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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Pliblica
Federal y el Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacion de la Subdireccién de Enfermeria del Instituto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suérez, en razén de Ia importancia de gontar
con herramientas administrativas vigentes que permitan el desarrollo eficiente de las funciones y
cumplir con los objetivos y metas institucionales.

El Manual de Organizacién constituye un instrumento indispensable en |a administracién de los
servicios de salud, se integra de los siguientes apartados: introduccion, objetivo y antecedgntes,
relatando la evolucién organizacional de esta Subdireccion, marco juridico, en el que se sustentan sus
acciones, las atribuciones conferidas en el reglamento vigente, misién, vision, organigrama, objetivo y
funciones del area, glosario de términos y anexos.

Delimita las responsabilidades y el @ambito de competencia de la Subdireccion de Enfermeria y areas
que la conforman. El Manual se elaboré con el fin de apoyar la capacitacion del personal que Igbora
en la unidad administrativa, para el de nuevo ingreso, asi como para consulta de servidores pullicos
de otras dependencias y publico en general.

El Manual se actualiza periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracion y actualizacion
de Manuales de Organizacion de la Secretarla de Salud y cuando existan modificaciones |a Ia
estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacién, mejoramiento y
enriquecimiento del mismo.

El presente Manual se encuentra disponible para su consulta permanente en la pagina web:
http:f/www.innn.salud.gob.mx/internaftransparencia/normateca.html.
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OBJETIVO

Informar al personal del area sobre los objetivos, funciones, organizacion y estructura organica dg la

Subdireccion de Enfermeria, asi como delimitar las responsabilidades y el ambito de competencia

de

las distintas areas que lo integran: administrativa, asistencial, investigacion y docencia basada ep el

marco normativo para la mejora continua de la practica profesional y de consulta para serviddg
publicos de esta institucion y otras dependencias, asi como al publico en general.

res




MANUAL DE ORGANIZACION
SALUD

Rev. 02

SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

Paging

5de 40

I ANTECEDENTES

El 28 de febrero de 1964 fue inaugurado por el Presidente Adolfo Lopez Mateos, iniciandd
actividades asistenciales tres meses después como un Instituto necesarios para dar prestigig

neurologia mexicana y cultivar las neurociencias, investigacion, docencia y la cirugia neurologica
avanzada.

Desde su fundacion el Instituto contd con un Departamento de Enfermeria. En el afio de 1963, sell

sus

ala

mas

levo

a cabo un curso preparatorio de enfermeria para iniciar las labores del Instituto Nacional de

Neurologia y Neurocirugia, posteriormente se transformé en Jefatura de Enfermeria.

Como titulares del area se desempefiaron las enfermeras: Maricela Linares de la Serna (1964), Alicia
Hernandez Guevara (1970), Maria Luisa Bravo (1971), Lilia Romero (1972-1978), Rosa Maria|Lara
Legaria, Carolina Chavez Tello (1980), Florinda Quintero, Blanca E. Weinmann (1986-1991), Rosa

Maria Cazares Ayala (1991-1997), Elvia Mali Hernandez Velasquez (1997-1999).

En 1975 este Departamento se ubicaba en la planta baja del edificio de hospitalizacién que contaba

con 16 enfermeras tituladas, 18 auxiliares de enfermeria y una jefa de enfermeras.

En 1982 la plantilla del personal de enfermeria estaba formada por 173 elementos de los cuales el v

76% era personal no profesional y el 24% personal profesional, la mayor parte de este ultimo ocupaba

los puestos de jefe de piso y supervisoras, quedando la atencién directa del paciente a cargo dg

auxiliares de enfermeria.

las

En 1984 se realiza el primer curso de enfermeria neuroldgica y neuroquirtrgica coordinado ppr la

enfermera neurdloga: Rosa Maria Cazares, avalado por la Escuela Nacional de Enfermeria y

Obstetricia (ENEO) y la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM).

En junio de 1987, se realizan las primeras jornadas nacionales de enfermeria durante la gestion de la

enfermera Blanca Escamilla, asi como la tradicional posada para pacientes y familiares las cualds se

contindan realizando.

En junio de 1992 el Departamento de Enfermeria cambia a Divisidn de Enfermeria.

///\
&
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neuroldgica se logré con el perfeccionamiento y experiencia del personal médico y del persong|

de area quirurgica Concepcion Jacobo Vega y Martha Elena Castillo Trejo.

En 1998 se realizaron las primeras jornadas internacionales de enfermeria coordinadas pof
culturales.
(2007 - 2017), la Enfermera y Mtra. en Administracion Patricia Zamora Ruiz (2017-2020) y la Mtra
Terapia de Heridas, Estomas y Quemaduras Alejandra Ibarra Rangel (2020 a la fecha).

cuatrimestralmente de forma ininterrumpida hasta la fecha, ademas de que se encuentra indexada
la base de datos CUIDEN (Granada Esparia, BVS LILACS, CUIDEN, LATINDEX).

ensefianza e investigacion cada una con funciones independientes pero interrelacionadas para

exitoso cumplimiento de sus funciones.
neurolégica, tres afios mas tarde nacid la Consultoria de Heridas y Estomas y la Consulto

Gerontologica.

Galan y la doctora Zoila Trujillo de los Santos.

Pl

En 1983 se logré un crecimiento considerable en las cirugias realizadas, el desarrollo de la cirugia

de

enfermeria, entre la cuales es importante mencionar a la jefa de area Juana Jiménez y supervispras

la

enfermera neurdloga Elvia Malt Hernandez, mismas que hasta la fecha se han realizado destacando

los temas de actualizacion en las neurociencias, enfermeria basada en evidencia y actividddes

A partir del afio 2000, la divisién de enfermeria pasa a ser Subdireccion; a partir de esta fecha sd dio
mayor impulso al desarrollo cientifico en enfermeria, siendo sus titulares: la Enfermera Neurdloga
Hortensia Loza Vidal (1999-2007), la Mtra. en Rehabilitacién Neurolégica Rocio Valdez Labastida

en

Durante el afio de 2002 se cred la revista de enfermeria neuroldgica, la cual se publica

en

En 2007 se reorganizé la subdireccion dando origen a cuatro coordinaciones: administrativa, clinjca,

el

En enero de 2011 la subdireccién contaba con 405 enfermeras y se cred la Consultoria de enfermeria

ria

En el 2012 se publico el libro de “Planes de Cuidados de Enfermeria Neurolégica” y la “Guia General
de Cuidados Paliativos para el Personal de Salud”, bajo la autoria de la Mtra. Maria Guadalupe Nava
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En enero de 2016 la Subdireccion de Enfermeria contaba con 392 enfermeras: 123 enfermeras
generales, 74 enfermeras con uno o mas cursos postécnicos, 106 licenciadas en enfermer a, 31

enfermeras especialistas y 58 enfermeras con maestria.

Para el afio de 2017 |a Subdireccién de Enfermeria se ubicé en el primer piso en el ala nort
servicio de neurocirugia, contando con un personal de 431 trabajadores.

e del

En junio de 2020, la Subdireccion de Enfermeria, contaba con un recurso humano total dé 390
enfermeras con formacion profesional en: postécnicos en neurologia administracién y psiquiatria) con
estudios de posgrado en atencion al paciente en estado critico, urgencias, enfermeria perioperatoria,
enfermeria neuroldgica, enfermeria cardiovascular, enfermeria en salud mental, rehabilitacion
neurolégica, licenciadas en enfermeria, licenciadas en enfermeria y obstetricia, maestria en ciehcias

de la enfermeria, heridas y estomas, administracién y gerencia empresarial y 39 camilleros.

Durante este mismo mes se realizé una reingenieria interna de la subdireccion de enfermeria
quedando estructurada con 4 coordinaciones: Administrativo a cargo de la Mtra. Gabriela Pichardo
Castafieda, Gestién y Mejora Continua del Cuidado Enfermero a cargo del Enf. Eduardo Rigardo
Camacho Franco, Gestion del Capital Humano a cargo de la Enf. Areli Garcia Avila, Coordinacién de
Calidad en Enfermeria a cargo de la Enf. Maria Teresa Martinez Acosta y el Laboratorigp de
Investigacion en Enfermeria a cargo de la Enf. Gyseti Lopez Cantera.

En julio de 2020, se reactivaron las actividades académicas a través de |a Coordinacién de Educacién
e Innovacién en Enfermeria haciendo uso de Ia plataforma digital Webex iniciando dichas actividades
la Mtra. Eloisa Servin Morales y la Mtra. Angélica Davalos Alcazar.

El 2 febrero de 2021, la Direccion General, la Direccién Médica, la Coordinacion de Apoyo a la Gestion
y el Departamento de Epidemiologia, encomendaron a Ia Subdireccion de Enfermeria con sus 4
coordinaciones internas llevar a cabo la recepcion de viales de la vacuna contra el virus SARS-(ov2
(COVID-19) en el campo militar 1-I bajo el acompafiamiento Y resguardo de la secretaria de marina

formando parte de la brigada del centro de vacunacién denominada “brigada correcaminos”, como

profesionales aplicadores de la vacuna iniciando la aplicacién el 3 de febrero dentro de
instalaciones del Instituto.

as
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Particular mencion y reconocimiento merecen todo el grupo de enfermeria, durante el tiempo de
pandemia contra el virus SARS-Cov2 (COVID-19). Por decreto del presidente Andrés Manuel Lopez
Obrador publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion el dia 18 de marzo del 2021, se declara gl 12
de mayo como el Dia Nacional de la Enfermeria.
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REF 08202015

Irovargpaniiors Se baa, S89F Col (& Fame 14260 Cautled de Mexieo Tek (5] S0 5852 wwe god mfssudinen
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F Reglaments de fa Ley Genera! de Salud an Matoris de Investigacian para la Salud
DOF DY 1087
REF OZ{G4/20 %%
Regiamento de 1s Ley Ceneral de Salud on Materda de Contio! Sanitere de la
Gisposition de Grganos Tejicos y Cadiveras e Sares Humanos
DOF 20062/ 19688
REF 2603/2076
= Reglarmento de la tey General de Sabud en Materla de Prastacids de Servicios de
Atencicn Médica,
DOF 14051286
REF ¥ ?}D?I‘ZD‘- 2]
# Reglarnenta de la Ley General Eara la inclusion de las Persones con Discapacadad,
LOF 304112012
¥ Reglarmento de los Articulos 121 ¥ 122 de la Ley Federal del Trabajo.
BOF Q5006201 4
- Reg;aumf.-ntu de Procedimientos para la atencion de Gueias Medcas v Gestion
Fericial e la Comisian de Arnitrae Madico,
COF 21012005
REF 089082018
= Reglamenta del Cdign Fissal de la Feclaracian,
DOF 02/04/201 4

W

Cisposicionas Internas 6&

» Eststuto Organico el Inssitutn Nacional de Neumlogls ¥ Neureoirugls Manuel
Velasco fﬂ.ﬁﬁ*’é{
2018

F Lir‘-aamﬁ:f'.ms Para la Aplicacian de Recursos Aulogenerades o Ingresos Propias
del Imtiﬁ.m: Necicnal de Neurologia v Meurscinagla Marwe! Valasco Suiraz,
DOF 23/03/201 8

» P@Q—itiuuséde Trareferencia de Tecnologis del institsto Nacionst de Meurnlagia y
Neumcir‘.ig.;a. Manue! Velasca Suwdraz.
DOF 23/93/2018

IR e Sur b *.!Tﬁ:f.:. & Fama 16269 Cludas e IO Tak (RR] 500 1837 Wk DD e ladinnn
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* Progmma  ingtitucional 2020-2024, del Institutc  Macional de Newurologia v
Mavngcirugia Manuel Wetesoo Sudms
COF 191 1/2080

= Reglae de Fropiedad Intelectusd ool stituto Macional de Meurclogia v
Meurccirugia Manual Velasco Sudrez.
COF 23/03/2001 8

» Relacidn Unica de la Normative del Institute Nacional de Neurclogia y Neusscirugia
Manuel Velasco Sudres.
OOF 1ofafz010

= (AMEXO} de s Relacion Unica de ta Normative del institute Nacieral de Nourologie
¥ Neurocinugla Manusl Velasco Sudrez
DOF 22062011

= Otrag Disposiciongs

# Decrtte de Creacidn del Instituto Nacional de Neurologia y Meurncirugia »
Malrgciruglia Manuel Velasco Sudres
DOF @TN2N952

= Programa Sectarial ce Salud 2020-2024,
ExOF | 70082020

#» Plan Nacional de Desarrebls 20719- 2024
DOF 120072059

# Rrototolo pan |3 Prevencian, ATencion y Sancion cel Hostigamiento Sexual ¥ Arosn
Saxuasl
OoF U3 f20p0

Cules v Disposiciones Administrativas

# Cuia tBonica para s eleborecion y actualizacids de manuales de organizacidn
espadificos de e Secretaris de Salug
Septiernbre 2013

» Cuia bécnica pars la elabosacidn y sctualizacion de menusles de procedimientas
de lalsecretana de Saluc
Septipmbre 2013

Insuspintes 111!' W ARTY Col Lo Eprrey 1AGR, Cadng de Mesico Tel (556] 5626 T0737 wane goh roxfesiusdinon
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# Programa Nacional de Combate a la Carrupeion v a la Impurnidad v de Migjora de
la Gestlin Plablics 200192024,
DOF 3dynafzo o

»  Dispaicionss Locales

P Ley de s Comision de Derechas Humanas del Distrito Eederal
DOE 23/08/1 995
v Lewy e }us Cwrechos de a5 Personas Adultas Maparas de fa Ciuded de México
DOF 28/06/2002
REF 24f01/2030
F Ley de Protection a los Animales del Distrito Federal,
DOF MEG2/2002
= Loy de Protaceidn a ta Salud de les No Fumadores en & Disirito Federal,
DOF 2901/ 2004
¥ Loyde has‘vdum Ecilidons del Distrito Federal,
DOF 22;:‘3%“2(}!’}5
REF 02V 2007
¥ Ley de Salud del Distrita Federsl,
DOF ?11,'3]91'2909
REF 17/oa/z01 2
» Ley ce Velunias Anticipada para & Distrito Federal
DaF 001/2008
REF 27408/2012 l
= Lay del Ssterma da Broteccisn Civil del Distrite Fadesal, V
DOF 2711/2014
REF 22032018
# Codigo Civil para gl Distrito Federal.
DOF 26/05/1 928
REF 08401/2020
» Codige ke Procedimientos Civiles pars ef Distrite Federal,
COF 10| 31 21/09/1932
REF 1807/2008
P Codiga Penal Para el Distrite Fedarst
| i

Frurmganess Sur N SIVF Col Le Peva 1068 Ciudad de Méwion Tek 155 W08 1827 v g b hadfnnn
\
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COF o720
REF 31{12/2018

= Reglemento de Construcciones para el Distrito Sederal
COF 25001 /2006
REF 24/08/20%8

* Reglamento de insumos para la Salud
DOF 04021998

* Reglamento de la Ley Reglamentarie del Articulo 5o Constitucional, Retetieo al
Ejevcicip de lat Profesionsas an la Chdad de Mawics,
DOF 0110119485
REF 08042018

*  Acuerdos

» Acuend( que tiene por olete emitic las disposiciones generalas en las rraterias de
BChiveg ¥ transparencia pars fa adminitraciBn pdliica federal ¥ su ansxn Onico
COF 03032016

P Acueedd rrediaate el cual el Pleno ael Instituto Nacional de Transparencia, Aconso
a i infermacion y Proteccion de Datos Personales, sstablece las bases de
interpretacian y aplicecidn de o Ley Cenwral de Tansparencia v Access a la

' infarmacién Fublica
DOF 17§06/2015

P Acurrdt por B Gue se establecen 195 Uneamentes Genemles para a regulacion ce
los prodesos de entrega-mosncidn y de renoclan de cuantas dp la Administracién
Publica) Federal.

DOF 240702017

* Acuerdd por el gque s medifica el diverso por o que se expide el Masual
admvnistrative de Aplcacion Genesl en Materia de Recursos  Financiercs,
prblicado & 15 de jubo de 2010,

DOF 3001172018

P .&cumdqa del Consejo Macional del Sstema Macwnal o Trarspemencie Access & la
Infarmacicn Siklica y Prdectidn de Datos Personalos por el qua so aprusban e
Linesrnjentos, generales en msteda de clasificocidn ¢ desclasificacan de e
infarmacide a5l comoe para la elabaracion de versiones poblicas.

Irmurepeerive: Sor oo, SATY Cal Lk Fams 1 620%. Ciudad de Masion Tk (55 S000 SH22 wrdsh g0 i Sal il fnes
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DOF 15042016

# Acuerdp del Consejo Nacional del Sisterna Nacional de Trargparencia Accesp 4 la
Infnrrn.a:c in Plblics v Proteccidn de Datos Barsorales, per el que se aprueban las
Lineamlemcrs Bonicos  generales para  la publicacidn, homologacian
munda}izxiéﬁ de la informacidn de las cbligaciones establecidas o o titulo
QuInto y &n s raccitn 1V del articulo 31 de s Ley General de Transparencia y Accesn
ala Infalh-nacidn Buibiica, que deben de difundir les sujetos obligados en los portales
de Internat ¥ N la Plataforma Macional de Transparencis
DOF 04/05/201 6

- -ﬁ.;:wrde{: miediante el cual se sprueban las modificaciones & ko Lineamisntes que
debedin cbservar e dependenciss ¥ entidades de is Administracisn Publica
Faderal lan la tecepclén, processmiento ¥ tramite e lus solicitudes de acceso a la
inforrmacion gubernamentsl que formulen los particulares &y come en su
resoluciin y notficacién, v la entrega de la informacién on su casa, con exclusisn
e fas sélu:lmdss de accese & datos personales y s cofreccion, ¥ bed limeamianios
que deflersn observar las dependenciss y entidades de fs Adimiristracin Poklica
Federal i-:m la recepoidn, procesamionta trémite, resolucién ¥ rotificacidn de las
solicitudes de access 3 datos FRtsonales gue formulen los pariculares con
emlusiﬂi'\ de las solicitudes de correccidn de diches datos
DOF 18 D15

i

# Acuerdd por 8l e se modibea o Averss por &l gue 4 Bmiten o eriterios
garmalt%!. ¥ la metodotogia a los Que debierdn supetarse los provesas de clasficucion
EOCHRCONGmICs de pacientes en los scteblesi miontog R praston sonecios e 'l
atgncion medica de la Secretada de Sahad ¥ delas entidades coordinades por dickha | |
Seécretaria, publicario el 27 de mayo de 7015
DOF Stk 1 /2080

* Acuerd por “ que se referrmg of diverso por el que se estabilecen (as DEposiciones
o Ma!&lla e Recursos Materiales v Servicios Senerales
DOF f.‘le[M-t’ZO'Hi

By

B oAruerdo por S gue we econocen termo erunabentes los requisitos establpeicos on
los @rtic jios 16 s, TE7. 168 170y 177 del Reglamento de insurmos para lg Salud
¥ a les tocedinmisntas te evaluacion téonica reslizados por fa Comisidn Fecleral
pars la hrmeccim contres Riesgos Sanitanos para el olorgamiente del registro
.sanﬂsarmide I insumes para la salud a qQue se refieren s articulos 2o, fraccianes

4
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TRCANTARIA D BAL IS % &
X, XV, incisos by ¢ y 166, fraceiones L |t ¥ Il el Reglamento de Insumos para la
Saludy en relacion con los articulos 222 ¥ 229 de la Ley Cereral cie Salud, los
n:quis!:m solicitados y procedimientos de evaluacian readizadng. asi come ia
imponacian de madicamentos con o sin reqisten sanitans e México, dirigidc a
r:ua!miaim snfgrmedad o padecimiente, que estén autonzados por (35 sigulentes
autordlades raguladorss: Agencia Suiza para Preciuctos Tarapéuticas-Swissman,
Comisién Eurgpea, Administracion de Alimentos ¥ Medicamentos de los Estadoas
Unidos de Armérica Ministerio de Ssiud de Canadd, Administracidn de Praducias
Tesapqum-zs | @& Australia,  Agencias  Regulsdoras de Referencia
QP 5 precalificados por of Programna de Precalificacisn para Medicarnsntos v
Va:amdela Crganizacion Mundial disla Salud o Agancias Reguladoras mierndros
del Exuena di Cooperacion de Inspeccidn Fasmacéytica
[COF 38107,2020

* Acuerdo por al que se medifican las dispasiciones en fas matenas de Recursos
Humatos y del Servicio profssional de carrers, asi coma al Manual adrinistrasie
e Aﬂlt:::idn Canaral &n mateds de Racursos Hurnanos y Qrganizacan v el Manual
del Sm‘rricil: Profesional de Carrers
DOE 19/05/2019

= Acuerdo por ef que se modifica por sequnda otasion ef diverso por el gue se dan a
Cﬂl'!(ﬁﬁﬁ! ls digs en oue 5o suspendarin loe plaros ¥ termines aplicabies en fos
trarrites y procadimientos administrativos sustanciados ante la Secrataria de

Relagicrms Exteriores con mativa de la srergencls senitaria generada Ror e virug
SARECoVE (COVID- 19
DOF 31082020

# Acuerdo por el gque se modifica ef civesa por el cjue s dan 3 conccer los Tramites
y Servigios asi como 1og forrratss gue aplicard la Sacretards de Salud, a traves de la
cormslbn Fecleral pera la Proteccion contra Rlesgos Samitarios imscrbos en el
R&gistrp Federal de trimites y sendelos de la Comisidn Federal de Mejora
Regulatoria

DOF 13/10{2020

Asuards que rmadifica & diversa par o gue 58 hace del cunocimients del plinlicn
en general, los diss que serdn considerados como inhabies para efectos dga los
actos yipmwiﬁiantus scdministrativos competencia de la Secretaria de Desaralio
kgrimq: Territorial v Urbano, dependencia de s Admindstracién Pablca

¥

Inwangaurtes S ba. RETT Col La Farrm 1 42090 Cluded de Mesics Tel 55 5006 5033 wves 0% e feay
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Federal Coantralizacla tarts an  oficings <entrales. como en dus oficinas de
recresetaciin en las enbdades federatives o regiones asi como los trémites y
senvicios que krinda su drgana descancentrado, Registro Agrards Macional, en
los Centros de Mtencidn en oficinas censrales ¥ en todas las delegacionas. asi como
el Archivo Cereral Agrade, su Archivo Registial su Bablotecn Especializads v en Las
32 unidaces de Contel Docurrerial, para prevenir la propagacion ¥ transmision
del virus COVID- 12
COF 10/06/2020

» Scusrda que tens por alyjeto emitic las Potiticas y Disposiciones para la Estrategia
Crgital h#aclcraai. ars materis de Tecnologlas de la Infuemacion v Comunicackanes, ¥
en la Se@guadéd i la Informacidn, asi come stabiecer o Manual Administrative
de splicecidn general en dichas Materias,
DOF 230742018

» Acuerdo que modilics al diverso por el que se instruye a les dependercias y
entidades de la Administracion Biblica Federal asi como # la Procuradiuria Sergeal
cle ia Heh@blica 4 abstenerse de emills regulacidn en lss materias fue se becdican
ﬂubiicud}m el 10 de agesto de 2000,
DCF 21/pgf2012

# Acuerdo por el gque se emiten las Disposicicres y &l Marnual Admisstrative de
Aplicacidn Ceneral en Mateda de Contral Intarme.
DOF 05092015

# Acuerdo por e que se expide of Manual Adrninistrativos de Aplicacidon Canars en
Matedia de Adguiticienes, Arrendamientos ¥ Serecios del Sectar Miblico. #
DOF 090272010 I/

= ﬁ::umdcsimr & que se modifica ol Manual Adeinistrativo de Aplicacide Ganmeal an
Materiz de Clras Poblicas ¥ Servicios Relacionados con las Mismas
[oF uz,:" 1l

" A:uerda%pcr # que se reforma y adiciona el Cadign de Etica de las Pesoras
Senvclorgs Fublicas del Goblemno Federal
COF 11032020

* Acuerdo | por) ol que se mforma v adiciona o Mamoal oe  Contabilicisd
Cubemarnental;
DOF 23/ 22020

Isscmgeniacs Bur M SHIT 00 Lo Pama T4 Eludad de Maxico Tok (95 SE0E 38232 v geluimaiamius o
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* Aouerdo por el gue se actualizan las Cisposiciones Generales para la Transparencia
¥ o8 Archives de la Administracion Pablca Federal v el Marwal Adminstrativo de
Aplicacidn General e las materias de Traradarencia v de Archivas

DOF 1207200

HEF 23/11/2012

Acuerda por el qua se modifics el diversn por el gue se establecen las Disposciones
a1 Mat-jia de Recursos Materiales v Senicins Genorales,

DOF 16D7/2010

REF 080472015

v

|
o Mormas &ﬁc‘im‘es. Moxicanas

o OGN Cficial Mexicana NOM-D0T-55A3-2012 Educacion en Salud para la
Trganizacion y Funcionamiento de las Residercias Méc as
DOF D401 /2003

» NOEMAFQEW Mexicana MOM-001-55471-2010 Cue instituye ol Procedimients por
& cual Se revizard, actuslizard v editard la Farmacopea de los Estaslos Unidas
blEnicargs,
DOF 26012201

\(T = MNORMA | Oficial  Mexicana NOM-002-SSA-2007 para  la  organizacidn

funcionarmients « ingenieria Sanitaria del Servicio de Radicterapa
DOF 11/06/2009

» NORMA Eficial Mexicana NOM 004 SSA3. 2012, del Expediente Clinica
BoF 15 02012

FONOHMA | Oficisl  Mexicana  NOM-00G-SS43-2C11, para la  Prciica de ia
Anestesiologia
DOF 35/43/2012

NGNS Gticial Monicana NG 008 SCF 1993, Sistemas Generales de Unidedes de
Medica
DOF 23/05/200

o NOREMA 'Pﬁr:iql Maxicona NMOM-O1&-558% 2012 gue establece las caracieristicas
minimas| de |nfrasstructura y Equipamients de Hospitales y Corgultorios de
Atencidn Médica Especializadas
LOE DEGTZ013

e Sy M SETT O L Parsa Y5200, Cudedt de Mistos Tek 51 5606 2073 woeee grevby st fee
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= NORMA Oficial Maxicana NOM-017-5542 2012, para s Vigilanoa Epidemioldgica
DOF 100202013
MNORMA Oficial Mexicana NOM-015-85A3-2013, para la Practica de Enferrmesda en
al Slﬂ#ma Magkona! ce Sakad,
DOF 08/03/2013

FONORMA Cficial Mesicana NOM-0Z1-5842- 1994, para is Prevencidn y Control del
Biremic TeniosisiCisticencosis en el Primer Nivel de Atencion Melics,
DOF 21/05/2004

» NORMA Oficial Mexicana Nom-UZ5-55AZ-2014. para Ja Frestacion oe Senicios de
Salud gr Ursidades de Atencids Integral Hospitalaria Médica-Psiauiatrica.

DOF 165111935
P ONORME  Oficial  Mexicana NOM-025-55A3-2013 pars la Organizacidn vy
Funcionamients de las Unidades de Cuidados Intensivos
LOF 1Toazal s
F MORMB Qficial Mexcana NOM-Q2T-550%-201 35 Requlacion de los Servicios de
Sakud Que establece jos Criterios de funcianamiento ¥ stercion de los Servicios de
Urgendias de ios Establecimientos para la Atencion Mediza
LOF D40az01 5
= NORMA Cficigl Mexicana NOM-028-5542-2009, piara ba Prevencion, Tratamiento ¢
Cantrof de ias Adicciones
DOF 21/08/2009
o NORMA Cficial Mexicans ROM-0R8-5TP5-1994. Segurided-Cédigo de colores nara ,
la rden:ﬁlcaciaﬂ de fuldes concucidos en tuberias, Ff-
DOF 19417/1993
Fe mnh% Oficial Mexicana NOM-030-5542-2009, pars la Prevencisn, Deteccidn,
Qisgndstico. Tratamientc v Control de 13 Hipertansién Arteris) Sistémica,
DOF 3)j05/2010
= NOMME Qficial Moxicana NOM 030 5543 2013, gue tatablcor 195 caractoristioas
arquitettsnicas par facilitar of acresn, transita uso ¥ perrmanancia de las ErSOras
con dijcapacidad an establecimisntos para I» atencidn médica ambulatarda
hospitalaria en & Sistema Naclonal de Salug
DOF 1208/200 3
~r NORMA Glicial Mexicana NOM-033 2001995, Seanifico humamitania de los
anirnales dormésticos y silvestres
DOF § lif'!.',‘f?‘.” agy
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& NOSMA Oficial Mexicana NOM-054-55A3-2013, Regulacisn de o5 Sanvicios de
Saluc ¥ Aterclin Médica Pra mosmitatana,
COF 2%,&%."2"31 &

# MOBMA Oficial Mexicana MOM-085-284 2. 20015, Dara la Vigitarsia Epidemicldgica,
prevencion y control de las Infecciones Nesocorminies,
COF 20/11/2009

> NORMR Oficigl Mexicana NOM-0#5-5542-2008 Vislencia famitiar, sewsal ¥ contra
las Muleres, criterion para ln Frevencidn y Atencidn,
DOF 18/08 /2008

F NORMA Cficial Mexicana NOM-D46-Z00-1 555 Sistema Macional de Vigiaecia
Epizﬂu@d&giﬁa,
DOF 29/01/2001

= NORMA  Oficial  Mexicana  NOM 051-200-1995, Trate
mowlizazicn de animales
CF 23051008

- NGF?H.? Dificial Mexicana NOM-056G-5547-7 983, Requisitos sanitarks del e de
Brotecodn Sersanal,
DOF 10§01/1006

= MORMA Oficial Mexicans NOM-072-8541-201 2, Etigustadio de Medicameitos W
Remedics Herbolarios
DOF 2111 /2012

P NOBMA Oficial Mexicana MOM-174-5541-1994, Sienes ¥ Servicips Métoda para la
detm‘na:sbn the Salmnnella en alimentos
DOE 22/0%/1905

B NOOMA Oficial Mexicana NOM 1375541 2008 Etiquetadc de Dispositives
Medivod, |
DOF 121242008

hurmaritanie en s

= NOBMA Ofickal Moxicana NOM-226.%501.2002. Salud ambipntal raquiEiog
t@m:nfc.l para las irstalaciones, responsabdidades sanitarias especiicacones
t-:«;rrlc:o] para los Equipss v Froteccian Racioligica en estanlecimientes de
Diagndstice Médico con Rayos X
DOF 15/09/2006
MDD, 267 2/2011

> NORMA| Cficial Mexicana NOM-253-S541-2012. para la disposicidn de Sangre
Humana ¥ sus componentes con Fines Terapduticon.

Ersweparios Sor e RRTT ol Lo Faeves BAZER, Clucdmd de Mésios Tel (155 5006 1032 e gy e asdviel e
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DOE 26510/2012

HORME Oficial Mexicana NOM-229-5541-2002, Salugt amblenzal Baauisitos
eCnicgs para fas nstalacianes responsabibdades senitaries, especificaciones
técnicds pars| los equipos y proteccidn radioligica an establocimientas de
diagnd:ticu midico con Rayas X
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. MISION Y VISION

MISION

Proporcionar cuidados de enfermeria especializados a través de la atencion centrada en los pacig
con padecimientos neurolégicos, neuroquirirgicos y neuropsiquiatricos, con sentido humanista y &
de forma eficiente y eficaz con el enfoque de calidad y seguridad, promoviendo el desa

ntes
itico,

rollo

profesional para la generacion de conocimientos e innovacién en el cuidado de la salud a través de

actividades asistenciales, de investigacion, administrativas y docentes.

VISION

Ser un referente nacional e internacional de enfermeria con alto nivel de calidad en la gestiop del

cuidado especializado, la investigacion cientifica y formacién continua de recursos humanos de

excelencia en el campo de las neurociencias.

80 de 40
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V. ATRIBUCIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y
NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

VIGENTE Ultima reforma publicada (DOF 29-11-2019)

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

para la comprensién, prevencion, diagndstico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion
los afectados, asi como para promover medidas de salud;

I. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, integrandolog
Repositorio Nacional de Acceso Abierto a Recursos de Informacion Cientifica, Tecnolégica y

Ciencia y Tecnologia.

Ml Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional,

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de 2000 TEXTO

l. Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiolégicas, experimentales, de desarfollo

tecnoldgico y basicas, en las areas biomédicas y sociomedicas en el campo de sus especialidades,

de

al
de

Innovacién, de Calidad e Interés Social y Cultural, de conformidad con lo estipulado en la Ley| de

y
celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacion con instituciones afines:
V. Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en aquellas que le s¢an
afines;
V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefanza,
especializacion y actualizacion de personal profesional, técnico y auxiliar, en sus areas |de
especializacion y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje;
VI, Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos,|en
su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables:
VII. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirdrgicos y de rehabilitacién|en
sus areas de especializacion;
VI, Proporcionar consulta externa, atencién hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacjon
que requiera atencién médica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad
nstalada;
X. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;
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X. Actuar como érganos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades|de Ia
Administracion Publica Federal en sus areas de especializacion, asi como prestar consultorias a|titulo
oneroso a personas de derecho privado:
Xl Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencién médica de las
entidades federativas y, en general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud;
XII. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos prppios
de sus especialidades;
Xl Coadyuvar con la Secretarfa a la actualizacion de los datos sobre la situacion sanitaria geperal
del pais, respecto de las especialidades médicas que les correspondan, y

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y ptras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 7. EI objeto del Instituto Nacional de Salud Publica comprendera la prestacion de senicios
de salud a un universo de usuarios no susceptible de determinarse. Las funciones de este Instituto
seran, ademas de las sefialadas en las fracciones | a VI y IX a XIV del articulo anterior, las siguientes:

. Estudiar y disefiar métodos y técnicas de investigacion cientifica relacionados con la salud;
Il. Desarrollar encuestas en las areas de la salud publica;

lll. Coadyuvar a la vigilancia epidemiolégica de las enfermedades infecciosas y de otros problemas de
salud en el pais, y de aquéllas que puedan introducirse al territorio nacional;

IV. Contribuir al desarrollo de la tecnologia diagnostica apropiada a las necesidades nacionales, en
materia de enfermedades transmisibles, y

V. Servir como centro de referencia para el diagnéstico de las enfermedades infecciosas.

P
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VI. DESCRIPCION DE FUNCIONES
SUBDIRECCION DE ENFERMERIA
OBJETIVO

Organizar y evaluar el proceso administrativo en las funciones sustanciales de la enfermeria, gn la
administracion, gestion del cuidado y mejora continua, docencia e investigacion con la finalidad de
garantizar al paciente atencion especializada en el campo de las neurociencias, a traves del

cumplimiento de los estandares de calidad y seguridad con apego a los valores éticos.

FUNCIONES

1. Coordinar y garantizar la aplicaciéon de cuidados especializados de enfermeria centrados en el
paciente neurolégico, neuroquirtrgico y neuropsiquiatrico, para coadyuvar al restablecim|ento
integral de su salud o la limitacién del dafio, cumpliendo los estandares y normatividad vigente

acorde a las metas y objetivos institucionales;

2. Establecer programas de prevencién y educacion de enfermedades neurolégicas a fin de

favorecer el autocuidado de la salud y |a calidad de vida de los pacientes y sus cuidadores;

3. Organizar y promover lineas de investigacion a nivel nacional e internacional para desarfollar
y difundir nuevos conocimientos basados en evidencia de enfermeria neuroldgica,
neuroquirtrgica, neuropsiquidtrica y consultoria de enfermeria;

4. Participar en la formacién de recursos humanos especializados en enfermeria, con el fin de
otorgar habilidades humanisticas, cientificas, tecnologicas y destrezas en el campo de las

neurociencias;

5. Establecer y coordinar la gestion del cuidado, proponiendo, planeando, implementando y
evaluando programas encaminados a la mejora continua e implementar controles internos a

fin de brindar atencion de calidad y seguridad al paciente con afecciones del sistema neryioso;
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6. Garantizar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asilcomo

de estandares nacionales e internacionales que avalen una atencion segura y de calidad al
paciente;

7. Gestionar los recursos humanos y materiales para garantizar la continuidad de cuidadbs de
enfermerfa oportunos, seguros e integrales en las diferentes areas y servicios;

8. Mantener lineas de trabajo efectivas y asertivas bajo un clima laboral de respeto reciprocp con

todo el equipo multidisciplinario de salud, para garantizar el adecuado desempefio de las
actividades del personal que integra a la subdireccion, y

9. Mantener participacion activa como integrante en los comités institucionales, a fin de emitir

opiniones asertivas y favorecer el consenso dentro del ambito de su competencia.
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ViIl. GLOSARIO

Auxiliar de enfermeria: Personal de salud que tiene conocimientos de campo en temas de
enfermeria, sin contar con titulo universitario y que apoya las actividades del personal

enfermero y de salud, en materia asistencial o administrativa.

Camillero: Persona de salud capacitada para el traslado seguro de pacientes e instrumental
a diferentes lugares del hospital usando una camilla.

Consultoria: Servicio de asesoria especializada.

COVID-19: Enfermedad por coronavirus 2019.

Cuidado de enfermeria de alta complejidad: Los cuidados que se proporcionan al
paciente que requieren atencidn especializada donde comlUnmente el cuidado es

especializado y se apoya de equipos biomedicos de tecnologia avanzada y personal de
enfermeria especializado en la rama correspondiente

Cuidado Paliativo: Es aquel que mejora la calidad de vida de los pacientes y las familias
que se enfrentan con enfermedades amenazantes para la vida, mitigando el dolor y otros
sintomas, y proporcionando apoyo espiritual y psicologico desde el momento del diagnostico

hasta el final de la vida y durante el duelo.

Demandante: Persona que para si o para otro solicita la prestacion de un servicio de
atenciéon meédica (reglamento de la ley general de salud en materia de prestacion de

servicios de atencion médica).

Enfermeria: Ciencia y arte humanistico dedicada al mantenimiento promocion del bienestar
de la salud de las personas, familia y comunidad, serie de conocimientos, principios,
fundamentos, actividades y actitudes para promover, prevenir, fomentar, educar e investigar
acerca del cuidado de la salud a través del cuidado de la salud a través de intervenciones

dependientes, independientes o interdependientes.

Estoma: Abertura natural o quirirgicamente creada, que une una parte de una cavidad

<
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corporal con el exterior.

Expediente clinico electrénico: Conjunto tnico de informacién y datos personales de un
paciente, que se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atencion medica, ya
sea publico, social o privado, el cual, consta de documentos escritos, graficos,
imagenolégicos, electrénicos, magnéticos, electromagnéticos, épticos, magneto-opticos y de
cualquier otra indole, en los cuales, el personal de salud debera hacer los registros,
anotaciones, en su caso, constancias y certificaciones correspondientes a su intervencion
en la atencién médica del paciente, con apego a las disposiciones juridicas aplicables. (de
acuerdo con la NOM 004).

Gestion del cuidado: Aplicacién de un juicio profesional en Ia planificacion, organizacion y
control en la provision de cuidados oportunos, seguros, integrales que aseguren la
continuidad de la atencién y se sustenten en lineamientos estratégicos para obtener como
producto final la salud.

Gestion de Riesgos: Se basa en Ia identificacién, el analisis y la correccion de las causas
que originan dafio secundario al paciente tras el tratamiento médico o Ia administracion de
cuidados.

Instituto: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez.

Neurocirugia: Especialidad médica que se encarga del manejo quirdrgico y no quirdrgico
(incluyendo la educacion, prevencion, diagndstico, evaluacién, tratamiento, cuidados

intensivos, y rehabilitacién) de determinadas patologias del sistema nervioso.

Neuroinfectologia: Subespecialidad de Ia Neurologia encargada del estudio y tratamiento
de los padecimientos infecciosos del sistema nervioso.

Neurologia: Especialidad médica que trata los trastornos del sistema nervioso;
especificamente se ocupa de la prevencion, diagnéstico, tratamiento y rehabilitacion de
todas las enfermedades que involucran al sistema nervioso central, periférico y el sistema
nervioso auténomo, incluyendo sus envolturas (meninges), vasos sanguineos y tejidos como
0s musculos.

/,VQ
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Obstetricia: Parte de la medicina que se ocupa del embarazo, el parto y el periodo de
tiempo posterior a este.

Paciente: Beneficiario directo de la atencion médica (de acuerdo a la NOM-004-SSA3-
2012).

Pandemia: Propagacion mundial de una nueva enfermedad.

Proceso de atencién enfermeria: Método sistematico y organizado de la practica de
enfermeria profesional, para proporcionar cuidados de enfermeria individualizados,
centrados en la identificacion y tratamiento de las respuestas Unicas de la persona o grupos
a las alteraciones de salud reales o de riesgo.

Psiquiatria: Especialidad médica dedicada al estudio de la mente con el objetivo de

prevenir, evaluar, diagnosticar, tratar y rehabilitar a las personas con trastornos mentales y

desviaciones de lo éptimo.

Referencia-contrarreferencia: Procedimiento médico—administrativo entre
establecimientos para la atencién médica de los tres niveles de atencién, para facilitar el
envio-recepcién-regreso de pacientes, con el propésito de brindar atencion médica

oportuna, integral y de calidad.

Rehabilitacién Neurolégica: Proceso supervisado por un equipo interdisciplinar a través
del cual personas que han sufrido alguna alteracién del sistema nervioso, pueden llegar a
lograr una mejora de su funcionalidad, de su independencia para la realizacion de las

actividades para la vida diaria y encontrar un alivio en la sintomatologia propia.

formacion de posgrado, el ejercicio profesional ampliado por el grado de autonomia en la
toma de decisiones, incluyendo el diagnéstico y tratamiento de los trastornos del paciente,
bajo las directrices de protocolos o guias clinicas.

& j Rol Ampliado de Enfermeria (EPA): La OPS/OMS define como una profesional con

Salud: La OMS la define como un estado de completo bienestar fisico, mental y social, y no

AT
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solamente la ausencia de afecciones o enfermedades.

SARS-CoV-2: Sindrome respiratorio agudo severo coronavirus.

Triage (Triaje): Término que se emplea en el ambito de la medicina para clasificar a los
pacientes de acuerdo a la urgencia de la atencion, se trata de un meétodo que permite
organizar la atencién de las personas segln los recursos existentes y las necesidades de
los individuos.

Usuario: Toda aquella Persona, que requiera y obtenga la prestacion de servicios de

atencion médica. (de acuerdo con la NOM-004-SSA3-2012 y reglamento de Ia ley general
de salud en materia de prestacién de servicios de atencion meédica).

VIIl. ANEXOS

Sin documentos anexos




MANUAL DE ORGANIZACION ReV. 02
SALUD
SUBDIRECCION DE ENFERMERIA Paginal40 de 40
HOJA DE AUTORIZACION
ELABORO SANCIONO
V% 4_1-»—:;_,_/
Yo

MTRA. ALEJAND

Subdirectora de Enfermeria

IBARRA RANGEL LIC. DIANA PATRICIA LOPEZ ROLDAN

AUTORIZO

Irector Médico

AUTORIZO

i

Jefa de la Unidad de Planeacién

< R I,
NATHAI/./HéRA DR. I-ylGEL ANTONIO ARAUZ GONGORA

Director General




