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INTRODUCCION

Publica Federal y el Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud,
se ha actualizado el presente Manual de Organizacién de la Direccién de Investigacion del

Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez (INNNMVS), en razén

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion \

de la importancia de contar con herramientas administrativas vigentes que permitan el

/
/
\

\

A

desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

Su integracién se realiza con base en la Estructura Organica institucional vigente y la Guia \
Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Organizacion de la Secretaria de

Salud vigente.

El Manual de Organizacion constituye un instrumento indispensable en la administracion de

los servicios de salud, se integra de los siguientes apartados: introduccién, objetivo y
antecedentes donde se relata la evolucion organizacional de esta Direccién, marco juridico,
en el que se sustentan sus acciones, las atribuciones que le son conferidas, su mision, vision,

organigrama, objetivo, funciones, glosario de términos y anexos.

|
Asimismo, este manual delimita las responsabilidades y el ambito de competencia de la %‘\
Direccion de Investigacion, como también el de las areas que la conforman. El manual se A\
AR
. - .- . - . - \ N )
elaboro con el fin de apoyar la capacitacion del personal que labora en la unidad administrativa, \\

asi como para consulta de los servidores publicos de otras dependencias y el publico en

general.
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El Manual se actualiza periodicamente conforme a los lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de Manuales de Organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion,

mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

\ El presente Manual se encuentra disponible para su consulta permanente en la pagina web:
http://www.innn.salud.gob.mx/interna/transparencia/normateca.html.
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OBJETIVO

Informar al personal del area sobre los objetivos, funciones, organizacion y estructura organica de la

Direccién de Investigacién, asi como delimitar las responsabilidades y el ambito de competencia de las

distintas areas que lo integran y a su vez servir de apoyo en la capacitacion del personal que labora en

la unidad administrativa, el de nuevo ingreso o servidores publicos de otras dependencias y entidades

y al publico en general.
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l. ANTECEDENTES

Direccion de Investigacion

El Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia abrid sus puertas el 28 de febrero de 1964 contandc
desde su concepcion con el compromiso de dedicar grandes esfuerzos a la investigacion. Sus primerog
laboratorios incluian aquellos dirigidos a investigacion en suefio, epilepsia, estudios conductuales
animales y fisiologia de la conciencia.

La creciente actividad cientifica de los investigadores pioneros justifico que en 1973 se creara la Unidad
de Investigaciones Cerebrales que ademas de ocupar un area de 1,200 m? para sus seis laboratorios,

multiplicé las lineas de trabajo en forma paralela al crecimiento en el campo de las neurociencias.

En el Esquema de Organizacién del INNNMVS de 1977, el area era denominada Jefatura de
Investigacién Cerebral, misma que dirigia el trabajo de los Laboratorios de Neurofisiologia.

Neuroquimica, Neurobiologia, Unidad de Suefio, cirugia Experimental, Microcirugia y Conducta.

En 1982 se inaugurd un segundo edificio de Investigacion, Unidad de Investigaciones del Sistemal

Nervioso, de 2,300 m?2 para completar en ese entonces la infraestructura de investigacion institucional

\n mayo de 1983 se creo la Division de Investigacion, misma que en tan sélo dos meses se transformd
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en Subdireccion General, siendo nombrado el Dr. Julio Sotelo como titular (1983 - 1998) y que desde

1999 constituye una de las Direcciones del Instituto.

A partir de 1985 se iniciaron las reuniones anuales de investigacion en conjunto con la Asociacién de
Médicos Egresados del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia (AMEINNN).

Fue en 1994 que se constituyd por primera vez un Comité de Investigacion mismo que evalud en su
primer afio un total de 92 protocolos, que dieron inici6 a la investigacion formalizadza

administrativamente.

El proceso de evaluacién para ingreso o promocion al sistema Institucional de Investigadores en
ciencias Médicas de la Secretaria de Salud, fue implementado desde 1996 por la Comisién Externa de

Investigacion en Salud, de acuerdo a los criterios especificados en el Programa de Ingreso, Promocion
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y Permanencia de Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud, elaborado por la

misma Comision.

A finales de la década de los 90 se construyo el Edificio de Investigaciones sociomédicas, también en
1998 se concluyo la construccién del nuevo edificio del Bioterio. Un cuarto edificio alberga a la Direccion

de Investigacion y sus departamentos y laboratorios de investigacion clinica.

Entre 1998 y 2001 toma el cargo la Dra. Maria Elisa Alonso Vilatela a quien sucedio el Dr. Camilo Rios
quien ocupd el cargo de 2001 y 2003. Posteriormente queda a cargo la Dra. Esperanza Garcia entre
2003 y 2007, mas tarde Maria Lucinda Aguirre Cruz entre 2007 y 2020 cuando tomo el cargo el Dr.

Francisco Camilo de la Fuente Sandoval, guien funge como Director de Investigacion hasta la
Departamentos incluyen Investigacién Clinica, Apoyo a la Investigacion, Neurogenética, Neuroquimica,
Neurofisiologia, Bioterio, Neuropsicologia y Grupos de Apayo.

Departamento de Grupos de Apoyo

oo
actualidad. S
Actualmente la Direccion de Investigacion esta conformada por Departamentos y Laboratorios. Sus
El laboratorio de psicologia experimental se creé en 1993, con el fin de implementar protocolos de \
investigacién en el area de psicologia, durante el 2001, en la administracion del Dr. Julio Sotelo Morales,
se constituyd como Departamento de Grupos de Apoyo, no sélo con el objetivo de trabajar bajo 3
proyectos de investigacion, sino el de continuar con programas de educacion para la salud en pacientes \\\b
que acuden a esta Institucion, fomentar actividades académicas y ser area de desempefio para servicio NS
social, realizacion de tesis tanto a nivel de licenciatura como de posgrado. Posteriormente, durante la '
gestion de la Dra. Maria Lucinda Aguirre Cruz, se denominé Departamento de Neuropsicologia y Grupos
de Apoyo. Recientemente, durante la gestién del Dr. Francisco Camilo de la Fuente Sandoval se

reenfocd su objetivo para que se incluya la generacion de investigacion neuropsicolégica y

electrofisiologica de punta en la identificacion de trastornos cognitivos en padecimientos neurologicos y

psiquiatricos con la finalidad de contribuir a la evaluacion y tratamiento de los mismos.
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Agudelo.

\ Departamento de Investigacién Clinica en Neurociencias

Actualmente funge como Jefa del Departamento de Grupos de Apoyo la Dra. Yaneth Rodriguez

En lo referente a la investigacion clinica destaca la constitucion del Comité de Investigacion Clinica en

investigacion.

el afio de 1994 dedicado a evaluar la calidad técnica y el mérito cientifico de los protocolos de
investigacion clinica. Este Comité, ahora denominado Comité de Investigacion conforme a la Ley

General de Salud, dio pie a los procesos administrativos para la evaluacion de protocolos de

En el afio de 1998 se cre6 Comité de Bioética, ahora denominado Comité de Etica en Investigacion

{» conforme a lo dispuesto en los articulos 41 Bis y 98 de la Ley General de Salud (DOF 14-12-11), con la

finalidad de evaluar y dictaminar los protocolos de investigacion en seres humanos para formular las

recomendaciones de caracter ético, asi como elaborar lineamientos y guias éticas institucionales para

; la investigacion en salud.

omo consecuencia de lo anterior se presentd un aumento marcado en el nimero de protocolos de

investigacion clinicos sometidos y en curso surgiendo asi la necesidad de crear un departamento que

comités.

actividades de investigacion en seres humanos.

coordinara y diera seguimiento a la investigacion clinica, asegurando también la autonomia de los

Fue entonces que se determind la creacion del Departamento de Investigacion Clinica en

Neurociencias, hecho que sucedié en el afio 2001 y cuyo objetivo inicial fue el de promover y organizar

Durante sus primeros 10 afios de funcionamiento (2001-2020), el Departamento de Investigacion Clinica

ha gestionado la ejecucién de mas de 1,200 protocolos de investigacion en seres humanos, con un

de 44 en el afio de 1998 a un total de 87 en el 2020.

promedio anual de 500 protocolos activos por afic. La productividad se incrementd de un total de 231
protocolos activos en 1998 a 347 en el 2020, acompafiado de un aumento en las publicaciones
derivadas de los mismos. De forma similar, el nimero de plazas de investigadores se ha incrementado
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La jefatura ha sido ocupada por el Dr. Antonio Torres Ruiz (2001-2003), Dr. Jesus Ramirez Bermudez
(2003-2007), Dra. Marie Catherine Boll Woehrlen (2007-2008), Dr. Daniel San Juan Orta (2008-2020) y

Dr. Gregorio Amin Cervantes Arriaga (2020-actualidad).

Departamento de Genética

En 1967 se fundo el laboratorio de Neurogenética a cargo del bidlogo Hector Hugo Figueroa. Se
encontraba situado en una pequefia area del segundo piso del Instituto. A partir de 1974 la doctora

Maria Elisa Alonso Vilatela fue nombrada como jefa de laboratorio, el laboratorio empezé a crecer con

la llegada de estudiantes que querian elaborar sus tesis, por lo cual fue movido a la planta baja del

edificio de hospitalizacién.

En 1975 inicia su actividad asistencial brindando apoyo a la Direccion Médica, mediante consultas e

interconsultas, estudios de bioguimica, biologia molecular y asesoramiento genetico a pacientes vy

familiares atendidos en el Instituto.

En 1979 se destacO por la publicacion en una prestigiada revista de otorrinolaringologia, de“un

importante articulo sobre la predisposicién hereditaria en algunos tipos de paralisis facial.

A partir de 1981 colabora con la Direccion de Ensefianza ofreciendo cursos de posgrado y para médicos

residentes como parte del curriculo de la especialidad de Genética Médica del Programa Unico de

Especialidades Médicas (PUEM) de la Universidad Nacional de México (UNAM) de sus diversas sedes % A

académicas.

En septiembre de 1982 el Dr. Francisco Rubio Donnadieu, Director General del Instituto, designé al

laboratorio como Departamento de Geneética, moviendo nuevamente sus instalaciones al edificio de

investigacion.

Desde 2009 ofrece el Curso de Alta Especialidad en Neurogenética con aval de la UNAM y desde 2015

organiza el Simposio Taller de temas Selectos de Neurogenética.

/o
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La Dra. Maria Elisa Alonso fue jefa de departamento hasta que en 2015 fue nombrada la Dra. Alejandra
Camacho Molina quien ocupé el cargo hasta el 2019, asumiendo el cargo el Dr. David José Davila Ortiz

de Montellano hasta el 2022. Actualmente ocupa el cargo la Dra. Petra Yescas Gémez.

El Departamento ha tenido importantes aportaciones, donde destaca la primera descripcion clinica de
familias con enfermedad de Huntington en México en 1985, la clonacion de EFCH1 de Epilepsia
Mioclonica Juvenil en colaboracion con la Universidad de California (UCLA), en el 2002, la descripcion
del efecto fundador de PSEN1 en Jalisco en el 2006 y ATXN7 en Veracruz en el 2014, causantes de
enfermedad de Alzheimer y Ataxia Espinocerebelosa tipo 7 (SCA 7) respectivamente.

Departamento de Neurofisiologia

. El Departamento de Neurofisiologia, sustenta sus bases en la década sesentas, con las investigaciones
electrograficas y conductuales realizadas en pacientes epilépticos por el Dr. Manuel Velasco Suarez.

s investigaciones se realizaron mediante la implantacion de electrodos en el l6bulo temporal para

analizar la actividad electrografica, tanto espontanea como provocada por la estimulacion eléctrica de
baja intensidad. En aguel entonces la investigacion fisioldgica del sistema nervioso central realizada por
el Dr. Raul Hernandez Pedn, fue determinante para establecer las bases anatémicas y funcionales de
los diferentes estados del ciclo vigilia — suefio, otros pioneros en el area fueron los doctores Carlos

Guzman y Augusto Fernandez Guardiola; a quienes se les unié en la década de los setentas el Dr. Isaac

Costero.

Con motivo de la celebracion del aniversario de este Instituto, y siendo director el Dr. Francisco
Escobedo Rios, en noviembre de 1973 se inauguré el edificio de investigaciones cerebrales, el cual

quedo bajo la administracion del Dr. Augusto Fernandez Guardiola. Quien, ademas, constituyé los
laboratorios de investigacion en Neuromorfologia, Suefio, Dolor, Control motor, Formacion reticular,
neuroingenieria y Epilepsia experimental.

53_ Bajo esta administracién se desarrollaron estudios de las alteraciones morfolégicas del encéfalo
> provocadas por la inhalacién de solventes industriales, mediante la coordinacién del Dr. Isaac Costero

y la Dra. Rosario Barroso Moguel, asi como la identificacion de los nucleos amigdalinos como

estructuras basicas en el proceso del suefio por el Dr. José Maria Calvo, y la participacion de diferentes
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nucleos talamicos durante el dolor por el Dr. Miguel Condes Lara. Mientras que, en el Laboratorio de
Control motor, dirigido por el Dr. Carlos Contreras, se realizaban estudios de actividad unitaria del \
cerebro; por el Dr. Simén Brailowsky se estudiaba la actividad del GABA en la actividad epiléptica. A su

vez, el Dr. Carlos Paz trabajaba en la participacion cerebelosa en la epilepsia.

En 1982 siendo director el Dr. Francisco Rubio se cred el Departamento de Neurofisiologia, constituido \
por el laboratorio de Suefio, Control motor, Formacion reticular y Epilepsia experimental en los cuales
se investigd el efecto de diferentes farmacos en pacientes con trastornos de suefio, asi como la

participacion del cerebelo y del ntcleo rojo durante la evolucion de un modelo experimental de epilepsia.

A partir de 1993 cuando el Dr. Rodriguez Carbajal encabezaba la direccion general, la jefatura del

Departamento de Neurofisiologia fue ocupada por el Dr. Carlos Paz Tres, hasta 2017, durante su gestion B
se reportaron los efectos del Ozono en el sistema nervioso central, lo que dio lugar a importantes .

publicaciones.

Hacia mayo del 2017, quedé como encargada a la Dra. Ma del Carmen Rubio Osornio, quien ha
desarrollado proyectos de investigacion encaminados al entendimiento de los mecanismos que

subyacen las crisis epilépticas.

Departamento de Neuroquimica

El Departamento de neuroquimica inicid sus labores como un Laboratorio de investigacion en el afo de BN
1978, fundado gracias al apoyo del Dr. Manuel Velasco Suarez (entonces director emeérito del Instituto) Y4
y del Dr. Gaston Castellanos, mientras el Dr. Francisco Escobedo fungia como director. Los proyectos
del laboratorio de neuroquimica hacian énfasis en una interaccion basico-clinica, que se mantiene hasta
el dia de hoy. Estaba ubicado en las instalaciones del laboratorio clinico y después en el "Area Azul”,
sitio donde actualmente se localiza la cafeteria.

En 1983, se consolida el Laboratorio bajo la direccion del Director General del Instituto el Dr. Francisco

Rubio Donnadieu y quedando a cargo de este el Dr. Ricardo Tapia Ibarglengoitia, a través de un
convenio de colaboracién entre el Instituto de fisiologia celular de la UNAM vy nuestro Instituto. El Q)

convenio se mantuvo hasta el afio 1991, cuando fue nombrado jefe del Laboratorio el Dr. Luis Camilo Q\E

L
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Rios Castafieda. En 1983, después de la construccion del nuevo edificio de la Unidad de Investigaciones

del Sistema Nervioso, el laboratorio de neuroguimica se traslado al primer piso.

En 1984, quedo a su cargo el Dr. Ricardo Tapia hasta 1989, entonces se hizo cargo el Dr. Camilo Rios,

guien ocupa el cargo hasta la actualidad.

En el afio 1992, el Laboratorio fue convertido en Departamento, operando asi hasta la fecha. Durante

este ultimo periodo, el Departamento de neuroquimica se convirtio en el mas productivo del Instituto,

con un promedio de 20 a 25 publicaciones cientificas internacionales por afo y varios registros de

patentes, en los ultimos afios. Ademas de las labores de investigacion, el Departamento realiza también

docencia de posgrado y servicio al area de médica.

Departamento de Bioterio

En 1974 el Dr. Isaac Costero ingreso como investigador al Instituto Nacional de Neurologia y

Neurocirugia para trabajar en el edificio de Investigaciones Cerebrales, ahi se inici¢ el estudio del

sistema nervioso central por la inhalacién cronica de solventes industriales, en gatos, ratas y primates.

En 1983 las instalaciones de bioterio se encontraban en dos sitios: el primero en el Edificio la Unidad

e Investigaciones Cerebrales, el que albergaba a las especies mayores y sala de quiréfano, el segundo

edificio de Sistema Nervioso, que contaba con salas para alojar ratas, ratones, conejos y cobayas.

Las instalaciones de bioterio se organizaron y tecnificaron basados en el disefio de Bioterios modelo

para investigacion (Sotelo, 1994).

El edificio de Bioterio se construy¢ en el periodo de 1993 a 1998, bajo la direccion del Dr. Jesus

Rodriguez Carbajal. El edificio de Bioterio fue disefiado ex profeso para alojar diferentes variedades de

animales de experimentacion. Conto inicialmente con las areas de reproduccion y experimentacién para

ratas, ratones y conejos, dos laboratorios, quiréfano para cirugia experimental y un area con tomaégrafo

para experimentacion en animales. El disefio se configuro con la blsqueda de ser un bioterio de tipo

convencional con reproduccion y hospedaje experimental. En 1998 se concluyo la construccién del

Bioterio un area final de 594 m2.
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Por su parte, el Departamento Area de Cirugia Experimental dirigido por el Dr. Sergio Gémez Llata
implemento practicas quirirgicas en animales de experimentacion en conjunto con el Bioterio, aportando
la posibilidad de que el médico residente siguiera sus técnicas quirurgicas a corto, mediano y largo

plazo.

El area ha fungido como un area de rotacion de los medicos residentes quirirgicos (R3) indispensable

dentro de su periodo de ensefianza. (Corona, 2004).

En 2008, se llevo a cabo la remodelacion del edificio de Bioterio, se modificé el area administrativa y los

vestidores para cumplir con las condiciones sanitarias para la produccion de animales para

investigacion, pasando a ser un bioterio de tipo semi-barrera.

En 2009 el bioterio obtiene su categoria de Departamento de la Direccion de Investigacion. El area de

roedores implementa un sistema de registro fisico y digital lo que permite controlar |a logistica productiva

de las cepas de roedores exogamicos y endogamicos.
En 2013, se rehabilita el area de desinfeccion y escurrimiento de material.
En 2016, se inicia el curso de capacitacion para el manejo basico de los animales de laboratorio. En el

mismo afio se implementa el uso de un sistema de esterilizacion de 1200 litros y sistemas de micro

aislamiento para cepas de ratones transgénicos

En 2017, se realizd la colocacion de la lampara de quirdéfano, en el area de procedimientos i X
NN

experimentales y en 2019 se hace la recepcién, e instalacién de una nueva autoclave de 350 litros de \\\S(J \

capacidad. d \

Hasta el 2022 el Jefe del Departamento de Bioterio fue el M. en C. Cesar Rodriguez, actualmente ocupa

el cargo la Mtra. Diana Hernandez Loranca. N

/ARy
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Departamento de Apoyo a la Investigacion

El Departamento fue creado en el afio 1985, siendo titular del area la C. P. Martha Legorreta, para
realizar actividades de soporte a la investigacion cientifica, mediante la atencién a través de dos areas
la de control y seguimiento de protocolos de investigacion y la de control y gestion de insumos,
actividades realizadas mediante sistemas, procedimientos de soporte a la gestion administrativa, de
acuerdo con las necesidades establecidas en los planes y programas institucionales respectivos.

El departamento entre sus actividades principales de apoyo a la Direccién de Investigacion se encuentra
la coordinacion y participacion en la Reunién Anual de Investigacion, asistencia a diversos comités que

forman parte integral en el desarrollo administrativo en el Instituto.

Desde 2020 y hasta la fecha funge como Jefe de Departamento el Lic. Ricardo Valencia Sandoval.

AN
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Ley Ceneral de Socipclacies Mercaniies.

L203F D18 854

REF T4/08/2078

Ley General de Salud.

DOF 07/02/1 864

REE 01080202

Lew Caneral b Equilibria Ecoldgico y la Protsccion al Armbiente
DOF 2601, 208

REF 1801 /202]

Ley Ganaral Para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
DOF 3000572017

REF 12/07/2018

Irvsur it e, B8 Cial. La Parean 1ER6%, Cludmd the Milakon Tek 55) G606 1812 mwe goivmeisducdeen
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-

= Ley General Para la Igusldad entra Mujeres v Hombeas
DOF QR8BI 2006
REF 14/06/201 6
#  Ley Cernersi Para la Prevencidn ¥ Gestiér Integral de los hesiduos
DIOF Y 00t
WEF 23/05/2015

o Ley General parn la Protgcoidn do Dases Personales en Posesion de Sujetos

Sibligades,
o Ley Federa! de sosterclad Republicans
DOF 13132018
b Loy Pederal di las Entidades Parasstatates
DIOF 14051086
REF 07,08,2019
¥ Ley Federal ge Procedimiento saministrativa,
COF 14051 886
REF 1EMMEZ018
o Ley Federsl e Remursracionss de los Sarvideres Plblioos.
DOF 1505/2021
»  Ley Federal cie Derechos
COF 31,12/7887
REF 200082001
Ly Eederal di Deuds Publica
DOF 31120806
REF 30/ /20148

w# Loy Federal de les Trabajadores al Servicic del Estado, Heglanentaria del apartado

"B del Articuip 123 Canstitusional
DEF 28271963
REF 07063021
» Ley Fedaral dp Bresupuesto y Fesponsabilldad Sacendaria
DOF B0803/2006
REF 20/05/2021
« Loy Federal de Droteccidn al Consumidor
DOF 2471 2/1902
REF 12/08/201%

i S Mo LTI Ol §a R TARGE Cudad e Mdaion Tel (551 SR TEIE e pobevie sl ad Snne
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e,

Ley Federal de Procedimiento Contencisss Administiativa
DOF 011 2/2005
REF 27801 /2077
Ley Fecleral de Basporsabi@idad Patrimonial del Extadn
COF 3112/2004
REF 20/05/202
Ley Federal de Transparancia ¥ Acvess & la informacian Pablica
DOF 08/05/2016
REF 27/ 2017
Lay Faderal cel Derecho de Autor.
DOF 2601241996
REE 01 72020
Ly Federal ciel Trabajo.
C03F 0 faa1 870
REF 23042021
Ley Faderal Para la Administracion y Enajenacion de Sianas del Sectar Biblica.
DOF 091 272002
REF 22-01-2020
Ley Facieral Pars Preveni ¥ Eliminar fa Discriminaciin
COF 11062005
REF 27/1/2007
Ley de Ingrasos de la Federacidn para ol gjercicio Fiscal de 2027,
BoE 25/11/2020
Ley der o Instifutos Maconales e Salud,
DOF 26/5/2000
REF 29/1 1201 '5!
Loy ol Blaneacidn.
DOF 05801/1543
REF 1022018
Loy Orgdanica de la Administracide Pikdica Federal.
DOF 05/ 1/2018
REF 11012021
Lay de ;‘gdauisi@imnea arrendarmiento y Sarvicios del Sector Pdbblive.
DOF 0401 /2000

irsurgecdue Sur Mo 30770 ol Loy Frwvay TARGR, Thycavd o Ménics Tel [95) S0 aan AT s e Sl B rven
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r

REF 20/05/2021
= Ley de Ampars, Reglamantaria de los Articulos 103y 107 de la Constitucién Politca
de ins Estacdos Unidos Mexicaros,
ROF D2i04/201 3
REF TE/OE200 &
P Ley de Asistenciz Social
DOF DZ02004
HEF Z0005,/2 021
¥ Ley de Asocisdiones Publico Privadas
DO 1ESO1 2012
REF 150672015
= Loy da Clencia y Tecnologia,
DOF 05/05/2002
REF O 2020
# Ley de Bicsegurided de Organismos Gendticameante Mudificadas
DOF OSRonz

CXOF 1ETant e
REF 208542021
» Lay de Instituciones die Segurns v Fianzas. _—
DOF 04/04/2013 el
REF 22800214
F Lay de la Comilsion Necioral de los Demcho Bumaros,
DOF 26/06/1997
REF 20052021
= Ley de los Sistemnas de Aharve pars & Relim.
DMIF 230519495
HEF 16/12/2020
# Ley de Obras Bublcas y Sanvicios Relacionsdos con las Mismas.
CICIF 00 S2000
REF 20408/2021 7 \\J
P Lay ole Preenlos. Estirmualos y Recempensas Civiles,
DOR 31121978

DEF Gal1 e 2020
# Lay de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacitn. &
‘\\

~/
=

=

TR RUr Mo S8V ot R Ve, Ul ol v Mdidee Tel S5 3000 03 wwegnh massikadAnnn
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REF 2005/203)

Ley de Tesoref|a de la Federacion.

PO 3001 2/200 5

¥ Ley del Biario l?’hﬁ:i:l y Gaeetas Gubarnarmanialos
DOF 241201985
REF B10520198 Fe de erratas DOF 10082019

o Ley del Irmpuesto al Walor Agregado,
COF 2afl 2978

T

REF 23M4/2027

w Lay del impoeeste Especial Sohre Praduscion i Senvicios,
DOF 50/12/1980
REF 081 2/2019

¥

Lay del Impuesto Sobee 1o Renta,

DOF 1171242013

REF 0981 22019

% Ley del Imatituto de Segurldad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Extade,
DOF 51082007

REF Zﬂ,l'l}E.“.ED31

Ley Qrgémica del Trikwnal Federal de Justicia Adrministratha

¥

) COF PEAFE016
?‘_‘ = Lay nﬂgi-armhtaria del Articute 5% Constitucional. relative &l Eemicio de las
) Profasknes &0 la Ciudad de México,
‘ DHOF 205/1 565
REF 19/01,/7018
 Presupuesto de Egresos de la Federacicn para ol Ejercicie Fiscal 2021,
QOF 3000 172020

s Cadigos

¥ Codige Civil Federal.
DOF 26/05/1924
REF 11/01/2021

 Codigo Macional de Procesimesnites Fonales,
DOF CEHJS\QU" é

Irviidgpivios S N m'r.i Col Au Fame 14258, Chidid de Mdeicg Tok (5] SI06 IMAD weew goiarma/salud ieinn
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KEF 190202027

Codigo Federal de Procedinniento Sivilas, i
DESE 2402019435 \
REF 20/05/2027 : \
Codige Penal Federal

DOF 14/08/14351

REF 071536/2021

Ceéedigo Fiscal de la Fadaracsan,

DOF 3101201960

REF 13/0s/2021

\

\

kY

Faglamenta de la [y de ddouiscionas Arrendarmisntos ¢ Serwvicios dal Soctor

¢ Codigo de Comarcio
DOF Dol 0730 al 131121 BED
REF 2503/2016
Faglarmanios

DOF 1903/2008

REF OB/0R 2000

Reglamento cle la Ley de Impuesto of Valer Agregade,

DHOOF Qi 2/ 2006 i
EF 250820 L

Regiamento de la Ley de Impuesto sebre la Renta,

DiOF 0810/201 5 . ‘\ )
REF U6/0520 16 \LV\
\j 3,

i
Fuizalicg /( &
COF 28/07/2010 P
Raglarnento de |a Ley de Bloseguricens de Organisrmes Cenéticarmants Modificades,

Reqailamento de 1a Ley de la Propiedad Indastrial

O3k EE/1 10 a0

REF 16/12/201&

Reglamente de la Ley de Sbras Pubdicas v Servicios Relacionados con las Mismas

DOF 28072010 A\

Reglamento de la Ly de Tesonaia due la Sederacion

dermpni s Sar Mo WATACa LA Famns 120 Cludead de Mdatong Tel (55%] 506 TE37T wwne goh mxhayieinne.



MANUAL DE ORGANIZACION Rev.

\ @
“f\

ALUD S Ly
| e - , 9F X Paqi
DIRECCION DE INVESTIGACION R 9'”:322 e

y L 3 ; .-‘l.-“‘.',‘\‘!
, s AI IUD r@* IMSTITUTS MACIONAL IE NEUROLOGTA 7
|

- il -n-." MOURGCIRUGIA MAMUTL VELASES: SWARDS
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, W

COF 3062017
»  Reglamento che la Lay del Impuesto Especial sobre Produccidn v Semvicios,
| DOF Duf12/2006
= Reqglaments de la Ley Fadaral de Archives,
DOF 13052014

e Reglamento de T3 Ley Federal de las Entidades Parssstatales.
DOIF 26/01/1980
REF 231172010
\ | = Reglamento de s Ley Federal da Presupusstn ¥ Responsabilidad Sacendaria.
‘. DO 30/05/2006
‘%\ ‘ REF 13/17/2020
> Reglarnerio de la Ley Federal de Proteccibn al Consumidaor

DOF 19/12/2019

» Reglarnento de la Ley Fedaral da Proteccion de Datos Personsles en Posedion de
las Particulares.
- DOF 220N

+ Reglemento -de la Lay Fadaral e Transparencia y Scoeso Publico Gubermarmental,

\ DOF 11/06/2003
" = Reglamento de ia Ley Federal del Denscho de Autor,
: “ DOF 22/05/1958
' HEF 1409/2005

*  Reglarmento de la Lay Fecaral para la adrministracion y Enajenacion de Sienes del
%/)/ Serlar ROk,
A DOF 17/06/2003
REF 2801172008
& Reglamento -#el Cédiao Fiscal de ba Federacion.
DOF Q2/04/2004
¥ HBeglamenta de la Ley Ceneral de Accese de los Mujeres a una Vida Libre de
Vinlencia.
DOF 11 05/2008
REF 14/D3,/201 4

¥

# Reglamanto de la Ley General de Protecién Civil
DICF 135052014

E : REF 03122015
o

Inwasganies Bur M, LETT Col Lo Famna 1626%, Clusind de Péalos Tik (551 SR06 SHEL wwa ol massisdiionn
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‘ b i INSTITUTE NACIONAL DE MEURDEQGIS ¥
\ P y NIURDCIRUGIS MAMNUEL VELASCO Susney
o T
o Reglamento de @ Ley Genersl de Salud an Materia de Investigasion para la Salud,
DOF 06011967
REF D2/04430 % &
* Reglaments de la Ly Genesal de Salud en Mateda dig Contro! Sanileno de la
Disposicion de drganns Tejidos v Cacddveres de Sares Humanos
DOF 200021245
REF 26/03/2074
* Reglamento de la Loy Genaral da 5abugd en Materia de Prestacicn de Servicios de
Atencicn Médica,
DIOF 14051966
REF 17072018
# Reglamento de la Ley General para la Inclusidn de las Personas con Discapacidad
DOF 30112071 2
w  Reglarmento de los Articules 131 v 122 de la Lay Federal del Trabajo. )
DI Q506207 &
* Reglamento de Frocedimientos para la Atencldn de quejas Medicas v Cestidn
Paricial do la Cornisidn de daroitraje Madico,
DOF 21072003 =
REF OB/0a/201 8 s
» Reglamentn del Cadign Fiscal ce la Federacian, =7 f
DHOF D2A041207 4 : ‘
J
¢ Disposiciones Internas h
»  Estatutn ﬂrg:ifﬂic;n ol Inspitute wacional de MNeurclogla v Meurccirugia Manuel
Vinlaso o i
08 .
o LUrsaniartos Para la Mpicacidn de Recursos dutogererados w Ingresos Propios .
el Imatitutn N}s»c:ic:ml e Neurologia y Neurocinsgla Maroe! Velasoo Sudnez, N:J
BOF 23/03/2018 v\\)
# Peliticas de Transfersncia de Tecnologis del instinsto MNecional de Neurnlogia v \\\
Mewrecinugia Manus! Valasca Sudires, b
COF 23/03/2008 '
Iramurgete s Sur Mo ATTC oL Le Fama F 208, Chadas de Moo Tak JB5] SG0E T wonre et magisa ket innn
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SRCAETARIA B darun "
»

Frocay Farrsi i’néciuscianal 2020-2024, del Insthute Megicsal de Mewroloogia oy
Maumaclrugia Manuel Weleseo Sudney

COF 18/17/200

Reglas de Propieded Intelectual el institutc Macional e Meurclogin oy
Meuracirugia Manuel Velascod Suder

DOF 23/03/201 &

Redacidn k}nizh ol Lo Mormative del Institudo Mecional de Neurclogia y Meunooirugia
Mariel Velasco Sudrez.

DOF ToAE201 0

DAMER T e I&f Relacitn Unica de la Normativa del institute Nacioral de Meurologia
y'Nwm:ifugEniz Martuel Yelaseo Sudares

DOF 23/06/2011

Otrasg Dispumim

i

¥

w

Decreto de i‘:;lma:i:'m del Instituts Macional da Meumlogia v Meuraairugla v
Mauracirugia Manuel Velaseo Sudrez

DOF 27021952

Prograrma Sectorial oe Salud Z020-2024,

DoOF 17082020

Slan r\.ﬁncinnaigde Dasarrolio 2078-2024

DOF 12072000

®rabooolo ﬂﬂ.f—é |2 Ryavenc in, frencion y Sancidn del Hostigaryiento Seeusl v Soosn
Seial. |

D% DR/ 2020

Gaales v Disposiciones sdministrativas

T

-

»

-

Cuiim tdcnica fbura la elebaracion y actualizacicn de manuales de orgenizecion
especificos de la Secretarla de Saluc

Septiembre 2013

Ttia téorica pars fa alabocacidn y sctualizacion de menushes de procedimientas
de in Secretana de Salud

Septienbra 2(::*13

nEEman I Sur ke TETECol Lo Eavey TARGY, Chuding de Wit Ted (55] 56006 $152 wwea goh msfssiddinen
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SA LU D f‘}ﬁﬁ WSTITUTOD NACIONAL DE NOURDLOGIA ¥

of  WEURICINUGEA MARULL VELASOU SUARLLS
r;

SILECTARIA DUl 3aia

b

» Programa Madonsl de Cormibiate a la Corrupeien y a la Impunidad y de Mejors de

o Gestion Pablica 2019-2024.
DOF 300ca/201 9

v DEposiciones Locaies

r Leyde la Comision de Derechios Humanos del Distrita Federal,
DOE 2206/ 1885
P Ley debos Derechos de las Personas Adultas Mayores de la Cluded de Méxica
DOF 25/06/2002
REF 24/01/2020
o Ley de ProwsctiGn a los Animales del Distrite Federal,
POF 2GE2002
¥ Loy e Proteceisn a la Salud de los No Furnadores en & Distrito Fadaral,
DOF 29/07/ 2004
* Loy de Besiducs Sidos del Distrito Federal
DHOF 22002003
REF 02/11/2017
F o Ley de Salud n:JPI {aistrito Federal,
DIOF 1700/2008
REF 17/0a/z01 2
W Loy de Veluntad Anticipada para s Cistrito Faderal :
DO 070012008 P
REF 27/08/2012 [
» Ly del Sistema de Proteccidn Civil del Distrite Federal, ¢
DOF 27112014
REF 22/03/2018
¥ Cadigo Civit para al Distrite Federal.
DOF 2505/1928
REF DEY 208
P Codigo de Procadimientos Civiles para ef Distrito Federal,
D o 2l 271/06/7932
REF 18/07/2018
# Codigo Peral Para el Distrite Fedaral

freapmeraee Sur Mo BATE Ol Lo Paia BB, Chuding de Moo Teb 15510 BT vk et badfnnn
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- MEURDCIREGIA MANUEL VELASCD SUARER
COF 16672092

HEF 51/112/2018

Reglaments de Construssiores para el Distrito Federal

CHIF FH000 [2004

REF 24/08/2078

Reglamente de insemes para la Salud

DOF 04/02/1808

Reglaments d'ﬂ la Ley Reglamentarie del Articulo o, Canstitucional, Belsto al
Ejerciciao de |ak Profesionas en I Chidad de Mewce,

DOF 6110/194S

REF 08/ 0sf20148

*  Acuerdos i

i
Acuerdo gue iinnm por obiele smitir as disposicionas genarales en las materniss de
archivos w transparenicia para la administracidn poblica federal ¢ S0 aneko 0Nco
CiOF D305E016
Acuserdo radiante @ cual @l Pleno del Instituto Macional de Transparencia, Acceso
a fa }nft:fmaéiﬂn y Proteccion de Datos Parsonales, establsce las bases de
interpretacian ¢ aplicscidn de la Ley General de Transparencia ¥ Actess a la
intormacién Fublics
DOF 17/06/2015
aruerdn pot el guwe se establecen los Lingamienias Gorerales Farm la regulacion ge
los procesoy de entrege-recencitn y de renciicn de cusntas de la Admimstracidn
Publica Federl,
DHOF 2072007
Acuerde por éel cue s rodifica el diverso por ol que se pxpide el Masual
Administrative de  Aplicacion Ceneral @n Materly de  Rwcursos  Financienos,
publicado @ 15 ae julio de 2010,
DOF 3001142018
Aeuerdn del Consajo Macional del Sistermna Macional de Trarapamncia Acoeso & la
Infarmacidn Bdblica v Pratecridn de Datos Perssonalas por el gue sa aprushan lod
Lif}eamienms! generales =n melsda de clasificacidn y desclasificacidn de fa
inforrmasiden ksl como pars s alaboraciaon de versiones pablicas

Inmergerrins S Wa . SETT Col L Fara 16765, Chutdnd te Maalco Tk (551 5006 SHER Wi 000 ol i
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a,
L L

DICF 150048006

o Acuendo deld (’.’pr’us&jﬁ Nacional del Sisterna Nacional de Trarspanencia Asceso a la
Informacisn Fiblica y Proteccidén de Batos Personales. por el que se aprueban los
Lineamientos | téonicos  genergies pa@ |3 publicacidn.  homclogacidn
estandarizacidn de la inforrnacidn de las obligaciones establecidas en e titulo
guintoy en 1a fraccion N del articulo 31 dets Ley General de Transparencla y ACceso
& la informacidn Boblica, que deben de difundir los sujetos obligados en ios portales
de ingarnat y dn In Slataforma Nacional de Transparencia
COF Da0SS201 6

= oAcieerco srwediante el cual se aprueban las modificaciones @ los Linsamientos que
detwrdn chserar las dependenciss v entidades de fa Administracion Pdblica
Faderal en la fecepcidn, procesamiento y trarmite cle las solicitades de acceso & la

irforrmacion gubernamental que forrmulen los particulares, ss' como en su
rassiussn ¥ netficacian, ¥ la entrega de la informacisn en o caso, con exclusian
e las solicitudles e acceso a datos Personales y s Coreccion: ¥ les linearmianios
gue deberdn absersar las dependancias y entidacges de la Administracidn Pablica
Foderal en la recepion, procesarmients, trdmite, resclucidn y notificacldn de las
soliciiucles de acceso @ datos peisonsles gue formulen e particulares con \
exclusion de lis solicitudes de correceion de dichos datos
DOF 1808080 5 .
Acuerdo por @l oue 59 modifics e diverss por el oue S& amiten s criterios \
gerwrales v la metodoiogie a los gue deberdn sujetarse los procesos de clasficacidn
oCipeconGimica de pecientes en lox establecimientos cRe pIOSEEN SERECIOS o \x
atancion reaidica de la Secretara de Salud y de las entidades coordinedas por dicha |' |
Secretaria, publicarc el 27 de mayo de 2013, l-"
DIGF 301 1,2000
¥ Acuerdo por el que se reforrma el diverss per el gue se sstabilecen las Disposiciones

ey Materia de Recumsos Materiales v Servicios Senerales

LOF GBfsf01 6
FooAruerds por @_i e 56 reCONGEEN Cormin equ valentes kos requisitos establecidos en

los articulos 167 Bis, 167,160, 170y 177 del Reglaments de insumos para 1a Salud

y @ led procedimisnios de evaluaridn tdonica realizados por la Comision Federal

para la Frokecoldn cantra Hiesgos Sanitanos para el olorgarmients del registrg

Eanitasio de los insumes para la selud a gue se refieren fos articulos 2o, lracciones

¥
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R P

XWXV Incises by o v 195 fracciones L I5 v 10 del Reglamanto de lnsurmes para la
Salud: en elacion tan los articulos 222 ¥ 22% da la Ley Cenernd ce Salud, los
requisitos solititacos ¥ procedimientos de evaluacidn realizados asi come @
impartacion cﬂ;n radizamentos cona §in regiEte sanitais an Méxicn, chirkgido a
cualguinr enfarmedad o padecimiente, gue estén sutarizados por las sigulentes
autoriclades rﬁquladqm Agencia Bulza para Productos Torapduticos-Swissmad,
Comisidn Eurdpea, Administracidn de Alimentos » Meditaimentos oe los Eslades
Unldos de Armérica Ministerlo de Salud de Canadd, Adrministracidn de Praductos
Terapéuticas | de  Australis,  Agencias  Reguladoras e Referencia
QPESOME: precalilicados por of Programa de Precalficacidn paca Medicamrartos y
Varungs de la Crgariracion Mundial dela Salud o Agancias Reguladonas mieenbos
el Esquama de Conperacin de inspeccidn Farmacdutios

D0OF 28/07,/2020

Acuerde por al que s rmodilican las disposiciones an las meteias de Recursos
HUMEnos y ﬁéﬁ Servicio profesional de carrers, asi come el Mapual adrministraso
e Aplicacian Cfiﬂﬁﬁml &N mateds de Recursos Humanos y Crganizacion v el Manual
el Servicin Profesional de Carrers

DOF 17052019

Acuerdo por el que se modificn por sagunda otasidn & diverso por & que se dan a
conocer [os ﬁ:‘!:u: en gue 5 aEpenderdn lod plazes v términes agplicables en fos
trarmites y procadimientos administrativos sustanciados ante la Secretarls de
Relaciones ExtRriores, con motiva de |a annergencia sanitaria generscs por e virus
SARECOVE (COVID-19).

DOF 31/08/2020

Aol por el cue se modifios & giverso por el gue se dan 3 sonocer 108 Trarmitas
¥ Servicios, asi como los formatos que aplicard [ Secretasia de Salud, a travis de la
Comisidn Federal pera la Proteccion contre Riesgos Samiterios irscrtos en el
Registre Poderal de trimites v senvicios de la Comisidn Federsl de Misjora
Regulatorin.

COF 13(10/2020

Anuarca gus maodifics o diversa por &l que 5& hace del conocimiente del pdolics
en general, luaf dies gue serdn considerados convo inhabiles pare efectos de los
actos y procedimisntos sdministratves competencia da la Secretara de Desaralla
AGTRAIC, Tﬁrriim5ai 3 Urbang, dependencia de  §s Adminitracién  Pablics

Invarganieg Sue s, SETY %.'J\I L P FAEBE, Cludmd de Musica Tl (S5] 5006 3037 wwe gob gidialuiliorn
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Fadaral Centralizada tanto en oficings centrales. Como en sus oficinas de
TERresntAcion e e ertidedes lederatives & regiones asi comb los trémites y
servicios que ft-.:srinda s drganc descancentrade. Registro Agrasio Macional, en
los Centros de Alencidn en oficinas centrales y en todas laz delsgaciones, asi como
el Archive General Agrario, su Archivo Registral. su Bibliotecs Especializeds v en las
3 unidades de Contred Docurrental, pera prevesin (8 progagacidn y transmnision
dal virus COVID TS

DOF TOADE/2020

Acuancdo que tere por albjeto amitr las Politicas y Disposiciones para la Estategla
Crgital Naciomal, om materia de Tecnologlas de la Informacide y Comunizaciones. v
an la Seguridad de la lnformacibn, 85 como edtabiecer o Marual fAdministrativo
cle aplicecide generai en dichas Materies.

DOF 2BAF2018

Ao enths gl h‘mdiﬁca al diverso por el gue 42 instidye a les dependercias v
entidades da la Adrministracion Piblica Fedaral, asl comio a ta Procuraduria General
e la nepﬁbli&a a abstenerse de emitir regulacian en las materias que se indican
publicads el 10 de sgeste de 2000,

DOF 21/08/2012

Acuerdn por &) que se emiten las Disposiciores v el Manual Admisseative di

Aplicacion General en Materia de Control Intermo.

DOF 0500208

Bcperdo gy E'_I gue e expide e Manual Administrativos de Aplicacien Cenaral en
Mateits de Adplasiciones. Arndamientos ¢ Servicios ded Sector Piblico.

DOF C8/022010

Acuerdo por el quese madlifica el Manus! Administrativo de Aplicacian Senesal en
Materia de Oleras Pablicas y Servicios Relecionadaos con les Mismas

DR U511 201 7

Acuerdo por o que se reforma y adicions ol Codign de Etica de las Personas
Sencloras Publicss del Goblerno Federal,

DOF 11/035/2020

Acuardo  por el gue se mforma vy adiclona & Manual o Contabilicad
Guk;&nnamentél.

COF 251320

Tvsarqiasibaes U Mo SRV La Fars 18260, Ciuedsid de Misico Tek (B8] 3608 5833 www goboma/siiud fnnan
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|
& Acuerds por 91 e se astualizan las Cisposiciones Senerales pera la Transparescia
¥ los Anchivng the la Adrministracion fdblics Federal v el Manual Aciministrativo de
Aplicacidn Gereral en las rmaterias da Trarsparencia v de Srohivos
DOF 12/07/2016
REF 23/11/2012
Acuardo por el gue se modifice el diverso por el que se establecen las Disposciones
&n fMateria de x!A?N:'t:vu"sas Materiales ¥ Sendcios Gonerales,
ok Tédavianto
REF 05/04/2015

5

Mormas Cficiales Moxicanas

P NOEMA Oficial Mexicana MOM-001-35A3-2012, Educacion en Salud pare ia
organizacion ¥ Funcionarmienio de las Residencias Médiras
DOF 04/01/2013
o MOHEMA, Qﬁciai Mexicang MOM-0D1-85847-20140 gque Instituye e Procedimiento por
gl oual se rwﬁsar&. actualizard v editaré la Farmocopea de os Estados Unldos
Mexicarvs.
DOF 2601 /2011
w MORMA  Oficlal  Mexicana  NOM-D02-S843-2007, para la orgapizacdn
Iumi&msrmienlfm & Ingenieris Sanitaris del Seedicio de Padictserapla.
DOF 11/06/2009
= NGEMA Oficin) Maxicana MOM-C0L-5585- 201 2, del Expediante Chnion
BOF 15/ 0f2012
o ONORMA  Oficial Mesicana NOM-006-SS5483-2011, para la Préctics e @
.ﬂ:nn:tusinlngi’::;
RoF 23032012
F NGNS Sficiol Monosno NOM Q08 SOF 1903, Sisternas Semerales de Unidodea da
edicla, |
DOF 23/05/2001
NORME, Oficigl Mexicana NOM-016-8545-2012. que establece las caracteristicas
minimas da |nfraestructurs y Equipamiento e Hospitales y Cordultoros de
Atencién Médica Especializadas
DOF DB/ (2013

y

| ; ;
Inmueperrias Sur Mo 3EYY Col. Lo Fama 14288, Chudec do Mesdoe Ted (495) 50500 2072 woena gotymsfudused e
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BOMORMA Oficial Mexicana NOM-C17-S5A2-2012, pava |z Vigiancia Epiclerninlogica
CHOF 1900202073
MNOEMA Oficial Mexicana NOM-01 25583201 2, pora s Préctica de Enfesreda en
ol Sistama Magional de Sakad,
DOF 02082013

P NORMA Oficial Mexicana NOM-U21-58A2-18094, para 1s Prevencidn y Control del
Biromic Teniesis/Cisticencosis en el Primer Nivel de Atencion Medics.
DOE 21/05/2004

o WNORMS Ohclal Mexicana Nom-DZS-554Z-201 4, para |a Prestacion oo Sorvicios de
Salud e Uridades de Arencidn Integral Hospizalaria Médica-Psinuiatrica.
DOF 16111985

» NOEMA Oficial Moxicana NOM-O25-$SA3-2013, para le  Crganizacion y
Funchonamiento de e Unidades de Cuidados atensivos.
BOF 1%oajz012

= MORMA Oficial Mexcana NOM-0ZT-55A%. 2013 Regulacicn de los Semicios de
Salud que pstablece los Criterios de funcionamisnts ¥ stercicn de los Servitios de

Urgencias de s Establecimiontes para b atencion Madica ,*;‘,7"'/
BOF D4/08(201 5 /

F NORMA Oicigl Mexizana NOM-02B-5842-2000, para la Pravencion, Tretamiento ¥
Cantrol de las Adiccicnes

DOF 210082009

B MORMA Olicial Mexicens NOM-0248-5TP5-1 894, Seguridac-Cédion de colones para f =
13 whentidic Midfﬁ e Muidos conducdos en tuberlas, r}]i
DOF 194071993 Iu_,r'

» NORMA Ofcial Mexicana NOB-020-5542-2008, para la Prevencidn, Deteccidn,
Disgnastics, Tratamienio v Sontrol de 3 Hiperensidn arers! Sistémica.
DOF 31/05/2000

= NONME Ofickl Moxicana NOM O30 BEAZ 2013, guo oatabloor las coractoristicas
arquitectSnics para faciliter o acoosp, trinsito, Lo y perrmanendia de las personas
cen discapacidad om establecimientos para la stencidn médica ambulatoria y
hospitalaria en & Sistema Nacional de Salud
DOF 12,08/2013

P MORME Olciel Mexicana NOM-033-200-1995. Sacrificn  hurnanitaris e los
anirmales domistizes y silvestres
[HF et iany

Imsurgentes Sur ko ST Co0 L Parve, TAZEND, Clused de Ebasiee Ted (58] SEOH SHLE s gt imuiarudiinee
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ARCHITADES BE SALUD
b MORMA Oficiel Mexicans MOM-0E8- 5542013, Regulacidn de ke Ssrvicios e
Salud y Awnﬂ:lén Meédicn Fra nospitalana,
DOF 23/09{201 &
oMORMA Ofcia! Medicara MOM-045-S542-2005, gara la Vigilasca Epidemiclégica,
préavencion y control de las Infecclones Mosocormisies,
CAaF 200111 fZﬂpQ
 NORMA Oficial Mexicana NOM-0M6-SSAZ-2005, Violencia familiar, senal ¥ cantra
las Moy, erlterion para le Frevencidn yw Atencidn.
DOF 16/04/2008
* NORMA Oficipl Mexicana NOM-DAE-Z00-1985 Sisterna Nacional de Wigitarcis
Epiznntidégiﬁfh.
DOF 29/01/2001
MORMA  COficisl  Mexicana NOM-051-Z00-1885, Trata  hussaritedio en la
micxilizacitn ci'c— animales
ROF 23051998
B MORMM C-ﬁcia:I Mexicana MOM-05G6-5547-1993, Requisitos sanitarios del equins de
Frotecoidn Bersonal,
DOF 10/01/1906
* MNORM& ﬂﬁciél Mexicana NOM-OTZ-854%-2012, Etiguetads de Medicamentos v
Rermedics Herhalarios
DIOF 2111/200 2
BOMNORMM, Dﬁt;i%l Mexicara NOM-T16-5541-1994, Bienes y Servicios Métoda para la
dﬂbﬂtminu:ic‘iﬁ chee Salmanella en Alimentos
CHOF 220051905
o MNORMA mﬁcﬁmi Mexicana MOM JIT-5547-2008 Eticuetade de  Disgositives
medices. |
DOF 121242008
B oNOEMA Oficksl Mowicana MNOMIIGSSAY00E, Salud  ambipntal, mequisitos

¥

ténnicos p-araln las Irstalaciones, mspomsabdidades sanitarias, especHicacianes
téenicas pard los Equipss v Froteccien Radioldgics en establesimmientos de
Diegnastice Médice con Rayos X
DOF 150877006
MOD, 26/12/2001

= MOEMA Oficial Mexicana WOM-253-5841-20012, para la disposicidn de Sangre
Hurriang ¥ SUS COMponentes con Fires Terapéuticos.

Ireiswuinriines Suir b X679 Col Ls Fanve AIGR, Cludnd de hMdudon Telk (55] 5636 TARY wowrs g mosclendsucdsbors




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 2
SALUD
DIRECCION DE INVESTIGACION Pég'n:':?' de

K 1 e "P.l.-
S AI l 'D £ L5 STITUT HACIONAL OF NEURCAGSIA ¥
Y

&
= T MEURGCIRLGIA MARUEL YELASLO SuAREE
P &

EE 3

NECWE A REE TR ALY
W

DOF 26/10/2012 @ %@4

F HWORMA Oficial Mexicana MOM-ZZS-5547-Z00Z, Salugd amblantal Baguiston
tdcnicos paral fas instalaciones resporsabibdades sanitaries, especificaciones
tecricas para) los squipos ¥ preteccidn radaidgica en sstablecimiontos de
diagrdsticn médico con Rayos X
COF 15092000

b Medificacdn del memera! B de la NORMS Oficial Mexicana NOR-228-5647-2002,
Salud ambiertal, Reguisitos denicos para las instalaciores. esponsaldlidades
saritaring. espes ficaciones téonicas nara ins equipns v proteccidn redioldgics en
gsteplecimientcs de disgndstico rmédics con Rayos X
DoF Zef o

b MODIFICACION do los numerales 2, 21, 32, 350, 63.22 y 17.4: aliminacidn de o
numerales 5214, 6215 621862232 622535, 65215 62324 v 725y adicidn
dis los m.ammaf}pz BERE w 327 de la MORMA Oficial Mexicana NOM-229-55A1«
2002 Salud amblental, Hequisitos técnicos  para lee instalaciores,

responsabilicades sanitarias.  especificaciones  wonicas  pare  jos  equipes ¥
proeccidn radicidgica en establecimientas de diagndstico medico corn Rayos X
DOF 28N 202011 -

F MORMA Oficial Mexicana NOM-DE4-354T-1 983, que establecs Ias especificacionns
sanitarias de los equipos de reactives utilizades pars diagrsdstiono.

BOF 2602/1995 ™

» NORMACHicE Mexcana NOM-073-5541-2015. Estebiledan de farmacos y |
roedicamentos, asi como de rermedios herbolaricos, U
DOF U?fDE.fEG}E

B NOVEMA Oficinl Maticena MOM-GI-SS54T-2020. gue instituye 13 eslructurs de g
Farmacopes :{Iq los Estados Unldos  Mexicanos y sus suplementos ¢ e
provecimients padd Su reviEiin, sctualizacion, edicion ¥ aifeson,

BCF G401 2021

= MORMA Oficial Mexicana NOM-DOT-5521-2000, gue instituys 2 procedimisnto por
®l cual se mm;risarii. sctualizard v editard la farmacopes de hos Estados Umidos
M anos., I
CAOF 26/01/Z2001

P MO Oficng! Mexicarss NOM-220-5541-2016. Instaiacidn ¢ opsraciin de la
farmscuvigilant .

DoE 197

emargares S N wBrd ool L Wi LARRI St e MR Tek 58] 5606 M523 gt sahelinng
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MODIFCACION a la Noesma Oficial Mexicang NOM-220-5541-2076, Instalacitn
operacion de la farmeacovigilangia

DOF 30/05/2020

MORM Oficisl Mexicana MOM-DET-ECOIL-55A1-2002, Proteccian ambiental - Salud
ambiental - | Residucs  peligroses bioldgicoinfsosicsns - Clasificaghén v
sspecifcacionas de manejo. '
DOF 17/02/2008

HORMA {hﬁ::inlgmm‘mna MOM-168-5541-18%8, del Expedients Clinico

DOF B0 '351:51

NORMA Oficidl Mewicana 033-NUCL-2016. Especificaciones técrmicas para (3
aperarion de unidades de teleterapia Acelerabdones linesles.

DOF D4/08/2016

MNORMA Oficial Mexicams NOM-017.85843-2012, que establocr o crivarios para 1a
ejesucion de proyectas de Investigacidn para la salud on seres Fuimanos,

DOF Daf1 /2013

MORMA Oficial Mexicana NOM-DDD-S543-201 2. Educacisn en Salud, Criterios para
la utibzacidn de los establecimientos para le atencién médice como campos
climioos pare lnfpmtmiétﬂ dal sandcio soial de rmedicing v estormatoicgia,

DOF o7 0E207 4

MORMA  Cficill Meicana  NOM-036-5862-20%2, Prewencidn y contrel  de
m.nﬁzﬂmﬁﬂd?a% aplicacion  de  vaturas foxoides  fabaterspicos  [suercs] o
inmnoglmuﬁhas @y &f Fusmano.

DOF 280820012

Mz RMA Oficial Mexicana NOM-035-5543-201 2, En Materia de infarmackin en saiud.
DOF 50N 12012

MO Oficial Mexicana NOM-OS0-5547 2004, e Materis de informacidn an salugd,
DOF 28/09/2005

PROYECTS de Modificacidn de la NORMA Oficial Mexicana NOM-ODS-S543-2010,
e E-st,able-n::ef s peguisitos minimes de  infasstructura v eguiparminnta de
establecimientts péare la atencidn madica da pacientes ambulatorios para guedar
carme NORMA Oficial Mexicana NOM-005-5543-2016, que establece los requisitos
minirngs de mlferaestmcmr.a ¥ equipamient de establecimierntos pam 1a ateridn
rrdchice de paclentes ambulatarion

DOF 206601 ,!‘201??

|
Ingargm oG Sud B, SEUT L Lin Parma 6260, Cuded de Méxion Tel (55 5006 5922 wewew gobomnsddiver
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PROYVECTS de | NORKA, Oficial  Mexicans PROY-NOM.0Z6-5563-2015 Para s
regulacion de ln atencidn médica a distancia,

DOoF 212208

PROYECTO de Modificacion de ks NORMA Ofizial Mexicana NOM-178-5547-18598
Cjii estalblece los secpalitns minimos de infrasstractura ¥ equipamients e
estaplecirmientos para la atencidn medica de padianies ambulatonios. para guedlar
cormo PR -MOM 005 S5A3-2007 que  estsbleze los  requisites  mainired de
imfraessuchura y equipamisnts de sstablacimientos para A atencicn madica de
pacientoes ariulatorios

BOF 15801 2009

El presents o normativo 82 encusntra sctualizado al junin de 2021; mcorpona

dispmsiciones vigentes al momento desu elaborecidn, con indepandencia o la expedicin
¥ la modificacldn de disposicienas realizadas de maenera posterior, particularrmente de
acpuiian cuya vigercia aueda sujets al ejercicio Niscal en Do,

ATEMTAMENTE

e 8
LT, JAIME CABRIEL NARVAEZ GENIZ
APODERADO CENERAL PARA ACTOS DE ADMIMISTRACHON

PLEITCS ¥ COBRANZAS
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.  MISION Y VISION

MISION

Consolidar la investigacion basica, clinica y socio médica con apego a los principios cientificos, éticos y
de equidad social para contribuir con el avance cientifico para la satisfaccion de necesidades de salud
a través de la innovacion cientifica, excelencia académica y seguridad en la investigacion en el ambito

de las ciencias neuroldgicas.

\ VISION

Ser una unidad lider a nivel nacional e internacional en el desarrollo de investigacién en el campo de
las neurociencias, alcanzando el mas alto grado de humanismo, calidad y eficiencia, mediante el
cumplimiento de los objetivos institucionales, a través de la excelencia en el desarrollo y conduccion de

ptocolos de investigacion.
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DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
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V. ATRIBUCIONES

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 2000 TEXTO VIGENTE
Ultima reforma publicada (DOF 29-11-2019)

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

I Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiolégicas, experimentales, de desarrollo
. tecnologico y basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas en el campo de sus especialidades, para
la comprension, prevencion, diagnéstico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion de los

afectados, asi como para promover medidas de salud;

Il. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, integrandolos al Repositorio

Nacional de Acceso Abierto a Recursos de Informacion Cientifica, Tecnolégica y de Innovacion, de

Mad e Interés Social y Cultural, de conformidad con lo estipulado en la Ley de Ciencia y Tecnologia.
cién reformada DOF 16-02-2018

. Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional, y

celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacion con instituciones afines:

V. Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en aquellas que le sean
afines;
V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefianza, especializacién

y actualizacion de personal profesional, técnico y auxiliar, en sus areas de especializacion y afines, asi

como evaluar y reconocer el aprendizaje;

ilf V. Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos, en
9}? “ su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables;

VIl Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirtrgicos y de rehabilitacion en
sus areas de especializacion:

VI, Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacién que

é requiera atencion médica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad instalada;
IX. Asesorar y formular opiniones a |la Secretaria cuando sean requeridos para ello;
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X. Actuar como organos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades de la ‘
Administracion Publica Federal en sus areas de especializacion, asi como prestar consultorias a titulo @’ &bd

oneroso a personas de derecho privado;

XI. Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion médica de las
entidades federativas y, en general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud,

XII. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios de

sus especialidades; :
Xlll.  Coadyuvar con la Secretaria a la actualizacion de los datos sobre la situacién sanitaria general\
del pais, respecto de las especialidades médicas que les correspondan, y \
XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras \.'\

disposiciones aplicables.

Nt

ARTICULO 7. El objeto del Instituto Nacional de Salud Publica comprendera la prestacién de servicios
de salud a un universo de usuarios no susceptible de determinarse. Las funciones de este Instituto

seran, ademas de las sefialadas en las fracciones | a VI y IX a XIV del articulo anterior, las siguientes:

|. Estudiar y disefiar métodos y técnicas de investigacion cientifica relacionados con la salud;

Il. Desarrollar encuestas en las areas de la salud publica;

[ll. Coadyuvar a la vigilancia epidemiologica de las enfermedades infecciosas y de otros problemas de
salud en el pais, y de aquéllas que puedan introducirse al territorio nacional,

IV. Contribuir al desarrollo de la tecnologia diagnodstica apropiada a las necesidades nacionales, en
materia de enfermedades transmisibles, y

V. Servir como centro de referencia para el diagnéstico de las enfermedades infecciosas.
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VI. DESCRIPCION DE FUNCIONES

\ DIRECCION DE INVESTIGACION

OBJETIVO

Coordinar, difundir y consolidar la investigacion clinica y basica en el campo de |as neurociencias que
contribuyan a generar nuevos conocimientos, para la comprension, prevencion, diagnostico y

tratamiento siempre en apego a la ética y buenas practicas, en cumplimiento a leyes, reglamentos,

‘normas y politicas.

Q%UNC'ONES
Coordinar la investigacion cientifica en el ambito de las neurociencias que permita la obtencién
\je nuevos conocimientos;

Establecer nexos entre la investigacion basica y aplicada, a fin de resolver los problemas

™

.

A

// prioritarios en el ambito de las neurociencias;
(;'/

;

3. Vigilar la evaluacion, dictaminacion y seguimiento de los protocolos de investigacion a traves
de las actividades del Comité de Investigacion, Comité de Etica en Investigacién, Comité de
Bioseguridad y Comité Interno de Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio en cumplimiento

con la normatividad vigente;

4. Coordinar y promover la celebracion de convenios con universidades y otros centros de
investigacién, nacionales y extranjeros, para incrementar el impacto de los protocolos de

investigacion;

5. Difundir los resultados alcanzados en el campo de las neurociencias a través de publicaciones,

congresos y simposios para posicionar al Instituto como referente;

6. Vigilar la formacién y desarrollo de recursos humanos en el area de investigaciéon en

neurociencias a través de alumnos de pregrado y posgrado asignados a los investigadores de
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10.

11.

12.

13.

14.

manera que contribuyan a la creacién de nuevos conocimientos y solucion de problemas

prioritarios; W\

Dirigir acciones para el 6ptimo aprovechamiento de los equipos, insumos, materiales y recursos
destinados a la investigacion, para su adecuada gestion, con el proposito de atender con

eficiencia la demanda de las areas;

Coordinar con los Departamentos y Laboratorios la generacion de informes y dictamenes
cuando procedan o por peticion de la autoridad competente para otorgar los elementos que

permitan la toma de decisiones;

Emitir politicas administrativas, técnicas, académicas y la normativa interna relativa a la

investigacion de aplicacion obligatoria dentro del Instituto;

Coordinar el ingreso, promocién y permanencia de investigadores dentro del Sistema
Institucional de Investigadores en Ciencias Médicas y del Sistema Nacional de Investigadores

para mejorar las oportunidades de trabajo y estimular la productividad en investigacion;

Coordinar los tramites para la obtencion de estimulos a la productividad de los investigadores
ante la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad, para estimular la productividad en investigacion;

Difundir oportunamente las posibles fuentes de financiamiento, becas y convocatorias para

contribuir al desarrollo de los protocolos de investigacion;

Expedir y certificar las copias de los documentos o constancias gue existan en los archivos a

su cargo, cuando proceda o a peticion de la autoridad competente;

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad al paciente;

0. Ry 4
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\ 15. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacién de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion

segura y de calidad al paciente;

ﬁ 16. Establecer, supervisar y mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del lugar y
\ el equipamiento para impartir la atencién médica y quirurgica con calidad y seguridad;

(

17. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos; y

funciones.

<

éé 18. Xll. Los demas que sefiale la Direccion General, necesarias para el mejor cumplimiento de sus

/.

[&

p

)

o

3
=4
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DEPARTAMENTO DE GRUPOS DE APOYO

MISION @ &W

Ser un area generadora de nuevos conocimientos a nivel nacional y de Ameérica Latina en el area de la

neurofisiologia tanto clinica como experimental.
VISION

Conformar una unidad de investigacion lider a nivel nacional e internacional cumpliendo con los
objetivos institucionales con la finalidad de mejorar la atencién neuropsicolégica de personas con

enfermedades neurolégicas y psiquiatricas prioritarias en el pais.
OBJETIVO
Realizar investigacién en el area de la neuropsicologia tanto clinica como experimental en personas con

enfermedades neurolégicas o psiquiatricas que permitan incrementar el entendimiento de dichos

procesos derivando en mejores estrategias diagnoésticas y de tratamiento.

FUNCIONES

1. Desarrollar proyectos de investigacion tanto clinicos como experimentales que involucren

aspectos neuropsicolégicos en personas con enfermedades neurologicas y psiquiatricas;

2. Desarrollar lineas de investigacion en el campo de la neuropsicologia sobre enfermedades
neurolégicas y neuropsiquiatricas de alta prevalencia como enfermedad de Alzheimer,

enfermedad de Parkinson y depresion;

3. Fomentar actividades académicas y ser campo de desarrollo de recursos humanos gque permita
realizar el servicio social, tesis a nivel licenciatura y de posgrado que contribuya a la creacién

de nuevos conocimientos en neurociencias;
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4. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad al paciente;

5. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacién y evaluacién de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion

segura y de calidad al paciente;

Establecer, supervisar y mantener las condiciones éptimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el equipamiento para impartir la atencion meédica y quirdrgica con calidad y seguridad; y

Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION CLINICA EN NEUROCIENCIAS

(D>

Ser el area generadora de nuevos conocimientos en areas prioritarias de las neurociencias a nivel
nacional y de América Latina a través del desarrollo de la investigacion en seres humanos de calidad
con alto rigor metodologico y respeto a los principios éticos a traves de la coordinacién y vigilancia de

la ejecucion de protocolos de investigacion clinica.

VISION
Conformar una unidad administrativa lider nacional e internacional en la generacion, desarrollo y
difusion de investigacion clinica en neurociencias cumpliendo con los objetivos institucionales para

impactar en la atencion de los problemas prioritarios de salud en el pais.

A mediano plazo fomentar la creacion de convenios y redes de investigacion a través del incremento de

la difusion de las investigaciones en foros internacionales que favorezca la interaccion.

OBJETIVO

Coordinar, asesorar, verificar y vigilar el desarrollo de los protocolos de investigacion en seres humanos
. . . . v . . . <

con la finalidad de generar nuevos conocimientos y lineas de investigacion en el campo de las

neurociencias en apego a la normatividad vigente en salud, en investigacion y en ética.

FUNCIONES:

1. Organizar y supervisar grupos de investigacidn clinica de caracter institucional, asi como
nacionales e internacionales con la finalidad de fortalecer el desarrollo de conocimientos

mediante convenios y acuerdos;

2. Organizar y supervisar laboratorios de investigacion clinica para fortalecer el desarrollo
cientifico;

3. Formular lineas de investigacién clinica en neurociencias para generar nuevos conocimientos;

4. \erificar que los protocolos de investigacion clinica sometidos a dictaminacion cumplan con los

requisitos para ser evaluados por los Comités competentes;
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11.

12.

Vigilar el cumplimiento de los protocolos de investigacion clinica aprobados por los Comités
competentes en apego a la normatividad vigente,

Gestionar ante los Comités competentes la suspension o cancelacion de los protocolos de

investigacioén clinica que no cumplan con lo ahi establecido y/o con la normatividad vigente;

Verificar la terminacion de protocolos de investigacion clinica en tiempo y forma para cumplir

con las metas institucionales;

Evaluar y determinar las solicitudes de prérroga emitidas por el investigador principal con la

finalidad de dar continuidad a los protocolos de investigacion clinica;

Coordinar con la Direccion de Ensefianza para favorecer la terminacion en tiempo y forma de

los protocolos de investigacién clinica destinados a fines de obtencion de grado;

. Informar a la Direccion de Investigacion los informes sobre actividades, publicaciones,

protocolos y otras indicadores con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en

la normatividad vigente;

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de
estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente;

Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién

segura y de calidad al paciente;

. Establecer, supervisar y mantener las condiciones éptimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el equipamiento para impartir la atencion médica y quirlrgica con calidad y seguridad; y

. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE GENETICA

MISION

\

@.@.\2@

X

Desarrollar investigacion Basica Clinica y Socio médica de vanguardia en neuro genética, coadyuvar a

la formacion de capital humano y brindar atencién a pacientes con padecimientos del sistema nervioso

de etiologia genética para contribuir en la atencion de la salud y bienestar.

VISION

Ser Centro de Referencia Nacional y de Ameérica Latina en la investigacion, ensefianza y atencion de

padecimientos neuro genéticos.

OBJETIVO

Desarrollar la investigacion, ensefianza y asistencia médica de padecimientos de orden genetico del

sistema nervioso para diagnostico y tratamiento en la atencién integral del neurologico

FUNCIONES

1. Realizar investigacion sociomédica, clinica, bioquimica y molecular para contribuir a la

prevencién, diagnodstico, tratamiento y rehabilitacion de enfermedades en el campo de las

afecciones del sistema nervioso de orden genético;

2. Apoyar en la revision de protocolos de investigacion a solicitud de los comités del Instituto para

incidir en el contenido y metodologia mediante una opinion técnica,

3. Difundir los resultados obtenidos en las investigaciones a traveés de congresos, seminarios y

articulos impresos, tanto a nivel nacional como internacional para difundir el conocimiento;

4. Implementar y Aplicar técnicas bioquimicas y moleculares para la deteccion de los trastornos

hereditarios que orienten hacia un diagnostico y tratamiento oportuno;
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Capacitar recursos humanos en el area de la neuro genética para la atencién e investigacion
de las afecciones del sistema nervioso a través de actividades de ensefianza, sesiones clinicas,

bibliograficas y cursos de genética a nivel de posgrado;

Participar en la atencién clinica para integrar un diagnostico genético;

Otorgar asesoramiento genético a los pacientes con padecimientos hereditarios y a sus
familiares para apoyarlos en la toma de decisiones informadas relacionadas a su condicion

genetica;

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencioén segura y de calidad al paciente;

Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacién y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion
segura y de calidad al paciente;

10. Establecer, supervisar y mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del lugar y
el equipamiento para impartir la atencién médica y quirtrgica con calidad y seguridad; y

. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE NEUROFISIOLOGIA

. 1 \
MISION @@,\gm

Conformar una unidad de investigacion lider a nivel nacional e internacional cumpliendo con los
objetivos institucionales con la finalidad de mejorar la atencion de personas con enfermedades

neurologicas y psiquiatricas prioritarias en el pais.
VISION

Ser un area generadora de nuevos conocimientos a nivel nacional y de America Latina en el campo de

la neurofisiologia aplicada a las neurociencias.

OBJETIVO

Realizar investigacion biomédica basica del sistema nervioso central, normal y patolégico, combinando

técnicas electrofisiolégicas, neuroanatomicas e inmunolégicas. \
FUNCIONES

1. Realizar investigacion basica en el ambito de las neurociencias con especial énfasis en
neurofisiologia, biofisica, bioelectrénica, y ciencias de la conducta, aplicando técnicas
electrofisiolégicas, e inmunolégicas para implementar procedimientos terapéuticos que se

apliquen a enfermedades neurologicas;

2. Desarrollar proyectos de investigacion que involucren técnicas electrofisiologicas, L

neuroanatémicas o inmunolégicas en coordinacion con otros laboratorios o instituciones;

3. Comunicar los resultados obtenidos a través de publicaciones, congresos y cursos tanto

nacionales como internacionales;
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(/ﬁ 4. Colaborar en la formacion de recursos humanos especializados en el campo de las
neurociencias, para la atencion e investigacion de afecciones del sistema nervioso mediante la

direccién de tesis de grado;

5. Colaborar en la capacitacion del personal en las técnicas necesarias para la realizacién de los

protocolos de investigacion,

6. Apoyar en la revision de protocolos a solicitud del Comité de Investigacion del Instituto para

mejorar el contenido y la metodologia mediante una opinidn técnica;

7. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente;

8. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion

segura y de calidad al paciente;

stablecer, supervisar y mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el équipamiento para impartir la atencién médica y quirirgica con calidad y seguridad; y

. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE NEUROQUIMICA

MISION @*M}j

Generar conocimiento novedoso, fortalecer la labor de ensefianza de posgrado e incrementar el impacto
de nuevas terapias y acciones de prevencion en el area de la neuroquimica, para responder a las
necesidades de atencion a la salud neurolégica y psiquiatrica, desarrollado por investigadores en

ciencias médicas y personal afin de laboratorio.
VISION
Ser el departamento con la mayor generacion de conocimiento en el area de la neuroquimica en

Latinoamérica, mediante el desarrollo de articulos de alto impacto, patentes y recursos humanos para

la investigacion.

OBJETIVO

Desarrollar protocolos de investigacién cientifica en el area de neuroquimica y disciplinas relacionadas,
mediante la aplicacion de la investigacion de frontera en las neurociencias que permitan el

entendimiento de los procesos neurolégicos normales y patolégicos.

FUNCIONES

1. Implementar protocolos de investigacion experimental sobre los mecanismos neuroquimicos de
las funciones neurolégicas para lograr la publicacion de articulos cientificos y patentes con los

descubrimientos producto de tales protocolos;

2. Colaborar en investigaciones con otros departamentos y subdirecciones de la Institucion, asi
como en protocolos interinstitucionales para incrementar el nimero de articulos cientificos y

patentes;
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hallazgos obtenidos;

investigacion del Departamento;

la publicacién de articulos y el registro de patentes;

segura y de calidad al paciente;

mejorar el contenido y la metodologia mediante una opinion tecnica;

Comunicar los resultados obtenidos en las investigaciones, a través de congresos, seminarios

y publicaciones tanto a nivel nacional como internacional, para una mayor difusion de los

Colaborar en la formacion de recursos humanos en el area biomedica mediante la direccién de
tesis, tanto a nivel licenciatura como de posgrado y a través de entrenamiento en meétodos

experimentales para la atencion e investigacion de las afecciones del sistema nervioso;

Apoyar en la revision de protocolos a solicitud del comité de investigacion del Instituto para

Auxiliar al Instituto en reuniones oficiales de la Secretaria de Salud sobre los temas de

Gestionar la publicacién de los resultados de las investigaciones del departamento para lograr

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente;

Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacién y evaluacion de programas

encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion

. Establecer, supervisar y mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el equipamiento para impartir la atencion médica y quirdrgica con calidad y seguridad; y

11. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE BIOTERIO

MISION

7

-

Producir y alojar animales de laboratorio para investigacion basica, y participar en los protocolos de

como apoyo en técnicas quirtrgicas, anestesia y de muestreo en el campo de las neurociencias a traves

de procedimientos estandarizados.

VISION

Ser un bioterio autorizado por la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SADER), que produzca

animales de alta calidad y con suficiencia que permita el desarrollo de investigacion basica, reproducible

y confiable en el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez.

OBJETIVO

Producir y alojar animales de laboratorio en concordancia a la normativa vigente aplicable, brindar apoyo

en la capacitacion en el manejo, técnicas quirtrgicas y muestreo para la realizacién de protocolos de

investigacion y docencia en neurociencias.

FUNCIONES

1. Producir animales de laboratorio para realizar investigacion basica experimental y ensefianza

en neurociencias con apego a la normatividad vigente y aplicable;

2. Proveer animales de laboratorio confiables, producidos y mantenidos en condiciones optimas;

3. Alojar animales de laboratorio en las mejores condiciones en apego a la legislacion vigente y

aplicable;

4. Apoyar y capacitar a investigadores e investigadoras y comunidad estudiantil en los

procedimientos experimentales para el correcto uso de las instalaciones, asi como en las
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técnicas necesarias para el manejo de los animales cuando lo requieran de acuerdo a los

estandares nacionales e internacionales;

5. Cuidar el cumplimiento de los aspectos éticos en el manejo de los animales de laboratorio,

normatividad y. lineamientos vigentes aplicables;

6. Proponer, implementar y evaluar programas de mantenimiento a equipos e instalaciones

encaminadas a la mejora continua,

7. Capacitar al personal del bioterio en diferentes materias, para la basqueda del

* perfeccionamiento en sus actividades cotidianas;

8. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de
estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad a los usuarios y

usuarias;

N?roponer, planear, efectuar y colaborar en la implementaciéon y evaluacion de programas
ncaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion
(/ }v ¢+ seguray de calidad a los usuarios y usuarias;

v

10. Establecer, supervisar y mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el equipamiento para impartir la atencion con calidad y seguridad, y

11. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su ambito

de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE APOYO A LA INVESTIGACION

MISION @ ‘Dk

Coadyuvar en el logro de los objetivos de la investigacion cientifica, tecnolégica y socio-médica basica

y aplicada, mediante procesos, procedimientos y actividades de soporte a la gestion administrativa, de

\

acuerdo con las necesidades establecidas en los planes y programas institucionales respectivos

VISION

Dirigir las acciones de apoyo administrativo, utilizando mecanismos para reducir los tiempos enla
gestion de procesos y servicios, para que sean otorgados con oportunidad y eficiencia a los

departamentos y laboratorios coordinados por la Direccion de Investigacion del Instituto

OBJETIVO
Coordinar y enlazar las actividades basicas de administracion de los recursos humanos, técnicos,
materiales y financieros en apego a las normas y lineamientos dispuestos a traves de la Direccion de
Administracion del Instituto, para el aprovechamiento y uso de los mismos.
FUNCIONES
\
1. Gestionar las actividades de caracter administrativo, académicas e instalaciones de la Direccion
de Investigacion con la finalidad atender las necesidades del area de investigacion;
2. Implementar los mecanismos y procedimientos de caracter administrativo para el buen
funcionamiento de los laboratorios adscritos a la Direccion de Investigacion con la finalidad de o
TR\
50 \
promover su productividad; \\\L\\Y)
U

3. Coordinar y gestionar las solicitudes para la atenciéon de servicios generales y de apoyo que

requieren las areas que conforman la Direccién de Investigacién para su buen funcionamiento;
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;/é/ 4. Realizar el tramite para el abastecimiento de los insumos que demandan las diferentes areas

adscritas a la Direccién de Investigacion;

5. Gestionar las solicitudes de adquisicion de insumos y/o servicios con cargo a recursos de

terceros y canalizarlas ante las instancias correspondientes del Instituto;

6. Realizar el registro y control de los recursos de terceros con la finalidad de dar cumplimiento a

los principios de transparencia;

7. Planear y Coordinar con las areas de la Direccién de Investigacién las actividades académicas,

Cursos, seminarios y simposios,

8. Apoyar en la revision del Informe Financiero de Proyectos de Investigacion financiados con

Recursos de Terceros con la finalidad de cumplir con los compromisos de la Direccion de

investigacion,;

9. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

/ estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente;

segura y de calidad al paciente;

mismos.

. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas

encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién

. Establecer, supervisar y mantener las condiciones Optimas a nivel ambiental y fisico del lugar y

el equipamiento para impartir la atencion meédica y quirtrgica con calidad y seguridad; y

. Participar en los diferentes comités institucionales, comisiones y reuniones especiales a fin de

emitir opiniones dentro de su ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los
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VI. GLOSARIO J

Animal de laboratorio

Animal usado en la investigacion cientifica, desarrollo tecnolégico e innovacion, pruebas de laboratorio

y ensefianza. (Norma Oficial Mexicana NOM-062-Z00-1999). Para el bioterio del Instituto Nacional de _ R.Eﬂ/’
Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez se denomina asi Unicamente a la rata y el ratén.

Ampliando el término, son animales que se mantienen bajo sistemas de reproduccion, manejo y control

adecuado y en condiciones nutricionales y ambientales uniformes, con el fin de evitar variantes que

interfieran con los resultados de una investigacion o prueba bioldgica. \

Estos animales se pueden producir en un bioterio o Gnicamente adaptarlo al mismo, hecho que influira

en su clasificacién como animales de laboratorio.

Asesoramiento Genético: Intervencion médica (confidencial y no directiva), realizada por

especialistas, consistente en el proceso de proporcionar informacion a individuos y familias sobre Ia\

naturaleza, la herencia y las implicaciones de trastornos genéticos, o el componente genético de .
trastornos multifactoriales, para ayudarlos a tomar decisiones médicas y personales informa-das; se \
ocupa de la evaluacion de riesgos, el uso de antecedentes familiares y pruebas de laboratorio \ &
especializadas (bioquimicas y/o de biologia molecular) para aclarar el diagnostico del paciente y el
estado genético y riesgos derivados de los miembros de una familia. (National Society of Genefic
Counselors' Definition Task F, Resta R, Biesecker BB, Bennett RL, Blum S, Hahn SE, et al. A new
definition of Genetic Counseling: National Society of Genetic Counselors' Task Force report. J Genet
Couns. 2006 Apr;15(2):77-83.)

ATXNT7: (MIM *607640) Gen del factor de transcripcion Ataxina 7, localizado en la region del cromosoma
3p14.1 de importancia critica para la remodelacion de la cromatina a nivel de acetilacién vy
desubiquitinacion de histonas. Es un componente central de 2 complejos coactivadores de transcripcion
diferentes que tienen actividad histona acetiltransferasa, y la deubiquinacién, cuyas variantes
patologicas se relacionan como causa de la ataxia espinocerebelosa tipo 7. (Online Mendelian |
Inheritance in Man, OMIM®. Johns Hopkins University, Baltimore, MD. MIM Number: *607640: - ’\r\
11/07/2019. World Wide Web URL: https://omim.org/) \V
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Bienestar animal
Estadio de satisfaccién de las condiciones biolégicas, ambientales y psicoldgicas que requiere un animal

para desarrollarse, vivir sano y expresar su conducta normal como animal de laboratorio.

Bioterio

Es el conjunto de instalaciones, muebles e inmuebles destinados al alojamiento y manutencién de
animales de laboratorio durante una o varias fases de su ciclo vital; esto es, nacimiento, desarrollo,
reproduccion y muerte. (Norma Oficial Mexicana NOM-062-ZO0-1999). Se define también como un
lugar con caracteristicas especiales de construccién, medio ambiente controlado y equipo apropiado

para la reproduccién y el mantenimiento de animales de laboratorio.

Control Interno
El proceso efectuado por el Titular, la Administracion, en su caso el Organo de Gobierno, y los demas
servidores publicos de una institucién, con objeto de proporcionar una seguridad razonable sobre Ig

consecucion de las metas y objetives institucionales y la salvaguarda de los recursos publicos, asi como

para prevenir actos contrarios a la integridad (Fuente: ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones
| Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno, publicado en el DOF el
% oviembre de 2016)
j Comités competentes en investigacion clinica

Los Comités competentes en investigacién clinica incluyen al Comité de Investigacién, Comité de Etica

en Investigacion y Comité de Bioseguridad. Todos ellos son organos colegiados autdnomos,
institucionales, interdisciplinarios, plurales y de caracter consultivo.
EFCH1

{(MIM *608815) Gen que codifica la proteina EFHC1 dentro de la region del cromosoma 6p12-p11
vinculado a la epilepsia mioclénica juvenil-1, expresada en varios tejidos, incluido el cerebro, pero no en
los linfocitos, y cuya funcidon aparente es mejorar la entrada de calcio a traves de su interaccion con la

M proteina CACNA1E, estimula la muerte celular programada. (Online Mendelian Inheritance in Man,
53

OMIM®. Johns Hopkins University, Baltimore, MD. MIM Number: *608815: 04/30/2018. World Wide Web
URL: https:/fomim.org/ )
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Experimento
Es un procedimiento metodolégico que pretende reproducir artificialmente un fendmeno natural

controlando las variables asociadas con el objetivo de apoyar, refutar, o validar una hipétesis.

Genética :
(del griego: yeveTikoc, guennetikds, ‘genetivo’, y este de yéveaig, génesis, ‘origen’) Area de estudio de @ 2{‘@
la biologia que busca comprender y explicar como se transmite la herencia bioldgica de generacion en
generacion mediante el ADN. Area fundamental de la biologia moderna, abarcando en su interior un
gran namero de disciplinas propias e interdisciplinarias que se relacionan directamente con la
bioquimica y la biologia celular. (Griffiths AJF. Genética: McGraw-Hill Interamericana de Espafia S.L.;
2008).

Investigacion clinica

Aguella en la que el ser humano es el sujeto de investigacion y que se desarrolla con el unico proposito
de realizar aportaciones cientificas y tecnolégicas, para obtener nuevos conocimientos en materia de
salud. M

Investigacion de Frontera

Investigacion cientifica que genera conocimientos nuevos, que contribuyen al entendimiento de
conceptos cientificos existentes en cualquier campo de la ciencia (incluyendo disciplinas de las
humanidades, ciencias sociales, y ciencias quimico-bioldgicas o fisico-matematicas, entre otras).
Igualmente, aborda cuestiones sobre las que existe alguna controversia en la comunidad cientifica del

ambito en el que se desarrolla; y/o que aborda cuestiones de dificil respuesta, al menos con las

aproximaciones metodologicas actuales y, por tanto, utiliza metodologias y conceptos atipicos o

novedosos, en su ambito

Laboratorio de investigacion
Espacios disefiados y dotados de los medios necesarios para realizar investigaciones de acuerdo con

las necesidades de cada linea de investigacion.
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//le Linea de investigacion

Tematica alrededor de la cual se desarrollaran proyectos de investigacion por el mismo grupo con lag
finalidad de generar nuevos conocimientos de forma progresiva y con una metodologia profunda y

rigurosa.

Neurociencias
Las neurociencias estudian la estructura y la funcién quimica, farmacolégica, y patoldgica del sistemz
nervioso y de como los diferentes elementos del sistema nervioso interaccionan y dan origen a lg

conducta

Neurogenética

Parte de la Genética que estudia la funcion de los genes en el desarrollo y funcién del sistema nerviosc
y su patologia derivada. (Ruiz VDC, Hernandez RDU, de la Rosa GFZ. Genética clinica: Editorial El
Manual Moderno,; 2019)

uroquimica
Estutho de las bases quimicas de la actividad neuronal
‘{/‘////

/¢, Normatividad Vigente y Aplicable

/]Aquella de la que se puede comenzar a desplegar los efectos juridicos para los que fue creada y que

se desenvuelven en un marco de espacio y tiempo determinado. La vigencia de una norma esté
vinculada a la publicidad de la misma, su entrada en vigor y su aplicacién en un espacio y un tiempa

determinados.

Protocolo de investigacion. Documento que describe la propuesta de una investigacion para la salud
en seres humanos, conforme al objetivo y campo de aplicacion, integrado al menos por los capitulos
de: planeacion, programacion, organizacion y presupuestacion; estructurado de manera metodologics
y sistematizada en sus diferentes fases de trabajo, que se realizaran bajo la responsabilidad, conduccion

y supervision de un investigador principal.

forma parte del componente catalitico de la gamma-secretasa. La gamma-secretasa es responsable de

PSEN1
s (MIM *104311) Gen que codifica la proteina Presenilina-1 en la region del cromosoma 14924.2 que
—



N MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 2
- :SALUD
o : DIRECCION DE INVESTIGACION Pag'";“ de

la escision proteolitica de la proteina precursora de amiloide y las proteinas receptoras NOTCH:
implicada en la patogénesis de la Enfermedad de Alzheimer. (Online Mendelian Inheritance in Man,
OMIM®. Johns Hopkins University, Baltimore, MD. MIM Number: *104311: 11/22/2019. World Wide Web

URL: hitps://omim.org/)

VIIl. ANEXOS @ &1@

Sin documentos aneX0s.
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