MANUAL DE ORGANIZACION

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
(DTIC)

" MExicO”

Rev. 1

Péagina 1 de 36

MANUAL DE ORGANIZACION

DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

MAYO 2022

»

/




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 1

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Pagina 2 de 36

f
"MEx1c0 "

(DTIC)

iNDICE

INTRODUCCION ...t 3
B TN 0 56 mnranommnmsmne senss sensn s smnsorisnans e st i s e S P e S 4
L ANTECEDENTES ..o e e 5
I MARCO JURIDICO ... 6
1 MISION Y VISION ..o 27
V. ORGANIGRAMA ..ot 28
Vo ATRIBUCIONES ... 29
VI, DESCRIPCION DE FUNCIONES .........coooieoeoeoeoeoeoeeeeeeeeoeeoeeoeeeeeeeee 31
V. GLOSARIO jiicsissusissiissimmmsnsennsnsonansss ssssosassssssaessrsneatasssss ntsees oesosissssorses sasiosssessiasssatsssssssonenss s dir uted 34
V. AN sn0nmcs05585 050358 30w st s A S N R S 35

yfg




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 1

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
(DTIC)

Pagina 3 de 36

o -

INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal y el Articulo 16 fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud, se ha actualizado el presente Manual de Organizaciéon del Departamento de
Tecnologias en la Informacién y Comunicaciones (DTIC) del Instituto Nacional de Neurologia
y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez (INNNMVS), en razon de la importancia de contar
con herramientas administrativas vigentes que permitan el desarrollo eficiente de las

funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

El Manual de Organizacion constituye un instrumento indispensable en la administracion de
los servicios de salud, se integra de los siguientes apartados: introduccién, objetivo y
antecedentes, relatando la evolucién organizacional de este Departamento, marco juridico,
en el que se sustentan sus acciones, las atribuciones conferidas en el reglamento vigente,

misién, visién, organigrama, objetivo y funciones del area, glosario de términos y anexos.

Delimita las responsabilidades y el ambito de competencia del Departamento de Tecnologias
en la Informacion y Comunicaciones. El Manual se elaboré con el fin de apoyar la
capacitacién del personal que labora en la unidad administrativa, para el de nuevo ingreso,

asi como para consulta de servidores publicos de otras dependencias y publico en general.

i’l El Manual se actualiza periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracion y
actualizacién de Manuales de Organizacion de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura orgénica o normatividad aplicable, propiciando su

simplificacién, mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

El presente Manual se encuentra disponible para su consulta permanente en la pagina web:

http://www.innn.salud.gob.mxlinterna/transparencialnormateca.html.

Faa




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 1
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN | £ _ _
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES | . < | pagina 4 de 36
(DTIC)

OBJETIVO

Informar al personal del area sobre los objetivos, funciones, organizacion y estructura organica
Departamento de Tecnologias en la Informacion y Comunicaciones, asi como delimitar sus
responsabilidades y ambito de competencia basada en el marco normativo para la mejora continua de
la practica profesional y de consulta para servidores publicos de esta institucién y otras dependencias,

asi como al publico en general.
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1. ANTECEDENTES

En el afio 1984 se organizd el Departamento de Sistematizacion, el cual dependia de la

Subdireccion Médica.

Para 1998 se replanted la necesidad de modificar la estructura organica para estar acorde con la
funcionalidad operativa del INNNMVS, por lo que se realizo el cambio de adscripciéon del

Departamento de Sistematizacion a la Direccion General.

Entre al aflo 2013 y 2015 se fusionan el Departamento de Sistematizacion y Neuro Computo, por la
modificacién de estructura organica y cambit de adscripcién a la Subdireccion de Administracién, asi

surge el Departamento de Tecnologias en la Informacién y Comunicaciones.

A cargo de este Departamento se han encontrado el C. Victor Martinez Gonzales, de enero de 2014 a
octubre de 2016, el C. Ricardo Reséndiz Velazco de mayo 2017 a febrero de 2018, el Mtro. Roberto
lsaac Rotstein Rodriguez de febrero 2018 a noviembre de 2020, el Ing. Jorge Luis Huicochea de
febrero 2021 a marzo de 2021 y el Mtro. Carlos Gonzalez Escamilla de abril de 2021 a abril 2022.

Actualmente funge como encargada la Lic. Selene Monje Martinez.
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DOF 150612018
Loy General dé Biblictecas.
COF 91/062021
Loy SGeneral de Bienes Nacknales.
DOF 20/05/2004
REE 20/05/202
Ley Ceneral dd Contabllidad Cubernamental,
GOF 31/12/2008
REF 30/01/2018
* Ley Genoral de Educacian
BOF 30/00/2019
B Ley General dé Muejora Regulatoria
DOF 18/05/2018
REF 20M5/2021
#  Ley Ceneral de Prateccian Gl
DOF 662012
REF 200052021
¥ Ley Cenoral de Prateccitn de Datos Personales an Pasesiden de Sujetos Obligedos
DOF 2600072077
B Lay Geraral de Transparencis y Acceso a la inforrmacion Pulica.
DOF 04/05/2015
REF 13/0&/2020
® Ley Ceneral de Socidades Mercantites.
E30IE Dif0a1 D54
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¥ Ley Genaral de Salud.
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DOFE 070200 DR
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* Loy Ganeral def Equilibrio Bcoldgica v la Proteccicn al srmiblente,
DOF 28007171 868

REF 18/01/202)

» Ley General Para ka Inclusidn de las Personas con Discapacidac.
BOF 30/057201 1
REF 12/07/2018
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= Ley Federsl de austendsd Republicans
DOF 18112018
# Loy Federal de las Entidades Parasstatales,
DOF 14/05/ 1966
REF 01/08,2019
¥+ Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
COF 1608 apa
REF 1B/0S/2078
Loy Federsl de Remuserationes de los Sarvideres POl ices,
DuOF 1 5005/2021
* Ley Federsl de Derechos
LOF 311207081
REF 20/052021
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DOF 311201808
REF 30/01,2018
= Ley Federal de les Trabajadorss al Servicic del Estado. Reglamentana del Apartado
"B" el Articulp 123 Canstitusional

REF O7/06/201
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DOF 300057006
REF 20/05/2021
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DOF 24012/1952
REF 12/08/2019
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DOF 01/12/2005
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+ Ley Federal de Resporsabilidad Patrimonial del Estacla

COF 31/12/2004

REF 20/05/2021
| & Ley Federal deTranspanancla y Acceso a la Inforemacion Publica
COF D5/05/2016
REF 27/01/2017
Ley Federal del Denecho de Autar.
DOF 261241996
REF 01/07/2020
» Ley Fadersi died Trabajo.
DAF 010481 870
REF 23/04/202
Ley Facleral Pata la Administracién y Enajenscion de Bienes del Sector Plblica.
DOF 08/12/2002
REF 22-01-202()
Ley Federal Para Pravenir y Elirminar la Discriminaciin.
DOF 11062003
REF 27(11/2007
| % Leyde Ingrasss de la Federscidn parn of gjersiclo Flscal de 2021
DOE 25{11/2020
L Ley de las Instifutos Nacionales de Selud,
| Do 26/05(2000

REF 29/11/2018
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DOF 05/01/1983
REF 16/02/201 8
Lay Orgdnica die la Administracidn Poblica Federal
DOF 05/11/2018
REF 11/01/202)
* Layde Adguisitiones, Arrendamiento y Servicios del Sectar Pabslice,
% . DOF 04012000
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ROF 020472013
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F Ley de Asistencia Social
DOF 020082004
REF Z0/05/2021
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DOF 160152012
REF 1506208
B Loy de Clencia y Tecsologis.
DOF 05/05/2002
REF QRS 20020
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REF Jovosia02
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DOF 0880020015
REE 22jani2012
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REF Z0MS/2027
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DMIF 23851995
REF 161 22020
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QEF 20M05/2021
Ley de Tesorerla de 1a Federackon.
DOE 30/12/201 8
B Ley dal Riario v:IZ:lﬁc:inI y Gapatas Gubernarmeniales
DOF 24/12/1986
REF 31,05/2019 Fe de erratas DOF 1002019
» Ley del Impuesto al Valor Agregadio.
BOF 291201678
REF 23/04/2027
Ley del Impuesta Especial Sobre Produccion y Sendcios.
DOE 30/12/1980
AEF 09/12/2019
Ly e lmpueg.m Sobre |a Renta,
BOE 11/ 220035
REF 0912/2019
% Lisy cal Instituto de Segurldad y Sarvicios Socistes do los Trabajadores del Estade.
NOF 51082007
REF 2005207

5
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C# Ley Orpédnica el Tribunal Fecleral de Justicia Adrrinistrati,

DOF 18072016
® Loy Reglamentaria del Arieulo 5% Constitucional. relathve al Ejercicio de a5
profasiones en la Cludad de México,
DOF 2600501545
AEF 19/01/2018
* Presupuesto de Egresos de la Epcipracian nora ol Ejercicio Fiacal 2021,
DOF 3001172020

Codigas
%
= Codiga Civil Fpderal.
OOF 26/05/1928
REF 11/01/2021
¥ Cadigo Maciohal de Procedimisntos Penales.
DOF 05/03/2014
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HEF 19/02/2027

= Codigo Federal de Procedimiento Civiles,
DOF 240071 5463,
REF 20005/202°

» Cidito Penal Feders)
DOF T4/8/1521
REF 07 06/208)

* Codigo Fiscal dela Faderacion
BoF 311250981
REF a30s/2021

o Cocign de Comarncio
DOF Del 07010 al 131201 B3
REF 28032016

Reglarmentos

w Ragiarnento de 3 ey de Sdguisicienes, Arrendarsientos ¥ Sereicios dal Sector
Fuismbics
DOF 28072010

# Baglarmarto do |x Ley de Bloseguricad de Drganisrgs Gensticarments Modificades,
DOF 19032008

REF S6/03 5 00
b Raglamenta de la Ley de Impussio al Valer Agregedo.
DOF G4/12/2006 |
REF 25/08/201 & T
# Reglamento e la Ley de Impussts wbre la Renta. i fl

COF 06/10/201 5
REF Qijosfiz0s
o Reglamento de la Ley de s Propiedad industrial
2CF 22011 1 nhe
REF 16/12/2016
& Reglamento de iz Loy ce Obras Pablicas v Sarvicios Belaciorados con las Mismas
DOF 2807/ 2000
# Regiamento de b Ley oe Tesonedn de la Sederacion
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COF 50/06/2017

Raglamento d}e- ia Ley dal Impueste Especial sobme Produccidn ¥ Senicios.

DOF 04/12/2006

Reglamento de la Ley Fadaral de Archivos

DOF 13/05{20] &

Reglamento de la Ley Federal de las Entldades Parasstatales.

DOFE 26/01/1980

BEF 25/11/2010

Reglamento de 1a Ley Federal de Presupusstn y Respansabilidad Hacendaria

DOF 30/03/2006

REF 13/17/2020

Reglarments de ls Ley Federal de Prateccidn al Consumidar

DOF 18122018

Reglarnento de la Ley Fedaral da Prateccidn de Dates Parsonales gn Posesidn de

lag P‘artiw:ul&rafs,

DoF 21125011

Fw{ai&menm-da la Loy Federal de Transparencia y Acceso Piblice Gubsmamental.

DOF 111062003

Reglamanto dala Ley Padaral del Derecho de Sutor.

DoF 22051988

REF 14/08/2005

Aeglamanto n:j'-a- la Lay Fegeral pars la sdministracién y Enajeracion de Bienes del

Sector Rablico.

DOF 17/06/2003

REF 28/11/2006

Reglamento del Codige Fiscal de ka Federacidn,

BOF 02/04/200 4

Beglamento de la Ley General de ACTeso de las Mujenes a una Vida Libre de

Winlencia. ﬂ

DOF 11/03/2008

REF 16/03/2074

Beglamenio d-.- la Ley General de Proteccian Civl

DOF 13/05/2014

REF 09/12/20]5
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* Reglammento de la Ley CGeneral de Salud an Materis da Invastiggacidn para la Salud.
DOF 061 /1857
REF 0Z/04/201 4

¥ Reglamento de la Ley Seneral de Salud en Materla de Contro! Sanitero de la
Disposicion de Crganos Tejictos v Caddveres fde Seres Humanos
CiOF 200021805
REF 260372074

» Reglamento de la Ley Genoral da Satud on Matens de Prestecién de Servicios de
Atencicn Mécljca,
DGF 1 ‘-‘1.!'05."’1-’9'&6
REF 13/074201 8

» heglamento «:.t_'c i Loy General para la inciusion de las Perssnes con Discapacicad
QOF 3001102012

P Reglarrentu de los Articulos 121 y 122 de la Lay Fedaral del Trabajo.
[30F Q5062014

# Reglamento de Procedimientos para la Stencidn de qgusjas Medicas v Cesticn
Foricial de la Comislon de Arbitiale Médico,
LCOF 2140142005
REF 0808/ 2018

w Feglumento del Cadign Fiscal de la Federacion,
DOF B2/05/207 4

Dizposiciones Internas

# Estatuto Organico oel Insttuto MNacional de Meurclogla v Neurocinugls Manue!
Yalasoo Suder
20E

F o Lrsarmientos Para la Aplicacion de Recuraas Aulogengrgdos wo Ingresos Progios
del Irstituto Nacional de Neurslogia y Neurocirugin Mamue! Velasco Swinez,
COF 23032018

# Politicas de Tremsferencia de Tecnclogia del instituto Nacions! de Neurnlogla v
Mauwrocinugia Manue! Velaszo Sudres,
COF 230032018
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W Prograna mtfn&ituciﬁnul 2020-2024, del Institute Nacional de  Meurologia v

Mewrecirugla Manuel Velasos Sudres,

DOF 18/11/2020

Reglas de Fgmmdw intelectual oiel Instituto Macional de Neurclogia v

Meuracirugia Manuel Velason Sudrer

DOF 23/03/2018

Relacian Unich de 1a Normativa del Institute Nacional de Neuralogia y Neurscirngia

Manuel Velasco Sudrez.

BOF 10082010

» [ANEXD) de la Relacion Unica de la Normativa del instituto Nacieral de Neurologia
i Nwm‘.‘izugi@ Manuel Velasco Sudrex

DOF 206200 1

e

LS

»  Otras Disposicionss
5
% Decreto de Creacisn del Instinsto Nacional de Neurslogia ¥ Newrscirugia v
MaLerocirugia Manunl Velasco Sudres.
BOF 27/02/1952
* Programa Sectorlal de Salud 2020-2024,
DOF 17082020
» Plan Macionalide Dasarrallo 20718-2024
DOF 12/07/2009
® Rrotocoio Dif-ﬂ; la Praviencian, Apencion y Sancida del Hoatigamiento Sexual y Atosy
Sexual. |
DOE G301 2020

w Tadlas ¥ Diﬂmlclninas Aciministrathvas
# Cuia técnica :'pans Is elabaracion y sctualizacidn de manuales de orgenizacion
especificos daz Ia Secretari de Salud
4 ; Septiembre 2013
¥ Guis técrica para la elaborac in y sctualizacidn de manuales de procedienientas
diz in Secretada de Salucl
Soptiembre 2013
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# Programa MNaconal de Combate a 1 Cormupcion y a la Impunidad v de Mejors oe
la Gestidn Pdklica 2018-2024.
DOF 30008/201 9

s Daposiciones Locales

o Loy de la Coonisisn de Gerechos Humanas del Distrito Federal,
DOF 220061943
o Ley de bos Cerpchos de las Pemsonas Adultas Mayores de la Cluded de Méxicn,
DOF 25062002
REF 40012000
o Ly e Protectidn a hos Animales del Distrito Federad,
LR HGR02002
= Ley ol Protectidn a ls Salud de les No Furnadomes en ¢ Dateito Paderal.
DOF 29/07/ 2004
# Lay de Residucs S&0idos del Distrito Federal
DOF 22082003
REF 02/11/2007
w ey dae Salud f:;h:rl Distritn Federal,
DOF 17 Onf 00
REF 17802012
o Lemy che Woluntad Anticipada pera € Distrito Foderal
DAF 07431 {2008
REF 27/u82012
B Ley del Sigverma dae Proteccidn Civie del Distrine Faderal,
DOF 27111/2014
REF 22030018
» Qodigo Chil para @l Distrito Federal.
DI 2E/05/1 928
REF 08012020 T)
b Codige de Procedimientos Oiviles para =i Distrite Peceral,
C:OF 1o, al 271/08/1932
REF 18072008
o Codiga Pernal Pars el Distrito Federal \
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;‘ BOF 16/37/2002
' REF 371/12/2018
Feglarments de Construcciones para el Distrito Federal
CxOF 280112008
REF 24082078
» Heglamento d:_qs insurmos para la Salud
DOF 04/02/1908
» Reglamenio r{e la Loy Reglamentaria del Articulo 5o, Constitucional, FRelatha al
Ejercicio de Iajs Frofesionas an la Chidad de Maxioo,
DOE 01101945
REF bsmwm;a
i

-

-‘_ Acusrdoy !
' !
| e Acuerdo gue tiene por objete emitir 183 disposiciones gererales en las materiss de
' archivos ¥ transparencia para la administracibn poblica federal y su anexo Onico.
DOF 03032016
B AeLsrdo medlante al cual @l Pleno del Instines Nacional de Transparencia, Acceso
a 1a Informacion v Proteccion de Detos Personales. establecs las bases dn
mtnrprmacndn y aplicacion de la Ley General de Transparencia ¥ Access a la
Informacion ﬁlnlma
e DOF 17/06/2005
» Acuerdo por el gue se establecen los Linearmientes Ganarales para |y regulncian oe
los procesas de Bntrege-Roentitn y de rarcicin de cuentas de la Adminstraciin
Publica Fnderi*.il
QioF 24!’0?-‘2011’
Acuerde por el oue se modifica al diversa por of que se expide el Masvual
Ardmmm;rmtmp de Aplicecién GCeneral en Materla de  Recursos Financinnos,
peablicado &l lE‘: de julio de 207
CXOF 30/11/2018
e Acuerdo del ¢Of\$Ej0 Nacional dal Sisterna Nacional de Transpaencis, Acceso & la
Infor P ﬂ'uhl icn y Proteceidn de Datos Persanalas por el qua se aprueban fos
Lineamlanms, generales en mateds de clasificacidn v cesclasificacidn de ia
informaeicr asl como pars la slaboracian: de versiones pdblicas.
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DI 15008201 6

Acuerdo del Consejo Nacional del Siterns Marional de Trardpunencia Acceso 4 la
infarrmacidn Bublics y Proteccidn de Datos Bersonales. par el fue se aprdeban ios
Linsamientos | técnicos  generates  pers  la  publicaclon,  homologacian
estancarizacidn de la informacidn de les cbligaciones establecidas on o tituls
Quinteyen la fraccian iV del articulo 37 defa Ley General de Transparencia y Acceso
& la inferrmacidn Pdbiica, que deben de difundir los sujetos obligades en ks portales
der Intarnes y an la Plataforma Nacional de Transparencia

COF Dafis2016

Aol s"r1e~r.ﬁ:arr'be: el cual se sprueban las modifitaciones o log Lireamienios que
Federal an la tecepcitn, processrmiento y trdmite ole las solicitedes de acoeso 3 1a
inforrmucion gubernamental que formulen los particulares es come en su
resolueion y netificacion, ¥ o ertrega de la informacién en s caso, con exclusisn
de las sulcitudes de acceso a dates personales Y B COFreCcion: ¥ los limsanienios
Gue deberdn Sbeervar las dependencis v entidacdes de la Adminetmcidn Pablica
Eoderal en la prcepeitn, prosoesamviento, trdmite, resolucidn y motificacidn de les
solicitucles de acceso & datos personales que formlen os particulgres con
eclusion de las salizitudes de carreccion de dichos datos

DGF 18082015

Acuendn por gl gue se modifica of diverss por 8l gue @ emiten oy erilerias
generales v la metodoiogie a lus que deberin wjstarse los processs de clasficacion
socioscondmics de pacientes en os pstaniocimientos oue pROStEN saRECios e
atancian medics de la Secretass de Sad y de las antidades coordinsdas por dichn
Secretaria, publicaco el 27 de mayo dr 2015,

DOF 3040 1/2020

Acugrde por el que se rforma of diverss por el cue se establecen las Cisposiciones
e Materia ode Recursos Materiales y Servicios Seneralas

Dok 0800l &

ACuerdo o 8l Gus S8 reConcoEn 2o BoU walertes los reqquisitos establecicios en
Ins articulos 161 Gis, 167, 160, 170y 177 del Reglarmanie de Insurmos fara la Salug
y & leg pmtwedim lmntos de evaluscion weonica realizacos por la Comisian Federal
para la Froteccidn contra Hiesgos Sanitanos para e olorgamisnts del registr
SAritano e los Insumes pars la salud a que se refieren s articwlos 2o, fracciones

FIRAANB ik Bkt B, SARIT o, L Parmie TS84, Chuded de Wanieo Tk [55] S5085 SEZGE wwwe, e nmdsalu sl e
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Kiv, KW &r:r.i‘mé by oy 166 fracciones L1y I del Reglamento de Insurmas para ls
Salud; en relacidn con los articulos 222 y 229 de la Ley Cenaeral che Salud, Ins
| recjuisitos sa!l'r.itadm v procecimientes de evaluacion realizados: asi come §a
impartacian medicamentos con o sin egistro sanitanio an Mésico, dingido a
cualquier enfarmedad o padecimianto, gue estén autorizados. por 135 siguilentes
autoridades réguladoras: Agencia Suiza para Productos Terapéuticos Swissmed,
Comisidn Eurcflpea. Administracién de Alimentos ¥ Madicamentos di los Extados
Unides de Amdrica Ministero de Salud de Canadd, Administracidn de Praductes
‘ Terapauticos de  Australia,  Agercies  Reguladorss  de  Referercla
| ORSIOMS: predalificades por ol Prograrma de Precaldficacios para Medicameantos v
warunas de la Drganizacidn Mundial de la Salud o Agencies Reguladoras rdssyibros
del Esquarna qlo Cooperacidn de inspreoian Fanmacéutics.
BOF 28/07/2020
¥ Acuarde por al gue se modifican las disposiciones en las materas de Recursos
Humanos y del Servicio profesional de carrera, asi coma el Manual adrministrasive
e Aplicacian (;".nnnral &0 mateds de Recursos Humanos ¥ Qrganizacion y af Manual
del Servicio Profesional de Carmers
DOE 17052019
¥ Acuendo por el que se medifica por segunda acasidn el diverso por & gue sadan a
conocer los dias en que se suspenderdn loe plazes y thrmincs splicables en fos
| trarmites ¥ prﬁmdimlanm& administrativos sustanclados ante la Secretarla de
Relaciones Extiarlorea con motiva de la enrergencla sanitaris generacs por el wWnus
SARSCOVZ [COVID-19)
DOF 31/08/2020
Acuerdo por el gue 5o modifica &l diverso por el que se dan s conocer |og Trdmitas
y Servicios asi eomo los fonmates gue eplicard fa Secretada cle Salud, a waves de la
| Comisidn Fecleral pera la Proteccion contia Riesgos Sanitanos inscrtos en el
Registro Federal de trimites y senvicios de la Comisidn Federsl e Maejora
] Regulatoria. -’iﬂ
[ DOF 151020
: Acuarcy que Wlfka &l diverso por & que se hace del conecimienta dal pdblice
en geneal, Iai:ias que serdn considerados come inhabiles para efectos de los
actos y procedimientos administrativos competancia de la Secrataria de Desaralio
Agrar, Tmrlaln-rial y Urbang, dependencia de fa  Adminisiracién  Pablica
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Fadaral Centralizads tanto en oficinas centrales como en sus oficinas de
represantacion e s entitdades federativas o regiones, asi como los trémites W
servicios que Brinds su drgano descoscentrado. Registro Agrade Macional, en
los Centrus de Atencidn en oficinas centrales. y en todas las delegacionas, asi come
el Archive General Agrario, su Archivo Segistral su Biblotecs Espacial izes v en las
32 unidaces de Comol Decurmental, pars prvenin la propagacén v transmisidn
dal wirus COVIDTE.
DOF 00 2020

FoAcuarcs gue tene por objeto emitir las Paliticas y Dispesiclones para la Estrateais
Dugitad Nacioral, er materis de Tecrologlss de la Infarmasicn y Comunicaciones, y
en g Segunded de la lnfanmacihn, asi com estabdecer & Manual Admiristrative
wie aplicecidn general en dichas Materias,
DOF 23007208

A uendo gue E‘nudiﬁca al diverso por el que se inslidye & les dependescias y
entidades e la Administrazice Poblica Fedaral, asi como a Iz Procuracuria Cemeral
de Is Republide a abstenerse de emitis regulacian en las materias gue se indican
pubslicadio el 10 de ageses de 2070
DOF 21/08/200 2

= odcuerde por @ que se emiten las Disposicioras y el Manual sdminisvative de
Apalicacion Ceneral on Matera de Contral Intarma

DI G5M09/2015

F o Aeuerdo por el gue se sdpide @ Manual Administrativos de Aplicacidn Genaral an i
Matena de Adguiticionss. Arendamientos ¢ Servicios del Sectar Poblico. ‘.‘L
DG ¢a02f201 0 i:"

 Auerdo por 54 que e modifica &l Manual ddeninistrative de Aplicacian Sensal s
Materia de Obras Publicas ¢ Servicios Relecionadas con las Mismas
LOF Qzfzoy

» Acuerdo por o que se referma y adiciona el Cédign de Etica de las Persanas
Servddoras Fublicss del Goblerno Federal,
COF 11/03/2020

PoOADuaroo por el fue se wforma v oadiciona el Manual de Contabilicad
Dubesrarmental,
DOF 2801 2iaia

s
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Aouerde por -n-i} aue se atbualizan las Disposiciones Genersles para Is Transparencia
v los Archivos de la Administrecion Pablica Federal ¥ el Manual adrninistrativo de
Aplicacion General en las materias da Tramsparencia y de Archivios
DOF 12/07/2010
HEF 23/ n‘zm;
Acuerde por &l que se modifice el diversa por el gue e establesen las Disposclones
&n Materia de Recursos Materlales ¥ Sewvicios Generales,
DOF 16072010
REF 05/04/2016

[

| Normas Oficiaies Mexicanas

MNORME Oficial Mexicana MOM-001-5843-2012, Educacion en Salud para e

Organizacidn ¥ Funcionsmiente de las Residencias Médicas

DOF 04100 2013

NORMA Oficlal Mewicana NOM-001-5SA1-2010. que Instituye el Procedimient por
o cual se revisard. actualizard y editard la Fasmacopen oe los Estedos Linicoe
MEsiCares,

DOF Eﬂm}ﬁ(}!i 1

NORMA  Oficlal Mexicana NOM-D02-SSA3-2007. para 3 erganizan gn
funcienamienta e Ingenieria Sanitaria del Sendcio de Radicreragia.

DOF 11/06/2009

NORMA t}ﬁcin* Mexicana MOM 004 -S54%5. 2012, del Expediente Chinico

DOF 15/10/2012

MORMA  Oficlal  Mexicana NOM-DOE-S583-20711, parm |l Priciica ce [a
Anestesiclogial

ooF :smmoiz

M TTRAA Gficial Mowionnn MO 008 SCF1 1303, Biatemos Cermerales de Unicedea de
Medida,

DOF 23/05,2001

MOFRME Oficial Mexicana MOM-01&-S5A%- 2011 gue establece las caraciernisticas

minimas dea !nfraestmcmra y Equipamients de Hospitales ¥ Cordultoros de
Atencion Méd:l:.a Especializadas
BOF DB01201 3
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o NORMA Cficial Mexicans NOM-017-5542-2012, para |z viglenca Epderniolégica
CACHF 1502200 3
RORMA Oficial Maxicana NOM-019-8843-201 3, para la Préctica de Enfecrmeda en
al Sisvarmg Magona! de Salud,
DOF 02/08/2013

o nCHRMA Oficial Moxicana NOM-02] -5£42- 1986, para la Frevencidn ¥ Control del
Biromic Tenlosis/Cisticencosis en e Prirrer Mivel de aAtencion Medics,
DGF 21/05/2004

o MOAMS Oficial Mesicana Moen-D25-5582-201 4, para la Prestacicn de Soricios op
Ealud er Unidades de Atencidn Integral Mospitalaria Médica-Psiguiatiica.
DCoF 1601 11245

FoOWODEMS Oficial  Mericana NOM-O2S-5543- 2003 pare 2 Organizacion v
Funcionarmients de las Unidades de Cuidades Intenshos
(OF a0l s

» NORMA Oficlal Mexcana NOM-OZT-5545-201 35 Regulacicn de los Servicios de
Salud que establece fos Criterios de funcionamiento y stercion de los Servicios de
Urgencies de ios Establecimionms mans i Atencidn Méadica,
[30F Ga/0m201 5

= NORMA Oficial Mesicans MOM-028-55A2-2009, purs b Prevencign, Tretamisnto v
Contred de las Adicciones
COF 271082009

# o MOEMA Clicial Mexicens MOM-028-57PS-1904, Seguridad-Cidign de solores para
la klentificacidn os fuldos conducidos en tuberizs l}r}‘
DHIF 190071 50 [ {

r NORMA Oficigl Mexicana NOM-030-5542-2008, para la Frevencidn, Detecsicn, ¥
Disgndstico. Tratamilenio y Contrel de 'a Hipsrrensicr Arteriz! Sistémica.
DOF 310572010

e TN Qhcial Modicano NGM 030 5543 2013, gque cotabloce 125 camoteristicas
AarquitestSnicas para facilitar o acoesa, triirmito, uEa y parrrarencia de las parsonas \é
con discapecicad en estabiscimientos para la atencidn médica ambulatoria ¥
hospizalaria en e Sisterma Naclonal de Salud

DiOF 120942013
P MORMA Cficial Mexicana NOM-OB3-Z001995 Secrifice hurnanitaro de los O
anirmales doméstizos y silvestras, \\

[OF 1 afFapy
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NORMA Oficial Mexicana NOM-034-554%-2013, Regulacian de fos Ssricios de
Salud y Abencldn Médica Pra hospitalara,
DOF 23090501 &
reEMA Oficial Mexicana NOM-D&5-S5A2-2005, para |a Vigilancia Epideminldgica,
pravencion y eontrol de las Infeccienes Mosocarmisies,
DOF 20/11/2009
MORMA Qﬁclal Mexicana NOM-D0E-5502-2005, Violencia fariliar, sexsal ¥ contra
las Mujeres, criterios para la Prevencidn y Atanclon.
DOF 1H/082003
MR -Ch‘-lcl'gl Mexicana NOM-06E-Z00-1985, Sistema Naclonal de Vigilancia
Epizoaticidgica,
DOF 25/01/2001
NORMA  Oficial  Mexicans  NOM-051-200-1885, Trata husmaritesis en la
moni lizacién :di.- animales
BOF 2305/ iWE
NORMA Oﬁcnql Mexicana NOM-056-5541-1993, Requisitos sanitarkos del eguips de
Proteccién Pepsonal,

DOF 10401 0995
NORMA c-riml Mesdeana MNOM-072-6641-201 2, Etinuetada da Medicarmentos »
Eemedics Herbolarios
DaF 211142002
PORMA Uﬁciii Mexicanda NOM-114-55A1-1994, Bienes ¥ Servicios, Métodao para la
deterrninacion de Salmaonella en Alimentas
DOF 2240901905
NORMA Oficial Mexicans NOM-137:55A1-2008. Etiquetado de Disposithes
pedicos. |
DOF 12/12/2008
MDA, ﬂ'ﬂrri al Movicomm  AOM-IRSSSAT-R00E, Zalud  ambigntal, EEL T
teonicns pﬂm jas (rstalaciones. responsabilidades sanitarlas. especificaciones
tEcnicas. mra jor Equipes v Proteccion Radiologles e astableclmientos e
Diagnastico N!cdncc con Rayas X
DOF 15/0912006
Moo, 261 I,QF‘H
MORMA Gﬁ:bl Mexicana MOM-253-5841-2012, para la disposicidn de Sangre
Humana ¥ w! componentes con Fines Terapduticos

| Finsmgpanniis Sk R, ?&W ol Lo Fara VAIGE, Ciuded de Misics Tal 56| SR06 T052 www gob msfaaiudinng
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DOF 261002012

P NMORMA Oficial Mexicana NOM-Z28-55A71-2002, Salud ambiental, Baquistas

[Ecnicos para las instalaciones. msporsabilidades senitarim, sspesificaciones
toricsd pars los eqUIpos ¥ proteceidn radioldgica en establecimiontos de
diagrdstica mlédiua cor Rayos K

OF 18082006

P Modificacdn del rumerss 6 de 13 NORMA Oficial Mexicana NOM-229-S541-2002,

Splud amiiental. Reguisibos téenichs para las instalaciones. responsakylidadeas
sanitarisd, especificaciones ticnicas para lns sguipos ¥ proteceidn ragioldgics sn
establecimieniss de disgndstico médico con Rayos K

BOE 2601 242011

MODIFICACION do los numerales 2, 3.1, 32, 230, 63.22 ¥ 1748 aliminacidn ce s
numerales 62,74, 6215, 6218062232, 62253 6321 5 6324 ¢ T28; y adicion
cle los numerdies B5 26 ¥ 8527 de s NORMA Shiciel Mexicana MOM-229-5541-
2002, Sahed ambiental.  Reguisitos técnicos  para laz instalaciores.
responsabilidacdes sanitarias.  especificaciones  wdonicas para 05 equipos ¥
proteccids radicedgica sn establecimizntos de disgndstico médice con Rayas X
COF 280122011 ’

» MORM Oficial Mexicana NCM-064-3557-180%, que estableca a5 especificaciones

sanitarias de les equipos de reactivos utilizades pars diagresstica,
DQF 24532/1995

# MNORMA Oficiel Mewcana NOM-OVI-S5A1-2015. Estabildad de farmaccs v

revrdicanmentos, asi como de reeresdios herbolarics.

DOF 07062016

b MWORRA COdficial Maxicona NOM-001-S547-20240. gue inslituye 1a estructura de ia

Farmacepes e los Estados Unldos  Mesicanes y sus  suplementos y =
procedinienlo pars su evisidn. sctualizacion. edicion ¥ oifushin
BOF D400 202

» MIRMA Chcial Mesicara WOM-001-5541-2010, que instituye ¢f procedimiento por

&l cual se rovisard, actuslizard v edivard la larracopes de ios Estados Unidos
Mesicanss
COF 26012007

w MORMA Gficigl Mesicana NOM-220-5541-2018, Instalecidn v opsracitn de la

fwrmecovigilancia,

DOE 19072 T

Irnuirgeeies Sur Ho S8V Col Le Parra D S080 Sradond dae fdong Tet (555 5606 3827 wanvw goteeveesluclinnm
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» Mmmtm:lﬂ}& a la Neema Oficial Mexicans MOM-220-55A1-20016, Instatacidn v
cperacisn de |a farmacovigilancla

I DoF30/09/2020

» NORMA Oficisl Mexicana NOM-0B7-ECOL-S$A1-2002. Preteccisn ambiental - Salud
amibiental - I Residucs  peligroses  bioldgicoinfecclosos - Clasificacidn v
aspecificacionas de maneajo.

DOF 17/02/2008

W

HOREMA ﬂﬁcid{ Memdcana NOM-168-5541-19848, del Expediente Oinico

DOF 3&.’0@."1'?1!?59
% NORMA Ofcial Mexicana 033-MNUCL-Z016, Especificarionss béenicas para 13
operacién de unidades de teletarapia: Aceleradres lineales.
DOF D4/08/2016
[ % NoRMA Oficial Mexicana NOM-012-5543-2012. que establace los critetios para fa
ajecucion de ployectos de Investigacion para la salud en serss humanas
‘ DOF D1 2013
U NORMA Oficial Mexicana NOM-00B-55A3-2013, Educacion en Salud, Criterios para
la utiizaclén de los establecimientos para la atencidn médics coma campos
| clinicos para lajprestacién del serviclo social de medicina y estamatologia,
| DOFo7i0s/201k
| » NORMA Oficipl Mexicana NOM-036-SSA2-2012. Prewsncion y control de
vﬁfﬂfnﬁtjadﬁ; aplicacion  de wacunas. toxoides,  faboterdpicos  [suercs] @
| inrrranoglobulinas en &l bumana,
| DOF 28/09/2012
B MORMA Oficial Mexicana MOM 035 85A3-201 2. En Materia de informacidn en safud.
[OF 36/11/2012
NORMA Oficial Mexicana NOM-040-5547-200%, en Materia de informacidn en sahid.
DOF 28/08/2606
» PROYECTO de b‘ﬂodiﬂcacm e la NORMA Oficial Mexicana WOM-005-5543-2010.
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.  MISION Y VISION

MISION

Promover e impulsar servicios en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (TIC)
de manera eficiente y eficaz con un enfoque innovador, que incorporen las mejores practicas,
optimizando el aprovechamiento de los recursos en el INNNMVS.

VISION

Ser un departamento que contribuya estratégicamente en las areas del INNNMVS para coadyuvar a
un efectivo servicio, utilizando y aplicando las mejores practicas en materia de las TIC.
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IV. ATRIBUCIONES

LEY DE LOS INNNMVSS NACIONALES DE SALUD

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de 2000 TEXTO
VIGENTE Ultima reforma publicada (DOF 29-11-2019)

ARTICULO 6. A los INNNMVS Nacionales de Salud les correspondera:

l Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiolégicas, experimentales, de desarrollo
tecnologico y basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas en el campo de sus especialidades,
para la comprension, prevencion, diagnéstico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion de
los afectados, asi como para promover medidas de salud;

Il Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, integrandolos al
Repositorio Nacional de Acceso Abierto a Recursos de Informacion Cientifica, Tecnolégica y de
Innovacién, de Calidad e Interés Social y Cultural, de conformidad con lo estipulado en la Ley de
Ciencia y Tecnologia.

Fraccion reformada DOF 16-02-2018

. Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional, y

celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacién con instituciones afines;

V. Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en aguellas que le sean
afines;
V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefianza,

especializacion y actualizacion de personal profesional, técnico y auxiliar, en sus areas de
especializacion y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje;

V. Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos, en
su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables;

VIl Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, medicos, quirargicos y de rehabilitacién en
sus areas de especializacion;

VL. Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacion
que requiera atencién medica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad
instalada;

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

7
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X. Actuar como o6rganos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades de la

Administracién Publica Federal en sus areas de especializacion, asi como prestar consultorias a titulo
oneroso a personas de dereche privado;

Xl Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion médica de las
entidades federativas y, en general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud:

XIl. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios
de sus especialidades;

Xlll. Coadyuvar con la Secretaria a la actualizacion de los datos sobre la situacién sanitaria general
del pais, respecto de las especialidades médicas que les correspondan, y

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras

disposiciones aplicables.

ARTICULO 7. El objeto del INNNMVS Nacional de Salud Publica comprendera la prestacion de
servicios de salud a un universo de usuarios no susceptible de determinarse. Las funciones de este
INNNMVS seran, ademas de las sefaladas en las fracciones | a VI y IX a XIV del articulo anterior, las

siguientes:

I Estudiar y disefiar métodos y técnicas de investigacion cientifica relacionados con la salud;

Il. Desarrollar encuestas en las areas de la salud publica;

lll. Coadyuvar a la vigilancia epidemioldgica de las enfermedades infecciosas y de otros problemas de
salud en el pais, y de aquéllas que puedan introducirse al territorio nacional;

IV. Contribuir al desarrollo de la tecnologia diagnostica apropiada a las necesidades nacionales, en
materia de enfermedades transmisibles, y

V. Servir como centro de referencia para el diagnéstico de las enfermedades infecciosas.




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. 1
A SALUD DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EN
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES Pag'”je“ de
DTIC
L i |
V. DESCRIPCION DE FUNCIONES
OBJETIVO

Suministrar, administrar y aplicar programas y sistemas basados en nuevas tecnologias informaticas,

con el

propésito de incrementar |a potencia y reducir los costos en procesamiento, generacion,

almacenamiento, transmision, manipulacion y visualizacion de datos: asi como supervisar el adecuado

funcionamiento de los equipos de computo pertenecientes al INNNMVS y permita a todas las areas

institucionales proporcionar de manera agil y con calidad sus funciones.

FUNCIONES

Formular e implementar programas de computo con alta tecnologia, en base a la necesidad
de los usuarios que laboran en el INNNMVS, atendiendo a las disposiciones emitidas por el

gobierno federal sobre la materia.

Gestionar los proyectos en Materia de Tecnologia en POTIC para brindar la operacion y

continuidad a las areas requirentes del INNNMVS

Efectuar el adecuado mantenimiento correctivo de los bienes TIC para dar continuidad a la
operatividad de las areas medico- administrativas del INNNMVS.

Asesorar al personal del INNNMVS en el manejo y mantenimiento preventivo de los

programas y del equipo de cémputo, contribuyendo asi a mantener en buen estado el equipo.

Elaborar y disefar programas innovadores de alta tecnologia que coadyuven a mantener y dar

una atencion simplificada, agil y de calidad a todo paciente que acude al INNNMVS,

Supervisar que se lleve a cabo una buena distribucion del equipo y material de computo que
se proporciona a las areas del INNNMVS para garantizar y eficientizar su operacion y asi dar

una mejor calidad de atencion al paciente,
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10.

11.

12.

13.

Administrar, configurar y dar mantenimiento a la red interna del INNNMVS. A fin de
proporcionar un servicio de calidad para los usuarios.

Mantener actualizada, en 6ptimas condiciones y con tecnologia de alta calidad, la pagina web
y las redes internas del INNNMVS a fin de proporcionar informacién veraz y confiable para los

usuarios,

Gestionar la distribucion de las lineas telefénicas internas y supervisar el funcionamiento de
los aparatos telefénicos que se encuentran en las diferentes areas del INNNMVS para

garantizar la comunicacion interna y externa entre usuarios.

Gestionar y o asesorar sobre el uso y funcionamiento de los bienes TIC a todas las areas

usuarias para garantizar su uso adecuado y eficiente

Administrar y coordinar los sistemas de cémputo institucionales de las diferentes areas del
INNNMVS con base en las politica y disposiciones de la Coordinacion de Estrategia Digital
Nacional de la Oficina de la Presidencia de la Republica (CEDN), a fin de proporcionar
mejoras en los procesos asistenciales, mediante la integracién de herramientas tecnologicas,
contemplando estrategias como paper free y la centralizacion — comparticion de la

informacidn, con la finalidad de dar una atencion de calidad

Establecer y mantener la captura, gestion, transmision y exhibicion de imagenes meédicas,
mediante la plataforma PACS. Asi como contar con la base de datos del paciente, mediante
las interfaces de los equipos de imagenologia tales como: Tomografia Computada (TAC),
Resonancia Magnética (RM) y ultrasonido (US), entre otros; y realizar el mantenimiento de las
redes de comunicacion, sistemas de archivo, estaciones de trabajo para la presentacion de
imagenes y software que permitan la administracion de bases de datos y asi contar con los
estudios de Neuroimagen y brindar un diagnéstico oportuno y certero en la atencion de los
pacientes. (]
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Proporcionar y organizar el Sistema de Informacién Radioldgica RIS durante todo el proceso |
|

asistencial, mediante la aplicacion de ordenadores para la atencion oportuna de los pacientes. /
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14. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de
estandares nacionales e internacionales para garantizar la atencion de calidad a los usuarios

institucionales;

15. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion
de calidad a los usuarios institucionales;

16. Establecer, supervisar y mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del lugar

y el equipamiento para la realizacion de las actividades y funciones del area, y

17. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su

ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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V. GLOSARIO

Mantenimiento Correctivo
Se denomina mantenimiento correctivo, aquel que corrige los defectos observados en los
equipamientos o instalaciones, es la forma mas basica de mantenimiento y consiste en localizar

averias o defectos para corregirlos o repararlos.

Mantenimiento Preventivo
Es el destinado a la conservacion de equipos o instalaciones mediante la realizacién de revision y

limpieza que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad

“He
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Sin documentos anexos
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