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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Plblica Federal y el Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud, se ha actualizado el presente Manual de Organizacién de la Direccién Médica del
Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez (INNNMVS), en
razoén de la importancia de contar con una herramienta administrativa vigente que permitan el

desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

Su integracién se realiza con base en la Estructura Organica Institucional vigente y la Guia
Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Organizacién de la Secretaria

de Salud, vigente.

El Manual de Organizacion constituye un instrumento indispensable en la administracion de
los servicios de salud, se integra de los siguientes apartados: introduccion, objetivo y
antecedentes (donde se relata la evolucion organizacional de esta area), marco juridico (en
el que se sustentan sus acciones), las atribuciones que le son conferidas, su mision, vision,
organigrama, objetivo, funciones, glosario de términos y anexos. Asimismo, este manual
delimita las responsabilidades y el ambito de competencia de la Direccion Médica del
INNNMVS, asi como de las personas servidoras publicas que lo integran. Se elaboro con el
fin de apoyar la capacitacién del personal que labora en el Instituto, asi como para consulta

\de otras dependencias y el publico en general.

El Manual se actualiza periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién y

actualizacion de Manuales de Organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan
. modificaciones a la Estructura Organica o normatividad aplicable, propiciando su

\\ simplificacion, mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

http://www.innn.salud.gob.mx/interna/transparencia/normateca.htmi.

\ El presente Manual se encuentra disponible para su consulta permanente en la pagina web:

al
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OBJETIVO

Informar al personal del area sobre los objetivos, funciones, organizacion y estructura organica de la

Direccion Médica, asi como delimitar las responsabilidades y el ambito de competencia de las distintas

areas que lo integran y a su vez servir de apoyo en la capacitacién del personal que labora en la

unidad administrativa, el de nuevo ingreso, o servidores plblicos de otras dependencias y entidades,

asi como al publico en general.
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l ANTECEDENTES

El 27 de febrero de 1952, por decreto presidencial de Miguel Aleman Valdés, se legalizo la existencia
de una instancia que se dedicara al tratamiento y estudio de las enfermedades del sistema nervioso.

En 1959, cuando estaba al frente de la Direccion General de Neurologia, Salud Mental y
Rehabilitacion, el doctor Velasco Suarez propuso la creacién de la Unidad de Investigaciones
Cerebrales cuya finalidad seria “conocer méas a fondo la causalidad orgénica de la conducta humana”.

La construccion de la Unidad inicid en 1960 en el Centro Médico Nacional y fue inaugurada al afio
siguiente. Con el doctor Raul Hernandez Peén a la cabeza, en ésta poco a poco se empezo a
consolidar el principio de “neurociencia’, a través de la investigacion integral de la neurologia,

neurocirugia y psiquiatria; junto con otras ciencias y las especialidades conexas.

[@/ En 1961, Manuel Velasco Suarez, desde la direcciéon General de Neurologia, Salud Mental y
Rehabilitacion que presidia, formé en el Hospital Juarez la Unidad de Neurologia y Neurocirugia, en lo

gue eran la sala 4 y la jefatura.

El 28 de febrero de 1964, una vez finalizadas las tareas de construccion de la infraestructura
necesaria, nacié el Hospital Nacional de Neurologia para “el estudio y la investigacion de las

enfermedades nerviosas’.

\Q n 1964 la Subdireccion Médica estaba conformada por cinco departamentos: Servicios Meédicos,

o~ Servicios Auxiliares de Diagnoéstico y Tratamiento, Servicios Paramédicos, Investigacion y Ensefianza.

\%Q En 1974 se integraron adicionalmente dos unidades: Atencién Médica con cinco Divisiones y Auxiliar
de Diagnéstice y Tratamiento.

e

N El Hospital fue dotado para “cumplir las trascendentales funciones de docencia e investigacion” en
Neurologia, Neurocirugia y Psiquiatria. Para las tres areas contaba con laboratorios de
Neurofisiologia, Neuroquimica, Microbiologia, Radioisétopos y Laboratorio Clinico General. Sus salas
de neurocirugia estaban adaptadas para trabajo especializado con equipo de electrocorticografia y
rayos X, entre otros. El Hospital contd con los siguientes servicios médicos: neurologia y neurocirugia

para nifios y adultos, psiquiatria para nifios y adultos, medicina interna y especialidades, medicina
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fisica y rehabilitacion, atencion psiquidtrica de larga estancia, hospital de dia y atencion a débiles

mentales.

En 1971 el Instituto contaba con 179 camas, su personal lo integraban 24 médicos residentes, 18
enfermeras tituladas, 80 enfermeras no tituladas, 29 tecnicos, 70 administrativos y 124 intendentes;

entre todos sumaban 376.

En 1974 el Instituto fue declarado Instituto Nacional designado por el director general de la
Organizacion Mundial de la Salud (OMS), para formar parte de la red internacional de organismos que (™
desarrollaban actividades de apoyo a la salud, ensefianza e investigacién para las neurociencias. \|
El personal y las instalaciones crecieron, lo que permitié atender a mas pacientes. La clinica
neurologica se beneficié grandemente del extraordinario progreso de los recursos diagnosticos en las

areas de Imagenologia, Neuroanestesia, Salas de Recuperacion y Terapia Intensiva. El INNN fue la %
primera institucién en usar Tomografia axial computarizada (1975) y en 1976, se incorporé el
minicomputador NCR 399.

En 1974 todavia existia el servicio de neuropediatria con 34 camas, donde se atendia a los nifios que

necesitaban cuidados de la neurologia, la neurocirugia y la neuropsiquiatria.

En 1978 se constituyo el edificio en donde esta el servicio de urgencias, parte de la consulta externa y
la Clinica de Epilepsia. En ese periodo se reintegraron muchos profesionales que previamente habian

salido al extranjero para formarse en sus diferentes especialidades.

A partir de 1983 la Subdireccion Médica se integré por las Divisiones de Neurologia, Psiquiatria,
Neurologia, Ensefianza, Investigacion y con departamentos de apoyo clinico y de diagnéstico que

abarcan todas las areas relacionadas con la investigacion y tratamiento de las enfermedades del

sistema nervioso.
En 1984 la Subdireccion Médica, la Division de Investigacion, la Division de Ensefianza y la
Subdireccion Administrativa, se elevaron al rango de Subdirecciones Generales. La Subdireccion

General Médica quedo integrada por 5 divisiones: Neurologia, Neurocirugia, Psiquiatria, Servicios

Auxiliares de Diagnoéstico y Tratamiento y Servicios Paramédicos. Asimismo, los Departamentos :
Paramedicos; de Enfermeria, Dietologia, Trabajo Social, Archivo Clinico y Admision pasaron a formar J%’
v

/0 ’ 2
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parte de esta Subdireccion. Ese afio se nombré como Subdirector Médico al Dr. Antonio Torres Ruiz,

quien ocupo el cargo hasta 1993.

En 1985 se lograron donativos gque incluyeron el primer equipo de resonancia magnética, inaugurado

por el presidente Miguel de la Madrid Hurtado.

En 1985 derivado de la aplicacion de medidas de restriccion presupuestal del Gobierno Federal, el

Instituto presenté diversos cambios en su estructura organica; a partir de este afio la Subdireccion

General Médica fue modificada en varias ocasiones, quedando constituida desde 1990 por las

Divisiones de Neurologia, Neurocirugia, Psiquiatria y Servicios Auxiliares de Diagnostico y

Tratamiento, eliminandose la Division de Servicios Paramedicos y pasando a dependencia directa de

la Subdireccion General Médica los Departamentos de Enfermeria, Trabajo Social, Archivo Clinico y

Estadistica, Urgencias, Control y Referencia de Pacientes, Consulta Externa y Bioingenieria

Hospitalaria.

é/ En ese mismo afio se concibié la creacidén de una unidad de estancia corta, cuya funcién es dar

‘ cabida a la cirugia ambulatoria y a procedimientos de neurorradiologia diagnostica, como angiografia

] cerebral y mielografia, para disminuir los internamientos en el area hospitalaria y reducir el impacto de
este tipo de procedimientos en el area de Urgencias.

\ En 1992 se aprobé por acuerdo de la Junta de Gobierno la elevacién al rango de Divisién del
Departamento de Enfermeria, lo que permitio dar congruencia a la carga de trabajo de esta area. Los

) &

Médico el Dr. Luis Mario Igartua Garcia.

Pacientes, Consulta Externa y Bioingenieria Hospitalaria quedaron a cargo de la Dire

estructuralmente y funcionalmente a cargo de la Subdireccion General Médica.

Departamentos de: Trabajo Social, Archivo Clinico y Estadistica, Urgencias, Control y Referencia de

ccion General

Entre 1993 y 1995, se constituy6 la residencia médica. En ese mismo periodo fungié como Subdirector

En 1995 fue nombrado Subdirector Médico el Dr. Rogelio Revuelta Gutiérrez quien ocupo el cargo

hasta 1998. En 1997 la Division de Enfermeria cambié de denominacién a Division de Servicios

Pacientes, Bioingenieria Hospitalaria y Archivo Clinico y Estadistica, guedando los Departamentos de

Consulta Externa, Urgencia y Epidemiologia dependiendo de la Subdireccion General Medica.

Q\\( Paramédicos y quedé integrada por los Departamentos de Trabajo Social, Control y Referencia de
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Para 1998 los departamentos de: Terapia Intensiva, Trabajo Social, Control y Referencia de
Pacientes, Bioingenieria Hospitalaria y Archivo Clinico y Bioestadistica cambiaron de adscripcion a la
Subdireccion General Médica. Los Departamentos de Laboratorio de Analisis Clinicos y Banco de
Sangre se fusionaron para crear el Departamento de Analisis Clinico y Banco de Sangre, este
movimiento permitio la creacion del Departamento de Insumos Hospitalarios, el cual quedo a cargo de
la Division de Servicios Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento. La Division de Servicios Paramédicos
cambié de denominacién a Division de Enfermeria y por ultimo el Departamento de Patologia cambié

de adscripcion y paso a depender de la Subdireccion General de Investigacion.

En 1999, derivado del adecuado funcionamiento de algunas areas estratégicas del Instituto, motivo la
solicitud de cambio de denominacién y adscripcion del Departamento de Especialidades Médicas por
el Departamento de Infraestructura Hospitalaria, pasando a depender de la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales. Asi como el cambio de denominacion del Departamento de
Medicina Nuclear a Departamento de Coordinacién Médica, quedando este departamento a cargo de

la Direcciéon Médica.

En respuesta a esta solicitud, las Dependencias Globalizadoras autorizaron y registraron la
Modificacion a la Estructura Organica del Instituto con vigencia a partir del 1° de octubre de 1999.
Ademas, autorizaron la homologacion de puestos a nivel de Subdirecciones Generales y Jefaturas de
Division, con lo cual pasaron a denominarse Direcciones y Subdirecciones de Area respectivamente,
con la finalidad de uniformar la denominacion de estos puestos en todos los Institutos. Ese afio fue
nombrado como Director Médico el Dr. Alfredo Gomez Avifia hasta 2007.

En el afio 2000 se contaba ya con cuatro quiréfanos, cada uno tiene de 66 m?, de conceptos
vanguardista muy lejano de aquella sala de operaciones, con galeria superior para los espectadores.
Esas dimensiones permiten introducir camaras de television, de cinematografia, de resonancia
magneética portatil, sistemas audiovisuales y de robotica, asi como neuronavegadores que posibilitan
operar a un enfermo, con los mayores margenes de seguridad y eficacia. Hoy en dia estos espacios
se limpian con vapor, y cuentan con paredes antisépticas, lo que ha abatido las infecciones

quirrgicas.

Reubicar las areas de Administracion, Psiquiatria y los quiréfanos del edificio del hospital, posibilitd

que este espacio fuera realmente de hospitalizacién. Urgencias se instalé a un costado y en medio

) ,W UWJ
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Terapia Intensiva. También respecto a la cirugia, se consiguié equipo de radioneurocirugia, que
permitié procesos en los que el paciente se va caminando a su casa, utilizado en casos seleccionados

que no ameritan una cirugia. En consecuencia, se duplicé el nimero de cirugias.

Igualmente se recibid la resonancia magnética de tres teslas — las que existian hasta entonces eran
de 1.0 y 0.5 teslas — adquirida gracias a un donativo completo de la Fundacion Gonzalo Rio Arronte,

de 2 millones de dolares, que hizo posible contar con equipo de vanguardia, de ultima generacion.

En el afio 2003 se llevé a cabo la solicitud de los siguientes cambios de denominacién y adscripcion;
el Departamento de Fisiologia Clinica cambié a Neuro - fisiologia Clinica, y depende de la
Subdireccion de Neurologia en lugar de depender de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico y Tratamiento, a la cual se le asignaron los Departamentos de Terapia Endovascular,
Terapia Intensiva y Epidemiologia y de la cual dejé de depender el Departamento de Insumos
Hospitalarios, el cual se ubica en linea directa de la Direccién Médica; asimismo se integraron a la
Subdireccién de Consulta Externa los Departamentos de Otoneurologia, Neuro — Oftalmologia,
Departamento de Control y Referencia de Pacientes y el Departamento de Urgencias; a la

Subdireccién de Neurocirugia, se integré la Unidad de Radioneurocirugia.

En 2007 fue nombrado Director Médico el Dr. Miguel Angeles Celis Lopez, quien ocupé el cargo hasta

2017. También en 2007, se actualizé el Sistema de Neuroimagen (PAC’s) y en 2008, se instald un

moderno equipo de tomografia computarizada multicorte, un arco en C y un equipo de ultrasonido.

En 2010, se fortalecio la infraestructura fisica y se adquirio equipo médico, con lo cual se remodel6 el
primer piso de neurocirugia, y se habilitaron 42 camas. Asimismo, se remodeld el tercer piso de
neurologia, se habilitaron ocho cubiculos con tres camas, cuatro cubiculos aislados para
neuroinfectologia y para el area de Electrofisiologia uno para la realizacion de estudios de video

electroencefalograma.

remodelé el area de Interpretacion en Neuroimagen y Tomografia Computada y se instaldé una
estacion de trabajo adicional para posproceso en imagenes funcionales del BOLD vy tractografia en

resonancia y otra estacion de trabajo adicional en tomografia para reconstruccion 3D.

x En 2011 se instal6 la resonancia magnética de 1.5 teslas con Radiology Information System (RIS); se

<
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En 2013 el Instituto obtuvo la Certificacion Hospitalaria por el periodo de 2014 — 2015, ante el Consejo
de Salubridad General. En agosto de ese mismo afio, la doctora Mercedes Juan Lépez, secretaria de
Salud, inauguré la Unidad de Imagen Molecular PET — CT, con la que el Instituto permanece a la
vanguardia, con tecnologia de punta y un equipo de profesionales de excelencia altamente
especializados para el diagnoéstico, la resolucién de patologias y el tratamiento de padecimientos del

sistema nervioso.

En Asistencia Médica entre los afios de 2007 y 2014, se ha proporcioné atencidén neuroquirtrgica a
mas de 15,000 pacientes con procedimientos de la mas alta tecnologia, como el monitoreo
neurofisiolégico transoperatorio y microcirugia en procedimientos neuroquirtrgicos complejos y se
atendieron mas de 90,000 consultas anuales. El Instituto fue impulsor regional de la radioneurocirugia,
para tumores, malformaciones vasculares y padecimientos neurologicos, con mas de 3,000 casos

fratados.

En 2017, se nombré Director Médico al Dr. Adolfo Leyva Renddn, quien ocupd el cargo hasta 2020,
posteriormente, por un corto periodo fungié como Director Médico el Dr. Pablo Leén Ortiz, a inicios de

2021 fue nombrado el Dr. Edgar Nathal Vera, quien funge actualmente como titular del area.

Para lograr todos estos propositos, actualmente la Direccion cuenta en promedio con la participacion
de mas de ochenta médicos con especialidad y subespecialidad en neurociencias, trescientas
cincuenta enfermeras con capacitacion neuroldgica, setenta médicos residentes en formacion y mas
de seiscientas personas de apoyo al staff médico. Los recursos humanos de referencia, se encuentran

integrados en seis Subdirecciones denominadas Neurologia, Neurocirugia, Psiquiatria, Servicios

Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento, Consulta Externa y Enfermeria y en 20 Departamentos.

Asimismo, se realizan los servicios sustantivos a través de clinicas médicas interdisciplinarias y
protocolos de investigacion sobre Enfermedad de Parkinson y disquinesias, enfermedad de Alzheimer,
enfermedad de Huntington, esclerosis multiple, neurocisticercosis, trastornos depresivos y bipolares,
ortopedia, neurocirugia general, estereotactica y funcional, psicologia clinica, conducta y cognicion,
epilepsia, esquizofrenia, clinica del dolor, endocrinologia, enfermedad vascular cerebral, genética,
Neuroinmunologia. Neuro otologia, neuro oftalmologia, cefalea, enfermedades del sistema nervioso
periférico, neuro oncologia, neuralgia del trigémino, adenoma de hipdfisis, medicina interna, -

infectologia, dermatologia, anestesiologia, nutricién y neurologia general entre otros.

. [\
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La infraestructura para desarrollar la presentacién de la atencion médica en cinco niveles de
hospitalizacion consta de 4 quiréfanos para cirugia de alta especialidad, 57 camas de Neurocirugia, 25
camas de Psiquiatria, 44 camas de Neurologia, 36 camas no censables distribuidas en Urgencias,
Terapia Intensiva, Terapia Intermedia, Recuperacion, Estancia Corta, Medicina Fisica y Rehabilitacion,
Resonancia Magnética y Neuroimagen con equipos para tomografia, angiografia, embolizacion,
ecografia Doppler y radiologia. Para la consulta externa, se construy6 un moderno edificio en tres
niveles que dispone de 19 amplios y equipados consultorios para actividades médicas
interdisciplinarias y los protocolos de investigacién, asi como tres amplias areas para actividades
médicas instrumentadas de enfermedades neuro otoldgicas y oftalmologicas, para estudios de
electrofisiologia clinica y un quiréfano para cirugias oculares.

Otro de los importantes avances en el programa de modernizacién de la capacidad instalada, lo
representa el disefio, construccion y operacion del pabellon neuro — psiquiatrico, equipado con
esquemas de atencién de punta en el manejo de estos padecimientos y a partir del afio 2003 se
encuentra funcionando en el Instituto un equipo Novalis Shaped Beam Surgery como esquema de
punta para los tratamientos con radioneurocirugia de tumores, de malformaciones arteriovenosas y de

trastornos cerebrales funcionales, asi como la adquisicién de un equipo General Electric de 3 Teslas

de resonancia magnética funcional, Gnico en América Latina y que permitira efectuar estudios de
espectroscopia cerebral de perfusion y difusién, con lo que se pretende elevar la calidad asistencial y

de investigacion en nuestro centro.

El Departamento de Trabajo Social en 1980 inici6 como parte del personal administrativo,

XQ dependiendo directamente de la Direccion de Salud Mental, posteriormente se incorpora al
organigrama del Instituto como parte de los programas al apoyo institucional, dependiendo de la

) / /‘ Subdireccion Técnico Administrativa, en el area de Servicios paramédicos, inicialmente con seis

U d Trabajadoras Sociales adscritas, las cuales se incrementaron periédicamente conforme al crecimiento

y necesidades de la institucion; la jefatura inicio a cargo de personal técnico en Trabajo Social con

Arcelia Blando, Isis Campero, en 1982 Maria Cardoso.

En el 2000 entrd en vigor un convenio con la Escuela de Trabajo Social de la UNAM y el Instituto, para

que los estudiantes de la Licenciatura, realizaran servicio social y practicas profesionales,

En 2002 toma el cargo de Jefatura en el area la primer Licenciada en Trabajo Social como jefa del

Servicio Lic. Georgina Volkers Gaussmann, en 2011 acredita el grado de Maestria en Medicina Social.

b
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El Dr. Julio Sotelo en 2005 estable el primer laboratorio de investigacion sociomédica en convenio con

la Escuela Nacional de Trabajo Social, Unico en los Institutos Nacionales de Salud.

En el 2010 se integra el Instituto Politécnico Nacional y el CETIS para préacticas profesionales,

escolares y servicio social.

En 2018 se integra la Lic. Bertha Calderén Gomez como jefa del Departamento. Actualmente el \
departamento cuenta con 19 Trabajadoras sociales adscritas con escolaridad de nivel, técnico,

Licenciatura y Maestria.

El Departamento de Ingenieria Biomédica, durante 2021 cambié su denominacion, anteriormente se
llamaba Departamento de Bioingenieria Hospitalaria. Su actual jefa de departamento es la Ing.
Cristina Alejandra Velasco Cabrera. El departamento se encuentra ubicado en el sotano del edificio de

Neuroimagen — Hospitalizacion, cerca del area de la lavanderia.

El Departamento de Archivo Clinico y Bioestadistica fue creado desde la fundacion del Instituto en
1964. Hasta 2018 su titular fue la Lic. Maria de Lourdes Mariscal Hernandez, posteriormente y hasta la
actualidad el Jefe de Departamento es el Doctor Roberto Galan Galan. El departamento se encuentra
ubicado en el sotano del edificio de la consulta externa, en el extremo mas cercano al edificio de

resonancia magnética y radioneurocirugia.

El Departamento de Insumos Hospitalarios inicia sus actividades en enero de 1998, por instrucciones
de la Direccion General del Instituto. Hasta 2021 fungié como titular del area la Lic. Esther Angélica
Escobar, posteriormente y hasta la actualidad la jefatura estd ocupada por la Mtra. Angie Loyo
Dominguez. El departamento estd ubicado en el primer piso del edificio de Neuroimagen —

Hospitalizacién, en el area proxima a la Subdireccién de Enfermeria.

El Departamento de Informacién para la Gestion Médica tiene como titular a la Mtra. Samantha

Jaramillo Jacobo y se encuentra ubicado en el edificio de la direccion general, en el area compartida

con la Direccién Médica y la Subdireccién de Servicios Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento.
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En el Instituto, la vigilancia epidemiolégica para identificar oportunamente el desarrollo y tendencia de
los problemas de salud, formé inicialmente parte de la Subdireccion Administrativa, con el nombre de

Medicina Preventiva.

A partir de 1976 se constituyd formalmente como Departamento de Epidemiologia perteneciente a la
Direccién Médica, y a cargo del Dr. Felipe Garcia Pedroza (1976-1997). En este tiempo se contd con
la asesoria del Dr. Eleuterio Gonzéalez Carvajal, Jefe del Departamento de Salud Publica de la
Facultad de medicina UNAM y del Dr. Abel Gonzalez Cortés Jefe de Epidemiologia del entonces
llamado Instituto de Enfermedades Tropicales. El Departamento surgié¢ ante la necesidad de contar
con una oficina especifica donde se llevara a cabo la vigilancia epidemiologica de los pacientes con
padecimientos neurologicos que acuden al Instituto, asi como participar y supervisar el programa de
manejadores de alimentos con el objetivo de evitar infecciones o intoxicaciones alimentarias de los
pacientes y personal, asi como infecciones intrahospitalarias, para conocer la situacion real del

problema y aplicar las medidas de prevencién y control pertinentes.

De1998 a 2001 el Departamento estuvo a cargo de la Dra. Maria Teresa Coss, quien el 01 de
septiembre del 2001 entregdé el Departamento a la Dra. Leora Velasquez Pérez. Durante18 afios

(2002 a 2020) el Departamento de Epidemiologia dependia de la Subdireccién de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico y Tratamiento; sin embargo, a partir del 10 de noviembre del 2020 depende
directamente de la Direccién Médica. Actualmente, el departamento estd conformado por personal
multidisciplinario: area de enfermeria epidemiolégica, area de apoyo epidemioldgico, y area técnica de

apoyo estadistico.

\
ﬂv / La epidemiologia es el estudio de la distribucion y los determinantes de estados o eventos (en
particular de enfermedades) relacionados con la salud y la aplicacién de esos estudios al control de

W enfermedades y otros problemas de salud. Hay diversos métodos para llevar a cabo investigaciones
‘\\X epidemiolégicas: la vigilancia y los estudios descriptivos se pueden utilizar para analizar la
distribucion, y los estudios analiticos permiten analizar los factores determinantes, con relacién a esto,

\ el objetivo del Departamento es analizar los factores que intervienen en el proceso salud enfermedad

en el campo de las afecciones del sistema nervioso, que apoyen las medidas de prevencién y control

de la enfermedad neuroldgica principalmente, a través de Vigilancia Epidemioldgica que incluye la
busqueda, identificacion, notificacion, recopilacién, andlisis e interpretacion, en forma sistematica y
constante de los datos especificos de aquellos padecimientos o eventos que afectan o ponen en
riesgo la salud humana y por lo tanto son objeto del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiol6gica

.’%’

(/I/j) ‘\\'\\ ‘
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(SINAVE). La informacion obtenida se difunde de forma oportuna a la Jurisdiccion Sanitaria de
Tlalpan, de donde se envia a los Grupos Institucionales de Vigilancia, aunado a esto con las
estadisticas que se generan se brinda apoyo a los directivos, a los clinicos y a los investigadores para
el conocimiento de los motivos de la demanda de atenciéon hospitalaria sujeta a Vigilancia
Epidemiologica, los procedimientos practicados al paciente y los resultados de la atencién. Cabe
destacar que se realiza investigacion y docencia con el fin de comprender y plantear los problemas de

salud. En el ambito docente apoya con asesoria metodolégica y estadistica a los proyectos de .

investigacion clinica y colabora con el Programa Maestrias y Doctorados en Ciencias Medicas,| ™.

\

Odontologicas y de la Salud de la Universidad Nacional Autonoma de México.
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Mormas Juridicas, oue en su conjunto establecen la Creacidn, Organizacidn, Competencias,
Furdionas y Atrinuciones del Institsto Macions! de Meurologia ¢ Mewrogingia Manuel Yelasco

Suamr: ademds de todas aguellas disposiciones gue parmiten el cumplirmients ¥ alcance de

& Misidn y Visicn Institugional.
| » Constitucion Pelitica de los Estados Unides Mexicanas,
DOF 050241977
REF 28/05/202)

TRATADOS INTERNACIONALES
» Los G&bj&tiumfdﬁ Desarrcily Scstenible estableciclos en la agenda 2030 de la

Organizacidn ele 1as Maciones Unicles,
2R/ENEINS

NORMAS!
a Lenwes
*  Ley General dé Salua
DOF OTmz 1964
HEF 071/05/2021
= Ley Genersl del Sisterma Macional AnTicomasoeian.

DOF 16/07/2016

REF 20/05/2021 g
» Ley General di Responsabilidedes Adminisirativas }

DOF 18/07/2016 [

REF 30/05/2021

* Ly General dé Aeceso de las Mujems @ una Vida Libee de Violencia.
DOF 01/02/2007
REF 01 /08202

¥ Lay Gereral deﬁl Brchivos,

* Ltama actualizacii en la plm:rm ittge / Swwwaliputados gabomgd Leyestiiblio fregley. hins
Inwugpaniban Sar Mo FETT ol Le Fomae 14208, Cludad de Masten T (GE] 506 SRED wevs gy i inme
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. X HEUSOCIRUMITA MANUSL YELASCD SuAnre

DOF 15/06/2018
* Loy General de Diblictacas.
COF O106/2021
¥ Lay General {IG Bienas Naclonates.
DOF 20/05/2004
REF 20/05/2027
Ley Ceneral de Contablided Cubernamental.
COF 31/12/2008
REF 30/01/2018
¥ Ley Genersl de Educacidn,
DOF 30002019
P Ley Gerersl dns tojora Regulatoria

' DOF 18/05/2014
REF 20052021
* Ley Ceneal de Prateccidn Sl
DOF 8062012 Y
| REF 20/05/2021

v

»*

-l Ly General do Proteccidn de Dotos Personales en Posesidn de Sujetos Sbligedos
P poe a0ty
Lay Sereral die Transparencia v Accese a la Infammacidn Publica.
DOF D&8M05/2075
REF 13{06/2020
F Ley General de Socsegades Merganiites,
L30IF D801 B %G
REF 14/05/2078
» Loy General de Salud.
COF 070241 s
REE O e/ 2a21
% Ley General ced Equilibrio Ecoldgicn y la Prossocion al Amblente,
DOF 28/01,1%68
REF 18/01/202] |
W Lay Ganersl Para i3 Inclusidn de |as Personas con Discapacidad,
[30F BO/as7201 1

REF 12072018 C/VJ]

Vi S S, BEWT Sl La Parrsa 14265, Cladesd de Waiso Tl (SHL 006 3022 www gusmaisludien
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» Ley General ﬁ:'@ra ia igualdac anta Mujeres ¥ Hoenbees
DOF 02/08/2005
REF 14/06/2018
» Ley Genersl Para ls Prevencidn y Gesticn Integral de ios Residucs.
BOF 08/10/2003
REF 22/05/2015
Ly Cieneral Emra ln Proteccidn de Datwos Personales en Posesidn de Sujetos
Dholigades, |
P Ley Federal de Austeridad Republicana
[CF 1811 52018
* Loy Foderal de las Enticdades Parasstatales.
DOF 14051986
REF 01/03/2010
¥ Ley Federal de Procedimiento Adminisirative,
DOF 18081986
REF 18052018
w Ley Federal l.'Hl' Femumeraciones de los Semvidores PObioss,
g DOF 18/05/2021
Loy Endloral de Derechos
DOF 31/12/198
REF 20/08,2031
# Lay Enderal o Deuda Publica
DOF 31121098
REF 30/01,2018
Ley Federal de los Trabajadorss al Servicio del Estade, Reglamentaria del Apartado
"B” del Amiculp 123 Constitusional

BOE 280121963 <J
REF 07/06/2021 i
. = Lay Faderal dﬁ:' Prasupuesto y Respansshillcad Hacendaria, L
DOF 50/03/2006
] ‘ REF 20/05/2021
.+ Loy Fadoral dé Droteccitn al Conscermidcr

L

| DOF 24121902
1 REF 12/04/20]9

Irmugeeees Sur Mo U.T'ﬁg ol La Faves DADGR, Chockad o Mimkon Tel: [95) 5506 3533 wenw,potarnaisshedfonn
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¥ Ly Federal dnf Precedirmiento Contencicss Administrative
DOF 01/12/2005
HEF 27/401/2017
»  Ley Federal de Resporsabididad Batrimonial del Estada
DOF 51/12/2004
REF 20005202 'I
*  Ley Federal d:‘:iTr;_mmarencia ¥ Acceso a la Informscion Pablica
COF 02052016
REF 27012017
b ley Pederal del Deracho de Autor.
DOF 260121996
REF M AF2020
¥ Ley Federad oied Trabajo.
[DGF 18,04/1 57D
REF 23,04/2021
Loy Fedleral Para la Agministracidn y Engjenacion de Blonas dol Secter Pokico,
DOF 0312/2002 .
REF 22-07-2020 ?
W Loy Faderal Pada Prevenir y Eliminar fa Discrirninacide

DOF ¥ G003
REF 27172007 -
Ley de Ingrasss de 13 Federasidn pare ol ejercicia Fisoal de 2027,

%

DOF 251 1/2020
#  Liy de los Institutos Macionaghes de Salud,
DOF 26/05/2000

REF 29/11/201%
*  Layde Blaneacidn,
DOF 050011063
REF 1602/2018
% Ley Orgdnica de s Administracion Pubtica Fecers!
DOF 08/11,2018 GVA
FEF 11012021

C# Ley de Adauisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Pdblice,

DOF 04012000

Isurgetiive Sur Mo STV ol La Ewre VAIEE Sl da Madion Tak 1557 D606 S530 e g b eabocli s )



:SALUD

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION MEDICA

Rev. X

Pagina 19 de 58

W

SN

'

L

B ﬁ,' .
¢ %" ] SALU D Wﬁﬁs INSTITUTO NACICINAL DE NEUROLOES v
Y, L -F NCUROCIRUSGTA MANUEL VELASCD SUARST
7

REF zn_am."zﬂﬁ"*i

Ley de Ampare. Reglamentaria de los Articules 105 y 107 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicaros,

DOF 02042013

REF 15/06/2018

Lesw clp Aﬁlatentla Social

DOF u_fcwzupa.

REF Z0/05/2021

Ley de Asociadicnes Poblico Privadas

DOF 16/01/2012

REF 15/06/2018

Lay de Clencia y Tecralogia,

DOF 05/05/2002

REF 06/11/2020

Ley de Bivseguridad de Organismos Genéticaments Mudificadas
DOF O5/06/2002

QEF 6&11/2020

Lay de Fiscalizacion v Rendicidn de Suentas de la Federacion,
DOF 186742016

REF 20/05/2021

Ley de Instituciones de Seguros ¥ Flanzas,

DOF 04/04/201%

REF 22/08/2018

Ley de la Comision Neciomal de fes Derechn Humanos.

DOF 20/08M1992

HEF 20/05/2021

Loy de los S‘is’b&m::e; da Ahorre pars e Retiro.

DOF 23/05/1996

REF 161242020

Lay de Obras Pdhlicas y Sarviclos Belacionades eon fag Mismas
DOF 0491,/2000

REF 20/05/2021

Lay de Prﬂmln!s. Estimulos y Recompensas Civiles,

DGF 311 2/197%

"J:;_:.J
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REF 20/08/2021
Ley de Tesorerla de la Federackon.
DEE 2012015
* Ley dal Diaria Ofizial y Cacetss Guberharmentales.
DOF 24/12/1986
REF 21/0S/2012 Fe de erratas DOF 10,/05/2019
= Lew dal Impue;fﬁm al Vator Agregada,
DOF 281251878
REF 230442027
* Ley del impasesto Especial Soore Produccion y Serdcios.
DO 501201980
REF 091 2/2019
P Ley del Impuests Solive la Renta,
DOF 1141262013
REF O%/12/2019
Liwy died Iretituito e Seguridad v Semvicios Sociales de los Trabajadones del Estade.
DOF S1)5/2007
REF 20052021

. w Ley Orgénica del Tribunal Federal de Justicia Adrministrative
a1 DOF 1807201 6 W
® Lay Heglamantaria del Articube 5 Constitucional, ralative &l Ejercicie de las

N

-

L'

| Profaskanes on la Ciuded de México,
\J DOF 260571345
REF 19901 f2018
& Presupuests de Egreses de la Federacian pam of Ejercicio Fiscal 2021
DOF 3071 1/2020

= Uadigos
¥ Codigo Ciwvil Federal,

DOE 260514924
REF 11/01/2027

» Codigo Nacional de Procediméantos Penales.
DOF 05/03/2014
|rpmariinins S Mo, BRTT Cinl Lo Pama 15265, Cluded gl MRiaiz0 T CR5) S006 VI3 weaw gobumaieidfionn \ \
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| “Emargn

REF 19/02/2021
Cedigo Federal de Procedimilanto Civiles.
DO 24021943
REF 20/05/2021
» Codige Penal Federsl,
DOF 1408/1931
| REF 01/06/2021
» Codigo Fiscal defa Faderacidn,
DOF 31/12/1981
REF 23/04/2031
# Cédigo de t:za.r;nqn;ia
BOF Del 07/10 al 13121 86D
REF ZB03/2018

w

|
i
|
|
|

7

{
|
» Feglarmentos !
» Reglamento de la Ley de Adquisiclanes. Arrendarientos y Servicics del Sactor
: Publics, !
Y | DOF 28/07/2010
b Reglamento dp la Ley de Bloseguridad de Drganismss Cenéticarmente Modificados.
| DOF 19/03/2008
| REFOS0ZA2008
b Baglaments de la Ley de Impuesto al Valer Agregade.
DOF 04/12/2006 It
REF 25/09/2074
F Reglamento de la Ley de Irmpuesto sebre la Renta, |
DOF 0810/201 5
REF 0B/0S/2016
| = Reglamento d:e la Ley e la Propiedad Industrial.
ROF 231171998
| REF 16M12/2016
| = Reglamento dju ln Ley ce Obras Pablicas y Servicine Pelacionados con las Mismas
| DOF 26/07/2010
P Reglamento de e Ley o Tesoreia di la Sedermciin

¥

| i
ﬁ)ﬂ inmegenten Sur Mo, TATHONL LE Fama 18209, Cluded de Moo Tak 055 5606 1827 wwiw gob masshadfinnn
i ]



MANUAL DE ORGANIZACION Rev. X
. SALUD

SECRETARIA DE SALUD

DIRECCION MEDICA % & | pagina22des68

Ly gt R,
o Fas
e SALU D _h@*:_ INSTITUTE NACIONSL BE NEUROLOGES ¥
¥

: ! MEUROCIRUGIA MAMUEL VILASCD SUAREZ
SLCROTEELE DU ‘v-l.A,J =, i

DOF 300672017
» Reglamento de [a Ley del iImpueste Espeaial sokee Produccidn y Servicios.
DOF 061 2720086

» feglamento de la Ley Fedaral de Archivos,

DOF 1305/201 4 N
» Reglamentc de fa Ley Federal de las Entidades Parasstatales.

DOE 264011990

HEF 2581 1/2010 ,
= Reglamento de la Ley Federal de Presupuesta y Responsabilicad Hacendaria %

DOF ZO03/2006
REF 1307 702020

» Reglarmenita dhes I Ley Faderal de Protecclon al Consumnicior
DOF 13122019

B Reglamento de la Ley Federal da Proteccidn de Oatos Personalis en Pesesién de
|l Particularis,
DOF 21112580110

> Reglamento de la Ley Fadaral de Transparencia y &ccesc Publico Gubemamental.
DOF 11062003

"+ Reglamanto da la Ley Federal del Derecho de dutor.

DOF 22051888
REF 15052005

+ Reglamente de la Loy Feceral para la adrinistracion y Enajenacion de Hienes del
Sector Pablca,
DOF 17/06/2003
REF 29/11/2095

» Reglaments del Codine Fiscal de la Federacidn.
[BOF 02/06/2014

¥ Begiamento e la Ley General de ACDeso de ias Mujores & una Vida Libre de Ov))

wiolencia,
DOF 13M03/2008
REF1 E}DSQU"I &
b Hoglarmente de la Ley General de Proteccién Cil
DOF 13.“05@6‘! &
REF 03122015 \"“
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F Beglhrento e ia ey Caneral de Salud an Materis de Investigacidn para la Salud.
DOF 06011867
REF 02042014
|k Raglamento :fe a Ley Geoeral de Salud en Matera de Contred Saniters de la
‘ Disposician de Organos, Tejicos v Caddvores de Seres Humanos
DOF 20/02/1965
REF 26/03/2074
# Reglamento de la Ley General da Salud en Materia de Frestacion de Sericios de
Atpricidn Mvédic.a.
{ DOF 14/05/1986
REF ?7,-‘:}'?!20:53
Reglarmento ::lu la Loy General para la Inchusidn de las Personas con Discapacidad,
BOF 305112012
* Reglarmento d:u los Articulos 121 v 122 de la Lay Federal del Trabajo.
[IOF 0506201 4
Reglarnenta d:e Procedimiantas pam la Atenclén de quajas Meédicas 3 Cestion
Pericial de la Comisidn de Arbitraje Médice,
GOF 214012003
REF O8/08/201 6
¥ Reglamento cial Crdign Fiscal de la Federacion,
DOF 02/05/201 4

¥

v

5

|
o [Disposiciones lnbernas a

*  Eststito Grg:iinim chall Institutn Nacional oe Meurclogis v Meumcirugia Manuel
Welasco mdrei:
2018 i
¥ Ureamientos Para la Aplicacidn de Recursas Autogensrades v Ingresos Propios
del Instituto Necioral de Neurologia v Neurocinagia Marue! Velasos Sudnez,
BOF 25/03/2018
Politicas de T:run:.furrncéa de Tecnclogin del instituto Necions! de Meurologia v

!‘-ﬁ

Menoeirugia IPRI'IWI- Valasco Sudrez,
COF 23/03/2018
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Programa  Institucionsl  2020-2024, del Institulo Nacienal de Meurologia v
Neurccliugia Manuel Velasto Sudrez,

DOF 16/11/2020

Regles de Propieded Intelectual del insfitute Macons! de Newwclogia vy
Meurccirugia Manuel Yelasco Sudrez.

DOF 23005201 8

Retacion Unica de la Normative del Institute Nacional de Neurologia y Neumcinugia
Manuel Velasoo Sudrez,

DOF | a0l o

(ANERD) g 1a Relacidn Usnica de la Normativa del instituto Nacienal de Neurologia
¥ Nmmirugi@ Marnwel Velaseo Sudrez

DOF 22/06/201 1

Oiras Disposiciores

. Decreto de Creacidn del Instivsto Nacional de Meurclogia Meurocinugia v

Maurcclugia Manual Welasco Sudres

DOF 270021952

Progrars Sectodal de Salud 2020-2024,

DOF 1T0E2020

Plan MNacional de Desarrcllo 2019-2024.

DOF 1200772059

Bratocolo pars la Rrevencion, Atencian y Sancite clel Hostigamisnto Sexusl y Arosu
Syl !

F G0 /2020

Gadias v Dispeosicionss Adminlstrativas

+ Guis técnica para la eleboracion ¥ actuslizacion de manuales de orgenizscian

especiicos o8 la Secretaria de Saluc

septiembre 2013

Cuia técnica pars la elaberacitn y sctuslizacion de manusles de procedimientas
de la Secretara de Salud

Saptieanbre 2013
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Frograrma Macions! de Combate a 13 Corrupeion v a la impunidad y de Mejors de
I Gestidn Palblics 2019-2024.
COF 30/0afza1 0

|
»  Dispasiciones Locyies

# Ley de la Comisitn de Derechos Humanss del Distrito Federal,

DOE 22/08/1995
» Ley e bos Derechos de tas Penanas Adultas Mayores de la Cluded de México.

DOF 25/06/2002

REF Z4/01/2010
o Ley oe Proteceion a los Acimales del Distrito Federa!.

BOR 26212002
= Ley cle Protaccidn a ln Sebud de los No Furmadores en e Disirite Pedaeral.

DOE 26/07/ 2004
* Loy de Residucs Slidos del Distrito Federal,

DOF 22/04/2003

REF 02/11/2017
¥ Ley de Salud del Distritn Federsl,

DOF 17092000
: REF 17/08/2012
| Ley de Veluntad Anticipada para & Distrito Forderal, .
DOF 07/01/2008 ’prg
REF 27/08/2012 L/
Ley dlel Sistarma da Proteccian Civil del Distrito Federal,
DOF 27/11/2014
REF 22/03/2018
= Chdigo Chil para al Distrito Fedoral.
| DOF 250501928
3 REF D&/01/2020
| ® Cadige de Procedimientos Civiles para e Gistrite Federal,
i DOF Ya. al 271/08/1932

REF 18/07/2018
» Codigo Peral Para el Distrito Federal,

L
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ACCRITEREL OR Sal

COF 1072002
REF 3112/2018
Reglamenta e Construcziones para el Distrito Federal
OF B0 2004
REF 24/08/2078
# Reglamento de inssmos para la Saiud
DOF 044021998
& Heglamento de la bey Reglamentarie del Srticulo 5o Constitucional, Relaties al
Ejencicio de lab Profesiones en la Cridad de México,
DSF 1100545
REF 0B/0s/2018

B

w  Acuerdas /

¥

Acuerde gue tiene por obfeto emitic las disposiclones generales en las materlas de
a#Chives ¥ transparencia para lo administracidn pdblica federal i sw enexs rica.,
DOF 03/03/2016
[ | = Acusrdo medlante el cual el Plano del Instituta Nacional de Transparencia, Acceso
| & Ja Informacion y Protecclon de Datos Personales, establece las bases de
interpretacian y aplicesion de ls Ley General de Transparencia y Acceso @ la
| Informaclder Fublica
DOF 17/06/2015
# Acuerdo oor el gue ¢ establecen 165 Linearmientss Generales pars la ragulacisn ge
los procesos de entrega-recepidn v de rendicion de cusntas de la Acministracidn
Fuklica I’-"uder;ul.
DOF 24/07(2017
» Acuerde porlel gue se modifica ol diverso por el que se expide & Masual
Administrativo dée Aplicacibr Ceneral en Matorla oe Recursos  Fimancieros, .
publicado &l 15 oe julio de 2016, Nf)
COF 30/11/2018
= Acuendn del q.'ms&;u Macicnal del Sistema Naconal de Trarsparencie Sccess g la
Infarmacicn Publica y Proleceidn de Datos Pessonales por el qua se aprueban los
Lingamientas, generales en melsia de elasificacidn v desclasificacidn de la C
informacidir 451 come para (e elaboracion de versiones pablicas.
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DOF 15042016

Acuerde del Cpns&ju macional del Siverna Nacional de Trarsasnencia Access 4 la
Infarrmacisn ﬁphlim ¥ Proteccidn de Datos Parsonales. pes el que se aprushan los
Lineamlenwsg whonicos generales para la  publicaclon.  homclogacién
ﬁmndaziza-:iﬁjn de la inforrnacidn de los cbligaciones establecidas en & thuls
guinteyen la fraccion v dal artioulo 37 ce la Ley General de Transparencia y ACceso
ala informacidn Pablica, que deben de difundir los sujetos obligades en los portales
de internat y qn In Blataforma Nacional de Transparencis.

DOF DaAS/2016

PP ] mn»diianbe wl cual e aprusban las modificaciones a los Lingamisntos gque
deberdn chusrvar las dependenciss y entidades de fa Administracién Pablica
Fecleral en la iecepcidn, procasarmienta y trdrmite cle Las solicitades de acceso @ la
infarrmacion émhernﬂmeh-’ﬂl que forrulen los particulares ssl come en sy
resolucién v netficacidn, ¥ la entrega de la infarmacidn en su case, con axclusign
de las solicitugles de acceso a datos personales y su cormeccion; y ios lireamisnios
que deberdn sbeervar 1as dependencias y entidades de la Admiristracidn Poblica
Erceral an la recepoién, procesamianto. trimite, resolucikén y notificacidn da las
solichudes de acceso & datos personales que formulen o8 partizulares con
exclusion de las solicitudes de comeccion de dichas datos

DOF 18/08/2015

Acuprdn por ?I aue o modifica @ diverss por el gue S8 emitan lod eriterios
gererales y la metodeiogle a los que deberdn sujetarse los processs de clasficacion

sorioecondemica de pEcientes gn los establecimientos ue praston seRecios oo “'*:_L

atancidn rﬁédica da laSecretaria de Saiud y de las entidades coordinsdes poe dicha
Secretaria, publicado ¢l 27 de mayo de 2013,

DOF 56/11/2000

Acuerds por el U ge reforer el diverse por el gque se establecen las Disposiciones
en Materla de Recursos Materiales v Servicios Senerales

DOF 08/04/20) &

Aruerde por e gue $e reconoeen como enuivalentes los requisitos establecicos en
los articulos 161 Bis. 167, 162, 170y 177 del Reglamente de Insumos para la Salud
W oa log prcoedimientm de avaluacidn téonica realizados por ls Comisian Federal
para la P‘rote{:ctm contra Riesgos Sanitarios para &l otorgarmients del registra
sanitane de 168 Insumaes para la salud a gue se refieren 108 articulos 2o, fracciones

!
TR S N SHPE O, La Pt 14TEN, Chusdas! de Manlen Tel |551 3006 SED wrnwe oo usiudfinmm
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KOV, WY, incisss by ooy 168 fraccianes L1y 11 del Reglarmento de Insurnos para la
Saluth en redacidn con los articulos 222 y 229 de la Ley Cenernl de Salud, los
requisitos solipitados y procedimientos de evaluaciin realizados: asi como la
importacion de madicamentos con o sin registre sanitans e Méwco, dingido 8
cualguier enfermedad o pactcirmients gue estin autotizados por las siguientes
autoridades raguladorms: Agencia Suiza para Productos Terapduticos-Swissmad,
Carmisidn EUNI;“-'E&. Adrrinistracién de Alimentos ¢ Medicamentos de los Estados
 Mnildos de Arfdnica Ministerio de Salud de Canadd. Administracidn de Productos
Tesapéuticas | de  Australia, Agencias  Reguledoras  de  Referencia
OPRSMS: gnreéatiﬁ:&udm par of Prograre die Precalficacidn para Medicamnantes v
Vacunas de la Organizacion Mundial de la Salud o Agancies Reguladoras mlssnbros
del Esquerma di Cooperacitn de Inspecoidn Farmaciutics.
BOF 25/01/2020
¥ oAguerdo por ol gue se mddilican las disposiciones e las matenas de Recursos
Humaros y del Servicio profesional de carrers, asi comae & Manual adrministragse
de Aplicacidn Ganaral &n mateda de Recursos Humanos y Srganizacion y el Manual
del Servicio Profesional de Carrers
DOF 17082019
o Acuerglo por el que se modifica por segunds ocasion el diverse por el gue se dan a
conccer led dias en oue e suspenderin lod plazos v térmings aplicables on los
irarrites ¥ procedimientos administrativos sustanciados ante la Secretaria de
r Relaciones Extprlnrea con motiva de la enmergencia senitaria generscds por € vins
FARECOVE (ICOVID-T9]
BOF 31 08/2020
¥ Apuerdo por el Gue s modifics el dherso por &l gue se dan 8 concces los Tramitas
¥ Servcios, asi »;;arm:: jos formsates gue aplicand la Sacratada de Salud, a travis de la

Comisidn Fedqéml para la Proteccidn contra Riesgos Samitarios inscritos en &l ¥
Registre Federal de trimites v sendcios de la Comisidn Feders! de Mejora )
Rregulatoria

DOF 15/10/2020

Acuarc gue modilica o diverso par ef gue 58 hace del conocimienta del pablico

en general, lug diss gue serdn corsigenados coma inhdbiles pare efectos e los

actos ¥ procedimientos sclministrataes competencias do la Secretarls de Desarallo

Angirani 'Tqrriﬁwv'.al ¥y Urbano., dependencia de  la  Admingtracidn  #ablica N

W
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Federal Centralizacla tants en oficinas centrales oomo &n fus oficinas de
rmrmmafslod e las antidades federatives o regiones, asi como los trémites
servicios gue brinda su drgano desconcentratlo, Registra Sgrado Nacional, en
los Centros de Atencicn en oficinas centrales, y en todas las delegacionas, asi comn
ol Archiva Gareral Agraric, su Archive Reglstral. su Biblioteca Especializeda y en las
3I unidades ::!e Conuol Decurrental, para prevenir la propagacidn v transmisisn
dal wirus COVIR-19.

DOF 10/06/2020

Acuwerdo que dmnn par abjeto pmitr las Politicas v Risposiclanes para la Estrategla
Digital Nacieral. en materla de Tecrologlas de la Informacion v Comunicaciones. y
en la Seguridad de la Informacian, asi coma establecer o Manual Admiristrativa
de aplicacidn éencrnl en dichas Materins,

DOF 2345742018

Aguerlo gue modifica al diverso jpor el que 2@ instruye a las dependendcias v
entidades de la Administracién Bablica Fedaral, asi como a la Procuracduria Ceneral
cle s Rem‘;bllafa a absteneize de emitiv pagulacidn en les matedias gue se indican,
publicads el 10 de ageste de 2010,

DOF 21,/06/2012
Acuerdo por él que 58 emiten las Disposiziones y Bl Manual Adminsative de
Aplicacion {.mf'mral en Matoesia da Contral Intarmas.

DOF 050092018
Acuierde por el gue se expice el Manual Administrativas de Aplicacién Cenaral en
Matedia de #ﬂ%;uisidi:}ﬁéé. Arpendamientos ¢ Sendcios del Sector Pablico.

DOF mﬂomaia
Souerdo por e{ que sa madifica el Manuel Adeinistrative de Aplicscitn Geneeal oo
Materis de Oi:rfra: Publicas y Servicios Relecionados con las Mismas
BOF B2/ 1.*:4:1: E
Acuerdo por ¢l que se reforma ¥ adiciona el Cadigo de Etica de las Personas
Semacloras Pl.‘iﬁllcas del Goblerne Fedaral,

DOF 11/53/2020
ACLIGroo por. al que so mforma y adiclona & Manusl de Contabilidad
Gubernamental.

COF 231 242000

!

{ |
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3

v Aruerde por b!; e g6 sctualizar las Disposiciones Cenerales para iz Transparencia
¥ los Archivios de la Adrministrecion Babloa Federal y el Manual acministrativo de
Aplicacidn General en las matarias de Transparencia y de Archivos
DOF 12/07/2010
BEF 23/11/2012

* Acuardc porel que se modifics el diverso por al que se establecen las Disposcionas
en Materia de Recursos Materiales ¥ Sendeing Genorales,

DOF 16072010
KEF O5/04/2016

Normas Oficieles Mexicanas

e NOREMA, Q.ﬁ;aéi Mexicana NOM-001-8343-2012, Educacion en Salug para la
Crganizacion ¥ Func innerriEnto de las Besidercias Madicas

DOF D&f01/2013 /
w NOEMA Ofcil Maxicana NOM-001-8347-2010. que Instituye el Procedimiento por

o cual e redsard, actualizard v editard la Farmacopaa cde los Estados Unidos

Mexicaros. | )

DOF 264012011 ,Z

“of | » NORMA Oficlal  Wexicana NOM-002-SSA3-2007. pars |3 organizacsdn
fumcisrarnmiento & Ingenieria Sanitaria del Servicio de Radicterapia.
DOF 11/06/2009
o NORMA f}ﬁciaé Mlexicana MNOM-GO4-5545 201 2, ol Expedisnte CHnion
poE 15 o2

b NORMA Oficial Mexicana NOM-00G-SSA3-2011, para la Prictics e U3
Anmtaasinlugfaf.
DOF 23/03/2012

» MOMAS Sficial Monioona NOM 008 SCF 1993, Bistemas Cencrales de Unidedea de
Medida. |
DOF 23/05/2007

5

MORME Oficial Mexicana ROM-O1ES5A%- 201 owe establecs las caragcteristicas
rrinimas de Infraestructurs ¥ Enulpamiento oe Hospitales y Cordultodios de
Atencidn Médim Especializadas.

DOF D801 301 5

Inmurgreniiag Sar Mo SETY Col La Fema TS2ER Castlind o Méadoa Yok P45] BHOH IHI2 swew et st drer
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MNORMA Qficial Maxicana MOM-017-5542-2012. para Iz Vigilancia Epideminlégica
CAOF 1ef02/2013

MM A ﬂﬁciﬂ:l Mavicana NOM-019-SS43-2013, para la Practica de Enfernsda Bn
al Sisterna Nagional de Sakad,

DOF 02/0842073

NORMA, Cficis! Mexicana NOM-U21-5542- 1994, para ls Prewencion y Cortrol del
i Teriicistﬂ;\:isticemusis en a8l Prirmer Mivel de Stencidn Medics,

DOE 21 /05/2004

WORMA Oficial Mexicana Nom-DZ5-55AZ-2014. para la Frestacidn e Servicios de
Salud en Unidades de Atercion Integral Hospitalaria Médica-Psiaquidtrica,

DOF 164111995

MLXENA, i)ﬁa{ial WMesicana  NOM-OR5-5543-301%  para e Organizacidn  y
Fu-ncimamimfw e fas Unidades de Culdades Intensivos.

COF 17080 3

MORMA, C:lﬁfz'zél Mexcana MOM-02T-35A3-2013. Regulacion de los Senviclos de
Salud que establece los Criterios de funcionamients y stencién de los Servicios de
Urgencias de los Establecimientos para fia Atencion Médiza, :

BOF 04004201 3

MORM& K}Ecia;l Mewicans NOM-026-8862-2009, para la Pravencisn, Tretamisnte ¥
Contred de Jm}dimims,

DOF 21082009

ROBMA Olicial Mexicans NOM-GRE-STPS-1 994, Seguridad-Codigo de colores para
la mgnuﬂc;a:cirjﬂ de fluidos condiucidos en tuberias,

DOF 19/07,1953

MRV, Qﬁﬁifﬂ Megicana NOM-030-5542-2009, para la Prevencidn, Deteccisn,
Diggndstico Tratamilenio ¥ Contrel de k3 Hipertansidn Arteriz! Sistémica,

DOF 31/05/2010

MENMA Dficial Moxicona NGM D30 5543 2013, que estobicoe las caractoristicns
arguitectsnicds para faciliter o] acosso, trinsite, uso y perrrarencia de las personas
Gen -discapm@'dad on estabdecimiontos para la atencidn médice ambulatoria
hospitalaria er? & Sistemna Nacional de Saluc

DOF 12/09/3013%

NQRMA C-ﬁr.:éal Medlcana MOM-033-2001995, Sacifice humanitario de los
animales dorrésticos y silvestres.

BOF 1eFNan7

|
Insurgentme i Ma, :I:Er!'ﬂ[“:::». La Fama 14280 Cluded dw Méxioo Ted (S5) 56000 SH22 woww o csaiedfnne
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¥ MORMA Oficipl Meicana NOM-034-5543-2013, Regulacisn de los Senvicios de
Salud y Atereldn Médica Pre hospitalarna,
DAOF 2308301 &

b MORMA Dficia! Mesicana NOM-045-8842-2005, para la Vigilaneia Epidemioldgica,
pravencion y control de las Infecciones Nosorarmindes.

COF 2001 1/2009
P NORMA Oficldl Mexicana NOM-005-5SA2-3005, Vialencia farniliar, sexual i Gantra
las Mujeres, \.I Lerios prra e Prevencicn y Atencidn.
COF 1ai0s/2008 \
NORMS Oficibl Mexicana NOM-046-Z00-1985 Sistera Nacicral de Vighlancia
Epizpoticidgica,

¥

COF 26)01/2000
P NORMA Oficial Mexicana NOM-05%-200.1995, Trato  humanitanie  en la
maondlizacion de animales
COF 25058 19R8
* NORMA Oficial Mexicans MOM-056-5541-1943, Pequisitos sanitarios del egjuiipn de
Protecrisn Personal,
DOF 10401/71906
o MORMA Oficial Mexizana NOM-0T2-55417-201 2, Etiguetadio de Madicamentos v
Remedios Herbolarios
F 21,011/301 2
MORMA Oficial Mexicara NOM-1T4-5541-1984, Bienes y Servicios. Métpda para la
cleterrninacidn de Salmonella en Alimentos
CHOF 2240271995
IO, ﬂﬁ@ial Maxicana NOM 13V5541- 2008 Etiquetadce e Dispositives
Mg,
DOF 12122008
BomEMs Oficial Mowicong  ROM-ZRS-E581 00, Saludd  ambigetsl, raquisitos
tCnicos pa.ri;; las Irstalaciones, responsabxlidades sanitarias, especHicaciones (}VJ)
thenlcas parg los Equipss v Protescidn Radioldgica am establecirmientos de
Diagnastico Meédics con Rayos X
DOF 150972006
MOD. 26/12/2011

"f

W

* HORME Oficial Mexicana MOM-26%-5841-20%2, para la disposician de Sangre e
Humang ¥ su8 componenbes con Fines Terapéuticos \ )
Vingamignilin Baiv o X h';‘;l'll ol Lo Faavwe DAIAS, Cheded die Wiaden Tel (55] 5006 TOET wowre gk maanisd fnon B‘}\T
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DOF 26/10/2012

WOREMA Gﬁ.:é'jsl Mexicana NOM-229-5541-Z200Z, Salud amblantal, Reouisitos
técricos para fas instalaciones, mesporsabibidades senitaries, especificacionss
téerdcns parsl los equipos ¥ protecsidn radinldgica en establecimientos de
diagrdstics midics con Rayos X

ROF 1-5#'&9..’&@3

Modificaciin del pumersl & de la NORMA Oficial Mexicana NOM-220-5541-2002,
Sadud ar‘nbiljful. Reqguisitos Wenicns para fas instalaciones. responsaklidades
sanitarias. especificacionss técnicas para los equipos v proteceion radiologics en
cﬁﬁbleﬁmiunfm de disgnastice médico con Rayos X

DOF 26/12/2011

'MGDIF?G“.CH!?I% de los numerales 2, 5.1, 32, 230, 65.22 y 174 eliminatidn de los
rurmerales 52.:-1 4.6215 621862232 62233, 63215 6524y 728 yadicion
de los numerales 6336 y 63217 de la NORMA Cficiel Meicana NOM-229-55A1
2002 Salwd | ambiental.  Requisitos  téonicos para las instalaciores,
responsabilidacdes sanitarias.  especificaciones  Dicnicas para 108 equipes ¥
proteccide radickdgica en establecimientos de diagnastion rmédico com Rayos X
DOF 28/12/2011

NORMA Oficial Mexicana NOM-DEA-3501-1983, que estalaless 1as especificaciones
sanitarias de l6s equipos de resctives utilizades pare diagrastico.

DOF zafo ailaﬁ

MORMA Oficial  Maxicana NOM-073-5541-2015. Estabilidad e farmacos v
medicamentos, asi como de rermedios herbolarios.

DOF 07/06/20] 6

NORMA Oficial Maxicana NOM-O01-85AT-2020 que instituye la estructurs de ia
Farmatogpea Ed? fos Esmados Unidos Mexicancs ¥ sus suplementes y o of
ﬁrn:&dimimt? [ard sU Pevisitn. actualizacion. edicidn v oifesion,

[IESE 4,0 2021

MORMA Gﬁcia:I Mexicana NOM-001-5541-2010, gue instituye o procedimiento por
ol cual se revisard, actuniizard v editard la Tarmacopes de ios Estados Unides
Mexicanas, |

DOF 26/01/2011

MNCIRMA Oficigl Mexicana MOM-220-5581-2016, Instalacidn ¥ operacidn de la
farmacovigilancia.

DOE 1frrReT
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MODIFCACION 8 1a Norma Oficial Maricans NOM-220-5541-2016. Instalacisn W
cperackin de la farmescovigilancia

DOF 30/08/2020
¥ NORMA Cficinl Moxicana NOM-087-ECOL-5541:2002, Proteceian ambiental - Salud

ambiental - Residuos peligroses  bioldgicoinfecoiosos - Clasificacin v
especiicacionas ds maneaja.
DOF 17/02/2003
| B HORMA Oficial Mewcans NOM-166-5541-"1954, del Expedierte Clinico
C DOF 30/ 89m
B NORMA Oficial Mexicana 033-NUCL-2016, Especificociones técmicas para 13

w

aperacion de ynidades de teleterapia: Acelrradonss lineales,
DOF 0882016
0 MORMA Clicial Mexicana MOM-012-5543-2012. gue establece bs criterios para la
gjecucion de proyectos de Investigecion para la salud en seres umanos
DOF D 2013

* NORMA Qﬁ;hl:ﬁh@ci;ﬁna MWOM-00D-58483-201 2 Educacion en Sabud, Criterios para
| la utibzacidn de ko establecimientos para la atencide médica coma campos
\['\IL clinivos pare la prestacidn dal sarvicio sozial de medicina y estomatoiogia.
'IJ ! DOF 62082014
# NORMA  Cficipl Mexicana MOM-036-8582-2012, Prevencidn ¥ control  de

enfarmadaces, aplicacldn de  wacuras  Soxoides faboterdpizos  [sueros) e
i inFrwanoglobulings en el humana,
| DOF 2802012
¥ NORWA Oficial Mexicana MOM 035 5543-201 2, En Materia de informacicn en salud,
CICE 50011/201 2
| = WORMA Oficial éMExil:.ana MOM-0&0 5547 - 2004, & Materis de informacidn an saiud,
DOF 28/08/2005
* PROVECTS de Modificacidn de la NORMA Oficial Mexicana NOM-O05-55A3-2010,
que establecs Jos meguisitns minimos o infraestructura v equiparmients de p ;
astablecimientos pars la atencitn médica de pacientes ambulstorios. para quedar W
corme NORMA Oficial Mexizana NOM-005-5543-2018, que establocs 195 requisitos
mimemas de infaestuciuig ¥ equipamienta de establecimientos para la atencido
rrddics de pacientes ambulatorios.
DI 20000 (201 3 =
J
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B PROYECTO de ) NORMS, Oficial  Mexicana PROY-MOM-D3S-55A3-2015. Para la

| regulacidn e in atencian rmédica a distancia,

; DOF 2101 2/2015

% PROVECTO de Modificacidn de la NORMA Cficial Mexicana MOM-178-5SA7-1008,
o pﬁtnlﬂﬁmf! los necpisitos minimas de infraestrichira y equipamients de
establecirmientos park la atencion midica de pacientes ambulatonos, para quedhar
oo mmv‘—mhm-m&m}mw que  sstpbilece los reguisitos  minimes e
infraestructura ¥ equipamiento de establacimientos para la atencidn médica de
pacienteg mmbi.:latorlnﬁ

| DoE 13012000

| |

f El preserite mgco normativo se encuentra actualizado al junia de 203 1: incorpona

dispsiciones vigentes al merments de su elaborecida, con indspendencis oe (a expediclin

¥ la modificacion de disposiciones realizadas de manera posterion, particularmente de

auundias cuya uigemifu queda sujeta al ejercicio fiscal e cunsn

i E

! !

. i

|

| ATENTAMENTE )

| i -1 N

e . e Sqpur="

{ f.#:":f:‘—— hvrels o

| LICJAIME GABRIEL NARVAEZ GENIZ

| APORERADRG CENERAL PARA ACTOS DE ADMINISTRACION.

| PLEITOS Y COBRANZAS

| i

| 1
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IV. ORGANIGRAMA

DIRECCION
MEDICA

SUBDIRECCION
SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION ¥ Sl EOIHECCRH SUBDIRECCION
DE NEUROLOGIA DE DE PSIQUIATRIA DE ENFERMERIA
MEUROCIRUGIA DIAGNOSTICO Y EXTERNA
TRATAMIENTO
DEPARTAMENTO UNIDAD DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
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. MISION Y VISION

MISION

Brindar atencién médica a las personas con padecimientos del sistema nervioso central, buscando

mejorar su calidad de vida, a través del uso eficaz y eficiente de los recursos hospitalarios, la

excelencia del factor humano.

VISION

Incrementar el reconocimiento nacional e internacional que en el campo de las neurociencias tiene el

Instituto, mediante el desarrollo de investigacion y tecnologia de punta, que, aunado a la formacion de

recursos humanos de alto nivel, permitan ofrecer las mejores posibilidades de diagnéstico y

tratamiento que a nivel mundial se otorguen.
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V. ATRIBUCIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y
NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 2000 TEXTO
VIGENTE Ultima reforma publicada (DOF 29-11-2019)

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

l. Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiologicas, experimentales, de desarrollo
tecnologico y basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas en el campo de sus especialidades,
para la comprension, prevencion, diagnostico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion de

los afectados, asi como para promover medidas de salud;

1. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, integrandolos al
Repositorio Nacional de Acceso Abierto a Recursos de Informacion Cientifica, Tecnologica y de "
Innovacion, de Calidad e Interés Social y Cultural, de conformidad con lo estipulado en la Ley de \v’l
Ciencia y Tecnologia.

Fraccion reformada DOF 16-02-2018

. Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional, y
celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacion con instituciones afines;

V. Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en aquellas que le sean

afines;
V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefanza,

especializacién y actualizacién de personal profesional, técnico y auxiliar, en sus areas de
especializacién y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje; C
VI Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos, en
su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables;

VII. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirtrgicos y de rehabilitacion en
sus areas de especializacion;

VI, Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacion
que requiera atencién médica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad
instalada;

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;
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X. Actuar como drganos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en sus areas de especializacién, asi como prestar consultorias a titulo
oneroso a personas de derecho privado;

Xl Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion médica de las
entidades federativas y, en general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud:;

XII. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios
de sus especialidades;

Xlll.  Coadyuvar con la Secretaria a la actualizacién de los datos sobre la situacién sanitaria general
del pais, respecto de las especialidades médicas que les correspondan, y

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras

disposiciones aplicables.

ARTICULO 7. El objeto del Instituto Nacional de Salud Publica comprendera la prestacion de servicios
de salud a un universo de usuarios no susceptible de determinarse. Las funciones de este Instituto

seran, ademas de las sefialadas en las fracciones | a VIl y IX a XIV del articulo anterior, las siguientes:

.\Estudiar y disefiar metodos y técnicas de investigacion cientifica relacionados con la salud;

[I. Desarrollar encuestas en las areas de la salud publica;

Ill. Coadyuvar a la vigilancia epidemiologica de las enfermedades infecciosas y de otros problemas de
salud en el pais, y de aquéllas que puedan introducirse al territorio nacional;

IV. Contribuir al desarrollo de la tecnologia diagnoéstica apropiada a las necesidades nacionales, en
materia de enfermedades transmisibles, y

V. Servir como centro de referencia para el diagnostico de las enfermedades infecciosas.

N

\
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VI. DESCRIPCION DE FUNCIONES
DIRECCION MEDICA

OBJETIVO

Conducir acciones para disminuir la morbi — mortalidad por afecciones del sistema nervioso de alta
complejidad en la poblacién abierta, a través de politicas, normas, lineamientos y servicios médico \

hospitalarios de excelencia, con el fin de apoyar al logro de los objetivos institucionales.

FUNCIONES

1. Organizar, coordinar y dirigir la prestacion de los servicios en materia de atencién médico-
quirtrgica, servicios de diagnostico y tratamiento, servicios paramédicos; asi como establecer

los mecanismos para evaluar el desempefio de las areas adscritas a la Direccion;,
=

2. Vigilar la formacidn de recursos humanos en el area de las neurociencias con el fin de

]
4
proporcionar la atencion que requieren los pacientes con padecimientos neurologicos; @

3. Coordinar y dirigir la aplicacion de los mecanismos y procesos establecidos para la generacion

de la informacién clinica, estadistica y epidemiologica del INNNMVS;

4. Promover la asistencia a cursos, talleres, congresos y otras actividades académicas, para
conocer y difundir experiencias de los modelos de atencion, asi como también los resultados
de las investigaciones en beneficio del paciente con afecciones del sistema nervioso de alta /! )

complejidad; de tal forma que el conocimiento adquirido se aplique en la atencion de los ﬂ/‘/

pacientes que acuden al Instituto;

5. Dirigir y supervisar a las Subdirecciones a su cargo y a los Departamentos de Trabajo Social,

Ingenieria Biomédica, Archivo Clinico y Bioestadistica, Informacién para la Gestién Médica e

Insumos Hospitalarios y Epidemiologia para evaluar el cumplimiento de sus programas e

indicadores de atencion;
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6. Coordinar con las Direcciones de Ensefianza e Investigacion la participacion de las areas
médicas en el desarrollo de los programas docentes y de los proyectos de investigacién que

lleven a cabo el Instituto;

7. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de
estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad al paciente;

8. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la ejecucion y evaluacién de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion
segura y de calidad al paciente y alcanzar los objetivos, metas y mision institucional;

9. Dar a conocer a la Direccion General el avance de planes institucionales para la toma de

decisiones;

10. Establecer programas de calidad y seguridad de los pacientes en los departamentos y
servicios existentes en el Instituto, con apoyo de los comités del area medica para el logro de
la certificacion hospitalaria y de la atencién de excelencia;

11. Mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para

garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra;

12. Coordinar el funcionamiento adecuado de los Comités de Infecciones Nosocomiales,

Mortalidad, Expediente Clinico, Medicina Transfusional, Calidad y Seguridad del Paciente,
entre otros, para mejorar la atencién del paciente con afecciones del sistema nervioso y

13. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su

ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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SUBDIRECCION DE NEUROLOGIA

El objetivo y funciones de esta Subdireccion y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacion a través de la siguiente liga:
http://www.innn.salud.gob. mx/interna/transparencia/normateca.htmi
SUBDIRECCION DE NEUROCIRUGIA

El objetivo y funciones de esta Subdireccion y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacién a través de la siguiente liga:

http://www.innn.salud.gob. mx/interna/transparencia/normateca.html

SUBDIRECCION DE PSIQUIATRIA

El objetivo y funciones de esta Subdireccion y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacién a traves de la siguiente liga:

http://www.innn.salud.gob. mx/interna/transparencia/normateca.htmi

SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

El objetivo y funciones de esta Subdireccion y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacion a través de la siguiente liga: H’L)
http://www.innn.salud.gob.mx/interna/transparencia/normateca.html ==

SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA |

El objetivo y funciones de esta Subdireccion y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacion a través de la siguiente liga:

S~

;‘/
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http://www.innn.salud.gob.mx/interna/transparencia/normateca.html
SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

El objetivo y funciones de esta Subdireccién y el de sus areas adscritas se puede consultar en el

Manual de Organizacién a través de |a siguiente liga:

http://www.innn.salud.gob. mx/interna/transparencia/normateca.html

)
{
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DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL

MISION

Determinar las condiciones socioecondmicas desde la metodologia del trabajo social, a través de la
investigacion para contribuir a la atencion de la salud de los pacientes con problemas de salud en

materia de neurociencias, con principios de justicia, equidad, bienestar social y calidad.

VISION

Ser un departamento reconocido en América Latina en trabajo social por la excelencia en la
intervencién del paciente con enfermedades del sistema nervioso y su familia, a partir de principios
eticos, bioéticos y del respeto a los derechos humanos, que permitan diagnosticos sociales y
estrategias de accién que favorezcan la atencion multi e interdisciplinar en el equipo de salud,
desarrollando investigacion, formacion y capacitacion de recursos humanos altamente especializados

en el area, con alto nivel de calidad.

OBJETIVO

Investigar las determinantes sociales del paciente con enfermedades del sistema nervioso en el

proceso de ingreso y egreso a partir de su situacion socioecondmica, con el fin de realizar acciones

que permitan el acceso y atencion a los servicios de salud.

;’fﬂﬂ
FUNCIONES g
1. Investigar las condiciones sociales y econdmicas del paciente y su familia que permitan
asignar o reasignar un nivel socioeconémico para facilitar los procesos de ingreso, estancia y
egreso partiendo de principios de justicia y equidad social; ‘-\r
2. Realizar evaluaciones domiciliarias a pacientes que vivan en la Ciudad de México y zonas \J

conurbadas para verificar la informacion proporcionada y dar seguimiento del caso;

3. Coordinar el traslado del paciente a otras instituciones de salud, que determina el médico

-

responsable, para recibir interconsulta en otras especialidades;
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4. Gestionar recursos econdmicos y/o en especie con organizaciones gubernamentales o de la

sociedad civil para apoyar a los pacientes con alto nivel de vulnerabilidad,;

5. ldentificar casos de violencia y/o maltrato en la familia para prevenir la violacién de los

derechos humanos del paciente;

6. Elaborar el expediente social de cada paciente, conforme a la Norma Técnica e integrarlo al

expediente clinico para coadyuvar al seguimiento del paciente;

Participar en la formacion y capacitacion de recursos humanos especializados en Trabajo

Social, con el fin de otorgar habilidades y destrezas en el campo de las neurociencias;

Organizar, promover y difundir actividades de investigacion en materia de Trabajo Social para

desarrollar nuevos conocimientos y técnicas en el area;

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar |la atencién segura y de calidad al paciente;

%rﬂ 10. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la ejecucién y evaluacién de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién

segura y de calidad al paciente;

11. Mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para

garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra y

12. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su

ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA BIOMEDICA

MISION

Realizar la Gestion de Equipo Médico vy de laboratorio, para proveer y evaluar tecnologia eficaz,
segura y costo-efectiva que contribuya a brindar atencion meédica de calidad a los pacientes, asi como

apoyar a la investigacion y formacion de recursos humanos en el area de la Ingenieria Biomédica.

VISION

Ser el departamento conformado por ingenieros biomédicos y técnicos altamente capacitados v éticos,
comprometidos con la optimizacion de los recursos para garantizar el adecuado funcionamiento del
equipo médico y de laboratorio para la atencion médica y de investigacion en el campo de las

neurociencias.

OBJETIVO

Aplicar los conocimientos analiticos, cualitativos y cuantitativos de la Ingenieria Biomédica para el
desarrollo, aprovechamiento y administracion de sistemas tecnolégicos a fin de mejorar la calidad de
la atencion al paciente, favorecer el desarrollo de la investigacion y facilitar la formacion de capital

humano tanto en neurociencias como en Ingenieria Clinica.

FUNCIONES

1. Renovar el equipo médico existente a traves de actualizacion o adquisicion a fin de tener

tecnologia vigente y equipos con funcionamiento éptimo;

2. Elaborar programas de mantenimiento preventivo;

3. Elaborar programas de capacitacion al personal usuario a fin de aumentar los niveles de

productividad y disminuir los gastos en mantenimientos correctivos;

4. Disefar y desarrollar sistemas tecnolégicos medicos que cubran las necesidades especificas

en el area de investigacion basica de andlisis;
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5. Formalizar lineas de investigacion en bioingenieria para el estudio de nuevos metodos que

contribuyan a la aplicacion de nuevas técnicas de analisis;

6. Participar en programas de Servicio Social y Practicas Profesionales para la formacion

recursos humanos en Ingenieria Clinica;

7. Implementar y supervisar proyectos de ingenieria clinica relacionados con las instalaciones

hospitalarias necesarias para el dptimo funcionamiento de los equipos médicos;

8. Administrar recursos tecnolégicos por medio del seguimiento de licitaciones y abastecimiento
de equipo, accesorios y refacciones correspondientes a la adquisicion de equipo medico, para
evitar la falta de abastecimiento que ocasiona serias dificultades en la operacién adecuada del
Instituto;

Proporcionar informacion relativa al equipo médico para mejorar la toma de decisiones y

auditorias por las areas requirentes internas o externas;

10. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente,

11. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién
segura y de calidad al paciente;

12. Mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para

garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra y

13. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su
ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.




~ /SALUD

MANUAL DE ORGANIZACION Rev. X

DIRECCION MEDICA

Pagina 48 de 68

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLINICO Y BIOESTADISTICA

MISION

Ser el area encargada de conjuntar, conservar, resguardar y proporcionar el expediente clinico fisico
para dar atencién y seguimiento al historial del paciente, contribuyendo a su vez a la investigacion y
formacion de recursos humanos para la salud; asi como recopilar y consolidar la estadistica del area

médica para generar informes cientificos, médicos y administrativos.

VISION

Ser lider y referente de confiabilidad en el manejo de estadistica del area médica y conservacion del
expediente clinico, contando con recursos humanos éticos, responsables y actualizados en la atencion
a familiares, pacientes y personal médico que solicita colaboracién en la atencion de calidad al

paciente, investigaciones, protocolos y consulta del acervo de este instituto de salud.

OBJETIVO

Conjuntar, conservar, resguardar y proporcionar la informacion médica de los pacientes a través del
expediente clinico fisico para otorgar atencion al paciente, asi como para realizar investigacion,
generar informes estadisticos y contribuir a la formacién de recursos humanos en el ambito de las
neurociencias con apego a las normas vigentes, conforme a los principios de calidad, confidencialidad

y accesibilidad.

FUNCIONES

1. Establecer los procedimientos para conjuntar, manejar y salvaguardar el expediente clinico
|
fisico en apego a las normas establecidas, con el fin de proporcionar de manera oportuna la ‘s,;’f'fm

informacion solicitada por el usuario;

2. Recabar, procesar y validar la informacion estadistica clinica y hospitalaria generada por las l /‘
areas que brindan servicios médicos para elaborar informes confiables que coadyuven en la )

toma de decisiones;

P
A—

/
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3. Participar y vigilar que se cumpla con el procesamiento de la informacién clinica y hospitalaria,

a través de la Clasificacion Internacional de enfermedades vigente,

4. Participar en la correcta y oportuna integracion del Censo Hospitalario para agilizar tramites
médicos y administrativos;

5. Apoyar las actividades de investigacion para contribuir al analisis y solucion del proceso salud
— enfermedad en el campo de las neurociencias, proporcionando a los investigadores la

informacion necesaria en el campo de su competencia;

6. Realizar la Planeacién, Programacion y Seguimiento de Metas para integrar la Matriz de
Indicadores de Resultados del Programa Presupuestario E023 para el cumplimiento de los

objetivos institucionales.

7. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar |la atencién segura y de calidad al paciente,

8. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementaciéon y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién

segura y de calidad al paciente;

9. Mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para
garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra y

10. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su

ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismas.
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DEPARTAMENTO DE INSUMOS HOSPITALARIOS

MISION

Lograr el suministro oportuno de todos los insumos médicos necesarios para el desempeno de las
funciones de las areas que integran la Direccion Médica, mediante una adecuada planeacion en
coordinacion con éstas, para brindar una atencion de calidad a los pacientes que se atienden en el

Instituto.

VISION

Ser un departamento que se distinga por su trabajo eficaz, eficiente, responsable, imparcial y
transparente en los procesos de planeacién y coordinacion, que satisfaga los requerimientos de

insumos para todas las areas médicas del instituto y en beneficio de los pacientes

OBJETIVO

Planear y coordinar el suministro eficaz y eficiente de los insumos, instrumental y equipo meédico
hospitalario en el Instituto, que permita una atencion de calidad de las afecciones del sistema

nervioso.

FUNCIONES

1. Integrar las necesidades de insumos de las areas que forman parte de la Direccion Medica

para su correcta planeacion;

2. Participar con el area de Almacenes General y de Farmacia en el establecimiento de
cantidades maximas y minimas en el suministro de materiales y equipos de las diferentes

areas responsables del ambito médico, para prevenir el desabasto;

3. Organizar con los jefes de servicio las cantidades maximas y minimas por areas, con relacion
a los programas asistenciales y de servicios establecidos, para el eficiente desarrollo de sus

funciones;
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10.

11.

Integrar el expediente de las solicitudes para gestionar con la Subdireccion de Recursos

Materiales las adquisiciones de bienes requeridos por la Direccion Médica;

Supervisar el suministro adecuado y oportuno de insumos, instrumental y equipos médicos

para dar cumplimiento a las metas y objetivos de cada area;

Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual (POA) del area médica, en
coordinacion con la Subdirecciéon de Recursos Financieros, para el correcto proceso de

Adquisicion del Ejercicio Fiscal del afio siguiente;

Participar en la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios

(PAAAS) para el correcto proceso de Adquisicidn del Ejercicio Fiscal del afio siguiente;

Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad al paciente;

Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluaciéon de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion

segura y de calidad al paciente;

Mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para

garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra y

Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su
ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.

Pagina 51 de (i8
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DEPARTAMENTO DE INFORMACION PARA LA GESTION MEDICA

MISION

Ser el area integradora de informacién clinica, cuantitativa y cualitativa para la rendicion de cuentas a
la Secretaria de Salud; asi como coadyuvar en la interaccién entre las areas de la Direccion Medica

con la finalidad de mejorar la calidad de la atencién médico — administrativa a pacientes y/o familiares.

VISION

Ser un Departamento reconocido por el cumplimiento de informacion clinica cuantitativa y cualitativa
de manera interna y externa con apego a la normatividad aplicable y vigente para la toma oportuna de
decisiones con base en valores de imparcialidad, honestidad y responsabilidad

OBJETIVO

Apoyar a la Direccion Médica en su proceso de planeacion, gestion y desarrollo de proyectos y
programas especificos que permitan la prestacion de atencion medica de calidad en el area de las

afecciones del sistema nervioso.

FUNCIONES

1. Coordinar planes y programas sustantivos instrumentados por &reas médicas vy

administrativas para el logro de los objetivos institucionales;

2. Elaborar informes y reportes de la Direccidn Médica para la rendicion de cuentas ante las

diferentes instancias que regulan al Instituto;

3. Asesorar a las areas médicas del Instituto para la mejora de procesos a través de la 5g

identificacion, definicion, evaluacion, analisis y reporte de indicadores de alta especialidad,

4. Colaborar en las acciones del Programa de Certificacion de Establecimientos de Atencidn

Médica para su cumplimiento;
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5. Elaborar e implementar proyectos para contribuir en la mejora continua de la calidad en la

atencion médica;

6. Organizar las Reuniones Teécnico Administrativas de la Direccion Médica para lograr la

comunicacion efectiva entre las distintas areas que la conforman;

7. Elaborar el Boletin Informativo para la difusion de actividades relevantes del Instituto;

8. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencion segura y de calidad al paciente;

Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacion y evaluacion de programas
encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencion
segura y de calidad al paciente,

. Mantener las condiciones 6ptimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para

garantizar el adecuado desempenfio de las actividades del personal que la integra y

. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su
ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos.

=

2



MANUAL DE ORGANIZACION Rev. X

ces il

DIRECCION MEDICA

Pagina 54 de 68

" MExic0’

DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA

MISION

Realizar vigilancia epidemiolégica y notificacion de padecimientos transmisibles y no transmisibles de
acuerdo a la Norma Oficial Mexicana (NOM-017-SSA2-2012) de Vigilancia Epidemiolégica vigente,
para generar informacién oportuna y confiable que ayude a la toma de decisiones y a la identificacion
de los grupos de riesgo, mediante medidas preventivas para la erradicacion y control de

Enfermedades.
VISION
Ser un Departamento lider en vigilancia epidemiologica, resolutivo, suficiente y oportuno, reconocido

por su alto desempefio laboral vy cientifico, que interactlie con los diferentes departamentos y servicios

e instancias de salud, capaz de proporcionar orientacion e informacion para la toma de decisiones.

OBJETIVO

Analizar los factores que intervienen en el proceso salud enfermedad en el campo de las afecciones
del sistema nervioso, que apoyen las medidas de prevencion y control de la enfermedad neurolégica

principalmente.

FUNCIONES

1. Llevar a cabo la vigilancia epidemioldgica activa de padecimientos de notificacion diaria y
semanal (infectocontagiosos), asi como enfermedades emergentes que se presenten en [ )
pacientes del Instituto y dar aviso a la Jurisdiccion Sanitaria de Tlalpan y otras instancias \; i
sujetas a notificacién y seguimiento de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2- a
2012;

P
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2. Llevar a cabo la vigilancia epidemiolégica activa de padecimientos nuevos (no
infectocontagiosos) los cuales se contabilizan diariamente para la generacion del Informe

mensual de casos nuevos de notificacion obligatoria a la Jurisdiccion Sanitaria de Tlalpan;

3. Realizar Vigilancia activa de los casos de muerte materna y perinatal y los Codigos Mater, a
fin de cumplir con la legislacién vigente en salud y proporcionar informaciéon que mejore la

comprension de las causas determinantes de la mortalidad materna y perinatal;

4. Realizar seguimiento de referencia y/o contrarreferencia de los codigos mater detectados en la
institucion y brindar apoyo epidemiolégico interinstitucional para los casos referidos, para

tener un mayor control y prevenir muertes maternas y perinatales;

5. Evaluar los casos de muertes en mujeres de edad fértil, a fin de comprobar o descartar casos

de muertes asociadas a embarazo, partc o puerperio;

Coordinar y participar en los monitoreos de preparacion de alimentos, vigilancia de la calidad
del agua y el mantenimiento de las cisternas de agua que abastecen al Instituto, a fin de

prevenir y evitar brotes de enfermedad en la poblacién del Instituto;

7. Vigilar las practicas de higiene y sanidad de los manejadores de alimentos, la calidad del agua
de las cisternas y llaves que abastecen al Instituto, a fin de identificar areas de oportunidad
para implementar medidas de prevencién y correccién en las areas donde se realiza
manipulacion de alimentos, tal como lo especifica la NOM-045-SSA2-2015 Para la Vigilancia,
Prevencion y Control de las Infecciones Asociadas a la Atencion a la Salud, NOM-251-SSA1-
2009 Practicas de Higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios,

las cuales se complementan con la NOM-127-SSA1-1994 Salud Ambiental para uso y

consumo humano. Limites permisibles de calidad y tratamientos a que debe someterse el

agua para su potabilizacion;

8. Revisar los certificados de defuncion a fin de detectar aquellos casos sujetos a notificacion

/V/) obligatoria para ratificar o rectificar ante el INEGI |as causas de defuncién;

{
\30 9. Participar en el tramite y contacto con las diferentes autoridades sanitarias para la obtencién
N de medicamentos para la influenza y tuberculosis, con el fin de iniciar la medicacién temprana

en los pacientes;
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10. Participar en los diferentes Subcomités o Comités dentro del Instituto si asi lo consideran las

autoridades superiores de la Institucion, para emitir opiniones y aportaciones en la materia;

11. Participar como vocal en el Comite de Muerte Materna, para dictaminar los casos de muerte

materna en la alcaldia Tlalpan;

12. Participar en el Subcomité de Vigilancia Epidemiologica de la Jurisdiccion Sanitaria de
Tlalpan, a fin de recibir las disposiciones y nuevos lineamientos en materia de Salud,

13. Gestionar y coordinar las campafias de vacunacién contra la influenza de acuerdo a las
necesidades del Instituto o de las enfermedades emergentes por las que atraviese el pais,

para contribuir a la prevencién y control de enfermedades de la poblacion trabajadora;

14. Participar en la realizacion de los planes emergentes de salud y proporcionar orientacion a fin

de evitar contagio y propagacion de las enfermedades;

15. Realizar publicaciones cientificas con aporte epidemiolégico, para contribuir al desarrollo de la

investigacion cientifica del Instituto;

16. Vigilar el cumplimiento de normas y lineamientos oficiales, vigentes y aplicables, asi como de

estandares internacionales para garantizar la atencién segura y de calidad al paciente;

17. Proponer, planear, efectuar y colaborar en la implementacién y evaluacion de programas

encaminados a la mejora continua e implementar controles internos, a fin de brindar atencién )

segura y de calidad al paciente;

18. Mantener las condiciones optimas a nivel ambiental y fisico del equipamiento del area para A

garantizar el adecuado desempefio de las actividades del personal que la integra y ‘ﬂ/ﬂ

19. Participar en los diferentes comités institucionales a fin de emitir opiniones dentro de su

ambito de competencia para una mejor toma de decisiones en los mismos. s
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GLOSARIO

Adenoma: es un tumor epitelial benigno cuya estructura interna es semejante a la de una glandula.

Anestesiologia: es la ciencia médica que se ocupa del alivio del dolor y el cuidado global del pacierite
quirtrgico antes, durante y después de la cirugia.

Angiografia: es un examen de diagndstico por imagen cuya funcién es el estudio de los vasos

sanguineos que no son visibles mediante la radiologia convencional.

Bioingenieria (ingenieria biolégica): es una disciplina que aplica conceptos y meétodos fisito-

\ matematicos para resolver problemas de las ciencias de la vida, utilizando las metodologias analiticas y

\ sintéticas de la ingenieria, Por lo general, se utiliza para analizar y resolver problemas relacionados con
salud de los seres humanos.

CJ’ Cefalea: percepcion subjetiva de dolor intenso y persistente de cabeza, categorizada como posible

sintoma de algunas patologias, sus causas y tipos son muy variados.

Cognicién: capacidad del ser humano para conocer por medio de la percepcion y los organos el

cerebro.

Control Interno: E| proceso efectuado por el Titular, la Administraciéon, en su caso el Organo de

Gobierno, y los demas servidores publicos de una institucién, con objeto de proporcionar una seguriciad

razonable sobre la consecucion de las metas y objetivos institucionales y la salvaguarda de los recursos
publicos, asi como para prevenir actos contrarios a la integridad (Fuente: ACUERDO por el que se
emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interrjo,
publicado en el DOF el 03 de noviembre de 2016)

Dermatologia: Es una especialidad médico-quirurgica que se ocupa del conocimiento de la piel humana
y de las enfermedades que primitiva o secundariamente la afectan, asi como de los métodos parz la

prevencion de las mismas y para la preservacion o la recuperacion de la normalidad cutanea.

Desabasto: Falta, carencia o escasez de productos basicos y necesarios para la practica médica.



MANUAL DE ORGANIZACION Rev. X

L il

DIRECCION MEDICA

Pagina 58 de 68

MExico”

Disquinesia o discinesia: Movimiento anormal debido a una excesiva y/o inapropiada actividad
muscular, que altera o llega a interrumpir la realizacién de los movimientos voluntarios. Se distinguen seis

tipos: mioclonias, tics, temblores, miorritmias, corea-balismos y distonias.

Ecografia Doppler: Es una prueba no invasiva que calcula el flujo de la sangre en los vasos sanguineos
haciendo rebotar ondas sonoras de alta frecuencia (ecografia) en los globulos rojos circulantes. En la
ecografia comun, se utilizan ondas sonoras para crear imagenes, pero no se puede mostrar el flujo
sanguineo. La ecografia Doppler puede calcular la rapidez del flujo sanguineo al medir la proporcion de
cambios en su tono (frecuencia). La ecografia Doppler puede ayudar a diagnosticar muchas afecciones y

se puede llevar a cabo como alternativa a procedimientos mas invasivos.

Egreso: salida del paciente de una institucion de salud, debe considerarse como un proceso de

transferencia en el que debe participar el equipo de salud, paciente y familia, asi como contar con los

recursos materiales y equipos necesarios para la continuidad y calidad de su atencién integral, un egreso
por mejoria en caso de que el estado de salud permita el alta médica o bien el alta voluntaria, en la que el

paciente pide el cese de su tratamiento bajo su responsabilidad.

Electrocorticografia (ECoG): Es la practica de utilizar electrodos colocados directamente sobre la
superficie expuesta del cerebro para registrar la actividad eléctrica de |la corteza cerebral. ECoG se

realiza ya sea en el quiréfano durante la cirugia (ECoG intraoperatoria) o fuera de la cirugia (ECoG

extraoperatoria). Debido a que una craneotomia (una incision quirlrgica en el craneo) es necesaria para
implantar la red de electrodos, ECoG es un procedimiento invasivo. ECoG es actualmente considerado

como el sistema estandar para definir las zonas epileptogénica en la practica clinica.

Electroencefalograma: Es una exploracion neurofisiolégica que se basa en el registro de la actividad 3 é
bioelectrica cerebral mediante pequefios discos metalicos (electrodos) fijados sobre el cuero cabelludo o /l Y
| IV

en la corteza cerebral con ayuda de un equipo denominado electrocardidgrafo. Las neuronas cerebrales ﬂ
se comunican a traveés de impulsos eléctricos y estan activas todo el tiempo, incluso durante el suefio.
Esta actividad se manifiesta como lineas onduladas en un registro de electroencefalograma. s

il

'

Endocrinologia: Parte de la medicina que estudia la anatomia, las funciones y las alteraciones de las |

glandulas endocrinas.

Enfermedad de Alzheimer: Es un trastorno neurolégico progresivo que hace que el cerebro se encoja

~
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(atrofia) y que las neuronas cerebrales mueran. Es la causa mas comln de demencia, un detericro

continuo en el pensamiento, el comportamiento y las habilidades sociales que afecta la capacidad de una

persona para vivir de forma independiente.

Enfermedad de Huntington: Es una enfermedad hereditaria que provoca el desgaste de algunas célulias

nerviosas del cerebro. Las personas nacen con el gen defectuoso pero los sintomas no aparecen hasta

después de los 30 o 40 afios. Los sintomas iniciales de esta enfermedad pueden incluir movimientos

descontrolados, torpeza y problemas de equilibrio. Mas adelante, puede impedir caminar, hablar y tragér.

Algunas personas dejan de reconocer a sus familiares. Otros estan conscientes de lo que los rodee y

pueden expresar sus emociones.

Enfermedad de Parkinson: Enfermedad crénica y degenerativa del sistema nervioso que se caracteriia

por falta de coordinacién y rigidez muscular y temblores.

3 Enfermedad Vascular Cerebral: Alteracion en las neuronas, que provoca disminucion de flujo

f(U// sanguineo en el cerebro, acompafiada de alteraciones cerebrales de manera momentanea o

permanente. Se clasifica en subtipos como: isquémica, trombética, embdlica o hemorragica

diferentes intenciones.

conocimiento.

Embolizacién: Procedimiento mediante el cual se ocluyen de manera voluntaria vasos sanguineos con

Epilepsia: Enfermedad del sistema nervioso, debida a la aparicion de actividad eléctrica anormal en la

corteza cerebral, que provoca ataques repentinos caracterizados por convulsiones violentas y perdida clel

Equipo Médico: Aparato empleado para el diagnostico, tratamiento o prevencion de enfermedades qlie

para su uso requiere de fuentes de energia.

Esclerosis Multiple: Es una enfermedad del sistema nervioso gue afecta al cerebro y la medula espinal.

lentos o bloquea los mensajes entre el cerebro y el cuerpo, conduciendo a los sintomas de la esclerosis

\,{j Lesiona la vaina de mielina, el material que rodea y protege las células nerviosas. La lesion hace mas

multiple. Estos pueden incluir: alteraciones de |a vista, debilidad muscular, problemas con la coordinacion

y el equilibrio, sensaciones como entumecimiento, picazén o pinchazos, problemas con el pensamienta y

la memoria, entre otros.
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Esquizofrenia: Nombre genérico de un grupo de enfermedades mentales que se caracterizan por

alteraciones de la personalidad, alucinaciones y pérdida del contacto con la realidad.

Expediente Clinico: Al conjunto tnico de informacion y datos personales de un paciente, que se integra
dentro de todo tipo de establecimiento para la atencién meédica, ya sea publico, social o privado, el cual,
consta de documentos escritos, graficos, imagenologicos, electrénicos, magnéticos, electromagnéticos,
opticos, magneto-6pticos y de cualquier otra indole, en los cuales, el personal de salud debera hacer los
registros, anotaciones, en su caso, constancias y certificaciones correspondientes a su intervencion en la
atencion médica del paciente, con apego a las disposiciones juridicas aplicables. (De acuerdo con la
NOM 004)

Genética: Parte de la biologia que estudia los genes y los mecanismos que regulan la transmisién de los

caracteres hereditarios.

Hipéfisis: Glandula de secrecién interna del organismo que esta en la base del craneo y se encarga de
controlar la actividad de otras glandulas y de regular determinadas funciones del cuerpo, como el

desarrollo o la actividad sexual.

Historial del paciente: Son el conjunto de documentos que contienen las informaciones, los datos y
valoraciones de cualquier tipo sobre la situacion y evolucion de un paciente a lo largo del proceso

asistencial.

Imagen Funcional de BOLD: Esta técnica obtiene una imagen que refleja los niveles locales de oxigeno
en sangre en cada punto. El aumento del nivel de oxigeno en una zona esta asociado a un aumento de la
actividad neuronal en esa zona debido a la respuesta hemodinamica generada por el acoplamiento
neurovascular. Esta técnica es la mas ampliamente usada para obtener imagenes de resonancia
magnetica funcional, llegando a sobreentenderse que se esta usando esta técnica cuando no se
especifica lo contraric. En inglés suele abreviarse BOLD-contrast imaging (por Blood-Oxygen-Level

Dependent contrast imaging)
Imagen por Resonancia Magnética: Es una técnica no invasiva que utiliza el fenomeno de la

resonancia magnética para obtener informacion sobre la estructura y composicion del cuerpo a analizar.

Esta informacion es procesada por ordenadores y Transformada en imagenes del interior de lo que se ha




MANUAL DE ORGANIZACION Rev. X

SALUD

ECRETARIA DE SALUD

DIRECCION MEDICA

Pagina 61 de (i8

analizado.

Infectologia: es una especialidad médica que se encarga del estudio, la prevencion, el diagndstico y el
tratamiento de las enfermedades producidas por agentes infecciosos (bacterias, virus, hongos, parasilos

y priones).
Ingreso (o admisién hospitalaria): es el conjunto de actividades técnico administrativas que se realizan
en un hospital para admitir al paciente, cuyo objetivo es ofrecerle atencion de acuerdo con su

necesidades o problemas mediante recursos adecuados y especificos.

Insumo Médico: Sustancia, articulo o material empleado para el diagnéstico, tratamiento o prevencion

de enfermedades que para su uso no requieren de fuentes de energia.

Instituto: Organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad juridici y
rimonio propios agrupados en el Sector Salud, que tiene como objetivo principal la investigacion
U/ cientifica en el campo de la salud, la formacién y capacitacion de recursos humanos calificados y la

prestacion de servicios de atencién médica de alta especialidad y cuyo ambito de accion comprende tado

el territorio nacional.

Instrumental Médico: Conjunto de herramientas o implementos disefiados para realizar acciones
especificas y obtener efectos especificos deseados durante procedimientos medicos y quirdrgicos, en
general su fabricacion considera el uso de materiales que resistentes a la corrosion, esterilizacion y a as

soluciones de limpieza utilizadas.

Maximos y Minimos: Es el rango de los valores mas grandes (maximos) y mas pequefios (minimos) de

las existencias de insumos, instrumental y equipo medico debe haber en cada area.

W}J Medicina Interna: Es una especialidad médica que atiende integralmente los problemas de salud en

pacientes adultos, ingresados en un centro hospitalario o en consultas ambulatorias.
Medicina Transfusional: Servicio de Medicina que consta de diferentes areas articuladas entre |si

destinadas a la atencion integral del donante de sangre, la produccién de hemocomponentes, la

terapéutica transfusional y regenerativa, asi como estudios de laboratorio.

//'/
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Morbilidad: Indicador basico para medir, en materia de salud, la cantidad de personas que se enferman
en un lugar y periodo de tiempo determinados en relacién al total de la poblacion, generalmente se
expresa como una tasa general o especifica que tiene como numerador el nimero de enfermos en una
poblacién determinada durante un periodo y lugar especifico y el denominador representa la poblacion

donde ocurrieron los casos.

Mortalidad: Indicador basico para medir, en materia de salud, la cantidad de personas que mueren en un
lugar y en un periodo de tiempo determinados en relacion con el total de la poblacién, generalmente se
expresa como una tasa general o especifica que tiene como numerador el total de defunciones
producidas en una poblaciéon en un periodo de tiempo determinado, y el denominador representa la

poblacion donde ocurrieron las muertes.

Neuralgia: Sintoma ocasionado por un desgaste en los nervios que genera un dolor intenso a lo largo de

un nervio sensitivo y sus ramificaciones, o en la zona por la que se distribuye ese nervio.

Neurociencia: Es un campo de la ciencia que estudia el sistema nervioso y todos sus aspectos; como
podrian ser su estructura, funcién, desarrollo ontogenético y filogenético, bioquimica, farmacologia vy
patologia; y de cémo sus diferentes elementos interactian, dando lugar a las bases biologicas de la

cognicion y la conducta.

Neurocirugia: Especialidad médica que se encarga del manejo quirtrgico y no quirtrgico (incluyendo la
educacion, prevencion, diagnéstico, evaluacion, tratamiento, cuidados intensivos, y rehabilitacion) de

determinadas patologias del sistema nervioso.

Neurocirugia Estereotactica o estereotaxia: Es una técnica neuroquirtrgica sofisticada que posibilita el
acceso a zonas profundas del cerebro mediante una aguja de biopsia. A través de esta aguja se pueden

tomar muestras de cerebro, lesiones cerebrales o evacuar contenidos liquidos con absoluta precision.

Neurocirugia Funcional: Procedimiento quirdrgico que tiene como principio modificar un sintoma
neurologico con base en el entendimiento de su fisiopatologia. Es utilizada para modificar los trastornos
del movimiento, controlar las crisis epilépticas, |la espasticidad, disminuir el dolor cronico o los sintomas

psiguiatricos.

Neurocisticercosis: Enfermedad ocasionada por la infestacién del sistema nervioso por la forma

p2

yd
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quistica de la Teania solium (comunmente conocida como solitaria) con diversas presentaciones clinicas.

Neuroinmunologia: Es una rama afin a las Neurociencias que conjuga dos especialidades jovenes, p&ro
de muy rapida evolucion: la Inmunologia y la Neurologia y estudia no solo los fendmenos inmunologicos
que tienen lugar en el cerebro, sino también de los centros nerviosos que intervienen en la funcion del
sistema inmune. Se divide desde el punto de vista didactico en Neuroinmunologia clinica: dirigida a |la
actividad clinica asistencial y del neurélogo general y la Neuroinmunologia basica: dirigida a las

investigaciones basicas y para-asistenciales que involucran aspectos clinicos y basicos.

Neurologia: Especialidad médica que trata los trastornos del sistema nervioso; especificamente se
ocupa de la prevencion, diagndstico, tratamiento y rehabilitacion de todas las enfermedades cue
involucran al sistema nervioso central, periférico y el sistema nervioso auténomo, incluyendo sus

envolturas (meninges), vasos sanguineos y tejidos como los musculos.

\%uro oftalmologia: Subespecialidad médica derivada de la neurologia y la oftalmologia, encargada dlel

estudio de las estructuras responsables de la transmision al cerebro de la sefial luminosa recogida y

procesada por el globo ocular.

Neuro oncologia: Subespecialidad de la medicina que se dedica al estudio y tratamiento de los tumoies
del sistema nervioso central y de las complicaciones neurologicas del cancer.

Neuro otologia: Subespecialidad médica derivada de la Neurologia que se dedica a la prevencian,
diagnéstico y tratamiento de los trastornos del equilibrio, la audicion y su relacion con el sistema nervioso
central y periférico, abarcando por lo tanto los trastornos de los sistemas vestibulares y auditivos
centrales y periféricos.

Nivel Socioeconémico: Es una medida total econémica y sociolégica que combina la preparacion
laboral de una persona, de la posicion econdémica y social individual o familiar en relacion a otras

personas, basada en sus ingresos, educacion y empleo.

Normatividad Vigente y Aplicable: Aquella de la que se puede comenzar a desplegar los efeclos
juridicos para los que fue creada y que se desenvuelven en un marco de espacio y tiempo determinaclo.
La vigencia de una norma esta vinculada a la publicidad de la misma, su entrada en vigor y su aplicacion
en un espacio y un tiempo determinados.

&
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Ortopedia: Tratamiento para prevenir o corregir de forma mecanica o quirlrgica las deformaciones o
desviaciones de los huesos y de las articulaciones del cuerpo.

Paciente: Persona que recibe atencién a la salud (De acuerdo al Glosario de términos aplicados a la
seguridad del paciente de la Direccién General de Calidad y Educacion en Salud). Beneficiario directo de |
la atencion medica (De acuerdo a la NOM-004-SSA3-2012).

Preconsulta: Es una valoracion médica preliminar, para determinar si un demandante de servicios de

salud con o sin referencia o contrarreferencia, puede ser atendido en el Instituto.

Radioisétopo: Los radioisétopos son la forma inestable de un elemento que emite radiacién para

transformarse en una forma mas estable. Se producen naturalmente o artificialmente en reactores
nucleares, ciclotrones, aceleradores de particulas o generadores de radiocisétopos. Hay alrededor de 730
radioisétopos con vidas medias de mas de 60 minutos. Treinta y dos de ellos son radioisétopos ™
primigenios que fueron creados antes de que se formara la tierra. Al menos otros 60 radioisétopos son W
detectables en la naturaleza, ya sea como hijos de radioisotopos primigenios o como radioisétopos
producidos a través de la produccion natural en la Tierra por la radiacion césmica. Mas de 2400
radiois6topos tienen una vida media inferior a 60 minutos. La mayoria de ellos se producen solo

artificialmente y tienen una vida media muy corta.

Radiologia: Parte de la medicina que estudia las aplicaciones y los efectos de las radiaciones y las %
sustancias radiactivas, especialmente los rayos X y el radio, en el diagnostico y tratamiento de las
enfermedades. A

Wz
Servicios Interconsultantes: Servicios con los que cuenta el instituto que de acuerdo con su area de

especialidad pueden ser requeridos por el médico tratante para coadyuvar en el tratamiento integral del

~d

paciente.

-

Sistema Nervioso Central: El sistema nervioso central o SNC, es una de las porciones en que se divide
el sistema nervioso. En los animales vertebrados esta constituido por el encéfalo y la médula espinal, se
encuentra revestido por tres membranas: duramadre (membrana externa), aracnoides (intermedia),

piamadre (membrana interna), denominadas genéricamente meninges y protegido por envolturas oseas,

~

que son el craneo y la columna vertebral respectivamente.
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Sistema Nervioso Periférico: Parte del Sistema Nervioso que esta formado por 2 pares de nervios
craneales y 31 pares de nervios espinales; asi como los ganglios nerviosos que se extienden fuera del
sistema nervioso central y lo conectan con érganos y miembros. Desde el punto de vista funcional el
sistema nervioso periférico puede dividirse en sistema nervioso somatico que se controla de forria

voluntaria y sistema nervioso auténomo que funciona de forma involuntaria o automatica.

Tomografia Axial Computarizada Multicorte: Es una técnica de diagnostico por imagen, no invasiva,
que, mediante la utilizacién de Rayos X y un potente sistema informatico, permite generar, en pocos
segundos, una gran cantidad de iméagenes del organismo, permitiendo su posterior reconstruccion en los

diferentes planos del espacio y en tres dimensiones.

Tractografia: Es un procedimiento que se usa para poner de manifiesto los tractos neurales. Utiliza

técnicas especiales de imagen por resonancia magnética y andlisis de imagenes asistido por lin

ordenador. El resultado se presenta en imagenes bi y tridimensionales, luego de diversas secuencias (le

adquisicion y luego de un adecuado y estudiado postproceso.

Trastorno Bipolar: Es una afeccion mental en la cual una persona tiene cambios marcados o extremos
en el estado de animo. Los periodos de sentirse triste y deprimido pueden alternar con periodos (e

excitacion y actividad intensa o de sentirse malhumorado e irritable.

Trastorno Depresivo: Conjunto de enfermedades que tienen como sintoma en comln la presencia (e
3 ¥ tristeza patolégica. En medicina se define el sintoma de tristeza como la presencia de un sentimiento de

pena mas intenso de lo esperable y que limita de forma mantenida que una persona pueda rendir en s s
actividades habituales.

Trigémino: Quinto Nervio Craneal, es el mas voluminoso de los pares craneales que constituyen el
sistema nervioso periférico encefalico. Es el principal nervio sensitivo de la cara que trasmite informacion

como dolor, tacto y temperatura; se divide en tres ramas, la oftéalmica, la maxilar y la mandibular.

L Tumor: Masa de tejido de una parte del organismo cuyas células sufren un crecimiento anormal y no

tienen ninguna funcion fisioldgica; estas células tienen tendencia a invadir otras partes del cuerpo.

Ultrasonido: Estudio diagnéstico que utiliza ondas sonoras para producir fotografias de las estructuras

7
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Usuario: Toda aquella persona, que requiera y obtenga la prestacion de servicios de atencion médica.

(De acuerdo con la NOM-004-SSA3-2012 y Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de
Prestacion de Servicios de Atencion Médica).

Zona Conurbada (Conurbacién): Region que comprende una serie de ciudades, pueblos grandes y Z}
otras areas urbanas que, a través del crecimiento poblacional y su crecimiento fisico se fusionan.

VIl. ANEXOS

b

Sin Documentos Anexos.
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