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Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez; consta de
31 Hojas incluyendo la presente Cedula de Aprobacion y Validacion, quedando en vigor a partir del 08
de Noviembre del 2010, con las Firmas de los Siguientes Servidores Publicos, aprobadas y validadas
por el H. Comité de Obras Publicas del INNyN MVS.
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ELABORO REVISO AUTORIZO
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CONTROL DE LAS REVISIONES.

: FECHA p
REVISION REVISION CONSIDERACION DEL CAMBIO EN EL DOCUMENTO

Actualizacion motivada por la modificacion del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (D.O.F. 28/Julio/2010) y a las necesidades de la Institucion; aprobada por el H.

01 Comité de Obra Publica 2010 en la tercer Sesion Extraordinaria realizada con fecha 05 de Noviembre del
2010.
Actualizacion motivada por el acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de

02 Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en

los cuales en su Capitulo Primero describe los Lineamientos Generales para la Expedicion de Politicas,
Bases y Lineamientos (D.O.F. 09 de Septiembre del 2010).
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l. ANTECEDENTES, APLICACION Y VIGENCIA

En cumplimiento con lo dispuesto por el Articulo 1, penultimo parrafo de la Ley de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y noveno de su Reglamento, se emiten
las Politicas, Bases y Lineamientos del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia,
Manuel Velasco Suarez.

APLICACION.

Estas Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas seran aplicables al Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia, Manuel Velasco Suarez.

VIGENCIA.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entraran en vigor a partir del dia 08 de
noviembre del 2010, derivadas de la aprobacion y validacion del H. Comité de Obras
Pulblicas, en su tercera Sesion Extraordinaria y hasta en tanto no se presenten
modificaciones autorizadas por el mismo Comité de Obras del INNyN MVS.

La asignacion de facultades que se formulan en este documento, se realizara sin perjuicio
de que la Directora General del Instituto o el Director de Administracion las ejerza.
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Il. MARCO JURIDICO

LEGISLACION FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 5 de
febrero de 1917 y cuya mas reciente reforma se publicé el 29 de julio de 2010.
LEYES:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 04 de enero del 2000, cuya reciente reforma se publico el 28 de mayo de 2009;

Ley de Amparo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936, cuya reciente reforma se
publicé el 17 de junio de 20009.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2010 publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
25 noviembre del 2009;

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
junio de 1992, Gltima reforma 30 de junio de 2006;

Ley de los Institutos Nacionales de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo del 2000,
Gltima reforma el dia 22 de junio de 2006;

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
04 de enero del 2000, Gltima reforma 28 de mayo de 2009;

Ley de Planeacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de enero de 1983, ultima reforma 13 de
junio de 2003;

Ley de Vias Generales de Comunicacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940,
Gltima reforma el 25 de octubre de 2005;

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 24 de diciembre de 1986;

Ley del Impuesto al Valor Agregado publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978,
Gltima reforma el dia 01 de octubre de 2007,

Ley del Impuesto Sobre la Renta publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de enero del 2002, ultima
reforma el 04 de junio de 2009;
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Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 31 de marzo de 2007;

Ley del Servicio de Administracion Tributaria publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de diciembre de
1995, ltima reforma 06 de mayo del 2009;

Ley del Servicio de Inspeccidn Fiscal publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de abril de 1936, Gltima
reforma del 31 de diciembre de 1946;

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de
1985, ultima reforma el 01 de octubre de 2007;

Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de diciembre de
1975, Ultima reforma el 22 de diciembre de 1993;

Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 16 de abril de 2008;

Ley del Sistema del Horario en los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29
de diciembre del 2001,

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de junio de
2005;

Ley Federal de Derechos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981, Gltima reforma
27 de diciembre de 2006 y cantidades para 2007 actualizadas el 05 de junio de 2009;

Ley Federal de Instituciones de Fianzas publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1950,
Gltima reforma 28 de junio de 2007;

Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de
mayo de 1986, ultima reforma 28 de noviembre de 2008;

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963, Gltima reforma 03 de
mayo de 2006;

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
marzo de 2006, Gltima reforma publicada el 31 de diciembre de 2008;

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de
1994, ltima reforma 30 de mayo de 2000;

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de
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diciembre de 2005, Gltima reforma publicada el 12 de junio de 2009;

Ley Federal de Proteccion al Consumidor publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de
1992, dltima reforma 10 de junio de 2009 y montos de operaciones y multas actualizadas el 19 de diciembre de
2006;

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 31 de
diciembre de 2004, Gltima reforma publicada el 12 de junio de 2009;

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de marzo del 2002, ultima reforma el 28 de mayo de 2009;

Ley Federal de Sanidad Animal publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de junio de 1993, Gltima
reforma 25 de julio de 2007,

Ley Federal de Telecomunicaciones publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07de junio de 1995, ultima
reforma el 09 de febrero de 2009;

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminaciéon publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
junio de 2003, Gltima reforma el 27 de noviembre de 2007;

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 01 de febrero de 2007, ultima reforma el 20 de enero de 2009;

Ley General de las Personas con Discapacidad publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de junio de
2005, ultima reforma el 01 de agosto de 2008;

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 11 de junio del 2002, dltima reforma el dia 06 de junio de 2006;

Ley Federal del Trabajo publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970, tltima reforma el 17
de enero de 2006;

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de julio del
1992, dltima reforma 20 de abril de 2009;

Ley General de Bienes Nacionales publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 20 de mayo de 2004, ultima
reforma el 31 de agosto de 2007;

Ley General de Proteccién Civil publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo del 2000, ultima
reforma el dia 24 de abril de 2006;

Ley General de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de febrero de 1984, ultima reforma 27 de
abril de 2010;

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
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28 de enero de 1988, Gltima reforma 16 de mayo de 2008.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 08 de octubre de 2003, tltima reforma el 19 de junio de 2007;

Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de 1945, tltima reforma el 22 de diciembre de 1993;

Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de
diciembre de 1976, Gltima reforma el 17 de junio de 2009;

Ley Sobre el Contrato de Seguro publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de agosto de 1935, ultima
reforma 06 de mayo de 2009;
CODIGOS FEDERALES:

Codigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 26 de mayo de 1928, tltima reforma el dia
28 de enero de 2010;

Cadigo de Comercio publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889, ultima reforma el 09
de agosto de 2010;

Codigo Federal de Procedimientos Civiles publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 24 de febrero de
1943, Gltima reforma el 30 de diciembre de 2008;

Codigo Federal de Procedimientos Penales publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de agosto de 1934,
Gltima reforma el 18 de junio de 2010;

Codigo Fiscal de la Federacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981, ltima
reforma se publicd el 28 de diciembre de 2009;
REGLAMENTOS FEDERALES:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 20 de agosto de 2001, ultima reforma el dia 30 de noviembre de 2006;

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion, Gltima reforma el dia 28 de junio de 2010;

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de
diciembre de 2006;

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de octubre
de 2003, dltima reforma el 04 de diciembre de 2006;
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Reglamento de la Ley de Servicios de Tesoreria de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de marzo de 1999, dltima reforma el 07 de mayo de 2004;

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26
de enero de 1990, dltima reforma 07 de abril de 1995;

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el dia 28 de junio de 2006, ultima reforma 05 de septiembre de 2007,

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 11 de junio de 2003;

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
14 de enero de 1999;

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 05 de abril de 2004, Gltima reforma 13 de noviembre de 2008;

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 18 de enero de 1988;

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y
Cadéaveres de Seres Humanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 20 de febrero de 1985, fe de
erratas el dia 10 de julio de 1985;

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 14 de mayo de 1986;

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el dia 06 de enero de 1987;

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Auditoria
Ambiental, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de noviembre de 2000;

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Evaluacion del
Impacto Ambiental, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de mayo de 2000;

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Ordenamiento
Ecoldgico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 08 de agosto de 2003;

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de febrero de
1984, fe de erratas 17 de abril de 1992;

http://www.innn.salud.gob.mx POBALINES OPS NOV-2010




Codificacion
INNN-OP-2010

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia

de Obras Publicas y Servicios Relacionados | Version: 01

con las Mismas del Instituto Nacional de | yjgencia: a partir del 08 de

Instituto Nacional de 1 i T -
Neurologia y Neurocirugia Neurologiay Neurocirugia Noviembre de 2010

Manuel Velasco Suarez

Péagina: 11 DE 34

ACUERDOS

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccion.
Lunes 12 de julio de 2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Lunes 9 de agosto de 2010

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.
Lunes 12 de julio de 2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.
Lunes 9 de agosto de 2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros.
Jueves 15 de julio de 2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
(Continua en la Tercera Seccion)
Viernes 16 de julio de 2010

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.
Lunes 12 de julio de 2010

Acuerdo por el cual se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010, Articulo Tercero, numeral 232

Acuerdo por el que se instruye a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 10 de agosto de 2010, articulo segundo, fraccién Il.
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DECRETOS:

Decreto por el que se expide la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, y se
reforman la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal y la Ley de Coordinacién Fiscal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 13 de marzo de 2002.

Decreto por el que se reforma la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 05 de noviembre de 2004;

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2010 publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 7 de diciembre de 2009;

NORMAS OFICIALES MEXICANAS (RELATIVAS A LA LEGISLACION EN SALUD):

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, que establece los requisitos arquitectonicos para facilitar
el acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atenciéon médica del
Sistema Nacional de Salud.

Publicacién en DOF: 6 dic. 1994;

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA2-1993, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria
sanitaria del servicio de radioterapia.
Publicacion en DOF: 11 oct. 1994,

Norma Oficial Mexicana NOM-056-SSA1-1993, requisitos sanitarios del equipo de proteccion personal.
Publicacion en DOF: 10 ene. 1996

Norma Oficial Mexicana NOM-158-SSA1-1996, Salud ambiental. Especificaciones técnicas para equipos
de diagndstico médico con rayos X.
Publicacion en DOF: 20 oct. 1997

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales generales y consultorios de atencion médica especializada.
Publicacién en DOF: 24 oct. 2001
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1. GLOSARIO

Acta.

Documento en que se da constancia de los hechos, acuerdos y decisiones efectuadas en la
celebracion de una reunion, y que es redactada por la persona autorizada para hacerlo.

Convocatoria.

Conjunto de disposiciones y lineamientos respecto a las convocatorias de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, que el Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia, Manuel Velasco Suarez, establece para que conforme a éstas, los
contratistas elaboren sus propuestas técnicas y econdmicas.

Bienes inmuebles.

Son los definidos como tales en el Cédigo Civil Federal en términos de los Articulos 750 al
763.

Compranet.

Sistema Electréonico de Contrataciones Gubernamentales de la Secretaria de la Funcién
Publica.

S.F.P.
Secretaria de la Funcién Publica.
Contratista.

Persona fisica o moral, firma o grupo de empresas a quienes el Instituto Nacional de
Neurologia y Neurocirugia, Manuel Velasco Suarez, encomienda la ejecucién de una obra o
un servicio relacionado con la misma, mediante la celebracién de un contrato.

D.A.
La Direccion de Administracion
S.R.F.

La Subdireccién de Recursos Financieros.
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S.S.G.

La Subdireccion de Servicios Generales.

D.L.H.

El Departamento de Infraestructura Hospitalaria.

Ley.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Licitante.

La persona moral o fisica 0 grupo de empresas que se inscriban para participar en una
licitacion de obra publica o de servicios relacionados con las mismas.

O.l.C.

El Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia M.V.S.
Director General.

La Directora General del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia.

I.N.N.N.

El Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia.

Reglamento.

El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Tratados.

En términos del Articulo 2 fraccién VI, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, los convenios regidos por el Derecho Internacional Publico, celebrados por
escrito entre el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de
Derecho Internacional Publico, ya sea que, para su aplicacion requiera o no la celebracion
de Acuerdos en materias especificas.

M.V.S. Manuel Velasco Suarez

http://www.innn.salud.gob.mx POBALINES OPS NOV-2010




Codificacion
INNN-OP-2010

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia

de Obras Publicas y Servicios Relacionados | Version: 01

con las Mismas del Instituto Nacional de | yjgencia: a partir del 08 de

Instituto Nacional de 1 i T -
Neurologia y Neurocirugia Neurologiay Neurocirugia Noviembre de 2010

Manuel Velasco Suarez

Péagina: 15 DE 34

IV.-  PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS

IV.1.- Objetivo.

El objetivo del presente documento es establecer las Politicas, Bases y Lineamientos en
materia de Obra Publica y de los Servicios Relacionados con las Mismas, aplicables para el
Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia, Manuel Velasco Suarez.

IV.2.- Determinacién de contratacién por montos de P.E.F.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 39 fracciéon XVI del Estatuto Organico del
INNN, la D.A., sera la facultada para determinar las obras o servicios relacionados con las
mismas, que se contraten al amparo de lo establecido en el Articulo 43 de la Ley, debiendo
constar por escrito dicha determinacién, para lo cual contara con la asistencia de la S.S.G.

Queda facultado para determinar un porcentaje mayor al 30%, que establece el Articulo 43
de la Ley, el Director General.

IV.3.- Responsable de la Contratacion.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 13 del Estatuto Organico del INNN, el
Director General es el servidor publico autorizado para representar al I.N.N.N., en los
contratos y convenios en que sea parte y que afecten su presupuesto.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 39 del Estatuto Organico del I.N.N.N., es
facultad de la D.A., realizar y controlar los procesos de contratacion de obra publica y de los
servicios relacionados con las mismas, necesarios para el funcionamiento y la operacion del
I.N.N.N., para lo cual contara con la asistencia de la Subdireccion de Servicios Generales y
del Departamento de Infraestructura Hospitalaria.

La Subdireccién de Servicios Generales con el apoyo del D.I.H., seran los responsables de
llevar a cabo los procedimientos de contratacion por Licitacion Publica Nacional o
Internacional, segun sea el caso y los de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Igualmente, es responsabilidad de la D.A., con el apoyo de la S.S.G., la cancelacion de los
procedimientos de contratacion.

IV.4.- Responsable de la ejecucion de los trabajos.

Las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas, que se requieran para el
funcionamiento del I.N.N.N., deberan realizarse por regla general por la D.A., a través de la
S.S.G,, la que contara con un Departamento de Infraestructura Hospitalaria quien hara las
veces de Residencia de Obra, que estara facultada para supervisar, vigilar, controlar y
revisar los trabajos, asi como tomar las decisiones técnicas correspondientes a sus
funciones y necesarias para la correcta ejecucion de la obra o servicio, debiendo resolver
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oportunamente cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente el
supervisor o contratista con relacion al cumplimiento de los derechos u obligaciones
derivadas de los contratos.

El LN.N.N., previo al inicio de los trabajos, debera designar por escrito la Residencia de
Obra en la zona de influencia de los trabajos, este nombramiento deberéa ser firmado por la
D.A.

La supervision de los trabajos podra realizarse con personal del D.I.H., a través de la
Residencia de Obras 6 bien con terceras personas. En el primer caso, éste absorbera las
funciones que para la supervision se tengan asignadas por el .N.N.N. y por el Reglamento
en sus Articulos 113 y 114, en el segundo caso, se debera celebrar el contrato
correspondiente con sujecion a las formalidades que para el efecto se prevén en la Ley.

La Direccion de Administracion por conducto de la Subdireccion de Servicios Generales y el
Departamento de Infraestructura Hospitalaria, elaboraréa el Programa Anual de Obra Publica
y Servicios Relacionados con las Mismas del I.N.N.N., asi como los que abarquen mas de
un ejercicio presupuestal, los cuales deberan contener las acciones previas, durante y
posteriores a la realizacién de las obras o prestacion de servicio de que se trate, debiendo
prever aquellos requisitos que les sean aplicables de acuerdo con lo que dispone el Articulo
21 de la Ley.

El Programa Anual de Obras y Servicios debera ser puesto a disposicién del publico en
general, a través de Compranet y de la pagina interna del 1.N.N.N., a través del D.I.LH., a
mas tardar el 31 de enero de cada afio, debiéndose actualizar por el D.I.H., en forma
mensual, sin responsabilidad alguna para ninguna de las partes.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 18 de la Ley, la D.A., con el auxilio de la
S.S.G. y el D.l.H., recibira, revisara y determinara la viabilidad de los estudios, planes y
programas que presenten los particulares y en su caso presentar a la D.A., para su
autorizacion de incluirlos en el programa de obras del I.N.N.N.

Sera requisito indispensable para llevar a cabo obras publicas, contar con el Proyecto
Ejecutivo, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de ejecucion,
totalmente terminado a la publicacién de la convocatoria de Licitacion. (Articulo 24 de la

Ley)
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V. COMITE DE OBRAS PUBLICAS

El LN.N.N., podra contar con un Comité de Obras Publicas, Articulo primero ultimo parrafo
de la Ley, que serd un organo colegiado para interpretar, proponer, modificar y autorizar
procedimientos internos relacionados con todo el proceso de la Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas, el cual se regird de acuerdo con lo dispuesto en su Manual
de Integracion y Funcionamiento y los Articulos 25 de la Ley y 9 de su Reglamento.

VI. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y EJECUCION

VI.1.- Monto de presupuesto autorizado.

Con referencia el parrafo segundo del Articulo 43 de la Ley, el presupuesto autorizado sera
el que conste en la autorizacion global emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para la realizacion de las obras y servicios que ejecute el .N.N.N., en el ejercicio de
que se trate; debiéndose, en su caso, sumar aquellas autorizaciones especiales que se
otorguen para estos conceptos.

VI.2.- Recepcion y apertura de propuestas.

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 37 de la Ley, se precisa que la apertura de
propuestas se llevara a cabo en un solo acto el dia de entrega de las propuestas, estas se
podran recibir por el titular de la S.S.G., 6 por el titular del D.I.H., en un sobre cerrado,
pudiendo admitir a eleccion del Licitante la documentacion distinta a los documentos
técnicos y econdémicos, dentro o fuera del mismo sobre. Debiéndose levantar acta, que
servirh como constancia, la que sera firmada por el servidor publico que presida el acto,
quien podr& ser cualquiera de los dos antes citados y por los Licitantes, la falta de firma de
algtn Licitante no invalidara su contenido. Esta se debera poner a disposicién de los que no
hayan asistido para efectos de notificacion en el pizarrén que se localiza a la entrada al
edificio de Administracion del I.N.N.N., en la planta baja, ubicado en Av. Insurgentes Sur N°
3877, Colonia La Fama, Delegacion Tlalpan, C.P. 14269, México D.F.

VI1.3.- Analisis de la Proposiciones.

El &rea responsable de la contratacion, en este caso la S.S.G., hara entrega al area técnica
o sea el D.I.H., para que realice la revision detallada de las proposiciones aceptadas de
acuerdo con los criterios establecidos en la Convocatoria y remitir al area responsable de la
contratacion el resultado de esta evaluacion.
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VI.4.- Devolucion o Destruccion de las Propuestas.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 74 de la Ley, el I.N.N.N., conservara toda
la documentacién relacionada con las licitaciones publicas cuando menos por un lapso de
tres afos a partir de la fecha de su recepcion, excepto la documentacion contable la cual se
conservara por un minimo de doce afos.

Las propuestas desechadas durante la licitacién publica o invitacibn a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten una vez transcurridos sesenta
dias naturales a partir de la fecha del fallo y hasta el ultimo dia del plazo establecido en el
parrafo anterior, después del cual se destruiran las propuestas no ganadoras y desechadas,
sin previo aviso a los licitantes.

La S.S.G., a través de la D.l.H., serd la facultada para autorizar la devolucion de las
propuestas solicitadas por los licitantes.

VI.5.- Criterios de Adjudicacion de contratos de dos 0 mas proposiciones solventes.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque rednen las condiciones
legales, técnicas y econOmicas requeridas y que garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas, el contrato se adjudicara a quien presente la
proposicion que resulte economicamente mas conveniente para el I.N.N.N., que ser&
aguella que otorgue mayor certeza en la ejecucion y conclusién de los trabajos.

Esto se hara de acuerdo al mecanismo descrito en los Articulos 63, 64, 65, 66 Y 67 del
Reglamento, el cual se observara ya sea por el area técnica del I.N.N.N., o por parte de la
empresa que se contrate para apoyo durante la revision de propuestas, en la revision del
servicio que preste la empresa de apoyo y en la revision misma de las propuestas de los
licitantes, serd bajo la supervision del D.I.H. y el visto bueno de la S.S.SG.

VI.6.- Cancelacién de Licitaciones.

El I.LN.N.N., a través de la D.A., podra cancelar una Licitacion, por caso fortuito o fuerza
mayor o cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincion
de la necesidad de contratar los trabajos y/o servicios y que de continuarse con el
procedimiento se provoquen dafios o perjuicios al ILN.N.N. Se debera precisar el
acontecimiento que motiva la decisién, la que se deberd hacer del conocimiento de los
licitantes.

VI.7.- Firma de Contratos.

Los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas, deberan ser
elaborados por el D.I.H., y formalizarse por el Director General, de conformidad con el
Articulo 13 del Estatuto Organico del I.N.N.N., e intervendran en su revision las areas
siguientes:
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= La Subdireccion de Servicios Generales.
» El Departamento de Infraestructura Hospitalaria y
» La Unidad Juridica del I.N.N.N.

Las areas responsables de los trabajos seran la S.S.G. a través del D.1.H., de conformidad
con lo que establece el Articulo 43 Y 45 del Estatuto Organico del I.N.N.N.

Invariablemente el contrato debera estar firmado por el contratista antes de la fecha de inicio
de los trabajos.

VI1.8.- Firma de Convenios.

Las modificaciones que se efectien a los contratos, deberan formalizarse mediante
Convenios por los servidores publicos que originalmente los suscribieron 0 en su caso, por
guienes los hubieren sustituido en el cargo en forma temporal o definitiva.

VI.9.- Suspension Temporal y Terminacion Anticipada.

Los contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, podran ser
suspendidos temporalmente o terminados anticipadamente de acuerdo con lo que establece
el articulo 60 de la Ley, y sera responsabilidad de la D.A., la notificacion de éstas, para lo
cual contar4d con el auxilio de la S.S.G. y del D.lLH., quien hara las anotaciones
correspondientes en a Bitacora.

En ambos casos se deberan cubrir a los contratistas los gastos no recuperables, atendiendo
a lo establecido en los articulos 150, 151 y 152 del Reglamento respectivamente; para el
calculo y determinacién de éstos, la S.S.G., contara con el auxilio de la Residencia de Obra
y del D.1.H.

VI.10.- Contratacion de Estudios y Proyectos.

De conformidad con lo que establece el Articulo 18 de la Ley, la consulta a la Coordinadora
de Sector, Secretaria de Salud, la gestionara la D.A. El dictamen a que hace alusion el
parrafo tercero del citado ordenamiento lo emitira el Director de Administracion.

VI.11.- Penas convencionales.

El porcentaje de las penas convencionales que se aplicardn, debera establecerse por el
I.N.N.N., a través de la D.A. a través de la S.S.G., en las Convocatoria de Licitacion y en el
contrato respectivo, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos
a contratar, tipo de contrato, grados de avance y posibilidad de recepcion parcial de los
trabajos, debiendo definir el tipo, la forma y los porcentajes que se utilizaran.
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Las penas convencionales se aplicaran sin perjuicio de la facultad que tiene el I.N.N.N., para
exigir el cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

Las penas convencionales Unicamente procederan cuando concurran causas imputables al
contratista; la determinacion del atraso la realizara el Residente de Obra con auxilio de la
Supervision con base en la fecha de terminacion, parcial o total, fijada en el programa de
ejecuciéon convenido.

Las penas convencionales deberan aplicarse tomando en cuenta sélo la parte proporcional
del atraso; por lo que su aplicacion no debe afectar la parte de cumplimiento parcial.

Para las penalizaciones econdmicas, se pactara una retension a cargo del contratista, la
que se aplicara directamente en las estimaciones, misma que el Contratista podra recuperar
si regulariza los tiempos de atraso sefialados en los programas pactados de ejecucion, de
suministro o de utilizacion de los insumos, Articulo 46-Bis, ultimo parrafo de la Ley.

La aplicacion de las retenciones tendra el caracter de definitiva, en el Ultimo periodo
analizado, si a la fecha pactada de terminacion de los trabajos, éstos no se han concluido.

VI.11.1.- Porcentaje de aplicacion de pena convencional al monto del contrato por
incumplimiento en la fecha de terminacion de los trabajos.

El [.LN.N.N, a través de la Residencia de Obra, debera verificar que las obras del contrato se
estén ejecutando por el Contratista de acuerdo con el programa aprobado, para lo cual
comparard mensualmente el avance de la obra, Articulo 46-Bis de la Ley.

El porcentaje de la pena convencional que apligue el I.LN.N.N., a Contratistas podra
establecerse entre el 1 (uno) al millar y el 1 (uno) por ciento del monto de los trabajos que
no se hayan ejecutado o prestado oportunamente, por cada dia de atraso en que incurra el
Contratista desde la fecha de terminacién pactada hasta la total conclusion de los trabajos,
salvo que el Residente de Obra determine que el atraso obedezca a causas ajenas al
Contratista, este porcentaje lo determinara la D.A. a través de la S.S.G., en la Convocatoria
de Licitacién. El monto que se determine se aplicarda directamente en las estimaciones
pendientes de pago y/o en el finiquito de los trabajos.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningun caso podran ser
superiores en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento, Articulo 46-Bis de la
Ley.

VI.11.2.- Porcentaje de retencién que se aplicara al contratista por atraso e incumplimientos
al programa de obra y/o al contrato.

El porcentaje de retensidn que se aplicara al contratista por atraso o incumplimiento en el
programa de obra; programa de suministro de materiales; programa de maquinaria y equipo;
programa de personal técnico, administrativo y obrero, sera del 2 (dos) al 5 (cinco) por
ciento de la estimacidbn que presente el contratista para cobro; éste porcentaje se
determinara en la Convocatoria de Licitacion por la D.A., a través de la S.S.G. y los atrasos,
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incumplimientos y montos de la retencién los determinard el Residente de Obra y la
supervision, conciliando éstos con el Contratista. Se aplicaran directamente a la estimacion
del periodo.

VI.12.- Las garantias

El Licitante ganador estara obligado a constituir la garantia de cumplimiento en los plazos
que para tal efecto establece la Ley; de no hacerlo, el I.N.N.N., no formalizara el contrato y
procederd, dentro de los quince dias naturales siguientes al plazo fijado para la firma, a
hacerlo del conocimiento del O.I.C., proporcionando la documentacion comprobatoria del
hecho.

En los casos en que se permita exceptuar a los licitantes ganadores de presentar la garantia
de cumplimiento, debera establecerse dicha excepcion como una declaracion del I.N.N.N.,
en el contrato, debiéndolo determinar el D.A. y/o la S.S.G., bajo su responsabilidad.

VI.12.1.- De las garantias de cumplimiento del contrato.

La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, no podra ser menor
al 10 (diez) por ciento del monto total del contrato, en la Convocatoria de Licitacion se
sefalara la forma en que se presentara y el porcentaje que cubrird, lo que se asentara en el
contrato respectivo.

Esta debera ser entregada por el contratista al .N.N.N., dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha en que se reciba la notificacion por escrito del fallo de la licitacion,
pero invariablemente antes de la firma del contrato, El lugar donde presentara la
garantia sera la oficina del Departamento de Infraestructura Hospitalaria en un horario de
las 9.00 a las 15.00 horas, en la Planta Baja del Edificio de Administracién del 1.N.N.N.,
siendo éste el que revise que ésta cumpla con todos los requerimientos solicitados, en caso
de no cumplir, lo notificara y solicitara las correcciones necesarias, hasta su cumplimiento.

Cuando los trabajos comprendan mas de un ejercicio presupuestal, ésta debera ser
entregada por el Licitante ganador al I.N.N.N., en el primer ejercicio, dentro de los quince
dias naturales siguientes a la fecha en que se reciba la notificacién por escrito del fallo de la
Licitacién pero invariablemente antes de la firma del contrato, para ejercicios subsecuentes
deberé& ser entregada dentro de igual plazo, contado a partir de la fecha en que se notifique
por escrito al contratista, el monto de la inversidén autorizada, esta garantia de cumplimiento
deberéd sustituirse en el siguiente ejercicio, por otra u otras equivalentes al importe de los
trabajos faltantes por ejecutar, pudiendo incluir en dicho importe los montos relativos a los
ajustes de costos autorizados y modificaciones contractuales.

A peticidn por escrito del Contratista, a la notificacion por escrito del monto autorizado para
el ejercicio siguiente, el I.N.N.N., a través de la D.A., podra acceder a que no se sustituya la
garantia otorgada en el primer ejercicio, siempre que continle vigente y su importe
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mantenga la misma proporcion del primer ejercicio, en relacion con el valor actualizado de
los trabajos faltantes por ejecutar en cada ejercicio subsiguiente.

La garantia de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en el caso de que no haya sido
sustituida, o la garantia otorgada en el ultimo ejercicio de ejecucion de los trabajos, se
liberar4 una vez que haya sido concluida la obra y entregada al I.N.N.N., la garantia por
defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido el contratista.

VI.12.2.- De las garantias de los anticipos.

La garantia del anticipo pactado en el contrato debera cubrir en su totalidad el monto de
éste. En la Convocatoria de Licitacion, se sefialara la forma en que se presentara, la que
invariablemente correspondera al 100% del monto otorgado como anticipo. El lugar donde
presentard la garantia sera la oficina del Departamento de Infraestructura Hospitalaria en un
horario de las 9.00 a las 15.00 horas, en la Planta Baja del Edificio de Administracion del
I.N.N.N., siendo éste el que revise que ésta cumpla con todos los requerimientos solicitados,
en caso de no cumplir, lo notificara y solicitara las correcciones necesarias, hasta su
cumplimiento.

Cuando el Licitante ganador no presente la garantia de anticipo en el periodo establecido en
el Articulo 48 fraccion | de la Ley, el I.LN.N.N., no hara entrega de éste, debiendo exigirle a
través de la S.S.G.., que los trabajos se inicien en la fecha convenida.

Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran el porcentaje del anticipo podra ser
mayor en cuyo caso se debera obtener de la Direccion General la autorizacion por escrito.

Cuando los trabajos abarquen mas de un ejercicio presupuestal, las garantias de los
anticipos deberan entregarse por el contratista, para el primer ejercicio, dentro de los quince
dias naturales contados a partir de la fecha de notificacion del fallo y para los ejercicios
subsiguientes, dentro del plazo de los quince dias naturales contados a partir de la fecha en
que la D.A., notifique por escrito al contratista, el monto del anticipo que se otorgara
conforme a la inversion autorizada al contrato para el ejercicio de que se trate. Las garantias
se liberaran cuando se hayan amortizado totalmente los anticipos otorgados, previa
notificacion por escrito del Residente de Obra.

El LN.N.N., podra otorgar anticipo sobre los convenios modificatorios que se celebren al
amparo del Articulo 59 de la Ley, sin que se exceda el porcentaje originalmente autorizado
en el contrato respectivo.

VI.12.3.- De la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista.

La garantia para responder por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista, se constituira invariablemente a mas
tardar en el periodo comprendido entre la fecha en que se realice la recepcion fisica de los
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trabajos y una vez que ya se conozca el importe total ejecutado y se entregara en las
oficinas del D.I.H., de este I.N.N.N., en la Planta Baja del Edificio de Administracion en un
horario de las 9.00 a las 15.00 horas, ésta verificara que la fianza cumpla con los requisitos
establecidos, en caso de no cumplir, debera notificarlo por escrito debiendo solicitar la
correccion, hasta que ésta cumpla.

Cuando el contratista no constituya esta garantia, el I.N.N.N., a través de la D.A., procedera
a hacer efectiva la garantia de cumplimiento y el monto recuperado sustituira a la garantia
no entregada para responder por defectos y vicios ocultos.

La garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad
en que hubiere incurrido el contratista, se liberara una vez transcurridos doce meses,
contados a partir de la fecha del acta de recepcion fisica de los trabajos, siempre que
durante este periodo no haya surgido una responsabilidad a cargo del contratista.

Cuando apareciesen defectos o vicios ocultos en los trabajos dentro del plazo cubierto por
la garantia, el .N.N.N., a través de la S.S.G., debera notificar por escrito al contratista, para
gue este inicie las reparaciones o0 reposiciones correspondientes, dentro de un plazo
maximo de treinta dias naturales, transcurrido este lapso sin que se hubieren realizado, el
I.N.N.N., procedera a hacer efectiva la garantia a través de la D.A.

Si se constituyd mediante aportacion liquida de recursos en un fideicomiso, transcurrido el
plazo, el contratista podra retirar su aportacion, ademas, de los rendimientos obtenidos,
para lo cual el I.N.N.N, instruird lo procedente a la institucion fiduciaria, dentro de los
siguientes treinta dias naturales.

En caso de haberse expedido carta de crédito irrevocable, se procederd a su cancelacién
inmediata.
VI.12.4.- Tipos de garantia de cumplimiento y anticipo.

Para los efectos del Articulo 48 de la Ley, la S.S.G., podra seleccionar el tipo de garantia
que mas se ajuste a sus necesidades y que le permita tener la mayor certeza de que las
obligaciones estaran, debidamente respaldadas, debiendo considerar en todos los casos las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a realizar.

VI.12.5.- Garantia a través de fianzas.

Cuando el I.N.N.N., requiera como forma de garantia la fianza, la S.S.G., debera prever que
dicho instrumento cumpla las siguientes formalidades, a través del Departamento de
Infraestructura Hospitalaria y/o la Residencia de Obra:

I.  La pdliza de garantia debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el contrato,

b. Que se otorga a favor del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia,
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Manuel Velasco Suarez.

c. Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion
expresa y por escrito de la S.S.G.,

d. Que en el caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones, la afianzadora esta de acuerdo en que
automaticamente quedaré aplazada la vigencia de la fianza,

e. Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva
por autoridad competente, y

f. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la
efectividad de las fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de
intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la podliza de
fianza requerida.

Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, el I.N.N.N., a través de la D.A., debera
solicitar la efectividad de las mismas debiendo elaborar solicitud donde se pida ésta,
proporcionando la informacion necesaria para identificar la obligacion o crédito que se
garantiza o los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompanar los documentos
que soporten y justifiquen el cobro.

En caso de rescision por causas imputables al contratista, los tramites para hacer efectivas
las fianzas se iniciaran a partir de la fecha en que se dé por rescindido el contrato.

En este caso en el finiquito del contrato se incluird el sobrecosto correspondiente (Articulo
62 fraccion Il de la Ley). ElI I.LN.N.N., podra optar entre aplicar las penas convencionales o el
sobrecosto que resulte de la rescision, debiendo fundamentar y motivar las causas de la
aplicacion de uno u otro por parte de la S.S.G.

VI1.13.- Finiquitos.

Para dar por terminados los derechos y obligaciones de un contrato se debera elaborar el
finiquito correspondiente, esto no se podrd iniciar si no se ha recibido la obra formalmente
habiéndose levantado el acta correspondiente segun los términos del Articulo 168 del
Reglamento, el plazo para efectuar este no debera exceder de 60 dias naturales contados a
partir de la recepcién de los trabajos, de acuerdo con el Articulo 64 de la Ley.

La S.S.G., debera notificar por escrito al representante del Contratista en la Obra o a su
Representante Legal, la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo el finiquito, en caso de
gue no acuda éste, se procedera a elaborarlo por la Residencia de Obra y la Supervision,
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comunicando éste al Contratista en un plazo de diez dias naturales contados a partir de su
emision, Articulo 64 de la Ley. El lugar sera en las oficinas de la S.S.G., ubicadas a la salida
(puerta 5) del I.N.N.N.

Si de este resulta que existen saldos a favor del contratista, el I.N.N.N., procedera a su pago
en un plazo que no excedera los 20 dias naturales a partir de la autorizacion de la
Residencia de Obra.

Cuando resulte saldo a cargo del contratista y este ofrezca el pago, el .LN.N.N., a través
de la D.A., debera aceptarlo, mediante cheque certificado a favor de quien corresponda,
en los términos del Articulo 55 de la Ley.

V1.14.- Mecanismos de puntos y porcentajes.

VI.14.1.- EIl Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia, Manuel Velasco Suarez,
atendiendo a que la complejidad y magnitud de las obras, que normalmente se realizan,
corresponden a areas hospitalarias y de investigacion de un nivel medio, se determina que
es suficiente con aplicar el sistema binario para la calificacion de las propuestas, o sea el
sistema de determinar cumple o no cumple, y adjudicar a la propuesta solvente mas
conveniente para el I.LN.N.N., salvo en los casos de asesorias y consultorias donde
invariablemente se utilizaran estos mecanismos, debera considerar lo siguiente:

I.  Definicion de los rubros de seleccion que se utilizaran en la evaluacion: para tal
efecto el I.N.N.N., calificara cada rubro de seleccion en una escala de 1 a 100 y
luego se ponderara cada calificacion, lo que dara un valor a cada rubro, que al
sumarlos daré un valor en porcentaje o bien un numero determinado de puntos;

II. Definicion de los rubros indispensables sin los cuales las propuestas no podran
considerarse como solventes, y de aquellos rubros que de acuerdo a la experiencia
propia de la S.S.G., implique un valor agregado a la propuesta;

[ll. Definicion del porcentaje o0 puntos minimos de aceptacién para cada caso,
necesarios para decretar la solvencia legal técnica o econdmica de las propuestas;

IV. En las bases de licitacion deberan sefialarse en forma clara los rubros legales,
técnicos y econdmicos que seran considerados para su evaluacion, las calificaciones
maximas que se asignaran y los demas criterios que, a juicio de la S.S.G., sean
necesarios para su analisis, y

V. Definiciobn de los demas criterios de seleccidbn complementarios que, a juicio de la
S.S.G., sean necesarios para llevar a cabo la evaluacion de la propuesta.

VI.14.2.- La S.S.G., podra considerar en la evaluacion de las propuestas, cualquiera de los
rubros de seleccion que a continuacion se describen, los que atendiendo a las
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caracteristicas, magnitud y complejidad de cada obra y/o servicio podran reducirse o
ampliarse: quedando bajo su responsabilidad la calificacion que se le asigne a cada uno.

I.
[I.
V.
V.
VI.

VII.

Experiencia y capacidad del licitante; dentro de los cuales podran considerarse los
siguientes subrubros:

a. Experiencia en general, del contratista que se requiera, afios de experiencia en
trabajos similares, grado académico de formacién profesional del personal
técnico encargado directamente de los trabajos, tiempo de experiencia,
puestos ocupados, antigliedad en la empresa y organizacion;

b. Capacidad para desarrollar los trabajos, experiencia en el desarrollo trabajos o
servicios similares, disponibilidad de personal y equipo de apoyo, acceso a
recursos de soporte y capacidad para complementarlos satisfactoriamente;

c. Conocimiento de la region donde se llevara a cabo los trabajos y de las
condiciones ambientales, culturales, econdmicas y sociales que rigen, y

d. Experiencia y capacidad del personal clave con el que cuenta el licitante y que
sera asignado a la ejecucion de los trabajos.

Factibilidad legal, técnica y econdmica de la propuesta del licitante;
Metodologia y plan de trabajo;

Uso o transferencia de conocimientos o tecnologia;

Inclusion preferente de personal nacional en la ejecucion de los trabajos;
En su caso, el plazo de ejecucion de los trabajos; e

Importe de la propuesta.

VI.14.3.- Para justificar la conveniencia del uso de mecanismos de puntos y porcentajes, la
S.S.G., debera considerar los siguientes aspectos:

Establecimiento de rubros y criterios generales de seleccion, debiendo describir las
razones que justifiquen su creacion;

Establecimiento general de criterios de distribucion de los puntos y porcentajes que
se daran a cada rubro y las razones que se tienen para su distribucion, y

Que la definicion de los rubros que se utilizaran y los porcentajes o puntos que le
asignaran, procuren una competencia imparcial y equitativa entre los licitantes,
debiendo evitar que se favorezca a una persona en particular o que se limite el
namero de participantes.
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VI.15.-Modificaciones y prorrogas de los contratos.

VI1.15.1.- De las modificaciones a los contratos.

Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo de
ejecucién de los trabajos, la D.A., através de la S.S.G. y con el auxilio del D.I.H., procedera
a celebrar el convenio correspondiente, con las nuevas condiciones, debiéndolo sustentar
en un dictamen técnico que funde y motive las causas que lo originan, éste lo elaborara el
Residente de Obray lo avalaranla D.A. y la S.S.G.

Para los efectos del Articulo 59 de la ley, las modificaciones que se aprueben mediante la
celebracién de los convenios, se consideraran incorporadas al contrato y por lo tanto
obligatorias para las partes.

Las modificaciones a los contratos seran por igual en aumento que en reduccién. Si se
modifica el plazo, los periodos se expresardn en dias naturales para determinar el
porcentaje de variacion, en tanto que si es al monto, la comparacion se hara con base en el
monto original del contrato.

Los convenios de modificacion al plazo seran independientes a los de modificacion al monto
debiendo considerarse en forma separada, aun cuando para fines de su formalizacion
puedan conjuntarse en un solo documento.

Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o en plazo, se
deberan considerar y administrar independientes a los conceptos de trabajo del contrato,
debiéndose formular estimaciones especificas, a efectos de tener un control y seguimiento
adecuado.

Cuando la modificacion implique una diferencia superior al veinticinco por ciento, en mas o
menos, del importé original del contrato, la D.A., a través de la S.S.G y el D.I.H., junto con el
contratista, podran revisar los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y
determinar la procedencia de ajustarlos a las nuevas condiciones.

Los ajustes, de ser procedentes, deberan constar por escrito y a partir de la fecha de su
autorizacion, deberan aplicarse a las estimaciones que se generen, los incrementos o
reducciones que se presenten.

VI1.15.2.- De las modificaciones al plazo.

El contratista podra concluir los trabajos en un plazo menor al establecido en el contrato, no
siendo necesario en este caso la celebracién de convenio alguno. Pero si el contratista se
percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion convenido, por causas
no imputables a él, deberd notificarlo al 1.N.N.N., a través de la Residencia de Obra,
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mediante anotacién en la bitdcora, presentando ademas, su solicitud por escrito y la
documentacion que justifique la ampliacion al plazo.

La Direccion de Administracion dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista, debera emitir el dictamen de resolucion, de no
hacerlo, la solicitud se tendra como aceptada. El convenio debera formalizarse dentro de los
quince dias naturales siguientes a uno u otro suceso.

VI1.15.3.- De las modificaciones al monto.

Si durante la vigencia del contrato, el contratista se percata de la necesidad de ejecutar
cantidades excedentes 0 conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato, debera notificarlo al I.N.N.N., a través de la Residencia de Obra, para que ésta
resuelva lo conducente y en su caso celebre el convenio respectivo, el Contratista sélo
podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacion, expresa y por escrito en la
bitacora por parte de la Residencia de Obra. Asimismo, se deberan aplicar a estos precios
extraordinarios los porcentajes de indirectos, costos por financiamiento y de utilidad
convenidos en el contrato.

El .LN.N.N., a través de la Direccion de Administracion deberd asegurarse de contar con los
recursos disponibles y suficientes dentro de su presupuesto autorizado. Por su parte, el
Contratista debera ampliar la garantia otorgada para el cumplimiento del contrato, en la
misma proporciéon sobre el monto del convenio, previo a la firma respectiva.

VI.15.4.- De la ejecucion de cantidades excedentes.

Cuando se requiera de la ejecucion de cantidades excedentes no previstas en el catadlogo
original del contrato, se haya formalizado o no el convenio, el Contratista una vez
ejecutados los trabajos, podra elaborar sus estimaciones y presentarlas a la Residencia de
Obra en la fecha de corte mas cercana.

Se debera entender como cantidades excedentes a aquellas que se generen por
condiciones que no se pudieron prever 0 que Se generaron por causas geoldgicas y
climéaticas, debiendo determinar la justificacion técnica en cada caso por parte del
Supervisor y/o el Residente de Obra.

VI.15.5.- De la ejecucion de conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original
del contrato.

Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar trabajos por conceptos
extraordinarios no previstos en el catalogo original del contrato, el contratista dentro de los
treinta dias naturales siguientes a que se ordene su ejecucion, debera presentar los analisis
de precios correspondientes para su revision; conciliacién y autorizacion, la que debera
realizarse durante los siguientes treinta dias naturales a su presentacion.
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Si como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, en mas o menos,
superior a un veinticinco por ciento del importe original del contrato, se requiere de la
participacion de maquinaria 0 equipo de construccion, mano de obra, materiales o
procedimientos de construccién en condiciones distintas a los considerados en los andlisis
de precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el contrato, dichos conceptos
deberan analizarse como un concepto extraordinario.

Para la determinacion de los nuevos precios unitarios, el D.I.H., junto con el contratista,
procederan en el siguiente orden y manera, siendo cada alternativa excluyente de la
anterior:

I.  Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean
aplicables a los nuevos conceptos.

[I. Determinar los nuevos precios, a partir de los elementos contenidos en los analisis
de los precios ya establecidos en el contrato.

[ll. Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a lo
siguiente: los insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos por unidad
de obra en las mismas condiciones a las originales y los costos indirectos, de
financiamiento y cargo por utilidad originales.

VI.16.- Requisitos para la formalizacién de convenios.

VI.16.1.- Convenios.

Segun el tipo y las caracteristicas de los convenios que se vayan a formalizar, deberan
contener como minimo lo siguiente:

I.  El nUmero o clave de identificacion, que en todos los casos debera ser referido en
orden y secuencia al contrato;

[I. El nimero o clave correspondiente al contrato;
[ll. Identificacion del tipo de convenio que se realizara asi como de cada una de las

partes contratantes, asentando los nombres y el cargo de sus representantes, asi
como el fundamento que se tiene para ello;

IV. Las declaraciones que cada una de las partes debe hacer;
V. Eldictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracién del convenio;

VI. El objeto del convenio, anotando una descripcion sucinta de las modificaciones que
se han de realizar;
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VII. Un programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los conceptos
que se realizaran durante su vigencia;

VIII. La estipulacién por la que las partes acuerdan que con excepcion a lo que
expresamente se estipula en los términos del convenio, regiran todas y cada una de
las clausulas del contrato original,

IX. Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion, se debera de
sefalar el plazo de ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa, asi
como el plazo de ejecucion total considerado el del contrato original y el nuevo
programa de ejecuciéon convenido, y

X. Cuando el convenio implique un incremento al monto, ademas, se debera considerar
lo siguiente:

A. Se indique la disponibilidad presupuestaria;

B. Que el importe del convenio este indicado con numero y letra, asi como el
resultado de la suma con el contrato original, y el porcentaje que representa el
nuevo importe respecto del original,

C. Se indique la obligacion, por parte del contratista, de ampliar la garantia en los
mismos términos a los establecidos para el contrato original, misma que sera
conjunta, solidaria e inseparable, y

D. Exista un catdlogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades y los
precios unitarios que lo conforman, determinando cual es su origen en los
términos del Articulo 59 de la Ley.

VII. ELABORACION DE INFORMES

VII.1. Programa Anual de Obra Publica

El D.I.H., sera el responsable de remitir a Compranet y de poner a disposicion de los
interesados, por escrito y a través de medios de comunicacion electrénica, pagina de la
Entidad, el “Programa Anual de Obra Publica” del I.N.N.N., a més tardar el 31 de enero de
cada afo, de conformidad con lo que establece el Articulo 22 de la Ley.

VII.2. Informe de Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

El D.I.H., informard, via electrénica a través de CompraNet, a la S.F.P., al dia habil siguiente
de la comunicacién del Fallo, de los procedimientos de Licitacion Publica, llevados a cabo.
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VI.3. Informe Mensual de Adjudicaciones de Contratos y Convenios Adicionales y
Modificatorios de Obra Publicay de Servicios Relacionados con las Mismas.

La S.S.G. a través del D.l.H., en su caso, debera preparar la informacion y documentacion
relativa de los contratos celebrados en el mes inmediato anterior, a que hace referencia a
los Articulos 41 y 42 de la Ley y los enviara al O.1.C., a mas tardar el ultimo dia habil de
cada mes.

Asimismo, conforme a lo establecido en el Articulo 59 de la Ley, a mas tardar el dltimo dia
habil de cada mes la S.S.G. a través del D.I.H., informara al O.I.C., de las autorizaciones de
convenios modificatorios y/o adicionales a los Contratos de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas , otorgados en el mes calendario inmediato anterior.

VIl.4. Informe Mensual de Contratos de Obra Publica y de Servicios Relacionados
con las Mismas Suspendidos, Rescindidos Administrativamente y/o Terminados
Anticipadamente.

De ocurrir los supuestos establecidos en los Articulos 60, 61 y 62 de la Ley, la D.A., a través
de la S.S.G., lo hara del conocimiento del O.I.C., a mas tardar el Ultimo dia habil de cada
mes, dentro del informe correspondiente a los actos llevados a cabo en el mes calendario
inmediato anterior.

VIII. EXCEPCIONES A LA LICITACION

VIII.1. El Instituto a través de su area de contratacion (Direccion de Administracion), bajo su
responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de Licitaciéon Publica y
celebrar contratos a través de los procedimientos de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas o de Adjudicacion Directa en los siguientes casos:

VIII.1.1. cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos maximos de actuacion que
al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion

VIII.1.2. Cuando existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes debidamente justificados.

VIII.1.3. Cuando derivado de algun caso fortuito o de fuerza mayor, no sea posible ejecutar los
trabajos mediante el procedimiento de Licitacion Publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate.
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VIII.1.4. Cuando se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista
que hubiere resultado ganador en una Licitacion; En estos casos el Instituto podra adjudicar el
contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la proposicién que inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento.

VIII.1.5. Cuando se haya declarado desierta una Licitacion Publica, siempre que se mantengan
los requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacién.

VIII.1.6. Cuando se trate de Servicios Relacionados con las Obras Publicas prestados por una
persona fisica

VIII.1.7. Cuando se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones,
relacionados con obras publicas.

VII.1.7. Cuando se trate de servicios que tengan por objeto elaborar o concluir los estudios,
planes o programas necesarios que permitan la realizaciéon de la licitacién publica para la
ejecucién de las obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura.

Los procedimientos por excepcién a la Licitacion que realice el Instituto deberd fundarse y
motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, mediante criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes
para obtener las mejores condiciones para el Estado

IX. PROYECTO EJECUTIVO

IX.1. Todo proyecto ejecutivo que realice el Instituto para el desarrollo de su
infraestructura dentro de sus instalaciones, se realizard acorde con el plan de trabajo
autorizados por la Direccion General, proyecto que sera planeado y realizado hasta su
culminacion en coordinacion con las areas usuarias involucradas para cada proyecto
ejecutivo, avalado y autorizado por las areas que en el intervengan.

Para la realizacion del proyecto ejecutivo que se trate, el Instituto contratara a una empresa
especializada para su desarrollo total, ya que no cuenta con el personal técnico necesario,
ni con el equipo de computo actualizado suficiente para poder desarrollarlo internamente,
por lo cual dicha contratacion estara a cargo de las areas administrativas del Instituto, donde
el area técnica realizara los procedimientos normativos para su contratacion y desarrollo del
mismo.

El Departamento de Infraestructura Hospitalaria de este Instituto serd el encargado de
revisar y avalar técnicamente el proyecto ejecutivo que se trate, verificando que en el mismo
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se haya proyectado el planteamiento en cuanto a necesidades, requerimientos y
especificaciones solicitadas por parte de las areas usuarias responsables de avalar y
autorizar el anteproyecto y proyecto arquitecténico respectivo.

X. PROGRAMA DE DESARROLLO DE CONTRATISTAS

X.1. El programa de desarrollo de las empresas contratistas tanto micro, pequeia y
mediana empresa, se atiende por igual de condiciones en apego a lo que establece la
normatividad vigente para la contratacion y desarrollo de empresas contratistas y
prestadores de servicio en el a&mbito del desarrollo de la infraestructura fisica en areas
hospitalarias; para lo cual existe la libre participacion en licitaciones de caracter nacional
para obras publicas, en cuanto a invitaciones a cuando menos tres personas y de
adjudicacion directa, se invitan a empresas que cumplan con el perfil en cuanto a
documentacion legal y administrativa vigente con experiencia suficiente y comprobada en el
obras y servicios para areas hospitalarias en el sector publico y/o privado

De conformidad con el grado de complejidad y magnitud de la obra, se realizara el tipo de
procedimiento de contratacion, contratando el tipo de empresa por sus caracteristicas para
realizar los trabajos, fomentando el desarrollo de las empresas participantes.

XI. REGISTRO DE CONTRATISTAS

XI.1. El registro de contratistas ¢ prestadores de servicio se realiza mediante la
presentacion de la documentacion que acredite su formalizacion como empresa contratista
O prestador de servicios enfocados al cumplimiento del perfil en obras y/o servicios
relacionados con la obra publica para la construccién, remodelacién, adecuacion,
acondicionamiento 6 desarrollo de proyectos, estudios y supervision de hospitales publicos
0 privados, desde clinicas hasta hospitales de alta especialidad; dichas referencias
documentales son los requisitos previos para el registro de empresas en el giro de
contratacion por parte de este Instituto; mismo que al momento de su participacion en
licitacion publica como en invitacion a cuando menos tres personas y/o adjudicacion directa,
estas sean verificadas con antelacién 6 durante el tiempo que se lleva en los procedimientos
de adjudicacion para la contratacion de obras y/o servicios relacionados con las mismas.

El Departamento de Infraestructura Hospitalaria realizara y llevara el control de los
proveedores y/o contratistas que realicen trabajos de Obra Publica y de Servicios
relacionados con las Mismas, recopilando sus datos generales vigentes y el objeto de sus
empresas, para poderlas registrar y contar con una base de datos fidedigna para cuando se
requiera la contratacion de alguna de ellas.
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XII. CLAUSULA DE ARBITRAJE

XIl.1. En el caso de considerarse la inclusion de una Clausula de Arbitraje dentro de la
los contratos de Obra Publica y/o de Servicios Relacionados con las Mismas, esta sera
revisada por el area Juridica quien determinara lo conducente.

XIII. TRAMITE PARA PAGO DE FACTURAS

XIll.1. Una vez contando con la autorizacibn de la contratacion para proveedor 0O
contratista asignado para la realizacion de los trabajos de obra publica y/o servicios
relacionados con las mismas, debera presentar la documentacion que garantice la correcta
aplicacion de los anticipos que en su caso se le autoricen, de igual manera debera
garantizar el fiel y exacto cumplimiento de sus obligaciones para la ejecucion de los trabajos
y/o servicios, una vez que las empresas ejecuten obra y/o servicio deberan documentarla
acreditando la procedencia para su pago acompafada de los numeros generadores,
croquis, fotografias del trabajo ejecutado, asi como de la facturacion oficial y legal
correspondiente, mismo que presentaran a la supervision externa 6 residencia de obras del
Instituto para su trdmite de pago correspondiente; una vez que dicha documentacién sea
revisada y avalada por la residencia de obras del Instituto, se turnara a la Subdireccion de
Servicios Generales para su visto bueno, posteriormente se turnara a la Direccion de
Administracion donde se autorizaréa tanto la estimacion como su factura soporte para el
tramite financiero y presupuestal turnandose a la Subdireccién de Recursos Financieros del
Instituto, es aqui donde el Departamento de Control Presupuestal registrara y tramitara ante
el Departamento de Tesoreria la factura totalmente avalada y autorizada por las partes que
intervienen, asi como la indicacion por parte de la subdireccidén de recursos financieros para
la elaboracion del cheque y/o transferencia electrénica segun procesa; la realizacion y
seguimiento de los tramites descritos a partir de que la residencia de obras tramita las
estimaciones para pago y estas las cobra el proveedor 0 contratista trascurre un periodo
promedio de veinte dias habiles.

XIV. NIVEL JERARQUICO AL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS

XIV.1. El Departamento de Infraestructura Hospitalaria verificara el cumplimiento de los
contratos Obra Publica y de Servicios relacionados con las Mismas, e informara a la Subdireccién
de Servicios Generales, asi como al area Juridica de este Instituto cuando exista incumplimiento
de los mismos para la aplicacion de las medidas legales y normativas conducentes, sefialadas en
los propios contratos.
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