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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos del Departamento de Infectologia es un documento de apoyo técnico —
administrativo dirigido a el persona-l que labora en el con el propdsito de coadyuvar el adecuado desempefio
de sus funciones, integra el objetivo del manual, la denominacion de cada procedimiento, su descripcion,
proposito, alcance, politicas de operacién, normas y lineamientos a realizar por el Departamento para
otorgar atencién a los usuarios del instituto.

La actualizacion del presente, se inscribe en el contexto de los cambios derivados del proceso de
modernizacién administrativa en Instituciones de Salud, por lo cual se emite haciendo hincapié en que
debera ser un documento dinamico que permita incluir los avances de mejoramiento del servicio.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Hoja: 4 de 55
DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA

l.- OBJETIVO DEL MANUAL e

Participar en la prevencion diagnéstico, tratamiento y rehabilitacion de las infecciones del sistema
nervioso central y de las complicaciones infecciosas de los pacientes hospitalizados y ambulatorios del
Instituto. Promoviendo a través de las actividades clinicas, de microbiologia y de epidemiologia
hospitalaria la docencia e investigacion en infecciones del sistema nervioso central e infecciones
intrahospitalarias en los pacientes neurol6gicos, asi como, estandarizar los procedimientos del
Departamento de Infectologia para cumplir con el Estandar de Calidad y Seguridad de la atencién
médica.
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I.-MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos E RO A Y NEUROGC
D.O.F. 05/02/1917 1 MANUEL VELASCO SUAREZ
REF. 15/09/2017. 2875 [ ]

LEYES | e |

Ley Aduanera L S . CIOI
D.O.F. 15/12/1995 Gl ,
REF. 01/06/2018.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04/01/2000
REF. 10/11/2014.

Ley de Aguas Nacionales
D.O.F. 01/12/1992
REF. 24/03/2016.

Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

D.O.F. 02/04/2013
REF. 19/01/2018.

Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico
D.O.F. 15/12/1992
REF. 17/12/2015.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente modificados
D.O.F. 18/03/2005

Ley de Ciencia y Tecnologia
D.O.F. 05/06/2002
REF. 08/12/2015.

Ley de Coordinacién Fiscal
D.O.F. 27/12/1978
REF. 30/01/2018.

Ley de Firma Electrénica Avanzada
D.O.F. 11/01/2012.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de La Federacion
D.O.F. 18/07/2016.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2018
D.O.F. 15/11/2017.

Ley de Instituciones de Crédito
D.O.F. 18/07/1990
REF. 17/06/2016.

Hoja: 5 de 55
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Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas

D.O.F. 04/04/2013
REF. 10/01/2014.

Ley de Nacionalidad
D.O.F. 23/01/1998
REF. 23/04/2012.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

D.O.F. 04/01/2000
REF. 13/01/2016.

Ley de Planeacién
D.O.F. 05/01/1983
REF. 28/11/2016.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles

D.O.F. 31/12/1975
REF. 17/12/2015.

Ley de Proteccién y D
D.O.F. 18/01/1999
REF. 10/01/2014.

efensa al Usuario de Servicios Financieros

Ley de Seguridad Publica del Distrito Federal

D.O.F. 19/07/1993.

Ley de Vias Generales de Comunicacion

D.O.F. 19/02/1940
REF. 18/12/2015.

Ley del Impuesto al Valor Agregado

D.O.F. 29/12/1978
REF. 30/11/2016.

Ley del Impuesto Sobre la Renta

D.O.F. 11/12/2013
REF. 30/11/2016.

Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

D.O.F. 30/12/1980
REF. 15/11/2016.

Cuotas Actualizadas por Acuerdo D.O.F. 29/12/2017

Ley del Instituto de Se
D.O.F. 31/03/2007
REF. 24/03/2016.

Ley del Seguro Social
D.O.F. 21/12/1995
REF. 12/11/2015.

guridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
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Ley del Servicio de Administracion Tributaria
D.O.F. 15/12/1995
REF. 17/12/2015.

Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30/12/2015
REF. Sin reforma

Ley del Servicio Postal Mexicano
D.O.F. 24/12/1986
REF. 04/06/2015.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal
D.O.F. 10/04/2003
REF. 09/01/20086.

Ley del Sistema de Horario en los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 29/12/2001
REF. 31/01/2015.

Ley del Sistema Nacional de Informacién, Estadistica y Geografia
D.O.F. 16/04/2008
REF. 19/01/2018.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos
D.O.F. 29/06/1992
REF. 26/06/2017.

Ley de la Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas
D.O.F. 21/05/2003

REF. 22/06/2017

Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27/06/1991
REF. 01/06/2016.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores
D.O.F. 25/06/2002
REF. 27/12/2016.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26/05/2000
REF. 27/01/2015.

Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01/04/1970
REF. 12/06/2015.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14/05/1986
REF. 18/12/2015.
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria def apartado B) del Articulo 123 w
Constitucional [ s e NEURBCIRLGHA

D.O.F. 28/12/1963 SRR 0 B

REF. 02/04/2014. Iy

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria [ e ‘ .
D.O.F. 30/03/2006 L e VR FLANEACION
REF. 30/12/2015. i s IR

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién; la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa
D.O.F. 18/07/2017

Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25/07/2007
REF. 07/06/2012.

Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24/12/1996
REF. 13/01/2016.

Ley Federal para prevenir y eliminar la Discriminacién
D.O.F. 11/06/2003
REF. 01/12/2016.

Ley Federal contra la Delincuencia Organizada
D.O.F. 07/11/1996
REF. 07/04/2017.

Ley Federal de Archivos
D.O.F. 19/01/2018.

Ley Federal de Derechos

D.O.F. 31/12/1981

REF. 07/12/2016.

Cantidades actualizadas por Resolucién Miscelanea Fiscal DOF 22/12/2017

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04/08/1994
REF. 02/05/2017.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01/12/2005
REF. 27/01/2017.

Ley Federal de Proteccién al Consumidor
D.O.F. 24/12/1992
REF. 11/01/2018.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31/12/2004.
REF. 12/06/2009.
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Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Pubtiee— _
D.O.F. 19/12/2002. — DE NEL
REF. 09/04/2012. /

LGS
S i T

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion ' _ ‘
D.O.F. 01/07/1992 | e
REF. 18/12/2015. L HDA 3

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
DOF 18/07/2016

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente
D.O.F. 23/06/2005.

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién
D.O.F. 14/07/2014.
REF. 31/10/2017.

Ley Federal de Seguridad Privada
D.O.F. 06/07/2006
REF. 17/10/2011.

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20/05/2004
REF. 19/01/2018.

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31/12/2008.
REF. 30/01/2018.

Ley General de Poblacion
D.O.F. 07/01/1974
REF. 01/12/2015.

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 06/06/2012
REF. 19/01/2018.

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18/07/2016

Ley General de Salud
D.O.F. 07/02/1984
REF. 08/12/2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 04/05/2015.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
D.O.F. 28/01/1988
REF. 19/01/2018.
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Ley General para prevenir, sancionar y erradicar los delitos en materia de trata de personas y parata — T
proteccion y asistencia a las victimas de estos delitos De NEURBLSGIAY NEUROCIRUGIA
D.O.F. 14/06/2012 ‘ s, TNUEL VELASGO SUAREZ
REF. 19/01/2018. | R3INT ]
Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito Ll |
D.O.F. 27/08/1932 [ = I
REF. 13/06/2014. L UNIDA = PLATSACION |
ISR e = f

Ley General de Educacién
D.O.F. 13/07/1993
REF. 19/01/2018.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida libre sin violencia
D.O.F. 01/02/2007
REF. 22/06/2017.

Ley General de Bibliotecas
D.O.F. 21/02/1988
REF. 19/01/2018.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30/05/2011
REF. 17/12/2015.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
D.O.F. 24/08/2006
REF. 24/03/2016.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
D.O.F. 08/10/2003
REF. 19/01/2018.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados
D.O.F. 26/01/2017

Ley General para el Control del Tabaco
D.0O.F.30/05/2008
REF. 06/01/2010

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 27/07/1931

REF. 20/01/2009.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29/12/1976

REF. 19/05/2017.

Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa
D.O.F. 18/07/2016

Ley Organica de La Procuraduria de la Defensa del Contribuyente
D.O.F. 04/09/2006

REF. 07/09/2009.
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Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica l _7': S : ' S ;‘ # *fiu\
D.O.F. 29/05/2009 | e UAREZ

REF. 18/07/2016. s T ‘I

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos @ - - '

D.O.F. 03/09/1999 L] = PLANEACION
REF. 28/12/2017. | i

Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
D.O.F. 05/06/2002
REF. 20/05/2014.

Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacion
D.O.F. 26/05/1995
REF. 26/01/2018.

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de
México

D.O.F. 26/05/1945

REF. 19/01/2018.

Ley sobre Delitos de Imprenta
D.O.F. 12/04/1917
REF. 04/11/2015.

Ley sobre el Contrato de Seguro
D.O.F. 31/08/1935
REF. 04/04/2013.

Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales
D.O.F. 08/02/1984
REF. 11/05/2018

Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 13/01/ 2000
REF. 08/09/2017.

Ley de Asistencia Social
D.O.F. 02/09/2004
REF. 24/04/2018.

Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México
Gaceta Oficial del Distrito Federal 31/05/2004
REF. 29/12/2017.

Ley de Movilidad del Distrito Federal

Gaceta Oficial del Distrito Federal 14/07/2014

REF. 05/04/2018.

Ley de Proteccion a la Salud de los No Fumadores en el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 29/01/2004

REF. 29/11/2014.
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Ley de Proteccion a los Animales del Distrito Federal DE
Gaceta Oficial del Distrito Federal 26/02/2002 l

REF. 27/06/2017.

Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/04/ 2003

REF. 02/11/2017.

Ley de Salud del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 17/09/2009

REF. 29/12/2017.

Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales

D.O.F. 05/06/2012

Ley del Notariado para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 28/03/2000

REF. 18/12/2014.

Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/12/2016

REF. 22/03/2018

Ley de la Comision de Derechos Humanos del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/06/1993

REF. 18/11/2015.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores de la Ciudad de México

Gaceta Oficial del Distrito Federal 07/03/2000

REF. 01/03/2018.

Ley de los Servicios de Seguridad Privada

Gaceta Oficial del Distrito Federal 18/01/1999.

Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal

Gaceta Oficial del Distrito Federal 10/09/2009

REF. 24/03/2017.

Ley de Seguridad Privada para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 24/01/2005

REF. 18/12/2014.

Ley de Voluntad Anticipada para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 07/01/ 2008

REF. 27/08/2012.

CcODIGOS

Codigo Civil Federal
D.O.F. 26/05/1928
REF. 09/03/2018.
Cadigo de Comercio
D.O.F. 07/10/1889
REF. 28/03/2018.

prestados por empresas privadas
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Cédigo Federal de Procedimientos Civiles (oo otuTo FACIoRAL )
D.O.F. 24/02/1943 | = o
REF. 09/04/2012. -

Codigo Fiscal de la Federacién T
D.O.F. 31/12/1981 (- DE PLANEACKON
REF. 01/06/2018. o

Codigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05/03/2014
REF. 17/06/2016.

Cadigo Penal Federal
D.O.F. 14/08/1931
REF. 01/06/2018.

Cadigo Civil para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 29/12/2009
REF. 24/10/2017.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal
REF. 02/06/2015.

Cddigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/07/2013
REF. 10/01/2014.

Codigo Fiscal del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 29/12/2009
REF. 30/12/2015.

Codigo Penal para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 16/07/2002
REF. 22/12/2017.

REGLAMENTOS

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04/02/1998

REF. 14/03/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios

D.O.F. 18/01/1988

REF. 28/12/2004.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad
D.O.F. 04/05/2000
REF. 14/02/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 18/02/1985
Fe de erratas 10/07/1985.
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecc:léru al Ambjente en Materia‘de «~ia
Evaluacion del Impacto Ambiental X T eeBUARER
D.O.F. 31/10/2014

Reglamento de la Ley de Firma Electronica Avanzada
D.O.F. 21/03/2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
D.O.F. 28/07/2010.

Publico

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
D.O.F. 28/07/2010.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26/01/1990
REF. 23/11/2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28/06/2006
REF. 30/03/2016.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22/05/1998
REF. 14/09/2005.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud
D.O.F. 05/04/2004
REF. 17/12/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos

D.O.F. 20/02/1985

REF. 26/03/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién Médica
D.O.F. 14/05/1986

REF. 19/12/2016.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud
D.O.F. 06/02/1987
REF. 02/04/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Autorregulacién, Auditorias y Ambientales

D.O.F. 29/04/2010

REF. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Evaluacion del Impacto Ambiental

D.O.F. 31/10/2014.
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico vy la Protec?ién—a’rAmbliem:ejen AMat_eﬁ_dﬁ
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmoésfera DE ROLOGIAY NEURCCIRUGIA
VELASCO SUAREZ

D.O.F. 25/11/1988
REF. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con D
D.O.F. 30/11/2012.

N

i
NEUD
/

MAMLUELV
RPN T

HE

is;cépza’didad

;;;;;;

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 09/10/2012.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

D.O.F. 30/11/2006
REF. 31/10/2014.

Reglamento de Procedimientos
de Arbitraje Médico
D.O.F. 25/07/20086.

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 02/04/2014,

Reglamento de la Ley Federal de Archivos
D.O.F. 13/05/2014.

Reglamento de la Ley Ambiental del Distrito Federal
D.O.F. 03/12/1997.

3| [ e |

para la Atencion de quejas Médicas y Gestién Pericial de la Comisién

Reglamento de la Ley de Asistencia y Prevencion de la Violencia Intrafamiliar del Distrito Federal

D.O.F. 21/10/1997.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente, para la Prevencién
y Control de la Contaminacién Generada por Vehiculos Automotores que Circulan en el Distrito Federal

y los Municipios de su Zona Conurbada
D.O.F. 25/11/1988.

Reglamento de la Ley Aduanera
D.O.F. 20/04/2015.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico
D.O.F. 06/11/2003
REF. 28/09/2012.

Reglamento de la Ley de |a Propiedad Industrial
D.O.F. 23/11/1994
REF. 16/12/2016.

Reglamento de la Ley de Nacionalidad
D.O.F. 17/06/2009
REF. 25/11/2013.
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Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado 1 T
D.O.F. 04/12/2006 o,
REF. 25/09/2014, g

Reglamento de Ia Ley del Impuesto sobre la Renta LN = PLANESCION
D.O.F. 08/10/2015. - e ——
REF. 06/05/2016. \ e

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 30/06/2017.

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor
D.O.F. 03/08/2006.
REF. 09/09/2016.

Reglamento de La Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17/06/2003
REF. 29/11/20086.

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14/01/1999
REF. 28/11/2012.

Reglamento de la Ley General de Poblacién
D.O.F. 14/04/2000
REF. 28/09/2012.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Registro de Emisiones de Transferencia de Contaminantes

D.O.F. 03/06/2004

REF. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
D.O.F. 23/07/2012
REF. 21/09/2012.

Reglamento del Articulo 95 de Ia Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el cobro de Fianzas
otorgadas a favor de la Federacion del Distrito Federal, de los Estados y Municipios, distintas de las que
garantizan obligaciones fiscales a cargo de Terceros

D.O.F. 15/01/1991.

Reglamento de la Ley Ambiental del Distrito Federal en Materia de Verificacion Vehicular
Gaceta Oficial del Distrito Federal 07/08/2015.

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 29/01/ 2004
REF. 12/01/2015.

Reglamento de Impacto Ambiental y Riesgo del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 26/03/ 2004
REF. 24/03/2017.
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Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Distrito Federal 1 DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Gaceta Oficial del Distrito Federal 23/12/ 2005 l e MANUSLVELASCO SUAREZ
REF. 21/12/2007. \ %[

Gaceta Oficial del Distrito Federal 29/01/2004.

Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal i » !
REF. 15/03/2018 |

Reglamento de Transito Metropolitano
Gaceta Oficial del Distrito Federal 20/06/ 2007
REF. 19/08/2010.

Reglamento de Transito del Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 17/08/2015.
REF. 16/02/2018

Reglamento de Verificacion Adfninistrativa para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 31/08/ 2010
REF. 28/03/2014.

ACUERDOS
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de

clasificacion y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas.
DOF: 15/04/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacion, homologacion y estandarizacién de la informacién de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de Ia Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet yenla
Plataforma Nacional de Transparencia.

DOF: 04/05/2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en la recepcion, procesamiento y tramite
de las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en
su resolucion y notificacion, y la entrega de la informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes
de acceso a datos personales y su correccion; y los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite,
resolucion y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares,
con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos.

DOF: 18/08/2015

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

D.O.F. 21/11/2012.

REF. 03/02/2016.

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los
procesos de clasificacion socioecondémica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de

atencién medica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.
D.O.F. 27/05/2013
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Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen la ‘Dispcsi‘qignfes._en:\Ma,t_gt.;a de
Recursos Materiales y Servicios Generales T LVELASC £
D.O.F. 16/07/2010

REF. 03/10/2012. X7 o

Acuerdo por el que se reconocen como equivalentes a los requisitos establéci&oge_n _Ibs 1ar_tidu_‘!p_'s 177495Y' '
180 del Reglamento de los Insumos para la Salud N L
D.O.F. 25/01/2012.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones generales para la
realizacién de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion
D.O.F. 16/06/2011.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de aplicacién general en materia de Control Interno
D.O.F. 03/11/2018.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las mismas
D.O.F. 09/08/2010.

Acuerdo por el que se Expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros

D.O.F. 15/07/2010.

Acuerdo por el que se modifican las disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
profesional de carrera, asi como el Manual administrativo de Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera

D.O.F. 0402/2016. 3

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se dan a conocer los Tramites y Servicios, asi como
los formatos que aplicara la Secretaria de Salud, a través de la Comisién Federal para la Proteccion
contra Riesgos Sanitarios inscritos en el Registro Federal de tramites y servicios de la Comision Federal
de Mejora Regulatoria

D.O.F. 12/12/20186.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF: 03/03/2016

Acuerdo que modifica el diverso por el que la Secretaria de Salud da a conocer los Formatos Certificados
de Defuncién y de Muerte Fetal publicados el 30 de enero de 2009 y da a conocer los formatos de
Certificados de Defuncién y de Muerte Fetal vigentes a partir del 1 de enero del 2012

D.O.F. 29/12/2011.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y en |a Seguridad de la Informacion, asi como
establecer el Manual Administrativo de aplicacion general en dichas Materias

D.O.F. 08/05/2014.

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica de abstenerse de
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REF. 23/08/2013.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS | il |
Norma Oficial Mexicana Nom-001-Ssa3-2012, Educacién en Salud para la (prga.nizacién.y Funcionamiento ;|
de las Residencias Médicas L -

D.O.F. 04/01/2013.

]
|
i

Norma Oficial Mexicana Nom-001-Ssa1-2010, que Instituye el Procedimiento por el cual se revisara,
actualizara y editara la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 26/01/2011.

Norma Oficial Mexicana Nom-002-Ssa3-2007, para la organizacion, funcionamiento e Ingenieria Sanitaria
del Servicio de Radioterapia
D.O.F. 11/06/20089.

Norma Oficial Mexicana Nom-003-z00-1994, criterios para la operacion de laboratorios de pruebas
aprobados en materia Zoosanitaria
D.O.F. 17/11/1998.

Norma Oficial Mexicana Nom-004-Ssa3-2012, del Expediente Clinico
D.O.F. 15/10/2012.

Norma Oficial Mexicana Nom-006-Ssa3-201 1, para la practica de la Anestesiologia.
D.O.F. 23/03/2012.

Norma Oficial Mexicana Nom-008-scfi-1993, sistemas generales de unidades de medida
D.O.F. 23/05/2001.

Norma Oficial Mexicana Nom-016-Ssa3-2012, que establece las caracteristicas minimas de

Infraestructura y Equipamiento de Hospitales y consultorios de Atencién Médica Especializadas
D.O.F. 08/01/2013.

Norma Oficial Mexicana Nom-017-Ssa2-201 2, para la Vigilancia Epidemiologica
D.O.F. 19/02/2013.

Norma Oficial Mexicana Nom-021-Ssa2-1994, para la Prevencién y Control del Binomio
Teniosis/Cisticercosis en el Primer Nivel de Atencién Médica
D.O.F. 21/05/2004.

Norma Oficial Mexicana Nom-025-Ssa2-2014, para la Prestacion de Servicios de Salud en Unidades de
Atencion Integral Hospitalaria Médica-Psiquiatrica
D.O.F. 16/11/1995,

Norma Oficial Mexicana Nom-025-Ssa3-2013, para la organizacion y funcionamiento de las Unidades
de Cuidados Intensivos
D.O.F. 17/09/2013.

Norma Oficial Mexicana Nom-027-Ssa3-2013, Regulacion de los Servicios de Salud que establece los

Criterios de funcionamiento y atencion de los servicios de Urgencias de los Establecimientos para la
Atencién Médica

D.O.F. 04/09/2013.
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Norma Oficial Mexicana Nom-028-Ssa2-2009, para la prevencién,

Adicciones }

D.O.F. 21/08/2008.

Norma Oficial Mexicana Nom-028-stps-1994, seguridad-codigo de
fluidos conducidos en tuberias
D.O.F. 19/07/1993.

1N ‘-‘w‘. B [2] An ale-- 55
lores para 14 identifdacién @&

Norma Oficial Mexicana Nom-030-Ssa2-2009, para Ia Prevencion, Deteccién, Diagnéstico, Tratamiento
y Control de la Hipertensién Arterial Sistémica
D.O.F. 31/05/2010.

Norma Oficial Mexicana Nom-030-ssa3-2013, que establece las caracteristicas arquitectdnicas para
facilitar el acceso, transito, uso Y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos
para la atencion medica ambulatoria y hospitalaria en el Sistema Nacional de Salud.

D.O.F. 12/09/2013

Norma Oficial Mexicana Nom-033-z00-1995, sacrificio humanitario de los animales domésticos y
silvestres
D.O.F. 16/07/1997.

Norma Oficial Mexicana Nom-034-Ssa3-2013, regulacion de los servicios de Salud y Atencion Médica Pre
hospitalaria
D.O.F. 23/09/2014.

Norma Oficial Mexicana Nom-045-Ssa2-2005, para la Vigilancia Epidemiolégica, prevencion y control de
las Infecciones Nosocomiales
D.O.F. 20/11/2009.

Norma Oficial Mexicana Nom-046-Ssa2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las Mujeres, criterios
para la Prevencién y Atencion
D.O.F. 16/04/2009. ;

Norma Oficial Mexicana Nom-046-z00-1995, sistema nacional de vigilancia Epizootiol6gica
D.O.F. 29/01/2001.

Norma Oficial Mexicana Nom-051-z00-1995, trato humanitario en la movilizacién de animales
D.O.F. 23/03/1998.

Norma Oficial Mexicana Nom-056-Ssa1-1993, requisitos Sanitarios del equipo de Proteccion Personal
D.O.F. 10/01/1996.

Norma Oficial Mexicana Nom-072-Ssa1-2012, etiquetado de Medicamentos y Remedios Herbolarios
D.O.F. 21/11/2012.

Norma Oficial Mexicana Nom-114-Ssa1-1994, Bienes y Servicios. Método para la determinacion de
Salmonella en Alimentos
D.O.F. 22/09/1995.

Norma Oficial Mexicana Nom-137-Ssa1-2008, etiquetado de Dispositivos Médicos.
D.O.F. 12/12/2008.
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Norma Oficial Mexicana Nom-229-Ssa1-2002, Salud ambiental, requisitg técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los Equipos ¥ Proteccion Radiolégica en
establecimientos de Diagnéstico Médico con Rayos X 1.8 ) 1 AGD .

D.O.F. 15/09/2006

MOD. 26/12/2011. P |

Norma Oficial Mexicana Nom-253-Ssa1-2012, para la disposicion de Sangre Humana y $us componentes
con Fines Terapéuticos
D.O.F. 26/10/2012.

LINEAMIENTOS
Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de informacién relativa a operaciones
fiduciarias y bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos

publicos federales por las dependencias y entidades de Ia Administracién Publica Federal
D.O.F. 22/12/2004.

Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacién de informacién de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 18/08/2003.

Lineamientos generales para el Acceso a la Informacién en la modalidad de consulta directa
D.O.F. 28/02/2012.

Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los Archivos de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 20/02/2004.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracién publica federal
en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacién de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los

particulares, con exclusién de las solicitudes de correccién de dichos datos
D.O.F. 02/12/2008.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracién publica federal en
la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de correccion de datos
personales que formulen los particulares

D.O.F. 02/12/2008.

Lineamientos para |a elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal
D.O.F. 13/04/2006.

Modificaciones a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal en la recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a |a
informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la
entrega de la informacion en su caso, con exclusién de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal en Ia recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacién de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccién
de dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
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DOF: 02/12/2008 9

DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS Mo “ A

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud, publicédo por el Sindicato Nacional de
Trabajadores de la Secretaria de Salud
17/06/2016.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal
D.O.F. 27/06/2014.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Neurologia Y Neurocirugia MVS, Aprobado en la Primera
Sesion de Junta de Gobierno
27/03/2012.

Guia técnica para la elaboracién y actualizacién de manuales de organizacion especificos de la Secretaria
de Salud

Septiembre 2013.

Guia técnica para la elaboracién y actualizacién de manuales de procedimientos de la Secretaria de Salud
Septiembre 2013.

Manual administrativo de aplicacién general en materia de Recursos Humanos y organizacién y el manual
del Servicio Profesional de Carrera

D.O.F. 12/07/2010

REF. 23/08/2013.

Manual administrativo de aplicacién general en materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones y en la Seguridad de la Informacion, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién
General de dichas materias.

D.O.F. 08/05/2014.

REF. 04/02/2016

Manual de administracién de aplicacién general en materia de Transparencia y de Archivos
D.O.F. 12/07/2010
REF. 23/11/2012.

DISPOSICIONES DIVERSAS
Decreto que establece |las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos,

y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal.
DOF: 10/12/2012

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2013-2018
D.O.F. 12/12/2013.

Decreto por el que se Reforma eI Consejo Nacional de Vacunacion
D.O.F. 05/17/2001.
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Guia para identificar y prevenir conductas que puedan constituir conflicto de interés de los servidores
publicos =
Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés. Marzo 20?{6 : R Ot

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 l DU ﬁ
D.O.F. 20-05-2013. 1. of]

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017 I ST S S W
D.O.F. 30/11/2016. | SNIDRE DR FLANEATIGN

T SN T
Protocolo para la prevencién, atencién y sancién del hostigamiento sexual y acoso sexual
DOF: 31/08/2016

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno
DOF: 30/08/2013

El presente marco normativo de encuentra actualizado a junio del 2018; incorpora disposiciones vigentes
al momento de su elaboracién, con independencia de la expedicién y la modificacion de disposiciones

realizadas de manera posterior, particularmente de aquellas cuya vigencia queda sujeta al ejercicio fiscal
en curso. '
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bacteriolégicos de las muestras clinicas.

1. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LOS CULTIVOS BACTERIOLOGICOS
DE LAS MUESTRAS CLINICAS
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bacterioldgicos de las muestras clinicas.

i

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

3.3

PROPOSITO. |

Dar respuesta oportuna en el diagnéstico de las infecciones asociadas ata-atencion de la salud y

colaborar en la atencién de calidad y seguridad al usuario del Instituto.

ALCANCE.

A nivel interno recibir y procesar muestras clinicas para el diagnostico de Infecciones del sistema
nervioso central y las asociadas a la atencién de la salud de las diferentes Subdirecciones del Instituto

A nivel externo apoyar en el diagnostico de infecciones del Sistema Nervioso Central de otras
Instituciones Publicas y Privadas.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es el responsable de la recepcion de muestras para cultivo en los
horarios establecidos: lunes a viernes de 7.30 a 14:30, sabados, domingos y dias festivos de 7:30 a
17:30.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que cada muestra llegue etiquetada y
con la solicitud correspondiente al laboratorio de Infectologia.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que la solicitud de laboratorio de
Infectologia, cuente con datos claros del paciente y estudio que solicita.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que las muestras lleguen en el recipiente
y/o medio de transporte y en condiciones adecuadas al tipo de muestra que solicita médico.

)
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (et
(L2 NTHN =
Dl NS L cyreleuis
Responsable No. Descripcion de actlwd%des: FMANUEL VELAG
Act. f S ¢
| :: P ':fl !
Subdireccion de 1 SOlICIta y elabora solicitud para diversgs cultlvos liquide . Solic:ltud
Neurologia, cefalorraqufdeo hemocultivo, urocultivo ‘secrec:onés dé T = AEION
Neurocirugia, herida quirdrgica, coprocultivo, aspirado branquial y otros. - i f’“-- =
Consulta Externa, T —
Psiquiatria,
Unidad de Terapia
Intensiva,
Recuperacion,
Cuarto Piso,
Urgencias
(Departamento de
Infectologia)
Subdireccion de 2 Se encarga de tomar las muestras solicitadas por el médico
Enfermeria adscrito o residente y enviarlas al laboratorio de Infectologia.
Subdireccion de
Neurologia
(Departamento de
Infectologia)
Subdireccién de 3 Preparar los medios de cultivo sélidos y liquidos, bioquimicas,
Neurologia colorantes para tinciones, medios de transporte, material
(Departamento de necesario en el procesamiento de las muestras.
Infectologia)

4 Sembrar cada una de las muestras en los medios de cultivo | e Bitacora de
especificos, realizar las técnicas de tincién cuando sea | Bacteriologia
necesario y registrar en la bitacora.

5 Interpretar los cultivos de las muestras sembradas, aplicar las
técnicas de identificacion a través de pruebas bioquimicas.

6 Reportar los resultados que se generan del procesamiento e
interpretacion de los cultivos, de manera oral y escrita en la
bitacora de Bacteriologia y mediante el Programa Whonet.

T Esterilizar y lavar el material de vidrio que se obtiene de los

cultivos procesados para re-uso. El material que no se reutiliza
se esteriliza y se elimina de acuerdo a las politicas de los
Residuos Potencialmente Bioldgico Infecciosos (RPBI).

TERMINA
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bacteriolégicos de las muestras clinicas.
5. DIAGRAMA DE FLUJO |~ "SHROLOGIAY NEURGR iy |
Subdireccién de Neurologia, Subdireccién de Enfermeria | -Subdireccién de Neurologl‘a
Neurocirugia, Consulta Externa, Subdireccion de Neurologia '(Departamento de Infectologia)

Psiquiatria, Unidad de Terapia Intensiva, | (Departamento de Infectologia)
Recuperacion, Cuarto Piso, Urgencias ;
(Departamento de Infectologia) '

=D _
T - : 5 L

Solicita y elabora solicitud para | Se encarga de tomar las Preparar los medios de cultivo
diversos cultivos: liquido muestras solicitadas por el solidos y liquidos, bioquimicas,
cefalorraquideo, ~ hemocultivo, médico adscrito o residente colorantes para tinciones,
SIEYRMD; ERcISpanE dej herka y enviarlas al laboratorio de medios de transporte, material
quirtirgica, coprocultivo, aspirado ifechsioal necesario en el procesamiento
bronquial y otros. nrectologia.

de las muestras.

Solicitud

e 4 v
Sembrar cada una de las
muestras en los medios de
cultivo especificos, realizar las
técnicas de tincion cuando sea

necesario y registrar en la
bitacora.

Bitacora

Interpretar los cultivos de
las muestras sembradas,
aplicar las técnicas de
identificacion a través de
pruebas bioquimicas.

112
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Subdireccién de Neurologia,| Subdireccién de Enfermeria ] Subdireccién de Neurologia~ - |
Neurocirugia, Consulta Externa,| Subdireccion de Neurologia (Departamento de"lhféc’to’ogia)
Psiquiatria, Unidad de Terapia Intensiva, | (Departamento de Infectologia) | ! - :
Recuperacion, Cuarto Piso, Urgencias Enfermera | f
(Departamento de Infectologia) {. n
S 7 v e ) i |‘
= - )

6

Reportar los resultados que se generan
del procesamiento e interpretacion de los
cultivos, de manera oral y escrita en la
bitdicora de Bacteriologia y mediante el
Programa Whonet.

7 v

Esterilizar y lavar el material de
vidrio que se obtiene de los cultivos
procesados para re-uso. El material
que no se reutiliza se esteriliza y se
elimina de acuerdo a las politicas
de los Residuos Potencialmente
Biolégico Infecciosos (RPBI).

A 4
[ TERMINA )
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA | =

——

6.1 Manual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS

~ No aplica

6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. T No aplica -

Bt Sl e S L R T e

Departamento de Infectologia

8. GLOSARIO

8.1 Infectologia  Ciencia que se dedica al estudio de los microorganismos que causan enfermedades,
asi como los métodos de prevencion y forma en que se propagan.

8.2 Neurologia Rama de la ciencia médica que se ocupa del sistema nervioso, normas y de sus
enfermedades. Clinica; especialidad que trata del diagnéstico y alteraciones del
sistema nervioso.

8.3 Urocultivo  Cultivo microbiolégico de la orina con la finalidad de aislar e identificar una bacteria
como probable causante de infeccién de vias urinarias.

8.4  Hemocultivo Cultivo microbiol6gico de la sangre con la finalidad de aislar e identificar una bacteria o
microorganismo como causante una bacteriemia.

8.5 Coprocultivo Cultivo microbiol6gico de las heces con la finalidad de aislar e identificar una bacteria o
microorganismo como causante de diarrea e infeccion gastrointestinal.

8.6  Microbiologia Ciencia que se encarga del estudio de los microorganismos.

10. ANEXOS g
10.1  Solicitud Laboratorio de Microbiologia (version anterior) (versién expediente electrénico)
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WCIRUGIA

& S INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
i Ly IR B MANUEL VELASCO SUAREZ
, . ..“g LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA
At No.DE EXPEDIENTE
NOMBRE: CAMA:
EDAD: SEXO: H 5 M DIAGNOSTICO:
SERVICIO FEGHA DE SOLICITUD: 00/

gelelielelele]

MEDICO SOLICITANTE:

I LCR,

[ ] HEMOCULTIVO
UROCULTIVO
EXUDADO FARINGEO
HERIDA QUIRURGICA
COPROCULTIVC

PUNTA DE CATETER

CULTIVO EXPECTORACION

[ | SECRECIONES DIVERSAS

PPD
BAAR

OTROS

RESULTADO:

OBSERVACIONES:

FECHA DE RECEPCION DE LA MUESTRA:

Firmado por Dr:.

00/00/0000

........................... B i Cod Profesional.. ...
REALIZO:

MICROBIOLOGIA |

FECHA DE REPORTE:

00/00/0000
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I~ T TUTO NAGIO! )
DE NEURCLO Y NEUROCIRUGIA
- rz\l‘_if’ vl CO SUAREZ

.

3}@ Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia

Manuel Velasco Suérez
LABORATORIO DE INFECTOLOGIA

.....

 NOMBRE

1 N° ESXPEDIENTE

CAMA:
EDAD: SEXO: M H | DIAGNOSTICO:
FECHA DE OBTENCION MEDICO
SERVICIO: DE MUESTRA SOLICITANTE:
10 LCR

O BACTERIAS

O HEMOCULTIVO

O MICOBACTERIAS

O vrocuLTIVO

O HONGOS

O SECRECION BRONQUIAL
O HERIDA QUIRURGICA

O GrRAM
O TINTA CHINA

O coprrocuLTIVO

O CLOSTRIDIUM DIFFICILE
O rpd

O DETERMINACION ADA
O T.KYNYOUN

O OTROS

SENSIBILIDAD ANTIMICROBIANA:

FECHA DE SOLICITUD:

FECHA DE REALIZACION REALIZO

MICROBILOGIA CDS/AMV
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE SUSCEPTIBILIDAD
A LOS ANTIMICROBIANOS IN VITRO
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susceptibilidad a los antimicrobianos in vitro

1.1

2.2

3.1

3.2

3.3

PROPOSITO. j EANE ALy |
Realizar las pruebas de susceptibilidad a diferentes antimicrobianos de las bacterias que se aislan de los
cultivos microbiolégicos, conocer la magnitud de los problemas de resistencia a los antibiéticos y

contribuir al uso racional de los mismos para evitar en lo posible la aparicion de cepas resistentes en el
ambiente hospitalario.

ALCANCE.

A nivel interno que el médico tratante tenga la informacion de la sensibilidad y/o resistencia a los
antibidticos de los microorganismos que se recuperan de las muestras clinicas de los pacientes con
probables infecciones para que pueda ofrecerle el tratamiento mas adecuado al paciente.

A nivel externo no aplica.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es el responsable de seleccionar la cepa como posible causante de una
infeccion, para realizar las pruebas de susceptibilidad.

El Departamento de Infectologia es el responsable de procesar cepas perfectamente aisladas para
realizar las pruebas de susceptibilidad y obtener resultados confiables.

El Departamento de Infectologia es el responsable de seleccionar los antibioticos de acuerdo al grupo de

microorganismos que corresponda y en base a los documentos del Clinical and Laboratory Standards
Institute 2018 (CLSI).
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5 (1.
4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO R
{ UaliOAD OF sLARSICION
Responsable No. Descripcion de actLvidades ~ . — tDocumento
Act. 0 anexo
Subdireccién de 1 | Preparacion del medio de cultivo especifico en el Agar de
Neurologia, Mueller Hinton para realizar las pruebas de susceptibilidad.
(Departamento de
Infectologia)
2 Seleccionar los antibidticos adecuado para el grupo de
microorganismos: cocos grampositivos, bacilos gramnegativos
fermentadores o no fermentadores. Se interpretara de acuerdo al
Documento Clinical and Laboratory Standards Institute 2018.
3 Realizar las pruebas de susceptibilidad in vitro, método de
Kirby Bauer. Se interpretara de acuerdo al Documento Clinical
and Laboratory Standards Institute 2018.
4 Interpreta la prueba y llena reporte de resultados con nombre

del microorganismo con género y especie, indica si es
sensible, resistente e intermedio a cada uno de los antibiticos
probados. Se interpretard de acuerdo al Documento Clinical
and Laboratory Standards Institute 2018.

TERMINA




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SALUD . . | DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA | i 4 E%
s % 727 Procedimiento para la determinacion de -

susceptibilidad a los antimicrobianos in vitro

Hoja: 36 de 55

5. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccién de Neurologia
(Departamento de Infectologia)

: v
Preparacion del medio de cultivo
especifico en el Agar de Mueller
Hinton para realizar las pruebas de
susceptibilidad.

v

Seleccionar los antibiéticos adecuado para el grupo
de microorganismos: cocos grampositivos, bacilos
gramnegativos fermentadores o no fermentadores.
Se interpretara de acuerdo al Documento Clinical
and Laboratory Standards Institute 2018.

3 v

Realizar las pruebas de
susceptibilidad in vitro, método de
Kirby Bauer.

4 ' \ 4

Interpreta la prueba y llena reporte de
resultados con nombre del microorganismo
con género y especie, indica si es sensible,
resistente e intermedio a cada uno de los
antibidticos probados. Se interpretara de
acuerdo al Documento Clinical and
Laboratory Standards Institute 2018.

A4

( TERMINA )
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susceptibilidad a los antimicrobianos in vitrT:L SHEYROLOSIANY NEUROTH
MANUELVEL 260 SubREz
6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA o r
6.1 Manual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS. ~ Noaplica -
6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Documentos del Clinical and Laboratory Standars Institute 2018. No aplica
6.4 Reporte de Resultado, Programa Organizaciéon Mundial de Salud
(OMS; Whonet) Whonet 6

o BECISTROS

. - Departamento de Archivo Clinico ’
7.1Expediente Clinico 5 aﬁps y Bioestadistica No aplica
7.2 Bitacora i) " ;
Bacteriologia 5 aﬁ'o.s_« Departamento de Infectologia No aplica
8. GLOSARIO
8.1 Prueba de Es la prueba microbiolégica para determinar la sensibilidad o resistencia de una
susceptibilidad bacteria a un grupo de antibiéticos.
8.2 Cepa En microbiologia se refiere a una poblacién de células de una sola especie

descendientes de una Gnica célula, usualmente programada clonalmente debido al
interés en la conservacion de sus cualidades definitorias. De una manera mas basica

puede definirse como un conjunto de especies bacterianas que comparten al menos
una caracteristica.

8.3 Resistencia  Capacidad de un microorganismo de tolerar los efectos de un antibiético.

8.4 Antimicrobiano Es una sustancia que elimina microorganismos o inhibe su crecimiento, tales como
bacterias, hongos o parasitos.

8.5 In vitro Es la técnica que se realiza fuera del organismo, dentro de un tubo de ensayo en un
medio de cultivo o en cualquier otro ambiente artificial.

it ESTA VERSION
.-, i
Julio, 2018.

ripc

Se actualiza el procedimiento por acciones de mejora.

EesRech

10. ANEXOS
10.1 Reporte.
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10.1 REPORTE S
[ 2 PLANEACION
\__;“f_:, ‘r_" iy

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Laboratorio de infectologia

Numero de identificacion = Numero de la muestra =

Apellido = Fecha de la muestra =

Nombre = Tipo de muestra =
Amicacina 5 17 mm Amoxicilina/Acido clavuldnico R 12 mm
Ampicilina R 6 mm Aztreonam R 6 mm
Cefalotina R 6 mm Cefepima S 26 mm
Cefotaxima 1 25 mm Ceflazidima 5 23 mm
Ceftriaxona R 12 mm Cefuroxima R 6 mm
Ciprofloxacina R 6 mm Fosfomicina 2 17 mm
Gentamicina S 17 mm Imipenem S 25 mm
Levofloxacina R 9 mm Meropenem S 24 mm
Piperacilina/Tazobactam S 23 mm Tigeciclina > 20 mm
Trimetoprima/Sulfametoxazol S 18 mm Ertapenem S 24 mm

13-jun-2018 14:30 R = Resistente = Intermedio S =Sensible NS = No-Sensible
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE ADENOSINA DESAMINASA
(ADA) EN LIQUIDO CEFALORRAQUIDEO (LCR)
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1.1

2.1

22

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

PROPOSITO.

Realizar la determinacién de la enzima Adenosina Desaminasa en Liquido Cefalorraquideo en aquellos
pacientes con sospecha de tuberculosis meningea. La determinacion de ADA (Adenosina Deaminasa) en
liquido cefalorraquideo (LCR) puede constituir una herramienta Gtil para el diagnéstico oportuno y
adecuado de algunas de enfermedades neurolégicas infecciosas sobre todo tuberculosis meningea.

ALCANCE.

A nivel internoproporcionar informacion mas rapido sobre la sospecha de un caso de tuberculosis
meningea dado que el cultivo requiere de mas tiempo, el bacilo de la tuberculosis es un microorganismo
de dificil desarrollo en los medios de cultivo, esto conlleva a iniciar un tratamiento mas oportuno.

A nivel externo apoya a otras instituciones de salud privadas y/o publicas que solicitan la determinacién
de ADAen LCR.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamentode Infectologia es el responsable de verificar si una muestra de Liquido Cefalorraquideo
solicita la determinacion de ADA.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que la muestra sea suficiente para realizar
la determinacion de ADA, minimo deben de ser 2.0 mililitros.

El Departamento de Infectologia es el responsable de conservar la muestra en refrigeracién mientras se
lleva a cabo el ensayo.

El Departamento de Infectologia es el responsable de procesar las muestras de LCR una vez a la

semana, si el nimero de muestras no es el suficiente para realizarlo, analizar si hay urgencia en alguna
de ellas.

El Departamento de Infectologia es el responsable de preparar los reactivos y conservarlos de acuerdo a
las especificaciones de la técnica.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ' i ;
‘ (e i ]
: - - r - - ; e, 1 v ‘ 3T j
Responsable No. Descripcion de actlwdapes- - - | Documenta
Act. o T TRl O anexo /
Subdireccién de 1 Preparacién de los reactivos necesarios para realizar la
Neurologia, determinacion de Adenosina Desaminasa en LCR, de acuerdo
(Departamento de a la técnica de GiuseppeGiusti y Galanti.
Infectologia)
2 Recibir las muestras de LCR, registrar en bitdcora de | ¢ Solicitud.,
Bacteriologia y verificar los datos del paciente en la solicitud y | e Bitacora
el requerimiento de la prueba.
3 Mientras se procesan las muestras se conservan en un vial | e Bitacora.
esteéril de polipropileno de 2 a 4 grados centigrados. Los LCR
que se procesan para ADA se registran en una libreta o
Bitacora de ADA
4 Realiza la técnica de determinacion ADA de acuerdo a la
tecnica de Giusti Galanti.
5 Realiza los calculos y reporta en unidades/litro (UIL), en la | « Reporte.

Bitacora de Bacteriologia y de ADA, se envia el resultado al
expediente clinico.

TERMINA
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Cefalorraquideo (LCR). S T ST T
Dl NCUROLD S UROCIRUGIA
. MAN! W c AREZ
5. DIAGRAMA DE FLUJO 5
Subdireccién de Neurologia
(Departamento de Infectologia) B
\___—ERMA

Coon )

1 v

Preparacién de los reactivos necesarios para
realizar la determinacion de Adenosina
Desaminasa en LCR, de acuerdo a la técnica
de Giusti y Galanti.

2 v

Recibir las muestras de LCR, registrar
en bitacora de Bacteriologia y verificar
los datos del paciente en la solicitud y
el requerimiento de la prueba.

Solicitud

Bitacora

Mientras se procesan las muestras se
conservan en un vial estérii de
polipropileno de 2 a 4 grados centigrados.
Los LCR que se procesan para ADA se
registran en una libreta o Bitacora de ADA.

Bitacora

Realiza la técnica de determinacion
ADA de acuerdo a la técnica de Giusti
Galanti.

5 : v

Realiza los calculos y reporta en
unidades/litro (U/L), en la Bitacora de
Bacteriologia y de ADA, se envia el
resultado al expediente clinico.

( TERMINA )
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Manual de Organizacién Especifico del Instituto del | No aplica
6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Articulo de GiustiGalanti. No aplica
6.4 Reporte de Resultado, Programa Organizacion Mundial de Salud Whonet 6
(OMS; Whonet)
7. REGISTROS
. : Departamento de Archivo Clinico ;

7.1Expediente Clinico 5 afios y Bioestadistica No aplica
7.2Bitacora Bacteriologia 5 afios Departamento de Infectologia No aplica
7.3 Bitacora ADA 10 afios Departamento de Infectologia No aplica

8. GLOSARIO
8.1 Adenosina
Desaminasa
8.2 Tuberculosis
Meningea
8.3 Whonet

Es una enzima del catabolismo de las purinas que cataliza la desaminacién
ireversible de adenosina y 2-deoxiadenosina a inosina y deoxinosina
respectivamente, liberando amonio en el proceso. La funcién fisiologica principal del
ADA, esta relacionada con la proliferacion y diferenciacion linfocitica. Como marcador
de inmunidad celular, su actividad se encuentra aumentada en aquellas enfermedades
en las cuales la respuesta inmune esta mediada por células.

Es una infeccion del Sistema Nervioso Central causada por una bacteria,

Mycobacterium tuberculosis.

Software elaborado para gestionar y analizar los resultados de las pruebas realizadas
en los laboratorios de microbiologia.
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Julio, 2018.

10. ANEXOS
10.1 Reporte
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10.1 REPORTE K

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Laboratorio de infectologia

Numero de identificacion = Numero de la muestra =

Apellido = Fecha de la muestra =

Nombre = Tipo de muestra =
Amicacina S 17 mm Amoxicilina’Acido clavulanico R 12 mm
Ampicilina 3 6 mm Aztreonam R 6 mm
Cefalotina R 6 mm Cefepima S 26 mm
Cefotaxima 1 25 mm Ceftazidima S 23 mm
Ceftriaxona R 12 mm Cefuroxima R 6 mm
Ciprofloxacina R 6 mm Fosfomicina 7 17 mm
Gentamicina S 17 mm Imipenem S 25 mm
Levofloxacina R 9 mm Meropenem 5 24 mm
Piperacilina/Tazobactam ] 23 mm Tigeciclina ? 20 mm
Trimetoprima/Sulfametoxazol 5 18 mm Ertapenem s 24 mm

13-jun-2018 14:30 R = Resistente | = Intermedio S = Sensible NS = No-Sensible
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4. PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE TOXINAS DE
CLOSTRIDIUM DIFFICILE EN HECES




1.1

3.1

3.2

3.3
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Teemwwenae TS | 4, Procedimiento para la determinacion Z.e.ioxinas_ s
de Clostridium difficile en heces.. .. "' """« f -
o rﬁ,‘\s L VEL cO i:_.,,_; g
PROPOSITO. o ]
~HDAD DE PLANEACION
Realizar la determinacion de las Toxinas A y B de Clostridium diffici eces de los pacientes con ;J‘obable
diagnostico de infeccion por esta bacteria, la sintomatologia sugestiva de este tipo de infeccion es la presencia

de diarrea con duracién de varios dias, heces con moco y sangre, que el paciente tenga una estancia

prolongada en este Instituto o provenga de otro Hospital y que haya sido sometido al tratamiento con
antibiéticos de amplio espectro.

ALCANCE.

A nivel interno detectar oportunamente la infeccion por Clostridium difficile en un paciente para iniciar el
tratamiento adecuado y aplicar las medidas de barrera para evitar la transmision a otros pacientes.

A nivel externo no aplica.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que la muestra de heces llegue con la solicitud
correspondiente, en un frasco estéril, de reciente obtencion, si la muestra es de 24 o 48 horas méximo debe
haberse conservado a una temperatura de refrigeracion.

El Departamento de Infectologia es el responsable de informar que la muestra se recibira maximo a las 14:00
horas.
El Departamento de Infectologia es el responsable de mantener los reactivos a temperatura de 2 a 4 grados

centigrados, y 30 minutos antes de iniciar el proceso procurar que estén a temperatura ambiente.

El Departamento de Infectologia es el responsable de emitir el resultado de la prueba al servicio o médico
tratante en cuanto se obtiene.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

fib= ) Al

s Lt T 2N
Responsable No. Descripcion de actividades ento
Act. 0 anexo
Subdireccién de 1 Solicita y elabora solicitud para la determinacion de | e Solicitud
Neurologia, Toxinas Ay B de Clostridium difficile en heces
Neurocirugia,
Consulta Externa,
Psiquiatria, Unidad de
Terapia Intensiva,
Recuperacion, Cuarto
Piso, Urgencias
(Departamento de
Infectologia)
Subdireccion de 2 Se encarga de tomar la muestra solicitada por el
Enfermeria médico adscrito o residente y enviarla al laboratorio
Subdireccion de de Infectologia, en el horario adecuado: 8 a 14
Neurologia horas.
(Departamento de
Infectologia)
Subdireccién de 3 Registra en la bitdcora de Bacteriologia y revisa que | » Bitacora.
Neurologia haya sido enviada en el recipiente y condiciones
(Departamento de adecuadas.

Infectologia)

Realiza el proceso de determinacion de Toxinas Ay
4 B de Clostridium difficile en heces, la técnica que se
utiliza es un ensayo inmunoenzimatico llamado
ImmunoCardToxs Ay B de Meridian Bioscience.

5 Reporte del Resultado en Bitacora de Bacteriologia
y Reporte.

TERMINA
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Subdireccién de Neurologia, Neurocirugia, Subdireccion de Enfermeria . Subdireccién de,Neurologia - .,
Consulta Externa, Psiquiatria, Unidad de Subdireccion de Neurologia (Departamento de I'nfectolé;gi'a)" ’
Terapia Intensiva, Recuperacion, Cuarto (Departamento de Infectologia) S 1: T T

Piso, Urgencias
(Departamento de Infectologia)

CmD |

1 v

Se encarga de tomar la
muestra solicitada por el

Solicita y elabora solicitud
para la determinacion de médico adscrito o residente y

Toxinas A y B de enviarla al laboratorio de 3
Clostridium___ difficile © en Infectologia, en el horario 3

heces adecuado: 8 a 14 horas. Registra en la bitacora de
Bacteriologia y revisa que
Solicitud haya sido enviada en el

: recipiente y condiciones
adecuadas.

Bitacora

4

Realiza el proceso de
determinacién de Toxinas Ay B
de Clostridium difficile en heces,
la técnica que se utiliza es un
ensayo inmunoenzimatico
llamado ImmunoCardToxs A y B
de Meridian Bioscience.

5

A

Reporte del Resultado en
Bitacora de Bacteriologia
y Reporte.

Bitacora
Bacteriologia

A

| TERMINA )
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Manual de Organizacién Especifico del Instituto del INNNMVS. No aplica

6.2 Catélogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Inserto de la Técnica ImmunoCardToxins A B, Meridian Bioscience No aplica
6.4 Reporte de Resultado, Programa Organizaciéon Mundial de Salud Whonet 6
(OMS; Whonet)

7. REGISTROS

— B R nbuifasoialite iC

! . Departamento de Archivo :
7.1 Expediente Clin;co. Clinico y Bioestadistica No aplica
7.2 Bitacora Departamento de ;
Bacteriologia. 8 Anes Infectologia Noapiee

8. GLOSARIO

8.1 Clostridium Bacteria conformada por bacilos gram positivos, anaerobio estricto, forman esporas. En
difficile algunas personas puede ser parte de la microbiota intestinal, en algunas otras puede
ser la causa de diarreas muy intensas y/o causar colitis pseudomembranosa, se asocia

con el uso prolongado de antibiéticos de amplio espectro.

8.2 Espectro Se refiere a la amplitud de especies microbianas sobre las que es
terapéuticamente activo un antibiético.

8.3 Toxina Las toxinas pueden ser pequefias moléculas, péptidos o proteinas capaces de causar
enfermedad cuando entran en contacto con, o son absorbidos por los tejidos del
cuerpo interactuando con macromoléculas biolégicas como enzima o receptores
celulares. Las toxinas varian enormemente en su severidad que va de un efecto breve
y leve hasta mortal casi de inmediato como es el caso de la toxina botulinica.

8.4 ToxinaAyB Algunas bacterias como Clostridium difficile producen dos tipos de toxinas de
composicién y funcién diferente. La subunidad A es una enterotoxina que produce
quimiotaxis, induce la produccién de citocinas con hipersecrecion de fluido, produce
necrosis hemorragica. La subunidad B produce despolimerizacion de la actina con
pérdida del citoesqueleto celular.
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Se actualiza el procedimiento por acciones de mejora.

10. ANEXOS

10.1 Solicitud Laboratorio De Midrob‘iologla (Versién Expediente Electronico) (Version Anterior)
10.2 Clostridium difficile
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!f( SR 1A |
] { . 7ﬂi
3 . “
10.1 SOLICITUD LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA 5 o
i P ! 3 i\ (R RN |
(VERSION EXPEDIENTE ELECTRONICO) (VERSION ANTERIOR) ~~
PR )
*‘,w‘{“"‘“e.% INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
%; ?{é g ‘%ﬁ ; MANUEL VELASCO SUAREZ
Y, -‘»...;.cu"'; LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA
No. DE EXPEDIENTE
| NOMBRE: CAMA:
EDAD: SEXO: H ™M DIAGNOSTICO:
SERVICIO FECHA DE SOLICITUD: 00/00/0000
MEDICO SOLICITANTE:
e _ L.CiR, iy
I} WEmocuLTivO
.| URocuLTIVO
|.] EXUDADO FARINGEOD
[_] HERIDA QUIRURGICA
[_] COPROCULTIVO
|| CULTIVO EXPECTORACION
| PUNTA DE CATETER
[_] SECRECIONES OIVERSAS
Ll ‘Pep
] BAAR
[} oTros
RESULTADO:
OBSERVACIONES:
FECHA DE RECEPCION DE LA MUESTRA: 00/00/0000 FECHA DE REPORTE: 00/00/0000
sl al e B O e L R L
v @ iireninnienens @A Profasional:..........
REALIZO:
MICROBIOLOGIA |
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Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
Manuel Velasco Suarez

LABORATORIO DE INFECTOLOGIA

NOMBRE CAMA: N® ESXPEDIENTE
EDAD: SEXO: M H DIAGNOSTICO;
FECHA DE OBTENCION MEDICO
SERVICIO: DE MUESTRA SOLICITANTE:
O Lcr O BACTERIAS
O HEMOCULTIVO O MICOBACTERIAS
O vroCULTIVO O HONGOS
O SECRECION BRONQUIAL O GraAM
O HERIDA QUIRURGICA O TINTA CHINA
O COPROCULTIVO : O DETERMINACION ADA
O CLOSTRIDIUM DIFFICILE O T. KYNYOUN
O ppp
O oTROS
SENSIBILIDAD ANTIMICROBIANA:
FECHA DE SOLICITUD: FECHA DE REALIZACION REALIZO
MICROBILOGIA CDS/AMV




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA

4. Procedimiento para la determinacion de toxine%s__ "
de Clostridium difficile en heces. - :

SALUD

SECRITARIA DE SALUD

Hoja: 54 de 55

U N L )

i

‘ s

‘ v
10.2 CLOSTRIDIUM DIFFICILE ‘ UNIDAD DE PLANEACION

Immuno Card®
TOXINS A& B TEST PROCEDURE How to perform the test

3. Add 25 pl of tiquid stool (first mark on
the transfer pipette) or 2mm diameter
of solid stool to the test tube. Vortex.
Let the tube stand at 20-26 C for

1. In a test tube, add 200 pl of Sample 2. Hold Enzyme Conjugate vertically and 5 minutes to 24 hours. If incubating
Diluent using the dropper assembly. add 3 drops to the test tube. beyond 6 minutes, seal tube.

Once Wash Buffer | is absarbed, hold
Substrate | vertically and add 3 drops
to both reaction (upper) ports. Incubate
for 5 minutes at 20-26 C. Visually read
left sample (lower) ports. Incubate 6. Hold Wash Buffer | vertically and add the results within 30 seconds of the

5 +1 minutes at 20-26 C, 3 drops to each reaction (upper) port. end of incubation.

4. Using a transfer pipette, add 150 pb
(second mark on the pipette) of
diluted specimen to the right and

USA/Corporate Office

3471 River Hills Drive

Cincinnati, Ohio 45244

Telephone: 513.271.3700

Orders | Customer Service: 1.800.543.1980
Technical Support: 1.800.343.3858
Information Fax: 513.272.5432

Ordering Fax: §13.271.0124
www.meridianbioscience.com

- -
L ®) Meridian
when testing sofld, semi-solid, o pon-gipettabie stoals, i
: L J ¥

e
Bioscience, Inc.

Inspired Science. Trusted Solutions.”

—)
POSITIVE  NEGATIVE

m:l This illustration is representative of the current Package Insert at the time of publication.
Please refer to the most current version of the package insert for compicte instructions. ©2008 SN11224 REV. 03/12
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5. PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DEL PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE NUTRICION Y DIETETICA
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PROPOSITO.

I3 ———— =

1.1 Realizar el control sanitario del personal que labora en el Departamento de Nut_ricit.‘m y Dietética, el cual

2

comprende la toma de exudado faringeo y coprocultivo dos veces al afio e indicar tratamientos cuando es
necesario

ALCANCE.

2.1 A nivel interno reforzar las medidas sanitarias del personal del Departamento de Nutricién y Dietética,

contribuyendo a la buena practica en la preparacion de los alimentos para el personal del INNN y pacientes

2.2 A nivel externo, No aplica

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1

3.2

3.3

3.4

El Departamento de Infectologia junto con el Laboratorio Clinico y el Departamento de Nutricién y Dietética
son los responsables de programar la toma de muestras dos veces al afio, por lo general ocurre en julio y
noviembre de cada afio.

El Departamento de Infectologia es el responsable de indicar que dias de la semana y la hora en que se
tomara el exudado faringeo y se recibird el coprocultivo, de tal manera que todo el personal de todos los
turnos, matutino, vespertino, veladas y horario oficial del Departamento de Nutricién y Dietética acuda al
Laboratorio de Infectologia.

El Departamento de Infectologia es el responsable de tomar el exudado faringeo y recibir el coprocultivo para
su procesamiento, emitir los resultados y recopilar los resultados que se generen en el Laboratorio Clinico
(coproparasitoscopico) para posteriormente analizarlos y en los casos donde se hayan encontrado patégenos
0 microorganismos que impliquen un riesgo sanitario (portadores sanos), el jefe del Departamento de
Infectologia indicara tratamiento a través de una receta.

El Departamento de Infectologia es el responsable de enviar los resultados al jefe del Departamento de
Nutricion y Dietética, al Director Médico y al Director Administrativo para solicitar los medicamentos que
recibiran los trabajadores que hayan resultado positivos en alguno de sus estudios.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable No. Descripcion de actividades Documento
Act. 0 anexo
Subdireccion de 1 Programacion del personal del Departamento de |  Oficio
Neurologia Nutricion y Dietética, para la toma de exudado
(Departamento de faringeo, coprocultivo y coproparasitoscdpico
Infectologia) (cpp).
Laboratorio Clinico
Departamento de
Nutricion y Dietética
Subdireccién de 2 Recibe la muestra de coprocultivo, toma la | « Bitacora,
Neurologia muestra del exudado faringeo, registra en la
(Departamento de bitacora de Nutricién y Dietética, cotejando nombre
Infectologia) y dia programados correctos con el oficio que se
envia por parte del Departamento de Nutricién y
Dietética.
3 Siembra las muestras en los medios de cultivo e Bitacora.
especificos, Incubacién a 36.5 grados centigrados
por 18 horas, se hace la lectura e interpretacion de
los cultivos, aplicando el procedimiento para
identificacion  y  susceptibilidad de  los
microorganismos aislados, al termino se hace el
reporte de los resultados en la bitdcora de
Nutricion y Dietética.
Subdireccién de 4 El Laboratorio Clinico envia sus resultados del cpp | « Resultados.
Neurologia para organizarlos y elaborar una tabla con los tres
(Departamento de estudios (exudado faringeo, coprocultivo y cpp).
Infectologia)
Laboratorio Clinico
Subdireccion de 5 El reporte de resultados dira: Microbiota normal en e Tabla de
Neurologia el caso del exudado faringeo y coprocultivo Resultados.
(Departamento de cuando la persona no tiene ningin patégeno Y | ¢« Receta
Infectologia) Negativo en el cpp cuando la persona no tiene
Enfermeras del parasitos. Cuando el resultado es positivo se
Comité de Control de nombrard que tipo de bacteria o parasito se
Infecciones encontré y se realizara una receta con el nombre
Departamento de de la persona interesada y firma de recibido el
Nutricion y Dietética resultado y/o receta y medicamento.
6 Se realiza un oficio dirigido al Director Médico y | e Oficio
Administrativo, y al jefe del Departamento de | e Tabla de
Nutricion y Dietética, informando los resultados y | Resultados.
solicitando  los medicamentos cuando es
necesario.
TERMINA
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‘ 5. Procedimiento para el control del personaldel [, " v NEUROCIRUGIA
Departamento de nutricién y dietética. MAMUZL VELASTO 5UAREZ
[ & ‘ .
5. DIAGRAMA DE FLUJO  Mps? |
gt . Subdireccion de Neurologia Subdireccién de Neurologia . Subdireccion de N.e'ur_ol gig
(DSeut;cll_;;enﬁgr?tré %‘Z l;:ﬁ;z;?gl?a) (Departamento de Infectologia) | (Departamento de Infectologia) | (Departamento de Infe ogia)
P Laboratorio Glinico * Laboratorio Glinico 1 Enfermeras det €omité de
Departamento de Nutricion y Con‘trgl de rltnfecc!ctmis
Dietética. & - Totio oo

Nutricién y Dietética

o

1 v 2
Programacién del - A s r 5
Recibe la muestra de Recibe la muestra de
Beersgr'::lln ento C:’eel coprocultivo, toma la coprocultivo, toma Ia E_I repgrte _de resultados
par _ muestra del exudado muestra del exudado dira: Microbiota normal en
Nutricion y Dietética, faringeo, registra en la faringeo, registra en la el caso del exudado
para la toma de exudado gitéc;ora de Nutricién dy biticora de Nutricion y farinr_geo !y coprocultivo
: : ietética, cotejando Dietética, cotej cuando la persona no
farlngeo, CZOPrO?U.itNO Y nombre y ! dia ngr;‘itrlga y otEJarzﬁg tiene ningdn patégeno y
coproparasitoscépico programados  correctos programados  correctos Negativo en el cpp cuando
(cpp). con el oficio que se envia con el oficio que se envia la persona no tiene
por parte del por parte del parasitos. Cuando el
Departamento de Departamento de resultado es positivo se
Nutricién y Dietética. Msbrinida oo Mintidina nombrara que tipo de
bacteria o parasito se
Oficio Bitacora de Nutricién y Resultados encontré y se realizara
Dietética una receta con el nombre
de la persona interesada y
Oficio Tabla de resultados.

Receta

3 4

Siembra las muestras en
los medios de cultivo

especificos, Incubacién a 6

36.5 grados centigrados

por 18 horas, se hace la Recibe la muestra de
lectura e interpretacion de coprocultivo, toma Ia
los cultivos, aplicando el muestra del exudado
procedimiento para faringeo, registra en la
identificacion y bitaicora de Nutricion y
susceptibilidad de los Dietética, cotejando
microorganismos aislados. nombre y dia

programados correctos
con el oficio que se envia

Iio ra

por parte del
Departamento de
Nutricién y Dietética.

Oficio

Tabla de resultados.

A

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e T i)

= o x ] Caden

6.1 M

e

anual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS.

No aplica
6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
7. REGISTROS

7.1 Bitacora de Nutricion y Dietética 5 afios Demggt’;‘gg“i: de No aplica
7.2 Tabla de Resultados 5 afios De&afg:trglggti: de No aplica
7.3 Oficio dirigido al Director Médico,

Director ~Administrativo y jefe del 5 afios Dem;t;rgﬁnt{g de No aplica
Departamento de Nutricion y Dietética g

8. GLOSARIO

8.1 Coproparasitoscépico Es un estudio de las heces o materia fecal de un individuo para investigar la
presencia de parasitos intestinales, las parasitosis intestinales son quiza las
infecciones mas comunes en el ser humano.

8.2 Exudado faringeo Es el estudio de bacteriologico de la faringe, se investiga principalmente
Streptococcus pyogenes aunque pueden encontrarse otros Streptococcus
beta hemoliticos, como causante de faringitis o faringoamigdalitis, pueden
encontrarse en pacientes que no presenten sintomas, a estas personas se
les llama portadores asintomaticos.

8.3 Microbiota Es el término que se utiliza para designar a los microorganismos que viven
‘ en un entorno especifico, llamado asi mismo microbioma, estos
microorganismos pueden ser bacterias, levaduras o virus. Por ejemplo, se
habla de microbiota intestinal para describir todos los organismos que
habitan en el intestino en condiciones de no enfermedad, existen otros tipos

de microbiotas, en la faringe, piel.

8.4 Patégeno Agente bioldgico que es capaz de producir una enfermedad o dafio en un ser
vivo, la patogenicidad de un agente depende de diversos factores, puede
depender del hospedador o del agente patdgeno.
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Se actualiza el procedimiento por acciones de mejora.

10. ANEXOS

10.1 Formato de la tabla donde se condensan los resultados del Departamento de Infectologia y Laboratorio
Clinico.
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6. PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL BACTERIOLOGICO
DE BANCO DE SANGRE
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e l_n._w' v ¢ A:Z‘I
‘1““ ..o'.ll i )
= DE PLANEACION
1. PROPOSITO. — |
1.1Realizar el control bacteriolégico de componentes sanguineos, como parte de los procedimientos necesarios
para garantizar la calidad y seguridad de los mismos. Los
concentrados de plaquetas y eritrocitos.
2. ALCANCE.

1.2A nivel externo, No aplica

1.1A nivel interno proporcionar el soporte microbiolégico al Laboratorio de Banco de Sangre, como parte de los
procedimientos de aseguramiento de calidad al paciente del INNN

componentes sanguineos comprenden

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

cada mes para realizar el control bacteriolégico de los componentes sanguineos.

1.1El Departamento de Infectologia y el Laboratorio de Banco de Sangre son responsables de acordar un dia de

1.2El Departamento de Infectologia es el responsable de asignar un area adecuada para tomar las muestras de

los paquetes en condiciones de asepsia y sembrar en el medio de cultivo caldo de soya tripticaseina,

1.3El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar los Ntimeros de Unidades de los concentrados

de plaquetas y eritrocitos y registrarlos en la Bitacora de Control Bacteriol6gico de Banco de Sangre
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |
L e R L I CION
Responsable No. Descripcion de actividades — | — Documento
Act. 0 anexo
Subdireccién de 1 | Programacion y solicitud de un dia al mes para | » Oficio.
Neurologia realizar el control bacteriolégico de los
(Departamento de componentes sanguineos (plaquetas y eritrocitos)
Infectologia)
Laboratorio de Banco
de Sangre
2 El Laboratorio de Banco de Sangre lleva los
paquetes  sanguineos al Laboratorio de
Infectologia para tomar las muestras y sembrar 5.0
ml de cada unidad en caldo de soya tripticaseina
(CST) en condiciones estériles.
Subdireccién de 3 Se registran las unidades en la Bitacora de Control | e Bitacora banco de
Neurologia Bacteriolégico de Banco de Sangre. sangre.
(Departamento de
Infectologia)
4 Se incuban los frascos de CST inoculados en una | e Bitacora banco de
incubadora a 36.5 grados centigrados durante 18 sangre.
horas, posteriormente se resiembran en medios de
cultivo sdlidos como gelosa sangre y agar Mac
Conkey, se vuelven a incubar, se revisan y se
registra el resultado en la bitacora de Control
Bacteriolégico de Banco de Sangre.
5 Se mantienen los frascos de cultivo en Ila
incubadora por 7 dias mas, al séptimo dia se
realiza otra resiembra en los mismos medios
solidos.
6 Se revisan los cultivos y se registra el resultado en | e Bitacora banco de
la bitacora de Control Bacteriolégico de Banco de | sangre.
Sangre.
Subdireccion de 7 Los resultados de los cultivos de los concentrados |  Oficio.

Neurologia
(Departamento de
Infectologia) y
Laboratorio de Banco
de Sangre

de plaquetas y eritrocitos se reportan a través de
un oficio y se entrega al Laboratorio de Banco de
Sangre.

TERMINA
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Subdireccién de Neurologia
(Departamento de Infectologia)
Laboratorio de Banco de Sangre

Subdireccion de l\fel;r_rolcjgia (Departamento de
Irfe_c'tdlogia) |

o)
|

1

Programacién y solicitud de
un dia al mes para realizar
el control bacteriolégico de

los componentes
sanguineos (plaquetas vy
eritrocitos).
Oficio
2 Jr

El Laboratorio de Banco de Sangre
lleva los paquetes sanguineos al
Laboratorio de Infectologia para
tomar las muestras y sembrar 5.0
ml de cada unidad en caldo de
soya tripticaseina (CST) en
condiciones estériles

3 y

Se registran las unidades
en la Bitacora de Control
Bacteriolégico de Banco de
Sangre.

Bitacora de Banco de Sangre

-

4

A 4

Se incuban los frascos de CST
inoculados en una incubadora a 36.5
grados centigrados durante 18 horas,
posteriormente se resiembran en
medios de cultivo sélidos como gelosa
sangre y agar Mac Conkey, se vuelven
a incubar, se revisan y se registra el
resultado en la bitdcora de Control
Bacteriolégico de Banco de Sangre,

'icora de Banco de Sangre
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Subdireccion de Neurologia (Departamento de Subdireccion del Neurologia (Depanamento; de
Infectologia)

Laboratorio de Banco de Sangre

‘ Infectologia) |

- ' . ~ 1A

7 \ 4

-

5

Se mantienen los frascos de
cultivo en la incubadora por 7 dias
més, al séptimo dia se realiza otra
resiembra en los mismos medios

solidos.

6 y
Se revisan los cultivos y se
registra el resultado en Ia
bitacora de Control
Bacteriologico de Banco de
Sangre.

Bitdcora de Banco de Sangre

Los resultados de los cultivos
de los concentrados de
plaquetas y eritrocitos se
reportan a través de un oficio
y se entrega al Laboratorio
de Banco de Sangre.

Oficio

( TERMINA )
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banco de sangre.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

\EZ
41
|
i

} 1SN
¥ W HLAIN

Documentos ~ Cédigo (cuando aplique)

6.1 Manual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS.

No aplica

6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud.

No aplica

7. REGISTROS

Registros Tiempo de - Responsable de 'Cddigo de registroo
e conservacion - conservarlo identificacién tnica
7.1Bitacora de Control
Bacteriolégico de Banco 5 afios Dern?‘ggglintiz = No aplica
de Sangre. g
?.2 Oficio solicitando el D?ffaeré?;’o?;oyde
gz’g:nrci)mo ig: control 5 aflos Laborsitotio de Banics No aplica
i de Sangre
Departamento de
iz Infectologia y ;
7.3 Oficio de resultados. 5 afios. LabSrElGHG da BEHGS No aplica.
de Sangre

8. GLOSARIO
8.1 Caldo de soya
Tripticaseina
8.2 Inocular
8.3 Plaquetas
8.4 Eritrocitos

Medio de Cultivo liquido de enriquecimiento de uso generalizado en el laboratorio
de Microbiologia, contiene péptidos obtenidas de caseina, glucosa, cloruro de
sodio y fosfatos.

Introducir en un organismo vivo 0 en un medio de cultivo una sustancia o
microorganismo con fin de reproducirlo

Células sanguineas su funcién es formar coagulos que ayudan a sanar las
heridas y prevenir hemorragias.

Tipo de célula sanguinea que se produce en la médula ésea y que se encuentra
en la sangre. Los eritrocitos contienen una proteina llamada hemoglobina, la cual
trasporta oxigeno desde los pulmones a todas las partes del cuerpo. Por lo
general, la verificacion del numero de eritrocitos en la sangre forma parte de una
prueba llamada recuento sanguineo completo (RSC), que se puede usar para
determinar la presencia de afecciones como la anemia, la deshidratacion, la
desnutricion y la leucemia. Los eritrocitos también se conocen como glébulos
rojos.
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7.- PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LATEX EN LiQUIDO CEFALORRAQUIDEO

PARA LA DETECCION DE Cryptococcusspp y Coccidioidesspp
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cefalorraquideo para la deteccién de cryptococcusspp y | IN
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MAMUEL VELABCO SUAREZ

I5C

1.

1.1

2.1

2.2

3.1

3.2

!
PROPOSITO.

UNIDAD DE PLANEACION
Apoyar en el diagnéstico de manera mas rapida que el cultivo de algunas-infecciones porhongos 'C'O‘IJHO
la Cryptococosis y Coccidioidomicosis. En cultivo estos hongos generalmente tardan en desarrollar de 48
horas a 3 semanas, por lo que representa gran apoyo en proporcionar un resultado en la primera hora

después de haber recibido la muestra sobre todo cuando hay sospecha de una infeccién por estos
hongos.

ALCANCE.

A nivel interno la prueba de aglutinacién donde se detectan antigenos de Cryptococcusspp y anticuerpos
de Coccidioidesspp en Liquido Cefalorraquideo informa de manera mas rapida y confiable la posibilidad

de una infeccién por alguno de estos hongos y poderle ofrecer al paciente un tratamiento oportuno.
A nivel externo, no aplica

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es el responsable de recibir la muestra de LCR con la solicitud de
Microbiologia, marcando el estudio correspondiente en el horario que se estableci6 para todos los
cultivos, lunes a viernes de 7.30 a 14.30 horas, sabados, domingos y dias festivos de 7:30 a 17:30
horas.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que la muestra de LCR llegue en las
condiciones adecuadas, registrar la solicitud y el resultado en la bitacora de Bacteriologia
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 15 {
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Responsable No. Descripcién de actividades " | Documento
Act. — " | —oanex
Subdireccién de 1 Obtiene la muestra de Liquido Cefalorraquideo, | o Solicitud de
Neurologla solicita al Laboratorio de Infectologia la prueba de | estudio de
Neurocirugia, latex de aglutinacién para Cryptococcus Spp 0 | microbiologia.
Urgencias, Coccidioides spp.
Consulta
Externa,
Psiquiatria,
Unidad de
Terapia Intensiva
y Recuperacion
Subdireccién de 2 El servicio que solicita el estudio se encarga de
Neurologia, transportar la muestra de LCR al Laboratorio de
Neurocirugia, Infectologia.
Urgencias, Consulta
Externa, Psiquiatria,
Unidad de Terapia
Intensiva y
Recuperacion y
Subdireccioén de
Enfermeria
Subdireccién de 3 El Laboratorio de Infectologia corrobora que la | e Bitacora de
Neurologia muestra de LCR llegue en las condiciones adecuadas bacteriologia.
(Departamento de y la registra en la bitacora de bacteriologia.
Infectologia)
4 Prepara la muestra de LCR (centrifugar), realiza la
prueba de aglutinacion en latex, los reactivos que se
utilizan para esta prueba son:
CryptococcaiAntigenLatexAgqutinationSystem
(CALAS) de Meridian Bioscience y LA-
CoccidicidesAntibodySystem IMMY.
5 Cuando ya esta terminado el proceso se reporta el | ¢ Bitacora de
resultado en la bitacora de bacteriologia. bacteriologia.
6

Reporta el resultado por medio del programa Whonet
y lo envia al archivo clinico para anexarlo al
expediente del paciente.

TERMINA

¢ Reporte.
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Subdireccién de
NeurologiaNeurocirugia, Urgencias,

Consulta Externa, Psiquiatria, Unidad

de Terapia Intensiva y Recuperacion

Subdireccién de Neurologia,
Neurocirugia, Urgencias, Consulta |

Externa, Psiquiatria, Unidad de

Terapia Intensiva y Recuperacion y

Subdirecciéon de Enfermeria

} L
Subdireccion de Neurologia
L(Departamento de Infectologia)

=

Cren )

1 4
Obtiene la muestra de
Liquido Cefalorraquideo,
solicita al Laboratorio de

Infectologia la prueba de
latex de aglutinacion para
Cryptococcusspp 0
Coccidioidesspp.

2

A

3 l

El servicio que solicita el
estudio se encarga de
transportar la muestra de
LCR al Laboratorio de
Infectologia.

El Laboratorio de
Infectologia corrobora que la
muestra de LCR llegue en
las condiciones adecuadas y
la registra en la bitacora de
bacteriologia.

Bitacora

4

Prepara la muestra de LCR
(centrifugar), realiza la prueba de
aglutinacién en latex, los reactivos
que se utilizan para esta prueba
son:

CryptococcalAntigenLatexAgglutinat
ionSystem (CALAS) de Meridian

Bioscience y LA-
CoccidioidesAntibodySystem IMMY.
5 vy

Cuando ya esta terminado
el proceso se reporta el
resultado en la bitacora de
bacteriologia.

Bitacora

6

Reporta el resultado por
medio del programa Whonet
y lo envia al archivo clinico
para anexarlo al expediente
del paciente.

Reporte

C TERMINA )
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Documentos __Cddigo(cuando aplique)
6.1 Manual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS. No aplica
6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Técnica de la Prueba CryptococcalAntigenLatexAgqutinationSystem No ablica
(CALAS) de Meridian Bioscience P
6.4 LA-Coccidioides Antibody System IMMY No aplica

7. REGISTROS

‘Reqistros | Tiempode | Responsable d
Registros ;[ _lempode | Responsable de
5 ~ conservacion ~ conservarlo
7.1Bitacora de Control " Departamento de '
Bacteriologico. 2 Infectologia No aplica
7.2 Reporte. 5 afios Expediente Clinico No aplica
8. GLOSARIO
8.1 Aglutinacién Es la interaccion o reaccion entre un antigeno y un anticuerpo, para poder ver
a simple vista una de las moléculas, se recubre por una particula mas grande
como es el latex.
8.2  Anticuerpo iDroteina(s) producidas por linfocitos tipo B, cuando estos detectan sustancias
o particulas extrafias al organismo, como virus, bacterias, hongos, parasitos
0 cualquier otro antigeno. Un anticuerpo es especifico para cada estimulo
diferente. También son llamados inmunoglobulinas.
8.3 Antigeno Es la sustancia, particula o microrganismo ajeno al organismo, su presencia

en el organismo estimula Ia sintesis de anticuerpos.

84  Cocciodioidomicosis Es una infeccion en el ser humano causada por un hongo dimérfico llamado
Coccidioidesimmitis/posadasii, en nuestro pais existen zonas en donde es
mas frecuente encontrarlo, esto es en climas secos aridos, es una infeccién
grave y cronica.

8.5  Cryptococosis Es una infeccion oportunista en el ser humano esto es principalmente en
aquellas personas que tienen alguna inmunosupresién como el SIDA, es
causada por una levadura llamada Cryptococcusneoformans/gattii, puede
tener diversas manifestaciones, en la piel, en el aparato respiratorio y una de
las mas graves es en el Sistema Nervioso Central.

8.6 Latex Es una suspension acuosa coloidal compuesta de algunas grasas, ceras y
diversas resinas, obtenidas de algunas plantas, en microbiologia se utiliza
para recubrir algunas particulas o células y hacer visible una reaccién como
lo es la aglutinacién.
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Julio, 2018.

ESTA VERSION

Se actualiza el procedimiento por acciones de mejora.

10. ANEXOS

10.1

Solicitud de microbiologia.
10.2

Reporte que va al expediente clinico del paciente.
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10.1 SOLICITUD LABORATORIO DE MICR BIOLOGIA , | ' "'C-.‘,.L;u-f,\
(VERSION EXPEDIENTE ELECTRONICO) (VER IQMANTE'RIOR) VAREZ

s
w :|

s |
. UNIL A DE 9 AMNC A -
% ”“c.% INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA iy G
f‘f ?’g* 3 MANUEL VELASCO SUAREZ T ~
‘.g s ‘j LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA
Tt

NOMBRE: CAMA:

EDAD: SEXO: H mM DIAGNOSTICO:

SERVICIO FECHA DE SOLICITUD: 00:00«"00(1:_3_

MEBICO SOLICITANTE:

£ ok

I HEMOCULTIVO

I UROCULTIVO

| EXUDADO FARINGEO

| HERIDA QUIRURGICA

| coProcULTIVO

| CULTIVO EXPECTORACION
| PUNTA DE CATETER

| SECRECIONES DIVERSAS
-1 PPD
] BAAR

] oTros

RESULTADO:

OBSERVACIONES:

FECHA DE RECEPCION DE LA MUESTRA: 00/00/0000 FECHA DE REPORTE: 00/00/0000
Firmado por Dr
Pt B s Cod Profasional

REALIZO:

MICROBIOLOGIA |
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Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
Manuel Velasco Suarez

LABORATORIO DE INFECTOLOGIA

NOMBRE CAMA: N® ESXPEDIENTE
EDAD: SEXO: M H DIAGNOSTICO:
FECHA DE OBTENCION MEDICO

SERVICIO: DE MUESTRA SOLICITANTE:

O Lcr O BACTERIAS

O HEMOcCULTIVO O MICOBACTERIAS

O vrocuLTIVO O HONGOS

O SECRECION BRONQUIAL O Gram

O HERIDA QUIRURGICA O TINTA CHINA

O coprocuLTIVO O DETERMINACION ADA

O CLOSTRIDIUM DIFFICILE O T. KYNYOUN

O prp

O 0TROS

SENSIBILIDAD ANTIMICROBIANA:

FECHA DE SOLICITUD: FECHA DE REALIZACION REALIZO

MICROBILOGIA CDSAMY
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coccidioidesspp. D NEUROLOG] UROCIRUGIA
sANIE] VEl ASCO S IAREZ
10.2 REPORTE QUE VA AL EXPEDIENTE CLiNICO DEL PACIENTE. | |
UNIDAD DE PLANEACIO!
——— I ——— e ) /

Nuamero de
Apellido =
Nombre =

\

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Laboratorio de infectologia
identificacion Numero de la muestra =
Fecha de la muestra -
Tipo de muestra =

Amicacina 8 17 mm Amoxicilina/Acido clavulanico R
Ampicilina R 6 mm Aztreonam R
Cefalotina R 6 mm Cefepima S
Cefotaxima 1 25 mm Ceftazidima S
Cefiriaxona R 12 mm Cefuroxima R
Ciprofloxacina R 6 mm Fosfomicina ?
Gentamicina S 17 mm Imipenem S
Levofloxacina R 9 mm Meropenem s
Piperacilina/Tazobactam S 23 mm Tigeciclina 7
Trimetoprima/Sulfametoxazol S 18 mm Ertapenem S

8= Sensible NS = No-Sensible

13-jun-2018 14:30 R = Resistente I = Intermedio

12 mm
6 mm

26 mm
23 mm
6 mm

17 mm
25 mm
24 mm
20 mm
24 mm
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8. PROCEDIMIENTO PARA LA BUSQUEDA DE BACILOS ACIDO
ALCOHOL RESISTENTES (BAAR)
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1.1

2.1

22

3.1

3.2

3.3

3.4

COSUAREZ

alcohol resistentes (BAAR) J D3 NEUR LOGHY NEUnGS A )
™Y NEUROCIRUGHH
Manio :

e |

PROPOSITO.

CION ri
Realizar el procedimiento para apoyar en el diagnéstico de la Tuberculosis Meningea. ET procéd‘rmien (
consta de dos partes, en la revision microscopica (baciloscopia) y el cultivo en un medio enriguecido. Las
muestras que son Utiles para este procedimiento son: Liquido Cefalorraquideo, expectoracién, orina y
jugo gastrico.

ALCANCE.

A nivel interno se considera que observar en una baciloscopia bacilos &cido alcohol resistente (BAAR
positivo) y obtener un cultivo positivo para Mycobacterium tuberculosis es lo éptimo para hacer un
diagnostico certero de una Tuberculosis Meningea, sin embargo, este procedimiento tiene sus
limitaciones en cuanto a tiempo y sensibilidad.

A nivel externo, no aplica

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es el responsable de recibir las muestras de LCR, expectoracién, orina
y jugo gastrico con la solicitud de Microbiologia, marcando el o los estudios correspondientes en el
horario que se establecié para todos los cultivos, lunes a viernes de 7.30 a 14.30 horas, sabados,
domingos y dias festivos de 7:30 a 17:30 horas.

El Departamento de Infectologia es el responsable de verificar que las muestras lleguen en las
condiciones y contenedores adecuados, asi como registrar la solicitud en la bitacora de Bacteriologia.

El Departamento de Infectologia es el responsable de procesar las muestras en el tiempo especifico
para cada una de ellas.

El Departamento de Infectologia es el responsable de realizar el procedimiento con el uso del equipo de
proteccion personal necesario: guantes y cubrebocas.
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alcohol resistentes (BAAR) | ,~., L
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Q | MEXICO
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a-l

i1 Ta P W A
i ada A LIS LA

Responsable

No.
Act.

Descripcion de é_ctividades

| Documento o

anexo

Subdireccién de Neurologia
Neurocirugia, Urgencias,
Consulta Externa,
Psiquiatria, Unidad de
Terapia Intensiva y
Recuperacion

Obtienen la muestra de Liquido Cefalorraquideo, y
solicitan al Laboratorio de Infectologia el
procedimiento correspondiente.

¢ Solicitud.

Subdireccién de
Neurologia,
Subdireccion de
Enfermeria

Se encarga de tomar las muestras de
expectoracion, orina y jugo gastrico, y enviarlas al
Laboratorio de Infectologia.

Subdireccién de
Neurologia
(Departamento de
Infectologia)

Corrobora que las muestras lleguen en las
condiciones adecuadas y registra en la Bitacora de
Bacteriologia.

Procesa de manera inmediata el LCR, cultivo en
Lowenstein Jensen (LJ) y tinciéon de Kynyoun (KY)
para buscar BAAR, incubacién a 36.5 grados
centigrados durante 8 semanas, haciendo |la
revisién de los cultivos cada dos semanas.

Las muestras de expectoracion, orina y jugo gastrico
se procesan de acuerdo a la técnica de Petrof, la
cual consiste en descontaminar, digerir y concentrar.
El proceso dura aproximadamente 3 horas,
posteriormente se cultiva en LJ y se hace un frotis
para la tincién de KY.

Los cultivos se incuban a 36.5 grados centigrados
durante 8 semanas, revisandolos cada 2 semanas.

En el momento en que se observa una baciloscopia
positiva para BAAR y/o se detecta un cultivo positivo
para Mycobacterium spp se reporta en la bitacora de
Bacteriologia, se informa al servicio donde éste
ubicado el paciente y al médico Infectélogo.

Reporta en la bitacora de Bacteriologia y en el
Sistema Whonet para enviar el resultado al
expediente clinico del paciente.

Analiza la necesidad de enviar Ia cepa de
Mycobacterium recuperada en cultivo a ofra
Institucién, para la identificacién hasta especie, asi
como la realizacion de las pruebas de
susceptibilidad a antifimicos.

TERMINA

e Bitacora de
bacteriologia.

e Bitacora de
bacteriologia.

 Bitacora de
bacteriologia.
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Subdireccién de Neurologia
Neurocirugia, Urgencias, Consulta
Externa, Psiquiatria, Unidad de
Terapia Intensiva y Recuperacion

Subdireccion de Neurologia,

Subdireccién de Enfermeria

USubdireccién de Neurologia

_(Departamento de-nfectologia) |

Q =

1 4

Obtienen la muestra de
Liquido Cefalorraquideo, y
solicitan al Departa
Laboratorio de Infectologia el
procedimiento

2

A

ot |

Se encarga de tomar las
muestras de expectoracion,
orina y jugo gastrico, y
enviarlas al Laboratorio de
Infectologia.

Corrobora que las muestras
lleguen en las condiciones
adecuadas y registra en la
Bitacora de Bacteriologia.

correspondiente. ]
Bitacora
Solicitud: 4
I I Procesa de manera inmediata el
LCR, cultivo en Lowenstein
Jensen (LJ) y tincion de Kynyoun
(KY) para buscar BAAR,
incubaciéon a 365 grados

centigrados durante 8 semanas,
haciendo la revision de los
cultivos cada dos semanas.

5 v

Las muestras de expectoracion, orina
y jugo gdastrico se procesan de
acuerdo a la técnica de Petrof, la cual
consiste en descontaminar, digerir y
concentrar. El  proceso  dura
aproximadamente 3 horas,
posteriormente se cultiva en LJ y se
hace un frotis para la tincion de KY.

Bitacora

Los cultivos se incuban a

36.5 grados centigrados
durante 8 semanas,
revisandolos cada 2
semanas.

12
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DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA

Subdireccién de Neurologia Subdireccién de Neurologia, ||, .-~Subdireccion de Neurologia
Neurocirugia, Urgencias, Consulta Subdireccion de Enfermeria P (DE?artam,ento de Infectologia)

Externa, Psiquiatria, Unidad de
Terapia Intensiva y Recuperacion

%0.

i

|

|

{

| |

’L CHEAS e A oy

7

En el momento en que se observa
una baciloscopia positiva para BAAR
y/o se detecta un cultivo positivo para
Mycobacteriumspp se reporta en la
bitacora de Bacteriologia, se informa
al servicio donde éste ubicado el
paciente y al médico Infectélogo.

Bitacora

Reporta en la bitacora de
Bacteriologia y en el
Sistema Whonet para enviar
el resultado al expediente
clinico del paciente.

Bitacora

9

Analiza la necesidad de enviar
la cepa de Mycobacterium
recuperada en cultivo a otra
Institucion, para una
identificacién hasta especie, asi
como la realizacién de las
pruebas de susceptibilidad a
antifimicos.

v

( TERMINA )
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AMUIEL VELASCO JUAREZ
", 3

No aplica

6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica

6.3 Guia de Procedimientos de Microbiologia. No aplica
7. REGISTROS

e - 0 o A
7.1Bitacora de Control ; Departamento de .
Bacteriolégico. o:8fos Infectologia Noaplica
7.2 Reporte. 5 afios Expediente Clinico No aplica
8. GLOSARIO
8.1 BAAR Bacilos acido alcohol resistentes es una tincién que permite identificar a las
micobacterias
8.2  Antifimico Sustancia ofarmaco que se utiliza para el tratamiento de la tuberculosis, se

clasifican en farmacos de primera y de segunda linea.

8.2 Medio de Lowenstein Es un medio de cultivo selectivo y enriquecido con huevo integro que se

Jensen utiliza para el cultivo de Mycobacteriumspp, tanto del complejo tuberculosis
como M.avium y M. bovis, el Gnico que no desarrolla en un medio de cultivo
es M.leprae.

- 8.3 Tincién de Kynyoun: - Es una tincién que se utiliza para la observacion selectiva de bacilos acido

alcohol resistentes, en algunos laboratorios a sustituido la tincién de
ZielhNeelsen, la diferencia entre estas es el no uso de calor y la
concentracion elevada de fucsina basica en la de Kynyoun. Se fundamenta
en la resistencia de la decoloracién fuerte del bacilo por su alta cantidad de
mucolipidos en la pared celular del bacilo.

8.4  Tuberculosis meningea Es la presentacién de la tuberculosis en el Sistema Nervioso, se piensa
que, aunque la infeccion se inicia en los pulmones algunas cepas tienen la
capacidad de invadir el Sistema Nervioso, también puede estar asociado a
factores intrinsecos del paciente.

__9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

i -

Julio, 2018.

10. ANEXOS

10.1  Solicitud de microbiologia.
10.2  Reporte que va al expediente clinico del paciente.
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S 8. Procedimiento para la busqueda de bacilos acido | o | T
alcohol resistentes (BAAR) | - SHRE _;___u:
lj :’E.\-'n‘,%‘ [‘_ ) 5*-\:’.'-.L GO w‘:‘EZL'
10.1 SOLICITUD LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA |
(VERSION EXPEDIENTE ELECTRONICO) (VERSION'ANTERIOR) /. '~ =5y

B BATin

P

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ

LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA

" Ao - e ____Mo. DE EXPEDIENTE
NOMBRE: CAMA;
EDAD: BEXO: H ™M DIAGNOSTICO:
SERVICIO

FECHA DE SOLICITUD:

MEDICO SOLICITANTE:

00/00/0000

[} LcR

HEMOCULTIVO
URQCULTIVO

EXUDADO FARINGEO
HERIDA QUIRURGICA
COPROCULTIVO

CULTIVO EXPECTORACION
PUNTA DE CATETER

SECRECIONES DIVERSAS
PPD
BAAR

[} oTros

RESULTADO:

OBSERVACIONES:

FECHA DE RECEPCION DE LA MUESTRA: 00/00/0000
Firmado por Driv.c.eoses
REALIZO:

MICROBIOLOGIA |

FECHA DE REPORTE:

st B oeeniiniiennnn. Cod Protfesional:..........

OO/00/0000
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Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
Manuel Velasco Suérez

LABORATORIO DE INFECTOLOGIA

 NOMBRE CAMA; N° ESXPEDIENTE
EDAD: SEXO: M H | DIAGNOSTICO:
FECHA DE OBTENCION MEDICO
SERVICIO; DE MUESTRA SOLICITANTE;
O Lcr O BACTERIAS

O HEMOCULTIVO

O MICOBACTERIAS

O vrocuLTIVO

O HONGOS

O SECRECION BRONQUIAL
O HERIDA QUIRURGICA

O GraM

O TINTA CHINA

O coPrOCULTIVO

O DETERMINACION ADA

O CLOSTRIDIUM DIFFICILE
O ppp

O T.KYNYOUN

O oTrROS

SENSIBILIDAD ANTIMICROBIANA:

FECHA DE SOLICITUD:

FECHA DE REALIZACION REALIZO

MICROBILOGIA

CDS/AMY
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. UNIDAD DE PLAI
10.2 REPORTE QUE VA AL EXPEDIENTE CLIiNICO DEL I%CIFNTE

Nuamero de identificacion ~
Apellido =
Nombre =

Amicacina

Ampicilina

Cefalotina

Cefotaxima

Ceftriaxona

Ciprofloxacina

Gentamicina

Levofloxacina
Piperacilina/Tazobactam
Trimetoprima/Sulfametoxazol

13-jun-2018 14:30 R = Resist

.I.
| #
| .
bR
|

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA

Laboratorio de infectologia

Numero de la muestra =
Fecha de la muestra =
Tipo de muestra =

S 17 mm Amoxicilina/Acido clavuldnico
R 6 mm Aztreonam

R 6 mm Cefepima

I 25 mm Ceftazidima

R 12 mm Cefuroxima

R 6 mm Fosfomicina

5 17 mm Imipenem

R 9 mm Meropenem

S 23 mm Tigeciclina

S 18 mm Ertapenem

ente | =Intermedio S = Sensible NS = No-Sensible

BewmmLwgUunITR

12 mm
6 mm

26 mm
23 mm
6 mm

17 mm
25 mm
24 mm
20 mm
24 mm

\Gio

N

Iy
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9. PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE CALIDAD INTERNO Y EXTERNO DEL
LABORATORIO DE INFECTOLOGIA
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1. PROPOSITO.

1.1 Que todos los procedimientos que se realizan en el Departamento de Infectologia cumplan con los
estandares de calidad que se establecen para un laboratorio.

2. ALCANCE.

2.1 A nivel interno ofrecer resultados confiables y oportunos para la atencién a los pacientes del instituto,
contribuir en una de las metas internacionales en lo que se refiere a disminuir y prevenir infecciones

asociadas a la atencion a la salud, asi como ser base importante para el buen manejo de los antibi6ticos
dentro del instituto.

2.2 Anivel externo, no aplica

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

3.1 El Departamento de Infectologia es responsable de participar en algiin Programa de Calidad Externo
para Laboratorios en la seccion de Bacteriologia.

3.2 El Departamento de Infectologia es responsable de supervisar y vigilar el buen funcionamiento de los
equipos que integran el Laboratorio, asi como reportar cuando ocurre alguna falla al Laboratorio de
Bioingenieria Hospitalaria.

3.3 El Departamento de Infectologia es responsable de tener acceso a cepas estables de coleccién ATCC
para realizar control de calidad interno.

3.4 El Departamento de Infectologia es responsable de capacitarse como un proyecto de mejora continua en
el area.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO LA e PPN
- = - -..El'.:j-: L-:-::_-‘“ > .
Responsable No. Descripcion de actividades Documento
Act. 0 anexo
Subdireccién de 1 Se encarga de supervisar constantemente todos los | e Bitacora.
Neurologia, equipos que se utilizan en el Laboratorio mediante
(Departamento de bitacoras: incubadoras, refrigeradores, autoclave,
Infectologia) centrifuga y microscopios.
Subdireccion de 2 Se encargan de acudir ante cualquier reporte de falla
Neurologia de un equipo o instalacion, y de programar los
(Departamento de mantenimientos preventivos de estos equipos.
Infectologia)
Bioingenieria Hospitalaria
Mantenimiento y
Conservacién
Subdireccién de 3 | Mantiene en congelacién en 6ptimas condiciones las
Neurologia cepas de referencia (ATCC), estas se utilizan para el
(Departamento de | control de calidad de los medios de cultivo, reactivos y
Infectologia) procedimientos.
4 Realiza dos veces al afio el control de calidad del
procedimiento de Susceptibilidad a los antimicrobianos.
5 En lo que se refiere al control de calidad externo, el
Departamento de Infectologia est4 inscrito a un
programa externo llamado Programa de Aseguramiento
y Calidad de los Laboratorios (PACAL), en la seccion
de Bacteriologia. Esta inscripcién es anual.
Subdireccién de 6 Transportes se encarga de ir a las oficinas del | « Resumen
Neurologia Programa de Aseguramiento y Calidad de los | clinico.
(Departamento de Laboratorios (PACAL) cada mes, por una cepa
Infectologia) bacteriolégica con un pequefio resumen del caso
Transportes clinico.
Subdireccién de ¥ Procesa la cepa, llevando a cabo todos los pasos:
Neurologia cultivo, tinciones, incubacién, observacién e
(Departamento de interpretacion, pruebas bioquimicas y/o enzimaticas y
Infectologia) prueba de susceptibilidad.
8 Cuando no es suficiente la informacién a través de todo
este  proceso, se aplican otras  pruebas
semiautomatizadas como el AP| y/o Microscan, el
reporte se realiza a través de la pagina del PACAL
www.pacal.org.
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Responsable No. Descripcion de actividades Documento
Act. 0 anexo
9 Cuando se cumple con los requisitos establecidos ¢ Diploma.

por Programa de Aseguramiento y Calidad de los
Laboratorios (PACAL), a fin de afio se recibe un
Diploma de Excelencia y un Reconocimiento por ser
de los mejores laboratorios en el area a nivel
nacional.

TERMINA
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Bioingenieria Hospitalaria Transportes

Eiuitecrin de/Hennd| e Mantenimiento y Conservacién

(Departamento de Infectologia)

Coer

2
1 v A

Se encarga de supervisar Se encargan de acudir ante
constantemente  todos  los cualquier reporte de falla de
equipos que se ufilizan en el un equipo o instalacion, y de
Laboratorio mediante bitacoras: programar los
incubadoras, refrigeradores, mantenimientos preventivos
autoclave, centrifuga y de estos equipos.
microscopios.

3

A

Mantiene en congelacién en
optimas condiciones las cepas
de referencia (ATCC), estas se
utilizan para el control de
calidad de los medios de
cultivo, reactivos y
procedimientos.

4 1L

Realiza dos veces afo el
control de calidad del
procedimiento de
Susceptibilidad a los
antimicrobianos.

12
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" MEXICO

externo del laboratorio de infectologia.

ol . Bioingenieria Hospitalaria Transportes
Subdireccién de Neurologia, S -
(Departamento de Infectologia) Mantenimiento y Conservacion
8 ¥

5

En lo que se refiere al control de
calidad externo, el Departamento
de Infectologia esta inscrito a un
programa externo llamado
Programa de Aseguramiento y
Calidad de los Laboratorios
(PACAL), en Ila seccién de
Bacteriologia. Esta inscripcion es

anual.
e

Transportes se encarga de ir a
las oficinas del Programa de
Aseguramiento y Calidad de los
Laboratorios (PACAL) cada
mes, por una cepa
bacteriolégica con un pequefio
resumen del caso clinico.

Resumen clinico

s

Procesa la cepa, llevando a
cabo todos los pasos: cultivo,
tinciones, incubacion,
observaciéon e interpretacion,
pruebas bioquimicas y/o
enzimaticas y prueba de
susceptibilidad.

8 v

Cuando no es suficiente la
informacién a través de todo
este proceso, se aplican otras
pruebas  semiautomatizadas
como el API y/o Microscan, vy
se reporte en la pagina del
PACAL www.pacal.org.

9 i

Cuando se cumple con los requisitos
establecidos por Programa de
Aseguramiento y Calidad de los
Laboratorios (PACAL), a fin de afio se
recibe un Diploma de Excelencia y un
Reconocimiento por ser de los
mejores laboratorios en el area a nivel
nacional.

Diploma

( TERMINA )
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA —

6.1 Manual de O NNNMVS. No aplica
6.2 Catalogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Guia de Procedimientos de Microbiologia. No aplica

7. REGISTROS

" " Departamento de :
7.1 Bitacora del PACAL. 5 afios Infectologia No aplica
7 Departamento de :
7.2 Reporte. | 5afios Infectologia No aplica
8. GLOSARIO
8.1 American Type Culture Es una organizacion que se dedica a la coleccidn, conservacion y
Collection (ATCC) distribucion de microorganismos, lineas celulares y otros productos

biologicos de referencia con fines de investigacion y desarrollo de otros
laboratorios. Se establecié desde 1925 y ha funcionado como un centro
internacional de referencia para distribuir especimenes biologicos.

8.2 Calidad Es una herramienta basica e importante para una propiedad inherente de
cualquier cosa que permite que la misma sea comparada con cualquier otra
de su misma especie. De forma basica, se refiere al conjunto de
propiedades inherentes a un objeto que le confieren capacidad para
satisfacer necesidades implicitas y explicitas

8.3 Cepa de referencia Son cultivos conservados y distribuidos por colecciones de cultivo, cuyos
microorganismos estan definidos como minimo a nivel de género y especie.
El . proceso de crio-preservacion permite la conservacion de los
microorganismos durante un periodo largo de tiempo a bajas temperaturas.
Estas cepas conservan sus caracteristicas fisico-quimicas lo mas estable
posible, para ello se requiere de ciertos cuidados en su conservacion.

8.4 Semiautomatizado Se refiere a un instrumento o dispositivo que funciona de manera
automatica, pero requiere de la intervencion de un técnico.

Julio, 2018.

10. ANEXOS
No aplica.
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1.1

1.2

2.1

2.2

3.1

3.2
3.3
3.4

MANUIEL Y g fras=

L5 ol !
t UNIDAD GE PLAN “ACION

PROPOSITO.

Como una accion de mejora en el Departamento de Infectologia se implement6 un sistema que ampliara
el universo en la identificacién de microorganismos sobre todo en el grupo de bacilos gramnegativos
fermentadores y no fermentadores, cocos grampositivos y levaduras.

El Sistema Microscan informa sobre la concentracién minima inhibidora (CMI), a diferentes antibiéticos,

esto contribuye a seleccionar el tratamiento mas adecuado que un paciente con una infeccion puede
recibir.

ALCANCE.

A nivel interno se puede conocer la epidemiologia en cuanto a infecciones dentro del Instituto y comparar

con otras instituciones. Ademas, como propuesta o accién de mejora se refleja directamente en la calidad
y seguridad del paciente.

A nivel externo, no aplica

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

El Departamento de Infectologia es responsable de solicitar la capacitacion para conocer y manejar el
Sistema Microscan. :

El Departamento de Infectologié es responsable de seleccionar la cepa que se procesa en el sistema.

El Departamento de Infectologia es responsable de solicitar los mantenimientos preventivos del equipo.
El Departamento de Infectologia es responsable de supervisar y solicitar los insumos necesarios para
llevar a cabo el procedimiento.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / UNI

Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

- el P 1Y

=R TAAT
BT v .
FIRMA

' Documento |
0 anexo

Subdireccion de Neurologia,
(Departamento de
Infectologia)

Se encarga de seleccionar aquellos microorganismos
de dificil identificacion por las pruebas bioquimicas
convencionales, y/o los microorganismos en los que
es importante conocer la concentracion minima
inhibitoria a algun antibiético.

De acuerdo al grupo del microorganismo del cual se
trate se procesa el Panel correspondiente: Panel para
bacilos gramnegativos, para cocos grampositivos e
identificacion rapida de levaduras.

Se encarga de incubar el Panel a 36.5 grados
centigrados durante 18 horas.

Se encarga de sacar el Panel de la incubadora,
algunas pruebas se revelan con algun reactivo
adicional para posteriormente leer e interpretar en el
equipo MicroScan (autoSCAN 4), esta es la parte
automatizada del procedimiento.

Antes de hacer la lectura de la prueba el equipo se
calibra.

Obtiene un reporte impreso para validar con las
pruebas que se tienen con anterioridad: morfologia
colonial y microscopica, asi como pruebas
bioquimicas y enzimaticas

Reporta en la bitacora de Bacteriologia y se envia el
resultado a través del programa Whonet al
expediente clinico del paciente.

Supervisa que el equipo funcione dentro de los
parametros de calidad a través de cepas ATCC, por
lo menos cada 6 meses.

El equipo recibe mantenimiento preventivo por lo
menos 1 vez al afio.

TERMINA.

e Bitacora.

s Bitacora.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccién de Neurologia, (Departamento de Infectologia)

Cren )

1 \d

Se encarga de
microorganismos de dificil identificacién por
las pruebas bioquimicas convencionales, y/o
los microorganismos en los que es importante |
conocer la concentracién minima inhibitoria a
algun antibiético.

seleccionar  aquellos

E’acora
—/

2 Y

. cual se

De acuerdo al grupo del microorganismo del
trate se procesa el Panel
correspondiente: Panel para bacilos
gramnegativos, para cocos grampositivos e
identificacién rapida de levaduras.

3 v

Se encarga de incubar el Panel a 36.5
grados centigrados durante 18 horas.

4 A4

Se encarga de sacar el Panel de la incubadora,
algunas pruebas se revelan con algin reactivo
adicional para posteriormente leer e interpretar
en el equipo MicroScan (autoSCAN 4), esta es la
parte automatizada del procedimiento.

. y

Antes de hacer la lectura de la prueba
el equipo se calibra.

1/2
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J DE NEURO

Subdireccion de Neurologia, (Departamento de In%e‘éiﬁf@'g@_ 1“ "

172

6

Obtiene un reporte impreso para validar
con las pruebas que se tienen con
anterioridad: morfologia colonial y
microscopica, asi como pruebas
bioquimicas y enzimaticas

¥ Y

Reporta en la bitdcora de Bacteriologia
y se envia el resultado a través del
programa Whonet al expediente clinico
del paciente.

Bitacora

8

Supervisa que el equipo funcione
dentro de los parametros de calidad a
través de cepas ATCC, por lo menos
cada 6 meses.

9 y

El equipo recibe mantenimiento
preventivo por lo menos 1 al afio.

l
(v )
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e

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Manual de Organizacién Especifico del Instituto del INNNMVS. No aplica

6.2 Catélogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica

7. REGISTROS

7.1 Bitacora del PACAL.

Departamento de Archivo Clinico ;
7.2 Reporte. 5 afios y Bioestadistica No aplica
8. GLOSARIO
8.1 Concentracién minima En microbiologia, es la concentracién mas baja de un antimicrobiano que
inhibitoria inhibe el crecimiento de un microorganismo después de su incubacion. La
concentracion minima inhibitoria es importante en diagnosticos de
laboratorio para confirmar la resistencia de microorganismos a un agente
antimicrobiano y ademas para monitorizar |a actividad de los nuevos agentes
antimicrobianos.
8.2 Epidemiologia Estudia la distribucion y los determinantes de estados o eventos (en

particular de enfermedades) relacionados con la salud y la aplicacion de

esos estudios al control de enfermedades y otros problemas de salud. Hay

" diversos métodos para llevar a cabo investigaciones epidemioldgicas: la

! _vigilancia y los estudios descriptivos se pueden utilizar para analizar la

: distribucion, y los estudios analiticos permiten analizar los factores
determinantes.

Julio, 2018. de mejora.

10. ANEXOS

No aplica.
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1. PROPOSITO. UNIC DE PLANEACION
" FIRMA
1.1 Tener disponibilidad de cepas bacteriolégicas con ciertas caracteristicas como: “Las cepas de coleccion
ATCC, bacilos gramnegativos multiresistentes a los antibiéticos, cepas que no se recuperan con mucha
frecuencia como Streptococcuspneumoniae, Listeria_monocytogenes, Nocardia spp, Mycobacterium spp, y
cepas de levaduras como Cryptococcus spp, con fines de control de calidad, investigacion, docencia y
epidemiologicos.
1.2 Conservar algunos LCR con caracteristicas especificas como aquellos recuperados de pacientes con alguna
infeccién del Sistema Nervioso.
2. ALCANCE.
2.1 A nivel interno estudiar de manera mas detallada algunos microorganismos de interés ya sea por la
resistencia antimicrobiana que presenta, por la baja frecuencia o gravedad que representan para el paciente.
2.2 Anivel externo, no aplica
3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.
3.1 El Departamento de Infectologia es responsable de seleccionar las cepas y los Liquidos cefalorraquideos que
se van a conservar
3.2 El Departamento de Infectologia es responsable de prever el material Y equipo necesario para realizar este
proceso, lo que se requiere son viales de polipropileno de 2.0 ml estériles y un ultracongelador con una
temperatura de -60 a -70 grados centigrados.
3.3 El Departamento de Infectologia es responsable de llevar un registro de los LCR conservados en una
Bitacora de coleccion de LCR y de las cepas en una Bitacora de coleccién de cepas.
3.4 El Departamento de Infectologia es responsable de mantener en las condiciones de congelaciéon adecuadas

estos productos biolégicos, asi como disponer de ellos cuando se solicitan para investigacion, docencia o
control de calidad.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO i Y |
UNIDAD| DE PLANEACION
Responsable No. Descripcion de actividades =~ |"Documento o |
Act. anexo
Subdireccién de Neurologia, 1 Selecciona las cepas microbiolégicas de interés que | e Bitacora cepas.
(Departamento de Infectologia) se van a conservar por medio de la congelacion (-70
grados centigrados), en un vial de 2.0 ml con medio
Caldo de Soya Tripticaselna, las registra en una
Bitacora de coleccion de Cepas.
2 Selecciona los LCR que se van a conservar en | eBitacora LCR.
congelacion, se registra en la Bitacora de Coleccion
de LCR.
3 Procura tener orden en las colecciones, por medio
de cajas de crioconservacién correctamente
identificadas por medio de nimeros progresivos.
4 Se encarga de supervisar el buen funcionamiento de | « Bitacora
los equipos implicados en este proceso: autoclave | temperatura.

mediante controles biolégicos de esterilizacion y el
congelador a través de una bitacora de registro de
temperaturas.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccion de Neurologia, (Departamento de Infe Fto‘:ég:l:é)““ ) LE '-E"""‘ [EACION

Cren )

1 v

Selecciona las cepas microbiologicas de
interés que se van a conservar por medio
de la congelacién (-70 grados centigrados),
en un vial de 2.0 ml con medio Caldo de B
Soya Tripticaseina, las registra en una
Bitacora de coleccién de Cepas.

Tcora cepas.

Y

2

Selecciona los LCR que se van a
conservar en congelacién, se registra
en la Bitacora de Coleccion de LCR.

Bitacora LCR

3

Procura tener orden en las
colecciones, por medio de cajas de
crioconservacion correctamente
identificadas por medio de nlUmeros
progresivos.

4

Y

Se encarga de supervisar el buen
funcionamiento de los equipos implicados en
este proceso: autoclave mediante controles
biolégicos de esterilizacion y el congelador a
través de wuna bitdcora de registro de
temperaturas.

Bitacora temperatura

C' TERMINA )
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UNIDAD DE PLANEACION

6.1 Manual de Organizacion Especifico del Instituto del INNNMVS. No aplica
6.2 Catélogo Institucional de Puesto de la Secretaria de Salud. No aplica
6.3 Guia de Microbiologia. No aplica

7. REGISTROS

7.1 Bitacora cepas. 5 afios Departamento de Infectologia No aplica
7.2 Bitacora LCR. 5 afios Departamento de Infectologia No aplica
8. GLOSARIO
8.1 Cajade Son cajas especialmente disefiadas para mantenerlas a temperaturas de
crioconservacion congelacion extrema (-70 grados centigrados), generalmente son de un

material de policarbonato y dependiendo para lo que se requieren pueden
tener separaciones para guardar tubos o viales.

8.2 Ultracongelacion Consiste en la congelacion a tiempo rapido (120 minutos como maximo), a
una temperatura muy baja (inferior a -40 grados centigrados), lo que
permite conservar al maximo la estructura fisico quimicas de productos
biolégicos, alimentos, etc.

8.3  Vial de polipropileno Es un tubo que puede ser de diferentes volumenes de un material plastico
llamado polipropileno este tiene la caracteristica de mayor resistencia a los
cambios fisicos drasticos como altas temperaturas, caidas.

Se actualiza el procedimiento por acciones de mejora.

10. ANEXOS

No aplica.
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