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Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las presentes reglas de operacion se expiden con el propésito de establecer
las disposiciones generales respecto a la integracién y el funcionamiento del Comité de
Transparencia del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco
Suarez, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 20, fraccién I, 39y 40 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 77 y 78 de la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Estas reglas de operacion seran de cumplimiento obligatorio para las personas
integrantes del Comité de Transparencia, ya sea titulares o suplentes, para la persona
Secretaria Técnica de ese 6rgano colegiado, asi como para las personas servidoras
publicas invitadas a las sesiones del mismo.

Articulo 2. EI Comité de Transparencia tendra como objetivo coordinar y supervisar las
acciones en materia de transparencia, acceso a la informacién publica, revision de la
informacién clasificada como reservada y confidencial, revision de declaraciones de
inexistencia de la informacion, gestion, proteccion y transmisién de datos personales y
capacitaciéon en materia del ejercicio de los derechos humanos de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, respectivamente, asi como temas
relacionados que lleve a cabo la Unidad de Transparencia y las areas del Instituto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suérez.

Articulo 3. Para los efectos de estas Reglas de Operacién se entendera por:
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Agencia de Transformacién Digital: A la Agencia de Transformacién Digital y
Telecomunicaciones, érgano del poder ejecutivo federal, encargado de formular
y conducir las politicas de inclusién digital, gobierno digital, informatica,
tecnologias de la informacion, comunicacion y telecomunicaciones de la
Administracion Publica Federal, asi como de acciones en materia de datos
abiertos y gobierno abierto;

Areas: A las unidades médicas, administrativas, de ensefianza, de investigacion y
todas aquellas que tengan obligaciones de transparencia y de proteccién de
datos personales, que conforman al Instituto Nacional de Neurologia vy
Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, acorde a su Estatuto Organico y demas
normatividad interna aplicable;

Buzén electrénico: Al sistema de comunicacion electrénico con los sujetos
obligados de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno;

Comité: El Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia Manuel Velasco Sudarez;

Disposiciones Generales de Archivo: A las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica

Federal y su Anexo Unico.

INNNMVS/Instituto: El Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel
Velasco Sudrez;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
LGA: La Ley General de Archivos;

LGPDPPSO: La Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;
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Lineamientos de atencidn a solicitudes de informacién: A los Lineamientos que
establecen los procedimientos internos de atencidn a solicitudes de acceso a la
informacidn publica.

Lineamientos de clasificacion de informacién: A los Lineamientos Generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la
elaboracidn de versiones publicas;

Lineamientos de Proteccién de Datos Personales: A los Lineamientos Generales
de proteccion de Datos Personales para el Sector Publico;

Lineamientos Técnicos Generales: Los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacion, homologaciéon y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidn IV del articulo 31 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia;

Persona/personas titulares del Comité: La persona Titular de la Unidad de
Transparencia del INNNMVS, la persona responsable del Area Coordinadora de
Archivos del INNNMVS y la persona Titular del Organo Interno de Control en el
Secretaria de Salud;

Persona/personas invitadas: Personas servidores publicas que, atendiendo a la
naturaleza y materia de los asuntos a tratar, se les invita a que se encuentren

presentes en las sesiones del Comité;

Persona/personas suplentes: La o las personas servidores publicas que suplan a
las personas titulares del Comité;

Persona Presidenta: La persona servidora publica que ocupe la Presidencia del
Comité;
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. Persona Secretaria Técnica: La persona servidora publica designada por la
Presidencia del Comité para realizar esa funcion, y que normalmente recae en

)} unapersona servidora publica adscrita a la Unidad de Transparencia del Instituto.

%

. Persona/personas servidoras publicas: Las mencionadas en el primer parrafo del
articulo 108 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

PNT: A la Plataforma Nacional de Transparencia;

Solicitud/solicitudes: Las solicitudes de acceso a informacién publica, asi como de
acceso, rectificacion, correccion y oposicion de datos personales;

. Sujeto/sujetos obligados: Cualquier autoridad, agencia, comisién, comité,
corporacion, ente, entidad, institucion, érgano, organismo o equivalente de los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de los tres niveles de gobierno, 6rganos
constitucionalmente auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en los referidos niveles de
gobierno;

XXIII. Transparencia para el Pueblo: Al 6rgano desconcentrado de la Secretaria

XXV.

Artic

Anticorrupcién y Buen Gobierno, que funge como autoridad garante de los
sujetos obligados a nivel federal en materia de transparencia;

Unidad de Proteccién de Datos Personales: A la unidad administrativa adscrita a
la Subsecretaria de Buen Gobierno en la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, que funge como autoridad garante de los sujetos obligados a nivel
federal en materia de proteccion de datos personales, y;

Unidad de Transparencia: A la Unidad de Transparencia del INNNMVS.

ulo 4. La interpretacién de las presentes Reglas de Operacion corresponde a las

personas titulares del Comité de Transparencia del INNNMVS.
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Capitulo Segundo
De la integracién del Comité de Transparencia

Articulo 5. De conformidad con lo establecido en el articulo 39 de la Ley General, el
Comite de Transparencia es un érgano colegiado, integrado por un nimero impar de
miembros, y que se integra de la siguiente forma:

I. La persona responsable de la Unidad de Transparencia, que fungird como
persona Presidenta del Comité;

II. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos o equivalente, que
fungira como vocal, y;

IIl. La persona Titular del Organo Interno de Control en el Secretaria de Salud u e
homdélogo, que fungird como vocal. ) i

Por cada persona Titular del Comité, podra nombrarse una persona suplente, en los

términos descritos en el Capitulo Quinto de las presentes Reglas de Operacion.

Capitulo Tercero
De las funciones del Comité de Transparencia

Articulo 6. Sin perjuicio de otras atribuciones que le sean conferidas en la normatividad
que le resulte aplicable, son funciones del Comité las siguientes:

I. Las contenidas en los articulos 40 de la Ley General y 78 de la LGPDPPSO;
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I. Promover e instruir a las areas esquemas de mejores practicas para el
cumplimiento de la Ley General, la LGPDPPSO, la LGA y demas normatividad
aplicable;

III.  Notificar al 6rgano interno de control o instancia equivalente, en aquellos casos
en que tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta
irregularidad a la Ley General, la LGPDPPSO, la LGA y demds normatividad
aplicable, especialmente las que se puedan derivar de casos de inexistencia de
informacion publica, vulneraciones de seguridad en materia de datos personales
y omisiones en obligaciones de capacitacion por parte de personas servidoras
publicas;

IV.  Proveer lo necesario para dar sequimiento y cumplimiento a las resoluciones y
requerimientos que emitan las autoridades garantes Transparencia para el
Pueblo y la Unidad de Proteccion de Datos Personales, asi como la Agencia de ’,/’/\
Transformaciéon Digital, en materia de recursos de revisiéon, denuncias
ciudadanas, capacitacién y demas lineamientos y acuerdos que éstas emitan, y;

V. Verificar semestralmente el Indice de Expedientes Clasificados como Reservados,
su actualizacién y contenido, previo a su publicacion en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

Capitulo Cuarto
De las funciones de los miembros del Comité

Articulo 7. Son funciones de la persona Presidenta del Comité, las siguientes:

I.  Expediry enviar las convocatorias y Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Comité, a las personas titulares y/o suplentes del mismo e
invitados, en el caso de éstos ultimos, por intermediacion de la persona
Secretaria Técnica;
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Presidir las sesiones del Comité de Transparencia;

Proponer la participacion de personas invitadas conforme a los asuntos a tratar
en las sesiones del Comité;

Someter a votacidn los asuntos tratados en las sesiones del Comité;

Formular su voto respecto de la aprobacion, modificacion o negativa a los
proyectos de resolucion sometidos a consideracion del comité;

Someter a consideracion del Comité, por conducto de la persona Secretaria
Técnica, los proyectos de resolucién de los asuntos que deba conocer dicho
organo colegiado;

Integrar y someter a consideracién del Comité el Indice de Expedientes
Clasificados como Reservados, previo a su publicacion en la Plataforma Nacional
de Transparencia;

Proponer al Comité para su aprobacion, en la ultima sesién del afio, el calendario
anual de sesiones ordinarias para el ejercicio siguiente;

Firmar las actas y resoluciones emitidas por el Comité;

Enviar a las autoridades garantes Transparencia para el Pueblo y la Unidad de
Proteccion de Datos Personales, asi como la Agencia de Transformacion Digital,
la informacion que soliciten a través de los medios que éstas sefialen, asi como
los sistemas informaticos y plataformas que para tal efecto se utilicen, conforme
lo estipula la normativa aplicable;

Firmar en nombre y representacion de las personas titulares del Comité, los
oficios y comunicaciones dirigidos a las areas que contengan la implementacién
de acciones de mejora, instrumentacion de buenas practicas, apercibimientos y
requerimientos que instruya el Comité en sus Sesiones Ordinarias vy
Extraordinarias, en sequimiento a los acuerdos que el 6rgano colegiado emita;

Pagina 7 de 21

Y2 T
t@.f)g @ﬁ@ Av. Insurgentes sur 3877, Col. La Fama, CP. 14269, Tlalpan, Ciudad de México. Tel: 5556063822 EXT. 2503. www.gob.mx/salud/innn

aﬁo de " Rub AP LA PO LMD A SR T Y ENE TR il ¥ L SRE SARE S FHBEIRISET S LYV ATN LN ¥ 7
Margarita

Maza

~.



INSTITUTO NACIONAL DE

B

5;‘ ‘;;\-‘\é;%'
S a lu d : GE=D 1 NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Y & MANUEL VELASCO SUAREZ

Secretarfa de Salud -

X.  Notificar al Organo Interno de Control, aquellas irregularidades de las que tenga
conocimiento, suscitadas durante la sustanciacion de los procedimientos de
acceso a la informacion publica, proteccién de datos personales y obligaciones
de transparencia, y;

XI. Las demas que le encomienden las presentes Reglas de Operacidn, las
autoridades garantes, la Agencia de Transformacion Digital y el Comité.

Para los efectos del presente articulo, se privilegiard la comunicaciéon via correo
electrénico y el drive institucional para la difusién de convocatorias, Ordenes del Diay
el intercambio de informacion entre las personas titulares del Comité de Transparencia;
esto sin menoscabo de que se pueda utilizar la comunicaciéon e intercambio de
informacién por otras vias, como documentos impresos o paquetes y sobres cerrados,
si la circunstancia asi lo amerita, o se presenten fallas en los medios electrénicos.

Articulo 8. Son funciones de las personas vocales, las siguientes:
I. Asistir a las sesiones del Comité;

II. Solicitar a la persona Presidenta del Comité, la inclusién de los asuntos que
puedan y/o deban tratarse en las sesiones;

IlI.  Analizar los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité, a efecto de emitir los comentarios correspondientes;

IV.  Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones del Comité para su
aprobacion, modificacion o no aprobacion, segun corresponda;

V. Proponerla asistencia de personas invitadas que, por la naturaleza de los asuntos
a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité;
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Emitir su voto particular respecto a los asuntos tratados en las sesiones del
Comite, en caso de no compartir las determinaciones aprobadas por la mayoria
de los miembros presentes en sesion;

Vigilar y dar seguimiento a las acciones necesarias para que el Comité dé
cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley General, la LGPDPPSO, y
demas normatividad aplicable;

Notificar al Organo Interno de Control, aquellas irreqularidades de las que tenga
conocimiento, suscitadas durante la sustanciacion de los procedimientos de
acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales y obligaciones
de transparencia;

Firmar las actas de las sesiones a las que asistan, asi como las resoluciones en las
que hayan participado, y;

Las demds que les encomienden las presentes Reglas de Operacién, las
autoridades garantes, la Agencia de Transformacion Digital y el Comité.

Para los efectos del presente articulo, se privilegiard la comunicaciéon via correo
electronico y el drive institucional para el intercambio de informacion entre las personas
titulares del Comité de Transparencia, o para las solicitudes de inclusién de asuntos en
las Ordenes del Dia, y para requerir la presencia de personas invitadas en las sesiones;
esto sin menoscabo de que se pueda utilizar la comunicaciéon e intercambio de
informacién por otras vias, como documentos impresos o paquetes y sobres cerrados,
si la circunstancia asi lo amerita o se presenten fallas en los medios electrénicos.

Articulo 9. Son funciones de la persona Secretaria Técnica, las siguientes:

IL.

Elaborar las Convocatorias y Ordenes del Dia, e incluir los soportes documentales
necesarios de los asuntos a tratar, para que la persona Presidenta del Comité
pueda enviarlas a las personas titulares y/o suplentes del érgano colegiado;

Enviar las convocatorias y Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Comité, en caso de que, por circunstancias extraordinarias o
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de fuerza mayor, la persona Presidenta no pueda hacerlo, y siempre con la
autorizacion de ésta ultima;

Convocar a las personas invitadas a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Comité, asi como enviarles todos los documentos relacionados con los asuntos a
tratar, ya sea en formato fisico o electrénico;

Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Comité, para verificar si existe
quérum legal para la celebracion de las mismas;

Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia, con derecho a voz, y auxiliar a
la persona Presidenta durante el desarrollo de las mismas;

Elaborar las actas y resoluciones de cada sesién del Comité, y atendiendo a las
instrucciones de la persona Presidenta, dar seguimiento al cumplimiento de los
acuerdos tomados, mismos que tendran el caracter de obligatorios para las
personas titulares y suplentes, asi como para las personas invitadas, la Unidad de
Transparencia y demas personas servidoras publicas y dreas del Instituto que
resulten involucradas en dichos acuerdos;

Firmar las actas del Comité en las que haya participado, y que previamente hayan
sido aprobadas por las personas titulares y/o suplentes del mismo, para su
formalizacion correspondiente;

Informar a las personas titulares del Comité via correo electrénico, sobre la
cancelacion de las Sesiones Ordinarias que no se llevaran a cabo por no existir
asuntos que tratar, con al menos 24 horas de anticipacion a la realizacién de las
mismas.

Difundir al interior del Instituto, los acuerdos, observaciones y recomendaciones
del Comité, ya sea de manera focalizada a unidades administrativas y areas
especificas, o de manera general a toda la comunidad institucional;

Notificar a las areas para que remitan a la brevedad posible, la informacion
necesaria para acatar y atender las resoluciones, recursos y cumplimientos que
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emitan las autoridades garantes Transparencia para el Pueblo, la Unidad de
Proteccién de Datos Personales y la Agencia de Transformacién Digital, en los
términos que instruyan las mismas, y proveer lo necesario para su conclusién, y;

XI. Las demas que se requieran y que le sean instruidas por la persona Presidenta
para el ejercicio de sus funciones.

Articulo 10. Las personas titulares del Comité promoveran, en el ambito de sus
respectivas competencias, la coordinacion e implementacién de las acciones derivadas
de los acuerdos adoptados.

Articulo 11. Cuando en el analisis de un asunto, se presuma que existe conflicto de
intereses por parte de una o varias personas titulares y/o suplentes del Comité, en
términos de lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo y las demas disposiciones aplicables, la
persona servidora publica en cuestion debera excusarse de intervenir en el tratamiento
del asunto, fundando y motivando dicha decision, ya sea verbalmente al momento de
llevarse a cabo la sesién en turno, o por escrito, en medios fisicos o por correo
electrénico, en cualquier momento previo a la sesion, lo cual quedara asentado en el
acta correspondiente.

De igual forma, cualquier persona titular y/o suplente del Comité, de considerarlo
procedente, puede solicitar que otro u otros integrantes del 6rgano colegiado se
excusen de intervenir en el tratamiento del asunto, fundando y motivando su solicitud,
ya sea verbalmente al momento de llevarse a cabo la sesion en turno, o por escrito, en
medios fisicos o por correo electrénico, en cualquier momento previo a la sesion.

Articulo 12. Las personas titulares del Comité y la persona Secretaria Técnica, vigilaran
en el ambito de su competencia, el debido cumplimiento de las presentes Reglas de
Operacion.
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Capitulo Quinto
Operacién del Comité de Transparencia

De las sesiones.

Articulo 13. El Comité debera celebrar durante el afio calendario Sesiones Ordinarias y
Sesiones Extraordinarias, mismas que, previo acuerdo de las personas titulares del
organo colegiado y atendiendo a las circunstancias y necesidades que se llegasen a
presentar, podran convocarse y llevarse a cabo de manera presencial, o virtual a
distancia, acorde a lo siguiente:

El Comité sesionara de manera Ordinaria al menos una vez al mes, acorde al Calendario
de Sesiones aprobado, y en forma Extraordinaria, cada vez que la persona Presidenta o
cualquiera de las personas vocales lo requieran porque existan asuntos prioritarios que
requieran sesionarse de forma expedita. En la Ultima sesidn Ordinaria o Extraordinaria
del afio, seguin sea el caso, las personas titulares del Comité deberan revisar y aprobar
el Calendario de Sesiones Ordinarias para el afio siguiente.

Para sesionar de manera Ordinaria o Extraordinaria, se requerira la presencia de al
menos dos de las personas titulares del Comité de Transparencia, o las personas
suplentes acreditadas mediante oficio de designacidon. En el caso de que no exista
quorum, la sesion se pospondra y se convocara para tal efecto al dia habil siguiente via
correo electrénico, sin que se modifique el Orden del Dia propuesto. El hecho se
asentara en el acta de la sesidon que se celebre.

Para poder celebrar las sesiones del Comité, se requerira de la presencia obligatoria de
la persona Presidenta o de quien la supla en las funciones de presidencia, y en caso de
que ninguna de las dos pueda asistir, la sesidon no podra llevarse a cabo y debera
reprogramarse, como maximo, a los dos dias siguientes al de la Convocatoria original.

El Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos y en caso de empate, la
persona que presida la sesién correspondiente siempre tendra voto de calidad.
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En el caso de que exista empate en la votacién de un asunto, en una sesidn en la que
estén presentes solamente dos personas titulares y/o suplentes del Comite, y una de
ellas sea la persona que presida la sesion, esta Ultima, ademas de su voto como
integrante del Comité, tendra voto de calidad en caso de empate.

En caso de que, por causas de fuerza mayor o caso fortuito, para una determinada
sesion se verificara la ausencia de mas de dos personas titulares y/o suplentes del
Comité, incluida la persona Presidenta, la sesidén se cancelara y se realizara, como
maximo, a los dos dias siguientes al de la Convocatoria original.

El Comité también podra declararse en sesion permanente siempre que asi lo aprueben
sus integrantes, ya sea titulares y/o suplentes, lo que debera asentarse en el acta que
se levante al efecto, y se debera acordar la fecha, hora y lugar del reinicio de la sesién.
El reinicio de la sesion permanente se realizarda bajo el mismo Orden del Dia,
estableciendo puntualmente el periodo por el que se declara en sesién.

El acta por la que se declare concluida la sesion permanente, debera firmarse por las
mismas personas titulares y/o suplentes del Comité que la iniciaron.

Articulo 14. La persona Presidenta del Comité, a través de la persona Secretaria Técnica,
enviard a las demas personas titulares y/o suplentes del érgano colegiado y a las
personas invitadas que correspondan, via correo electrénico, la Convocatoria a las
Sesiones Ordinarias con 72 horas de anticipacién a su celebracion, y a las
Extraordinarias con al menos 48 horas de anticipacion al dia y hora de su celebracion.

De manera excepcional, dada la importancia, relevancia y/o urgencia del asunto o
asuntos a sesionarse, derivado del cumplimiento de un término o plazo legal de
autoridad competente, de las autoridades garantes, de la proximidad del vencimiento
del plazo de respuesta de una solicitud, presentacion de alegatos o cumplimiento a una
resolucion, entre otras de atencion prioritaria, la convocatoria a Sesiones
Extraordinarias se podra notificar con 24 horas de anticipacion a la celebracidn de las
mismas, siempre y cuando las areas involucradas, la Unidad de Transparencia y/o
alguna de las personas titulares del Comité, justifiquen fehacientemente la causa de
excepcion.
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La Convocatoria en todos los casos, debera contener el Orden del Dia, asi como la fecha,
hora, lugar y/o modalidad en que la sesion vaya a celebrarse (presencial o virtual en
videoconferencia), el nimero de sesién correspondiente, la mencion de ser Ordinaria o
Extraordinaria y toda la documentacion soporte y necesaria de los asuntos a sesionar.

Las personas titulares del Comité de Transparencia deberan confirmar la recepcion de
la Convocatoria enviada y sefialar en la respuesta, si asistiran a la sesién en su calidad
de titulares o designaran a una persona suplente. Para el caso de las personas invitadas,
deberan confirmar sefialando el nombre y cargo de las personas servidoras publicas
que asistiran a la sesién a la que fueron convocadas.

Articulo 15. El Orden del Dia de las sesiones ordinarias, se incorporaran al menos los
siguientes puntos:

I. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;
II. Andlisisy, en su caso, aprobacién de los asuntos que integran el orden del dia,
III. Deliberacién, discusion y votacion de los asuntos planteados;
IV. Formulacion de acuerdos;
V. Seguimiento de acuerdos tomados en sesiones anteriores, y,
VI. Asuntos generales, silos hubiera.

El Orden del Dia de las sesiones extraordinarias, se limitara a contener los asuntos
especificos que den lugar a las mismas.

Articulo 16. Los proyectos de actas y resoluciones que al efecto se elaboren, se
someteran a la revisién de las personas titulares y/o suplentes del Comité y personas
invitadas presentes en la sesién respectiva, mismas que se les haran llegar por parte de
la Secretaria Técnica o la Unidad de Transparencia, via correo electrénico, a mas tardar
a las 24 horas siguientes a la celebracion de la sesion de que se trate.
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Las observaciones que al efecto realicen las personas titulares y/o suplentes del Comité
de Transparencia y personas invitadas, deberan ser enviadas via correo electrénico a la
Secretaria Técnica o la Unidad de Transparencia, a mas tardar a las 72 horas siguientes
a la fecha en que recibieron los proyectos respectivos. Unicamente las personas
integrantes del Comité y las personas invitadas presentes en las sesiones, pueden
realizar observaciones y/o modificaciones a los proyectos de actas y resoluciones
propuestos.

En caso de que la Secretaria Técnica o la Unidad de Transparencia no reciban
observaciones, modificaciones y/o adiciones a los proyectos de actas y resoluciones
enviados, una vez rebasado el plazo referido en el parrafo anterior, se entendera que el
documento cuenta con el visto bueno y aprobacion de las personas asistentes a la
sesion correspondiente.

Por cada acta que se levante, en los acuerdos correspondientes, deberd quedar
asentado el nombre o nombres de las personas servidoras publicas responsables de la
ejecucién de los mismos, asi como su plazo de cumplimiento.

Articulo 17. Las actas y resoluciones de las sesiones del Comité que al efecto se elaboren
y emitan, se entenderan aprobadas en su version definitiva en el momento que sean
firmadas por las personas titulares y/o suplentes del Comité y personas invitadas
presentes en dichas sesiones, sin necesidad de someterlas a aprobacién en la siguiente
sesion.

En el caso de las actas, éstas tendran plena validez y obligatoriedad cuando estén
firmadas por las personas titulares y/o suplentes del Comité presentes en las sesiones
correspondientes, aun y cuando éstas no cuenten con la firma de las personas invitadas
y presentes en las mismas.

Articulo 18. La persona Secretaria Técnica informara a las personas titulares del Comité,
via correo electrénico, sobre la cancelacion de las Sesiones Ordinarias que no se lleven
a cabo por no existir asuntos que tratar, al menos con 24 horas de anticipacién a la
realizacion de éstas.
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Articulo 19. Las sesiones seran conducidas por la persona Presidenta del Comité o su
suplente designada en funciones de presidencia, en caso de ser necesario.

Cada persona titular y/o suplente del Comité, en caso de no estar de acuerdo con la
decision tomada por los demas integrantes del mismo en la resolucién de cualquier
asunto, podra externar su voto particular o disidente, expresando en términos
generales, el motivo de su desavenencia y el sentido en el que, acorde a su criterio,
debid resolver el érgano colegiado.

El voto particular o disidente debera entregarse debidamente firmado a la persona
Secretaria Técnica, a mas tardar a las 48 horas siguientes al dia de la celebracién de la
sesion correspondiente, para que ésta Ultima lo incluya en el acta y la resolucidn que se
emita en cada caso.

Los acuerdos adoptados en el seno del Comité seran de cumplimiento obligatorio para
sus integrantes, ya sea titulares o suplentes, asi como para la Unidad de Transparencia
y las areas del INNNMVS, sin que proceda modificacién alguna.

Articulo 20. Los acuerdos adoptados por el 6rgano colegiado en cada sesidn, seran
notificados por la persona Secretaria Técnica, mediante acta o resolucion, o ambas,
segun sea el caso, y enviadas por correo electrénico, a las personas titulares del Comité,
a la Unidad de Transparencia y a las areas que hayan sometido a su consideracién los
asuntos correspondientes.

Los acuerdos y documentacion que se utilicen en las sesiones del Comité, se podran
respaldar en soporte electronico y notificarse por ese mismo medio.

De las suplencias.

Articulo 21. Las personas titulares del Comité sélo podran ser suplidas en sus funciones
por personas servidoras publicas de nivel inmediato inferior, quienes serdn designadas
via oficio emitido por su superior jerarquico de acuerdo con lo establecido en el articulo
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39, tercer parrafo de la Ley General, y firmaran en esa calidad las actas y resoluciones
de las sesiones a las que asistan. Dicha designacion debera expedirse por escrito, y se
enviara copia de la misma a la persona Presidenta del Comité, ya sea de manera
impresa o digitalizada via correo electrénico.

Articulo 22. La designacidn de personas suplentes temporales o por sesién, se podra
realizar hasta con 12 horas de anticipacién a la fecha de la reunién para la cual fueron
designadas, y solamente tendra efectos para esa sesion especifica.

Las personas titulares del Comité podran designar personas suplentes permanentes,
circunstancia que se establecera expresamente en el oficio de designaciéon que
corresponda, el cual tendrd efectos para todas las sesiones del Comité, ya sea
Ordinarias o Extraordinarias, que se realicen con posterioridad a la designacion de que
se trate.

Articulo 23. Las personas titulares del Comité notificaran a la Secretaria Técnica o la
Unidad de Transparencia, sobre la asistencia, ya sea personal o de su suplente, a las
sesiones a las cuales se les haya convocado, y lo podran hacer en respuesta al correo
electrénico de la Convocatoria de que se trate, con al menos 12 horas de anticipacién a
la fecha de la sesion a realizarse.

De la Persona Secretaria Técnica.

Articulo 24. En todas las sesiones del Comité se contard con una persona Secretaria
Técnica, quien sera designada por el Titular de la Unidad de Transparencia, y tendra las
funciones descritas en el articulo 9 de las presentes Reglas de Operacién. La persona
Secretaria Técnica fungira también como suplente de la persona Presidenta del Comité,
y solo en las ausencias de ésta Ultima, tendra voto.

De las personas invitadas.

Articulo 25. Las personas titulares del Comité y la persona Presidenta, tendrén la
facultad de invitar a las personas servidoras publicas que consideren necesarias, para
Pagina 17 de 21

a AN

ano de
Margarita

Maza

Y2 TA
ﬁuz@ Av. Insurgentes sur 3877, Col. La Fama, CP. 14269, Tlalpan, Ciudad de México. Tel: 5556063822 EXT. 2503. www.gob.mx/salud/innn

4

-

i



AN INSTITUTO NACIONAL DE
a u ,2:&;"‘ i NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
. ' Y & MANUEL VELASCO SUAREZ

Secretaria de Salud T

aclarar dudas y/o profundizar respecto a los asuntos a tratar en cada sesion, las cuales
tendran voz, pero no voto, en términos de lo previsto en el articulo 39, segundo péarrafo
de la Ley General.

Articulo 26. Las personas titulares de las dreas que sometan a consideracién del Comité
algin asunto de su competencia, deberdn acudir a la sesién que se celebre en
consecuencia, en calidad de personas invitadas, siempre y cuando sean convocadas
para tal efecto. Estas podran designar a su vez, a las personas servidoras publicas que
designen como sus representantes en la sesién de que se trate, en caso de que por
necesidades propias de su encargo no puedan asistir personalmente.

En el supuesto de que las personas titulares de las areas, designen a representantes
para que acudan en su nombre a una sesién del Comité, éstas ultimas deberdn ser
personas servidoras publicas con rango inmediato inferior al de la persona invitada, de
acuerdo con la estructura organizacional correspondiente, y deberdn tener
conocimiento de los asuntos a tratar; de igual forma, deberdn informarlo via correo
electronico a la persona responsable de la Secretaria Técnica o a la Unidad de
Transparencia, con al menos doce horas de anticipacion a la sesién a celebrarse, lo que
quedara asentado en el acta correspondiente.

Articulo 27. En caso de que no se presente alguna persona invitada a la celebracién de
la sesion del Comité para la cual fue convocada, o se presente con retraso una vez
iniciada la misma, se asentara dicha circunstancia en el acta correspondiente, sin que
ese hecho afecte el desarrollo de la sesidn, ni la obligatoriedad de las determinaciones
que se tomen en los acuerdos correspondientes.

En caso de ausencia de alguna persona servidora publica a la celebracién de la sesidn
para la cual fue invitada, o si ésta se presenta a la sesién con posterioridad al anélisis y
resolucion del asunto para el cual fue convocada, ésta no podra realizar comentarios ni
adecuaciones a las actas y resoluciones que al efecto se emitan.

En el supuesto de que alguna persona invitada se negare a firmar el acta de la sesién
del Comité a la cual fue convocada, o no pudiere hacerlo por causas ajenas a su voluntad
o situaciones extraordinarias, ésta no perdera su validez y obligatoriedad, siempre y
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cuando el documento contenga las firmas de las personas titulares y/o suplentes del
Comité de Transparencia, presentes en el desarrollo de dicha sesidn.

Transitorios

Primero.- Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la pagina web de este Instituto.

Segundo.- Se abroga el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de
Transparencia del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco
Suarez, de agosto de 2018, asi como cualquier norma, politica o lineamiento
relacionado con el funcionamiento del Comité de Transparencia del INNNMVS,
expedido con anterioridad a las presentes Reglas de Operacidén, asi como toda
disposicion contenida en dichos ordenamientos que contravenga lo regulado por el
presente instrumento.

Tercero.- Las presentes Reglas deben ser publicadas en la pagina web institucional del
INNNMVS, una vez colmados los procedimientos legales y administrativos para su
aprobacion y entrada en vigor.

Cuarto.- Cualquier modificacion que se realice a las presentes Reglas de Operacién,
deberan ser aprobadas y validadas por el Comité de Transparencia institucional, y
atravesar los requisitos establecidos para su aprobacién y entrada en vigor.
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ANEXO
HOJA DE APROBACION

Las presentes Reglas de Operacion, Integracién y Funcionamiento del Comité de Transparencia del
Instituto Nacional De Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, se aprobaron en la Primera
Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el veinte de enero de dos mil veintiséis,
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TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

ESP. FRAMCELIA CASTANEDA PACHECO

JEFA DE LA OFICINA DE REPRESENTACION SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
EN EL INNNMVS EN SUPLENCIA DE LA GENERALES Y TITULAR DE LA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE COORDINACION DE ARCHIVOS EN EL
CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD Y INNNMVS Y VOCAL
VOCAL
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