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Resultados del PADA 2022

El presente documento tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecieron adesarrollar en afio 2022.

La actividad archivistica es la piedra angular de las estrategias para contar con informacién organizada,
disponible y expedita parala tomade decisiones en las actividades del Instituto, através de unaadecuada
organizacion, clasificacidn y descripcidn de los expedientes y archivos delacervo documental institucional.

Marco juridico

En cumplimiento al articulo 26 de la ley general de archivs el cual establece que “los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electronico a mas tardar el ultimo di del mes de enero del siguiente afio de ejecucién de dicho

programa”.

De acuerdo con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 dellInstituto, en su Articulo 28 Fraccidn
Il de la LGA, en el cual se establecieron las acciones a emprendera escala institucional para mejorarlas
capacidades de administracion de archivosy la optimizacidn de la gestidon de documentos, a continuacion,

se informa el estatus de su cumplimiento.

PLANEACION

De acuerdo a los requisitos considerados en el PADA 2022, para la ejecucién de las actividades en materia
de gestion documentaly administracién de archivos se llevé a cabo lo siguiente:

) 2023,
7 Francisco
VILEA

Pagina 2 de 6



NIDOS 47,

INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ

" MExco

Sistema Institucional de Archivos.

Con fundamento en el Articulo 21 y el Transitorio Décimo Primero de la Ley Generalde Archivos.

Area Coordinadora de Archivos.

Con fundamento enelArticulo 27 de la Ley Generalde Archivos, se dio cumplimiento con los nombramientos.

Unidad de Correspondencia.

Con fundamento enelArticulo 29 de la Ley Generalde Archivos, se dio cumplimiento con el nombramiento.

Archivo de tramite por Unidad Administrativa.

Con fundamento en el Articulo 30 de la Ley General de Archivos, se dio cumplimiento con los nombramientos.

Archivo de Concentracion. 100 %

Con fundamento en el Articulo 31 de la Ley Generalde Archivos, se dio cumplimiento con el nombramiento.
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Conformacion del Grupo Interdisciplinario conforme al Enero a diciembre
Articulo 50 de la Ley General de Archivos.

Se realizd la instalaciéon de Grupo Interdisciplinario de Valoracidn Documental del Instituto Nacional de
Neurologiay Neurocirugia ManuelVelasco Suarez, el 21 de abril de 2022. Los miembros delgrupo aprobaron por
unanimidad las reglas de operacién de Valoracién Documental.

Se reanudard nuevamente las Sesiones del Grupo Interdisciplinario para el ejercicio 2023.

Elaboracion y Publicacion del Programa Anual de Desarrollo | Eneroa Diciembre

Archivistico (PADA).

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, se elaboré Programa Anual de
Desarrollo Archivisticoy se publico en el portal electrénico en los primeros 30 dias del mes de enero
de 2022. (actualmente se encuentra publicado el que da cumplimiento al 2023).

Elaboracion y Publicacion del Informe del cumplimiento del | Eneroa Diciembre
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se elaboré el informe Anual detallando el
cumplimiento del programa anual 2022 y se publicé en el portal electrénico en el mes de enero de 2023.

Programa de Capacitacion. Enero
Diciembre

El Instituto cuenta con 60 Responsables de Archivo de Tramite, dando cumplimiento al 85 % en nombramientos
por sus unidades administrativas, se brindd asesoria técnica al personal Responsable del Archivo de Tramite
(RAT).

El Programa de Capacitacidon de Archivos a través del cual se busca fortalecer la cultura archivistica, durante el
ejercicio 2022 en el Instituto se capacitaron en 34 sesionesy con la participacién de 55 servidores publicos. Con
el tema “Instrumentos de Consulta”
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La Coordinacion de Archivos, con la finalidad de seguirapoyando a sus responsables de Archivo de Tramite, creo
una base datos en Excel, mediante la cual se podran imprimir las caratulas de los expedientes que ya estan
debidamente integrados, y esta base nos apoyara para realizar los inventarios documentales de bajas
documentalesaingresar al Archivo Generalde la Nacién.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro Generalde Clasificacién Archivistica de este Instituto Nacional de Salud, fue autorizado por el Archivo
Generalde la Nacion, mediante oficio el 24 de enero de 2018.

Catalogo de Disposicion Documental.

El Catdlogo de Disposicién Documental del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco
Sudrezse valido el 22 de agosto de 2018 con nimero de dictamen DV/032/18.

Mediante oficio DG/DDAN/265/2022 de fecha 24 de marzo del afio en curso, El Archivo General de la Nacién
hace referencia al Catalogo de Disposicién Documental, donde se indica que no ha sufrido modificaciones y en
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos, elnumeral Décimo séptimo de los
Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del poder Ejecutivo -Federal, se da
conocimiento que ha quedado registrado en su base de datos.

En el cual exhorta al Grupo Interdisciplinario se verifique la aplicacidon del instrumento archivistico de control,
para la mejororganizaciéon, conservaciény disponibilidad de la documentacién que produce elInstituto.

Actualizar los instrumentos Archivisticos: Inventario Generaly | Eneroa diciembre
Guia Documental de Archivo.

Se solicitd a las Unidades Administrativas elaboren trimestralmente sus Inventarios Documentalesy durante el
mes de enero siguiente, se realice la entrega de los Inventarios Documentales y Guia Documental de Archivo.

Av. Insurgentes Sur 3877, Col. La Fama, CP. 14269, Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México. 2023
Tel: (55) 5606 3822  www.gob.mx/salud.innn s Fr"‘iﬁtis‘zb
VIEA

Pagina 5 de 6



INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ

" MExco

Actualizacién del Registro Nacional de Archivos.

Con la actualizacidon de los nombramientos o ratificacién de los responsables de archivo de tramite de las
unidades administrativas se dio cumplimiento de conformidad con el articulo 79 de la Ley Generalde Archivos,
el Instituto actualizé el 2° referendo, informacién requerida por el Registro Nacional de Archivos, del Archivo
Generalde la Nacién.

Dictamenesy actas de baja documental. Eneroa Diciembre

(Documental probatorio de destruccion o donacidon de papel
relativo a bajas contables).

El Instituto Nacional de Neurologiay Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, dard inicio en 2023 con los tramites
de solicitud de destino final contables ante la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Documental probatorio de destruccion o donaciéon de papel | Eneroa Diciembre
relativo a desincorporacion de documentos de comprobacién
administrativa inmediata.

No se concluyé el proceso de eliminacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata, derivado
gue el contrato de recoleccién de CONALITEG estaba a punto de vencer, se encontraban en el proceso
administrativo de contratacidn de un nuevo servicio.

Dictamenesy actas de transferenciasecundaria. Eneroa Diciembre

No se han realizado transferencias secundarias.
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