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Direccién General
Direccién del Sistema Nacionat de Archivos
Suhdireccion de Disposicién Documental

Num. de oficio: DSN/SDD/0226/2019
Num. de expediente: 28.7.1/16.2.9/1033/18

Asunto: Dictamen de destino final y Acta de baja documental.

Ciudad de México a 24 de mayo de 2019.

OLGA MARTELL ALCANTARA

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA U
“MANUEL VELASCO SUAREZ”

PRESENTE

En atencion al oficio nim. DG-DA-SRH-CA-082-2018 de fecha 30 de agosto de 2018, a través del cual
solicita se dictamine el destino final de las series documentales producidas por la Subdireccién de

Recursos Humanos depend|ente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco
Suarez”.

Al respecto, se informa que de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, asi como a lo
establecido en el Instructivo para el trdmite de baja documental de archivos del Gobierno Federal, y del
analisis efectuado a las series documentales descritas en el inventario de baja, ficha técnica de

prevaloracién, declaratoria de prevaloracién considera viable la baja definitiva de la documentacion en
comento.

- Porlo antes expuesto y, con base en las atribuciones del Archivo General de la Nacién, especificamente
las que establece el Articulo 44, fraccion VIi de la Ley Federal de Archivos, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 23 de enero de 2012 y el articulo 25 fraccion X y Xl del Estatuto Organico del
Archivo General de [a Nacién, se hace entrega de un original del Dictamen de Destino Final nam.
0143/18 y un original del Acta de Baja Documental niim. 0143/18, mismos que le autorizan a proceder
conforme a los criterios que se describen a continuacion:

1.- Que se cumplan los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de disposicién documental
del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Suarez’ validado en 2018, para
los diferentes asuntos que trata la documentacion.
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2.- Que sean estrictamente las series documentales que se relacionan en el inventaric de baja, ficha
técnica de prevaloracién y declaratoria de prevaloracion que acomparfan a la propuesta y cuya baja
documental no afecte el quehacer institucional de esa'Entidad, situacién que quedara a cargo y bajo la
estricta responsabilidad del servidor publico que tramite el destino final de la documentacién.

3.- Que de conformidad con lo establecido en la actividad 8 del Procedimiento 5.2.2.3.1 del Acuerdo
qgue tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico, el Area Coordinadora de Archivos de
Instituto Nacional de Neurologia y Neurccirugia “Manuel Velasco Suarez’ debera evitar que, en lo
sucesivo, se incurra en las inconsistencias y omisiones sefaladas en el Dictamen num. 0143/18.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL
SISTEMA-NAGIONAL DE ARCHIVOS

Firma de conformidad con el oficio de designacion
DG/TG/2018 con fecha 17 de diciembre de 2018.

£ 5 a Mu{m"

INSTITUTO MNACIONAL "
DE NEUROLOGIA Y NEURCCIRUGIA
Manuel Valasco Sudrez
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL

Ndm. 0143/18

Conforme al andlisis del inventario de baja integrado por el anexo de 10 fojas, ficha técnica de
prevaloracion y declaratoria de prevaloracion, mediante los cuales se consigna la
documentacién producida por la Subdireccion de Recursos Humanos dependiente del Instituto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Sugrez”, integrada por las series
documentales con valor administrativo en original con clave de clasificacion archivistica: 4C.13
~ Productividad en el trabajo y 4C.22 — Capacitacién continua y desarrollo profesional del
personal de areas administrativas, con perfodo documental de 1997 al 2016 conformada por
243 expedientes contenidos en 4 cajas con un peso aproximado de 110 kilogramos, con oficio

de solicitud de dictamen de destino final ndm. DG-DA-SRH-CA-082-2018 de fecha 30 de
agosto de 2018.

De conformidad con el articulo 44 fraccion Vil de la Ley Federal de Archivos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 23 de enero de 2012, que sefala la atribucién del Archivo
General de la Nacién emitir el dictamen de destino final para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Federal, asi como el articulo 25 fraccion X y Xl del Estatuto Organico del Archivo
General de la Nacién, y de acuerdo con las:

DISPOSICIONES NORMATIVAS

» Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de agosto de 1994, tltima reforma 18 de mayo de 2018, Articulo 3.

» Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficiai
de la Federacion el 18 de julio de 2016: vigente a partir del 19 de julio de 2017.
Articulo 49 fraccién V.

» Ley Federal de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de

enero de 2012; dltima reforma 19 de enero de 2018, Articulo 44, fracciones VI Y
V.

* Reglamento de la Ley Federal de Archivos; publicado en el Diario Oficial de |a
Federacion el 13 de mayo de 2014; Articulo 2, fracciones |, Il y VI, Articulo 10
fraccién |

» Lineamientos Generales para la organizacién Y conservacién de los archivos def
Poder Ejecutivo Federal; publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de
julio de 2015; Lineamientos Noveno, Décimo noveno ¥ Vigésimo

s lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de 2016, Capitulo 1ll - Del Destino
Final y Capitulo IV ~ De la Baja Documental.

* Acuerdo def Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2016, Lineamiento Vigésimo
Primero.
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abijerto para la Administracién Piblica Federal y su Anexo
Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de mayo de 2017.
Procedimiento 5.2.2.3.2 — Baja documental contable.

» Acuerdo por el que se agrupa el organismo descentralizado denominado Archivo
General de la Nacién al sector coordinado por la Secretaria de Gobernacion;
publicado en el Diario Oficial de la Federacion ei 30 de abril de 2012.

o Acuerdo del Organo de Gobierno del Archivo General de la Nacién que expide el
Estatuto Orgénico del Archivo General de la Nacién, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 6 de octubre de 2014, Articulo 25, fracciones 1, X y XI.

e Instructivo para el trémite de baja documental de archivos del Gobiemno Federal
(Instructivo), con fecha de actualizacién 24 de agosto de 2012, Acuerdo 2.3/10.

o Catdlogo de disposicién documental 2018, Direccion de Administracion,
Subdireccién de Recursos Humanos, Coordinacién de Archivos. Instituto Nacional
de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suérez.

El Archivo General de la Nacién por la atribucién normativa de establecer los Lineamientos
para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo Federal, se reserva el derecho de definir la politica a seguir en los supuestos
no considerados o carentes de normatividad por parte de la entidad productora, apercibidos de
que conducirse con falsedad ante una autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones,
constituye un delito y se sanciona con pena privativa de la libertad, lo anterior con fundamento
en el articulo 214, fracciones Ill y IV, en relacién con el numeral 212 parrafo primero, del
Codigo Penal Federal.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la solicitud de dictamen de destino final correspondiente a baja documental del
Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Sudrez’, presenta el original
del inventario de baja, el original de la ficha técnica de prevaloracidn y el original de la
declaratoria de prevaloracion, mismos que contienen las firmas autdgrafas del Subdirector de
Recursos Humanos y Apoyo Administrativo, seguin corresponda, (Lineamiento Noveno, fraccion
Il de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal; el Procedimiento 5.2.2.3.1 — Baja documental, del Acuerdo que tiene por
objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto
para la Administracion Plblica Federal y su Anexo Unico y pagina 10 del Instructivo).

SEGUNDO. Que las series documentales descritas en el inventario de baja, ficha técnica de
prevaloracién y declaratoria de prevaloracion se encuentran unicamente en original, las cuales
han cumplido con los plazos de conservacién establecidos en el Catalogo de disposicion
documental del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Suarez’,
validado en 2018 por e! Archivo General de la Nacién (Lineamiento Trigésimo segundo,
fraccién 1l de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, el Procedimiento
5.2.2.3.1 — Baja documental del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales
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en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Ptblica Federal vy su
Anexo Unico y pagina 16 del Instructivo).

TERCERO. Que de conformidad con lo manifestado en Ia ficha técnica de prevaloracion por el
Subdirector de Recursos Humanos, la documentacién descrita en el inventario de baja se
encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi que no presenta dafios por
siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario (Lineamiento Décimo octavo,
parrafo segundo de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la

documentacién de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal; y la pagina 13
del Instructivo).

CUARTO. Que en ei oficio de solicitud se debié seAalar la denominacién del area donde se
encuentra el material documental: archivo de tramite o archivo de concentracidn segun
corresponda (Articulo 4, fracciones IV y V de la Ley Federal de Archivos; Procedimiento
5.2.2.3.1- Baja documental actividades 2 y 9 del Acuerdo que tiene por objeto emitir las
Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracién Publica Federal y su Anexo Unico: y la pagina 10 del Instructivo).

QUINTO. Que en el oficio de solicitud, inventario de baja, declaratoria de prevaloracién y ficha
tecnica de prevaloracion, se debié proporcionar €l nombre de la unidad administrativa, debido a que
Unicamente proporciona el nombre del area generadora de la documentacién (Procedimiento
.2.2.3.1- Baja documental actividades 2, 5, 6 y 9 del Acuerdo gue tiene por objeto emitir las

Disposiciones generales en las materias de archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién
Publica Federal y su Anexo Unico). 3

SEXTO. Que en el inventario de baja se -debid proporcionar en el encabezado ademas de lo
expuesto, el nombre y cédigo de todas las series documentales propuestas para baja, debido a que
Unicamente menciona la serie 4C.13 Productividad en el trabajo (Procedimiento 5.2.2.3.1— Baja
documental actividades 2, 5, 6 y 9 y el apartado 5.7 — Formatos para la gestién documental del
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de

Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico, y la pagina 11 del
Instructivo).

SEPTIMO. Que en el inventario de baja, ficha técnica de prevaloracién y declaratoria de
prevaloracion se debid, presentar el nombre, cargo y firma autografa del titular de la Unidad
administrativa productora de la documentacion, debido a que unicamente proporciona la firma del
titular del area generadora (numeral Noveno, pérrafo segundo de los Lineamientos Generales para
la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal; Procedimientos
5.2.2.3.1 — Baja documental actividades 2, 5, 6 y ; y Apartado 5.7 — Formatos para la gestién
documental del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico).

OCTAVO. Que de conformidad con lo establecido en el Catélogo de disposicion documental
validado en 2018 del Instituto Nacional de Neurologfa y Neurocirugia “Manuel Velasco Suarez’, las

series documentales propuestas para baja han prescrito su valor primario y no poseen valores
secundarios,

NOVENO. Que para posteriores solicitudes de dictamen de destino final, el Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Suarez’ debera evitar
las omisiones e inconsistencias sefialadas en los considerandos cuarto al séptimo del presente
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dictamen; de lo contrario el Archivo General de la Nacion se reservara el derecho de autorizar o no
las siguientes solicitudes de dictamen que tramite esa Entidad.

Por lo antes expuesto y con fundamento en el numeral Vigesimo Sexto fraccion | de los
Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentacion de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal la solicitud de dictamen de destino final
para determinar la baja definitiva de la documentacién es PROCEDENTE.

Ciudad de México a 24 de mayo de 2019.

Vo.Bo.

Ll L

MIREYA QUNTOS MARTiNEZ 08 11 ERIKA JIMENEZ GARCIA
ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL %, I’LSJJBDIRECTORA DE DISPOSICION
SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVO . ifz DOCUMENTAL

REVISO
ARCHIVO GENERAI
DE LA NACION
/ e
GABRIELA GUADALUPE NAVARRETE Z—GISELA NOLASCO VAZQUEZ
ITURBE
JEFA DE DEPARTAMENTO DE
VALORACION DE ARCHIVOS
HISTORICOS

FICHA: 3685/2018.
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Nam. 0143/18

Conforme al analisis del inventario de baja, la ficha técnica de prevaloracion y la declaratoria de
prevaloracién del archivo vencido de los afios 1997 a 2016 producida por la Subdireccién de

Recursos Humanos dependiente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel
VelasCo SUArez”, ¥ - - - - = c == - e e e ieiaaaa-

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de acuerdo con lo establecido en el Catdlogo de disposicién documental
validado en 2018 del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel Velasco Suarez”,
las series documentales en original cuya baja se promueve han cumplido con los plazos de
conservacion y no poseen valores primarios ni secundarnos, - - - - - ~c == - s a oo aaans

SEGUNDO. Que las series documentales en original propuestas para baja por la Subdireccion
de Recursos Humanos dependiente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
“Manuel Velasco Suarez’, han sido analizadas y no merecen ser incorporadas a la Unidad de
Archivo Histérico de la Institucion o del Archivo General de la Nacién, conforme a lo descrito en
el inventario de baja, ficha técnica de prevaloracién y declaratoria de prevaloracién, ni ameritan

ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja que se refiere la presente
Acta-----re el R

TERCERO. Que las series documentales en original propuestas para baja por la Subdireccion
de Recursos Humanos dependiente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
“Manuel Velasco Suérez”, no contienen objetos o valores de conservacién semejantes. a los
descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del pais o para
la administracién de los bienes del dominio pliblico de la Federacion. <= - === =-=cccooooooo

CUARTO. Que es responsabilidad exclusiva de la Subdireccion de Recursos Humanos
dependiente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manue! Velasco Sudrez’, la
documentacién detallada en el inventario de baja, ficha técnica de prevaloracion y declaratoria

de prevaioracién, y no les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta accién conforme
al marco juridico aplicable. ~-~------ oo oo oo

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le da al Archivo General de la Nacidon el Articulo 44,
fracciones V| y VIl de la Ley Federal de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon
el 23 de enero de 2012, Ultima reforma 19 de enero de 2018 dictar la siguiente: - === == === - =~

DECLARATORIA

ARTICULO 1°. Con las formalidades- de rigor y a instancia del oficio de solicitud nim. DG-DA-
SRH-CA-082-2018 de fecha 30 de agosto de 2018, suscrito por la C. Olga Martell Alcantara,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de! Instituto Nacional de Neurologia vy
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Neurocirugia “Manuel Velasco Suérez”; del inventario de baja anexo de 10 fojas, la ficha
técnica de prevaloracién y la declaratoria de prevaloracién firmadas segun corresponda, por el
Lic. José M. Leédn Buenfil, Subdirector de Recursos Humanos y la C. Ana Laura Maya Pérez,
Coordinadora de Recursos Humanos, dese de baja el archivo vencido de la Subdireccion de
Recursos Humanos dependiente del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia “Manuel
Velasco Sudrez”; integrado por las series documentales con valor administrativo en original de
los afios 1997 a 2016 conformado por 243 expedientes contenidos en 4 cajas con un peso
aproximado de 110 kilogramos equivalentes a 2.2 metros lineales. -«---«----mmccmnonnan-

ARTICULO 2° Girese la solicitud correspondiente para operar la baja como patrimonio
hacional de la documentacién de referencia ante el area de control de bienes muebles o
equivalente de esa entidad, para que intervenga de acuerdo con las Normas Generales para el
registro, afectacion, disposicion final, y baja de bienes muebles de la Administracién Publica
Federal Centralizada, publicado en el Diaric Oficial de la Federacion del 30 de diciembre de
2004 y el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 15 de mayo de 2017. Apercibidos de que
conducirse con falsedad ante una autoridad administrativa en el gjercicio de sus funciones,
constituye un delito y se sanciona con pena privativa de la libertad, lo anterior con fundamento
en el articulo 214, fracciones ll y IV, en relacién con el numeral 212 parrafo primero, del
Codigo Penal Federal. - - - ------vmcmmmmm e e e e e e e -

Dada en el Archivo General de la Nacion, a través de la Direccion del Sistema Nacional de

Archivos, con domicilio en Ing. Eduardo Molina nim.113, Col. Penitenciaria, Venustiano
Carranza, C.P. 15280, Ciudad de México, a los 24 dias del mes de mayo de 2019-~--------

Autoriza por el Archivo General de la Nacién

MIREYA QINTOS MARTINEZ
Encargada de la Direccién del Sistema Nacional de Archivos

FICHA: 3685/2018.

ARCHIVO GENERA
DE LANACIO
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