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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021


	Unidad Administrativa:   DIRECCIÓN GENERAL 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: 

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4006
	Correo electrónico: apoyogestion@innn.edu.mx 

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. ANGEL ANTONIO ARAUZ GÓNGORA. 
	Correo electrónico: direcciongeneral@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2018- 2021
	9 expediente
	Archivo de la Dirección General  

	10C.15
	Entrega- recepción por inicio o conclusión de encargo de servidores público.
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo


	2018, 2020
	3 expediente
	Archivo de la Dirección General  

	11C.7
	Programas a mediano plazo
	Planeación de programas que se ejecutan dentro de un tiempo medio
	2018-2020
	2 expedientes
	Archivo de la Dirección General  

	1S.4
	Consejo Técnico de Administración y Programación
	Información en donde se analizan problemas relativos a aspectos o acciones comunes a diversas áreas del Instituto, se propone al director general la adopción de medidas de orden general tendientes al mejoramiento administrativo y operacional del Instituto; impulsar con la visión de ser una Institución vigilar que exista coordinación entre las diversas áreas del Instituto con los servicios médico-técnico quirúrgicos
	2021
	1 expedientes
	Archivo de la Dirección General


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: Ana María Salcedo Calvo

	Cargo:  Secretaria del Departamento

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 3016
	Correo electrónico:  asalcedo@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

Lic. Carlos Arturo Martínez Gutiérrez


	Correo electrónico: comunicacionsocial@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	14 expedientes
	Edificio A planta baja. Departamento de Comunicación Social

	9C.6
	Boletines y entrevistas para medios
	Documentos que contienen los comunicados oficiales con el propósito de anunciar algo de interés periodístico o una serie de noticias, promociones institucionales, difusión de programas y proyectos, premios, datos comerciales o financieros, logros, etc., así como alguna entrevista efectuada a un servidor público del INNN.


	2015 -2021
	7 expedientes
	Edificio A, planta baja. Departamento de Comunicación Social

	9C.14
	Actos y eventos oficiales
	Documentos que dan fe de la planeación, logística y realización de eventos y/o actos de funcionarios o actividades relacionadas con el INNN.
	2015 -2021
	7 expedientes
	Edificio A, planta baja. Departamento de Comunicación Social


	Unidad Administrativa:   UNIDAD DE PLANEACION

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: MARISELA XOCHITL SERRANO HERNANDEZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: AVENIDA INSURGENTES SUR N.º 3877, COLONIA LA FAMA, ALCALDÍA TLALPAN, C.P. 14269, MÉXICO, CIUDAD DE MÉXICO

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4030
	Correo electrónico:  marisela.serrano@innn.edu.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

LIC. DIANA PATRICIA LOPEZ ROLDAN
	Correo electrónico: planeacion@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	3C.11
	Integración y dictaminación de manuales de organización
	Integración y dictamen de manuales de organización de la institución.
	2013-2021 
	9 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	3C.12
	Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
	Integración y dictamen de manuales de procedimientos de la institución.
	2013-2021 
	9 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	3C.13
	Acciones de modernización administrativa
	Desarrollo y mejora de la Gestión Administrativa
	2013-2020
	8 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	3C.21
	Comité de Mejora Regulatoria Interna
	Carpetas de actas, convocatorias, acuerdos, informes y de sesión ordinaria y extraordinaria del Comité
	2013-2021 
	9 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. 

Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021 
	8 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	10C.16
	Libros blancos
	Documentación de los libros blancos de la institución 
	2018 
	1 expediente
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	11C.4
	Programas y proyectos en materia de información y evaluación
	Programas y proyectos en materia de información y evaluación 
	2013-2020
	8 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	11C.6
	Planes nacionales
	Programas y planes nacionales por sexenio de gobierno 
	2013-2020
	8 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	11C.7
	Programas a mediano plazo
	Planeación de programas que se ejecutan dentro de un tiempo medio
	2013-2021
	9 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	11C.7
	Programas a mediano plazo
	Planeación de programas que se ejecutan dentro de un tiempo medio.


	2021 
	1 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación

	11C.18
	Informe de gobierno
	Informes de rendición de cuentas, anual y sexenal. 
	2021 
	1 expedientes
	Edificio de Unidad Administrativa, 2° Piso, Departamento de la Unidad de Planeación


	Unidad Administrativa:   Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: Carola Jeannette Nieves Estrada

	Cargo:  Apoyo Administrativo  

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2503
	Correo electrónico: carolinanievessec@yahoo.com.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  Mtra. Gloria Olivia Sánchez Pineda
	Correo electrónico:  uenlace@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	12 expedientes
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2003-2021
	19 expedientes 
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	12C.3
	Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupción 
	Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupción en el Instituto
	2003-2021
	19 expedientes 
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	12C.5
	Comité de Transparencia 
	Contiene actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de las sesiones del Comité de Información
	2003-2021
	22 expedientes 
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	12C.6
	Solicitudes de acceso a la Información 
	Atención y seguimiento a solicitudes de información del INAI
	2003-2021
	105 expedientes 
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	12C.7
	Portal de Transparencia
	Documentación derivada del Portal de Obligaciones de Transparencia y evaluaciones.
	2003-2021
	19 expedientes 
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 

	12C.8
	Obligaciones de Transparencia 
	SIPOT, HERRCOM, PÁGINA WEB
	2003-2021
	19 expedientes
	Edificio de Administración, primer piso, oficina de la Unidad de Transparencia y Protección de datos personales 


	Unidad Administrativa:   Dirección Médica

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: Emma Celia Villaseñor Rivera

	Cargo:  Asistente de Dirección Médica

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4002
	Correo electrónico:  evillasenor@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Dr. Edgar Nathal Vera

	Correo electrónico: dirmedica@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite, Eliminación de documentos de comprobación.
	2016-2021
	9 expedientes
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica

	10C. 9
	Queja de pacientes 
	Seguimiento de quejas de pacientes interpuestas ante el Órgano Interno de Control.
	2013-2020
	8 expedientes
	Área de bodega de la Dirección Médica,

	10C.15
	Entrega- recepción por inicio o conclusión de encargo de servidores públicos
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo


	2017,2020,2021
	3 expedientes
	Archivero 1 y 2 de Dirección Médica

	11C.19
	Indicadores 
	Informes de labores de cada una de las áreas de INNN. Plan de trabajo. Minutas y bitácoras de reunión de trabajo
	2013-2021
	9 expedientes
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica

	1S.12
	Sesiones del Comité de Hospitalario de Bioética
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro
	2017-2021
	5 expedientes
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica

	1S.13
	Sesiones del Comité de Calidad y Seguridad del Pacientes COCASEP)
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.14
	Sesiones del Comité de Infecciones Nosocomiales
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1s.15
	Sesiones del Comité del Expediente Clínico
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.16
	Sesiones del Comité de Morbi Mortalidad
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.17
	Sesiones del Comité Interno de Donación de órganos y Tejidos
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.18
	Sesiones del Comité de Medicina Transfusional
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013-2021
	9 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.19
	Sesiones del Comité de Farmacia
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2013,

2017-2021
	6 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.20
	Sesiones del Comité de Epilepsia
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.


	2017-2021
	5 expedientes 
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica



	1S.21
	Sesiones de Nueva Normalidad
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.
	2020-2021
	2 expedientes 
	Archivero 2 Dirección Médica

	1S.22
	Sesiones del Subcomité de Calidad
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro
	2021
	1 expediente
	Archivero 2 Dirección Médica

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite, Eliminación de documentos de comprobación.
	2013-2021
	9 expedientes
	Área de bodega de la Dirección Médica, Archivero 1 y 2 de Dirección Médica


	Unidad Administrativa:   Departamento de Trabajo Social

	Nombre del servidor público: Leticia Martínez Mercado

	Cargo:  Apoyo Administrativo en Salud A6

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext.1001
	Correo electrónico:  trabajosocial@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Lic. Bertha Calderón Gómez
	Correo electrónico: bcalderon@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C. 16
	Administración y servicios de archivo
	Expedientes relacionados con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por año. Nombramiento de responsable de Archivo en Tramite.
	2016-2021
	10 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	9C. 18
	Encuestas de opinión
	Documentos que contiene mediciones, estadísticas tomadas a partir de encuestas, para conocer la opinión pública en torno a temas específicos de interés para el INNN.
	2016
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	10C.3
	Auditorias
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2016-2021
	5 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	10C.15
	Entrega- recepción
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo
	2018
	1 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	11C.8
	Programa de acción
	Contar con instrumentos de planeación que contribuya en la organización de los compromisos para su operación a corto plazo, con lo cual, el INNNVS se propone promover, coordinar y ejecutar acciones que permitan el ejercicio del derecho de salud, con prioridad en la población que presenta los mayores rezagos del país
	2015-2021
	10 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	11C.13
	Desarrollo de encuestas
	Usualmente para recabar información de un determinado grupo de humanos recurrimos a la elaboración de una encuesta ya que esta nos permite de manera rápida y sencilla la obtención de datos que nos sirvan para un fin especifico planeado con anterioridad
	2015-2021
	7 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	11C.15
	Evaluación de programas de acción
	Determinar que acciones y programas serán sujetos de evaluación; los tipos de evaluación que se aplicarán en cada caso; establecer el cronograma de ejecución de las evaluaciones, así como articular los resultados de las evaluaciones como elemento relevante del presupuesto basado en resultados
	2015-2018
	4 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2015-2021
	27 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja, departamento de trabajo social


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE BIOINGENIERIA HOSPITALARIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ARELI CARVAJAL MARIN 

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO A-5

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1051
	Correo electrónico:  yeyalabolla@gmail.com


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

ING. CRISTINA ALEJANDRA VELASCO CABRERA
	Correo electrónico:  dbhbiomedica@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	7 expediente
	Edificio de hospitalización, Sótano, departamento Bioingeniería Hospitalaria 

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	6 expediente
	Edificio de hospitalización, Sótano, departamento Bioingeniería Hospitalaria


	Unidad Administrativa:   SUBDIRECCION DE NEUROLOGIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: EDITH CRUZ RODRIGUEZ 

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO 

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1040 
	Correo electrónico:  subdireccionneurolog@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. LUIS IGNACIO MIRANDA MEDRANO
	Correo electrónico:  subdireccionneurolog@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, primer piso, Subdirección de Neurología



	11C.8
	Programa de acción
	Contar con instrumentos de planeación que contribuya en la organización de los compromisos para su operación a corto plazo, con lo cual, el INNNVS se propone promover, coordinar y ejecutar acciones que permitan el ejercicio del derecho de salud, con prioridad en la población que presenta los mayores rezagos del país
	2016-2021
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, primer piso, Subdirección de Neurología




	Unidad Administrativa:  Departamento de Infectología 

	Nombre del Responsable de Archivo de la Unidad Administrativa:  Lic. Julieta Batta Fernández

	Cargo:  Apoyo Administrativo en Salud

	Dirección:  Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono:  55-5606-3822   ext. 2012
	Correo electrónico:  jbatta@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  Dr. José Luis Soto Hernández
	Correo electrónico:  lab.infectologia@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIES DOCUMENTALES
	DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN FÍSICA

	4S.7
	Vigilancia Epidemiológica
	Recolección sistemática, análisis e interpretación de datos de salud necesarios para la planificación, implementación y evaluación de políticas de salud pública, combinado con la difusión oportuna de los datos a aquellos que necesitan saber.
	2015 - 2021
	7expedientes
	Edificio de Investigaciones Nerviosas, planta baja Departamento de Infectologia

	1S.14
	Sesiones de Comité de Infecciones Nosocomiales
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro 
	2015 - 2021
	22 expedientes
	Edificio de Investigaciones Nerviosas, planta baja Departamento de Infectologia

	6C.21
	Control de Calidad e Insumos
	Control de entradas, salidas, bajas por caducidad, anomalía de insumos y nulo movimiento, en los Almacenes del INNN, con el objeto de abastecer en tiempo y forma las necesidades de las áreas usuarias.
	2015 - 2019
	5 expedientes
	Edificio de Investigaciones Nerviosas, planta baja Departamento de Infectologia

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016 - 2021
	12 expedientes
	Edificio de Investigaciones Nerviosas, planta baja Departamento de Infectologia


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE REHABILITACION Y MEDICINA FISICA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ISRAEL SANCHEZ VILLAVICENCIO 

	Cargo:  MEDICO ADSCRITO

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 55 5606-3822   ext. 1005
	Correo electrónico:  Israel.sanchez@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. JORGE HERNÁNDEZ FRANCO
	Correo electrónico:  rehabilitacion@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	7 expediente
	Edificio de Rehabilitación Planta baja

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2015-2021
	6 expediente
	Edificio de Rehabilitación Planta baja


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEUROFISIOLOGIA CLINICA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ALEXANDER PIMENTEL HERRERA

	Cargo:  AUXILIAR DE ADMISION

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono:55 5606-3822   ext. 1015
	Correo electrónico:  alexander.pimentel@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DRA. MARIA DEL CARMEN FERNANDEZ GONZALEZ ARAGON
	Correo electrónico: carmen.fernandez@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016 - 2021
	7 expediente
	Edificio de consulta externa 1er piso. Depto. De Neurofisiología Clínica

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016 - 2021
	6 expediente
	Edificio de consulta externa 1er piso. Depto. De Neurofisiología Clínica


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEUROANESTESIOLOGIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: SHYCSUE GALICIA GUTIERREZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1050
	Correo electrónico:  neuroanestesiologia@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. EDUARDO HERNANDEZ BERNAL 
	Correo electrónico: neuroanestesiologia@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016 - 2021
	6 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Neuroanestesiología

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016 - 2021
	6 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Neuroanestesiología 


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE ESPECIALIDADES QUIRURGICAS

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: GABRIELA HERRERA GARCIA

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1052
	Correo electrónico: especialidades.quirurgicas@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. MIGUEL ANGEL RAMOS PEEK
	Correo electrónico:  especialidades.quirurgicas@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	8 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Especialidades Quirúrgicas 

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2009- 2021 
	13 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Especialidades Quirúrgicas


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE RADIONEUROCIRUGIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  LIC. LETICIA RAMÍREZ VÉRTIZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6 

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4072
	Correo electrónico:  lvertiz@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. GUILLERMO AXAYACALT GUTIÉRREZ AVECES
	Correo electrónico: radioneurocirugia@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2021
	2 expediente
	Edificio de Radio neurocirugía, planta baja  

	11C.19
	 Indicadores 
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del Instituto 
	2021
	1 expediente
	Edificio de Radio neurocirugía, planta baja  


	Unidad Administrativa:   SUBDIRECCIÓN DE PSIQUIATRÍA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ALMA VERÓNICA CADENA QUEZADA

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1034
	Correo electrónico: vcadena@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. RICARDO COLIN PIANA
	Correo electrónico: rcolinpiana@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	3C.7


	Programa Operativo anual 
	Contar con un instrumento de planeación que contribuya en la organización de los compromisos para su operación en el corto plazo, con lo cual, el INNNMVS se propone promover, coordinar y ejecutar acciones que permitan el ejercicio del derecho a la salud, con prioridad en la población que presenta los mayores rezagos del país.
	2020-2021
	2 expedientes
	Edificio de hospitalización de la subdirección de Psiquiatría, primer piso



	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	7 expedientes
	Edificio de hospitalización de la subdirección de Psiquiatría, primer piso



	9C.18
	Encuestas de opinión


	Documentos que contienen mediciones, estadísticas tomadas a partir de encuestas, para conocer la opinión pública en torno a temas específicos de interés para el INNN.
	2016-2021
	2 expedientes
	Edificio de hospitalización de la subdirección de Psiquiatría, primer piso



	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	6 expedientes
	Edificio de hospitalización de la subdirección de Psiquiatría, primer piso




	Unidad Administrativa:   UNIDAD DE CONGNICION Y CONDUCTA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: MTRA. ANA RUTH DIAZ VICTORIA

	Cargo:   JEFA DE LA UNIDAD DE CONGNICION Y CONDUCTA

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1016
	Correo electrónico:  dulce.gonzalez@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

MTRA. ANA RUTH DIAZ VICTORIA
	Correo electrónico:  ardiaz@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	14 expediente
	Edificio de hospitalización primer piso, Unidad de Cognición y Consulta 

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	6 expediente
	Edificio de hospitalización primer piso, Unidad de Cognición y Consulta


	Unidad administrativa:  Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento

	Nombre del Servidor Público Designado Como Responsable del Archivo de Trámite: VIRGINIA JUÁREZ MENDIOLA

	Cargo:  Apoyo Administrativo en Salud A-6

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, Ciudad de México, México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1012
	Correo electrónico: serviciosdxytx@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. JUAN ANTONIO PONCE GÓMEZ
	Correo electrónico: juan.ponce@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	 2016-2021
	6 expediente
	Archivero Metálico dentro de la oficina de la Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento, Edificio de la Dirección Médica



	11C.8
	Programa de acción
	Contar con instrumentos de planeación que contribuya en la organización de los compromisos para su operación a corto plazo, con lo cual, el INNNVS se propone promover, coordinar y ejecutar acciones que permitan el ejercicio del derecho de salud, con prioridad en la población que presenta los mayores rezagos del país
	2016-2021
	6 expediente
	Archivero Metálico dentro de la oficina de la Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento, Edificio de la Dirección Médica




	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEUROIMAGEN 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ADELAIDA ROBLES PÉREZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1021
	Correo electrónico:  aderp07@yahoo.com.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

Dr. Pedro Roberto Corona Cedillo
	Correo electrónico: aderp07@yahoo.com.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	7 expediente
	Edificio principal segundo piso de Neuroimagen.

	11C.8
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2016-2021
	6 expediente
	Edificio principal segundo piso de Neuroimagen.

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	6expediente 
	Edificio principal segundo piso de Neuroimagen.


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE TERAPIA ENDOVASCULAR

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: 

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1022
	Correo electrónico:  vreyesvalerio2@yahoo.com


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. JORGE LUIS BALDERRAMA BAÑARES
	Correo electrónico: jorge.balderrama@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	13 expediente
	Edificio principal, 2º. piso Departamento de Terapia Endovascular-

	11C.8
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2016-2021
	6 expediente
	Edificio principal, 2º. piso Departamento de Terapia Endovascular-

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	12 expediente 
	Edificio principal, 2º. piso Departamento de Terapia Endovascular-


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: ANGELICA FLORES DE JESUS

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 24017
	Correo electrónico:  angelicaflores374@yahoo.com.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DRA. JOCELYN CRUZ PEREZ
	Correo electrónico: jcruz@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2018-2021
	7 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva

	10C.3
	Auditoria 
	Atención y seguimiento a Auditoria. 
	2018
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva

	10C.15
	Entrega – Recepción
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo.
	2018-2019
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva

	11C.8
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2018-2021
	4 expedientes
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2018-2021
	4 expedientes 
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva


	Unidad Administrativa: Departamento de Epidemiología

	Nombre del servidor público designado como enlace del archivo de trámite: M. en C. Adriana Godínez Álvarez

	Cargo: Apoyo Epidemiológico

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1069
	Correo electrónico:  epidemiologia@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Dra. Leora Velásquez Pérez
	Correo electrónico: epidemiologia@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	4S.7
	Vigilancia Epidemiológica
	Recolección sistemática, análisis e interpretación de datos de salud necesarios para la planificación, implementación y evaluación de políticas de salud pública, combinado con la difusión oportuna de los datos a aquellos que necesitan saber.
	2016-2020
	66 expedientes
	Edificio principal, primer piso, Departamento de Epidemiología.

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios Documentales por año, Solicitudes de baja documental, nombramiento de responsable de Archivo de Trámite.
	2016-2020
	9 expedientes
	Edificio principal, primer piso, Departamento de Epidemiología.

	11C.19
	Indicadores
	Informes de labores, Plan de Trabajo, Minutas y Bitácoras de Reunión de Trabajo.
	2016-2020
	117 expedientes
	Edificio principal, primer piso, Departamento de Epidemiología.


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEUROPATOLOGIA 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  VERONICABARRIOS FLORES

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2011
	Correo electrónico:   veronica_barrios67@hotmail.com


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. DANIEL REMBAO BOJORQUEZ
	Correo electrónico: drembao@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	11 expedientes
	 Edificio de Bioterio, piso 2, Computadora asignada al Dr. J. Daniel Rembao Computadora asignada a Verónica Barrios Flores               

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2015-2021
	49 expedientes
	Edificio de Bioterio, piso 2, Computadora asignada al Dr. J. Daniel Rembao Computadora asignada a Verónica Barrios Flores               

	1S.16
	Comité de Morbi-Mortalidad
	Documentos que se generan a partir de las reuniones de los comités de trabajo, así, como los acuerdos de cada encuentro.
	2015-2018
	4 expedientes
	Edificio de Bioterio, piso 2, Computadora asignada al Dr. J. Daniel Rembao Computadora asignada a Verónica Barrios Flores             


	Unidad Administrativa:   SUBDIRECCIÓN DE CONSULTA EXTERNA 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  LIC. Nancy Angelica Fonseca Villarreal

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1013
	Correo electrónico:   consultaexterna@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. MANUEL ALEJANDRO DEL RÍO QUIÑONES

	Correo electrónico: consultaexterna@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	4S.2
	Servicios de consulta externa y especialidades
	Procedimientos de la Consulta Externa. Movimientos de agendas médicas, Propuestas de administración de riesgos y Solicitudes de interconsulta, estructura orgánica, afluencia de pacientes, no aceptación de tratamiento, proyecto valoración inicial, acuerdos uso de CIS

Reunión CEPCI, criterios de Alt apacientes 
	2020-2021
	46 expedientes
	Edificio de Consulta Externa, Área de Consulta Externa, planta baja, archivero 1, cajón 1

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Inventario documental 2020, Ratificación de responsable de Archivo, Acta de eliminación de Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata
	2017-2021
	11 expedientes
	Edificio de Consulta Externa, Área de Consulta Externa, planta baja, archivero 1, cajón 1

	10C. 3
	Auditoria
	Auditoría
	2018-2018
	1
	Edificio de Consulta Externa, Área de Consulta Externa, planta baja, archivero 1, cajón 1

	11C.8
	Programas de Acción
	Programa Anual de Trabajo 
	2018-2020
	3 expediente
	Edificio de Consulta Externa, Área de Consulta Externa, planta baja, archivero 1, cajón 1

	11C.19
	Indicadores
	Informe anual 2017, Informe anual 2018, Informe semestral 2020
	2017-2020
	3 expediente
	Edificio de Consulta Externa, Área de Consulta Externa, planta baja, archivero 1, cajón 1

	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEURO-OTOLOGÍA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: MA. ANTONIETA OLALLA DELGADILLO

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1003
	Correo electrónico:  molalla@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. ALFREDO VEGA ALARCÓN
	Correo electrónico: alfredovega@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2015-2021
	7expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2020- 2021
	2 expediente
	Edificio de hospitalización, planta baja. Depto. de Terapia Intensiva


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE NEUROOFTALMOLOGIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  HUMBERTO SANCHERZ HERNANDEZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1008
	Correo electrónico:  humberto.sanchez@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DRA. IRENE GONZALEZ OLHOVICH
	Correo electrónico:  neurooftalmologia@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	7 expediente
	Edificio de Consulta Externa piso 1

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2019-2021
	3 expediente
	Edificio de Consulta Externa piso 1


	Unidad Administrativa:   CONTROL Y REFERENCIA DE PACIENTES

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: C. LILIA VELAZQUEZ RAMIREZ

	Cargo:   JEFE DE CONTROL Y REFERENCIA DE PACIENTES

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2030
	Correo electrónico:  informe.medica@innn.edu.mx  

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

C. LILIA VELAZQUEZ RAMIREZ
	Correo electrónico:  controlyreferencia@innn.edu.mx
 




	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016 - 2021
	12 expediente
	Edificio de consulta externa, planta baja, Departamento de Control y referencia 

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016 - 2021
	6 expediente
	Edificio de consulta externa, planta baja, Departamento de Control y referencia 


	Unidad Administrativa:   SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: LIC. GABRIELA PICCHARDO CASTAÑEDA

	Cargo:  COORDINADORA ADMINISTRATIVA

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 1098
	Correo electrónico:  @innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

MTRA. ALEJANDRA IBARRA RANGEL
	Correo electrónico: subdireccionenenfermeria@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	12 expedientes
	Edificio de hospitalización, 1 piso, Subdirección de Enfermería

 

	10C.15
	Entrega recepción 
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo.
	2019
	1 expediente
	Edificio de hospitalización, 1 piso, Subdirección de Enfermería



	11C.8
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2018,2020
	2 expediente
	Edificio de hospitalización, 1 piso, Subdirección de Enfermería




	Unidad Administrativa:   DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: LIC. VERONICA ROMERO RUIZ

	Cargo:  SOPORTE ADMINISTRATIVO

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 5036
	Correo electrónico:  dirinvest@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

DR. FRANCISCO CAMILO DE LA FUENTE SANDOVAL
	Correo electrónico: dirinvest@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	7 expediente
	Edificio de Socio médica planta baja, Dirección de Investigación

	1S.
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2020-2021 
	1 expediente
	Edificio de Socio médica planta baja, Dirección de Investigación


	Unidad Administrativa:   DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN - Comité Institucional para el cuidado y uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL)

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:   MTRA. VERÓNICA CUSTODIO RAMÍREZ



	Cargo:  Presidenta del CICUAL

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2021
	Correo electrónico:  custodio_v@yahoo.com

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  Dr. Francisco Camilo de la Fuente Sandoval

	Correo electrónico:  dirinvest@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	1S.20


	Comité Institucional para el cuidado y uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL)
	Contenido de requerimientos materiales biológicos y servicios por parte de la comunidad científica al CICUAL.


	2020 - 2021
	2 expedientes 
	Oficina del CICUAL



	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios Documentales por año, Solicitudes de baja documental, nombramiento de responsable de Archivo de Trámite.
	2021
	2 expedientes
	Oficina del CICUAL 




	Unidad Administrativa:   Departamento de Investigación Clínica

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:   Dr. Gregorio Amin Cervantes Arriaga



	Cargo:  

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2527
	Correo electrónico:  

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  Dr. Gregorio Amin Cervantes Arriaga 
	Correo electrónico:  


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios Documentales por año, Solicitudes de baja documental, nombramiento de responsable de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	13 expedientes
	Edificio de Socio médica planta baja, Departamento de Investigación Clínica


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE BIOTERIO

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: CÉSAR AUGUSTO RODRÍGUEZ BALDERAS

	Cargo:  JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIOTERIO

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4060
	Correo electrónico:  jefaturabioterio.innn@gmail.com


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

CÉSAR AUGUSTO RODRÍGUEZ BALDERAS
	Correo electrónico: bioterio@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	2S.1


	Desarrollo de proyectos de investigación
	Contenido de requerimientos materiales biológicos y servicios por parte de la comunidad científica al departamento de Bioterio INNN.
	2019 - 2021
	3 expedientes 
	Oficina de la Jefatura del departamento de Bioterio nivel inferior y medio del anaquel.

	2S.3


	Asesorías en materia de investigación
	Contenido relativo a la demanda de materiales y capacitación en el manejo y adiestramiento en animales de laboratorio por la comunidad científica del INNN al departamento de bioterio, para el desarrollo de proyectos aprobados de investigación básica.
	2019 - 2020
	30 expedientes
	Oficina de la Jefatura del departamento de Bioterio nivel inferior y medio del anaquel.

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Contenido relativo a la comunicación recibida y emitida al departamento de bioterio por parte de unidades administrativas del INNN.
	2019 - 2020
	9 expedientes
	Oficina de la Jefatura del departamento de Bioterio nivel inferior anaquel.

	11C.16
	Informe de labores anual
	Contenido relacionado al ejercicio anual realizado por parte del departamento de bioterio del INNN.
	2015 - 2020
	7expedientes
	Oficina de la Jefatura del departamento de Bioterio nivel inferior anaquel.


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE PREGRADO Y POSGRADO

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: CYNTHIA JIMÉNEZ FLORES

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 3003
	Correo electrónico:  preyposgrado@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

LIC. ANGEL EDUARDO RIVERA PANTOJA 
	Correo electrónico: preyposgrado@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	3S.1
	Diseño de planes académicos
	Convoca a sesión extraordinaria de la Junta Académica para la presentación de la propuesta e iniciar el diseño o rediseño del plan de estudios. En el caso de planes de estudio que sean ofrecidos en varias entidades académicas, es necesario se reúnan los directores de las mismas para tomar el acuerdo en conjunto y que cada uno presente en qué consiste el a la Junta Académica correspondiente.
	2014 a 2021
	20 Expedientes
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería

	3S.3
	Evaluación de la calidad de los programas educativos
	Formación y capacitación a nivel técnico, de licenciatura y otras especialidades técnico-administrativas afín de contribuir en el buen desempeño de sus actividades mediante su profesionalización y coadyuvar en la atención integral de los padecimientos de nuestros pacientes.
	2014 a 2021
	23 Expedientes 
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería

	3S.4
	Servicio social y prácticas profesionales de los alumnos de la entidad 
	Prestación del servicio social y prácticas profesionales de los alumnos que cursan estudios técnicos y universitarios en salud
	2014 a 2021
	8 Expedientes
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería

	1C.10
	Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)
	Documentos que contienen los instrumentos jurídicos suscritos entre el INNNMVS y un tercero, tales como contratos, pedidos, convenios, etc.
	2013 a 2021
	6 expedientes
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.


	2003, 2007, 2013 a 2021
	12 Expedientes
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería

	10C.15
	Actas de Entrega Recepción
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo
	2003, 2007
	2 Expedientes
	Departamento de Enseñanza en Enfermería y Personal Paramédico de Enfermería


	Unidad Administrativa:   Dirección de Administración

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: Lic. Leticia Ramírez Escalera

	Cargo:  Jefe de Departamento en Área Médica "A"

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4040
	Correo electrónico:  leticia.ramirez@innn.edu.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  C.P. Luis Ernesto Castillo Guzmán
	Correo electrónico:  direccionadmin@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	13 expediente
	Edificio de Administración, piso 2, Dirección de Administración

	10C.3
	Auditoria
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2015- 2021
	7 expediente
	Edificio de Administración, piso 2, Dirección de Administración

	10C.9
	Quejas y denuncias de actividades publicas
	Queja o denuncia relacionada con irregularidades cometidas por servidores públicos del instituto
	2016-2021
	6 expediente
	Edificio de Administración, piso 2, Dirección de Administración

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	7 expediente 
	Edificio de Administración, piso 2, Dirección de Administración


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  PATRICIA MEDINA MENDEZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4023
	Correo electrónico:  pmedina257@gmail.com

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

LIC. JAIME GABRIEL NÁRVAEZ GÉNIZ
	Correo electrónico: gnarvaez@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	2C.5
	Actuaciones y representaciones en materia legal
	Demandas civiles, requerimientos de autoridades, convenios laborales fuera de juicio
	1998 al 2021
	169 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.

	2C.8
	Juicios contra la Dependencia
	Expedientes de Juicios interpuestos en contra de Instituto
	1998 al 2021
	31 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.

	2C.9
	Juicios de la Dependencia
	Expedientes de juicios que Instituto ha interpuesto
	1998 al 2021
	31 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.

	2C.10
	Amparos
	Juicios de Amparo
	1998 al 2021
	33 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.

	2C.17
	Delitos y faltas
	Denuncias penales presentadas por el INNNMVS
	1998 al 2021
	21 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016 al 2022
	13 expedientes 
	Edificio de Centro Integral de Servicios, primer nivel, oficina del Departamento de Asuntos Jurídicos.


	Unidad Administrativa:   Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite:  Linda Karen Rodríguez Miranda

	Cargo:  Enlace

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 5025
	Correo electrónico:  karenrodriguez@innn.edu.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Mtro. Carlos González Escamilla

	Correo electrónico: carlos.gonzalez@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.5
	Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
	Registro y control del desarrollo del portal de internet de la institución 
	2020- 2021
	2 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones



	8C.6
	Desarrollo redes de comunicación de datos y voz
	Control de los servicios de comunicación de datos y voz: expedientes en conmutador, entregable y reporte, así como solicitudes de servicio, atención de incidentes y servicios 
	2020- 2021
	2 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones



	8C.9
	Desarrollo informático
	Documentos que contienen el diseño y el establecimiento de adquisiciones y contrataciones de servicios, equipo informático y desarrollo de sistemas.
	2020- 2021
	2 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones



	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	7 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones



	8C.26
	Comité de informática
	Actas y acuerdos del Comité de Informática
	2020- 2021
	2 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones



	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2020- 2021
	2 expedientes
	Edificio de Socio médica, 1 piso, Departamento de Tecnologías en la Información y Comunicaciones




	Unidad Administrativa:   Subdirección de Recursos Humanos

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: TSU Ana Laura Maya Pérez 

	Cargo:  Encargado del Despacho de la Subdirección de Recursos Humanos

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2519
	Correo electrónico:  coordinacionrh@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:  Lic. Juan Carlos Shedid Martínez 
	Correo electrónico:  jshedid@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	4C.3
	Integración del expediente único de personal
	Expedientes con documentación personal que se genera por cada trabajador como currículum, constancias de estudio, cartilla, certificado médico, acta de nacimiento, CURP, etc. 
	1970-2021
	1374 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos

	4C.8
	Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Expedientes Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	2013- 2021
	27 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos

	4C.11
	Estímulos y recompensas
	Prestaciones laborales a las que tiene derecho los trabajadores de conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo y la Ley Federal de Trabajadores al Servicio del Estado como son: premio por antigüedad, etc.
	2013- 2021
	18 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos

	4C.13
	Productividad en el trabajo
	Expedientes de productividad en el trabajo de los trabajadores del INNN
	2018- 2021
	9 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos

	10C.3
	Auditoria
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2013-2021
	9 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos



	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	13 expediente
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2013-2021
	9 expediente 
	Edificio de Administración Piso 1 Subdirección de Recursos Humanos


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: DAISY QUIROZ ORTIZ 

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 2062
	Correo electrónico:  daisy.quiroz@innn.edu.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

LIC. JOSE LUIS PINEDA GIL
	Correo electrónico: jpineda@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	4C.5
	Nómina de pago de personal
	Servicios personales, nóminas.
	2010-2021
	556 expedientes
	Edificio Unidad Administrativa, área de archivo de la Subdirección de Recursos Humanos, piso 1

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	12 expedientes


	Edificio Unidad Administrativa, área de archivo de la Subdirección de Recursos Humanos, piso 1

	10C.3
	Auditoria 
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2018-2021


	4 expediente 


	Edificio Unidad Administrativa, área de archivo de la Subdirección de Recursos Humanos, piso 1

	11C.19
	Indicadores 
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2018-2021
	4 expediente 
	Edificio Unidad Administrativa, área de archivo de la Subdirección de Recursos Humanos, piso 1


	Unidad Administrativa:   Departamento de Tesorería 

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: L.C. ALFREDO MARTINEZ SANCHEZ

	Cargo: Soporte Administrativo

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4009
	Correo electrónico: alfredo.martinez@innn.edu.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: L.C.P. KARINA REYES DURAN 

	Correo electrónico: karina.reyes@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16 
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2020 - 2021
	5 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 1 departamento de tesorería

	10C.3
	Auditorias
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2020 - 2021
	2 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 1 departamento de tesorería

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2020 - 2021
	2 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 1 departamento de tesorería


	Unidad Administrativa:   Departamento de Control Presupuestal

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: L.C. Celia Ambrosio Hernández.



	Cargo:  Soporte Administrativo

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext.  4047
	Correo electrónico:  cambrosio@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

TSU. Hugo Salvador Gaviño Casas


	Correo electrónico: presupuesto@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	5C.26 
	Estado del ejercicio del presupuesto
	Ampliaciones y reducciones al presupuesto del INNN, reportes.
	2020 - 2021
	24 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 2 departamento de presupuesto

	8C.16 
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2020 - 2021
	4 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 2 departamento de presupuesto

	10C.3
	Auditorias
	Atención y seguimiento a Auditoria 
	2020-2021
	2 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 2 departamento de presupuesto

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2020-2021
	2 expedientes
	Edificio Administrativo, Piso 2 departamento de presupuesto


	Unidad Administrativa: Departamento Almacenes e Inventarios

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: Rocío García Avilés



	Cargo:  Apoyo Administrativo en Salud A7

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext.  1066
	Correo electrónico:  chioaviles@yahoo.com.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

Mtra. Liliana Hernández Olascoaga


	Correo electrónico: lilianahernandez@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	2C.4
	 Registro y Certificación de firmas acreditadas ante la Entidad
	 Para llevar a cabo el registro de datos y verificación de elementos de las empresas para un mejor control
	2010- 2021
	11 expedientes
	Departamento de Almacenes e inventarios

	6C.21
	Control de calidad de bienes e insumos
	Expedientes de seguimiento y control
	2001- 2021
	506 expediente
	Departamento de Almacenes e inventarios

	8C.16 
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	13 expedientes
	Departamento de Almacenes e inventarios

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016- 2021
	6 expediente
	Departamento de Almacenes e inventarios


	Unidad Administrativa:   SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: MARIA DEL CONSUELO MARTINEZ IBAÑEZ

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4042
	Correo electrónico:  cmartinez@innn.edu.mx


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

T.U.M. RICARDO PRADO PEREZ
	Correo electrónico: serviciosgenerales@innn.edu.mx



	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	1C.10


	Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)
	Documentos que contienen los instrumentos jurídicos suscritos Entre el INNNMVS y un tercero, tales como contratos, pedidos, convenios, etc.
	2016-2021
	56 expedientes
	Subdirección De Servicios Generales



	6C.3


	Licitaciones


	Expedientes con los procesos realizados a través de licitación pública (Procesos de contratación de bienes y servicios) 


	2016-2021
	278 expedientes
	Subdirección De Servicios Generales



	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	13 expedientes
	Subdirección De Servicios Generales

	10C.15
	Entrega – Recepción
	Expedientes relativos a la entrega recepción del cargo de funcionarios públicos, incluyen sus anexos y demás documentación generada con este motivo.


	2017, 2019
	2 expediente
	Subdirección De Servicios Generales

	11C.8
	Programas de Acción
	Documentos que cuentan un plan de acción donde se priorizan los objetivos y metas a cumplir
	2016-2021
	6 expediente
	Subdirección De Servicios Generales

	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN
	2016-2021
	6 expediente 
	Subdirección De Servicios Generales


	Unidad Administrativa:   DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

	Nombre del servidor público designado como responsable del archivo de Trámite: MARIA LUISA HERNANDEZ SEBASTIAN

	Cargo:  APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-3

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4013
	Correo electrónico: maluisainnn@gmail.com


	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: 

TUM. RICARDO PRADO PEREZ
	Correo electrónico: serviciosgenerales@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	8C.16
	Administración y Servicios de Archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	6 expediente
	Edificio de hospitalización, sótano


	Unidad Administrativa: Departamento de Nutrición y Dietética

	Nombre del Responsable de Archivo de la Unidad Administrativa: María de Lourdes Antonio Ramírez

	Cargo:  Apoyo Administrativo en A-6

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822   ext. 4012
	Correo electrónico:  lourdesantonio_2003@yahoo.com.mx

	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:                           Lic. en Nut. Araceli Trejo Contreras                                
	Correo electrónico: nutricion@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIES DOCUMENTALES
	DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLÚMEN TOTAL
	UBICACIÓN

FISICA

	3C.14
	Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos
	Servicios relacionados con la asistencia sanitaria en gestión de la calidad y seguridad en los servicios de salud, reconocidos nacional e internacionalmente con las competencias profesionales integradas necesarias, para gestionar la atención en los servicios de salud de una forma eficiente, efectiva, con calidez y ética, así como asumir el liderazgo que oriente y transforme la cultura organizacional hacia la calidad y la seguridad.  
	2013- 2021
	1expediente.
	Edificio principal de hospitalización, 1er piso, Departamento de Nutrición y Dietética, oficina de la Jefatura, archivero 1 gaveta 2.

	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016- 2021
	14 expediente.
	Edificio principal de hospitalización, 1er piso, Departamento de Nutrición y Dietética, oficina de la Jefatura, archivero 1 gaveta 2.



	11C.19
	Indicadores
	Documentos que contienen los instrumentos para medir el logro de los objetivos de los programas emitidos dentro del INNN.
	2013- 2021
	9 expediente.


	Edificio principal de hospitalización, 1er piso, Departamento de Nutrición y Dietética, oficina de la Jefatura, archivero 1 gaveta 2.




	Unidad Administrativa: Departamento de Infraestructura Hospitalaria

	Nombre del Servidor Público designado como responsable del Archivo de Trámite: Ing. Arq. Ricardo Ramírez Ramírez


	Cargo: Soporte Administrativo C

	Dirección: Avenida Insurgentes Sur N.º 3877, Colonia La Fama, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14269, México, Ciudad de México

	Teléfono: 5606-3822 Ext. 1077
	Correo electrónico: rramirez@innn.edu.mx



	Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: T.U.M. Ricardo Prado Pérez

	Correo electrónico: serviciosgenerales@innn.edu.mx


	CLAVE DOCUMENTAL
	SERIE DOCUMENTALES
	DESCRIPCION DOCUMENTAL
	FECHAS
	VOLUMEN TOTAL
	UBICACIÓN 

FISICA

	6C.25
	Comité de Obra Pública
	Sesiones del Comité de Obras Publicas Trabajos que tienen por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles, así como aquellos conceptos que se establecen en las fracciones I a la IX del artículo 3o. de la LEY.
	2011- 2021
	11 expediente
	Edificio de Administración, Planta Baja, Departamento de Infraestructura Hospitalaria



	8C.16
	Administración y servicios de archivo
	Expediente relacionado con el archivo, su custodia, su organización y destino final de la documentación, Catálogo de Disposición Documental, Inventarios documentales por años. Solicitudes de baja documental, nombramientos de Responsables de Archivo de Trámite.
	2016-2021
	13 expediente
	Edificio de Administración, Planta Baja, Departamento de Infraestructura Hospitalaria

	11C.19
	Indicadores 
	Informes de labores de cada una de las áreas de INNN. Plan de trabajo. Minutas y bitácoras de reunión de trabajo
	2019-2021
	3 expediente
	Edificio de Administración, Planta Baja, Departamento de Infraestructura Hospitalaria


